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1 INTRODUCION

O presente documento establece as normas de funcionamento da
vida académica deste centro, asi como a relacién entre os distintos
elementos que compofien a Comunidade Educativa.

O seu dmbito de aplicacién inclie a toda a Comunidade Educativa,
integrada por todas as persoas que participan na tarefa educativa:
profesorado, alumnado, pais e nais e persoal non docente.

As ensinanzas impartidas no centro axustaranse s disposiciéns
xerais da Conselleria de Educacién e Ordenacién Universitaria da
Xunta de Galicia, asi como ao presente regulamento.

Estas ensinanzas irdn encamifiadas a conseguir que o alumnado
acade unha formacién integral, adaptandose no posible &s
capacidades e aptitudes de cada un dos alumnos e alumnas. Para
isto pretendemos desenvolver:

e Assuas capacidades intelectuais e creativas, fomentando
hébitos de estudo e traballo persoal.

* Assuas capacidades fisicas e adquisicién de actividades
psicomotrices, fomentando habitos de limpeza, orde e
deportividade, ...

e Asactitudes para a convivencia, fomentando hébitos de
cooperacion e respecto mutuo.
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e As actitudes de respecto, conservacién e mellora do medio
ambiente.

Coa colaboracién de todas as partes implicadas tentaremos acadar

un marco de convivencia e autorresponsabilidade. Se fose preciso

empregar medidas disciplinarias, as correcciéns teran un caracter

educativo e deberan contribuir ao proceso xeral de formacion e

recuperacion do alumno/a.

Este documento elabdrase dentro do marco da seguinte normativa

vixente:

1. LOMCE e demais normas que as desenvolven.

2. Lei9/2003 da Funcién Publica de Galicia.

3. R.D.732/1995 (BOE 2 /06/95) dos dereitos e deberes dos
alumnos.

4. Decreto 374/1996 polo que se aproba o Regulamento Organico
das escolas de Educacién Infantil e Primaria.

5. Orde do 2 de xullo de 1997 (DOG 2/09/97) que regula aspectos

de organizacidon e funcionamento das escolas de Educacién

Infantil e Primaria.

Lei de Convivencia (Lei 4/2011 do 30 de xufio) (DOG15/07/2011)

Decreto de Atencién a Diversidade (Decreto 229/2011).

Orde 6 de outubro de 1995

Decreto 8/ 2015 de 8 de xaneiro de 2015 polo que se

desenvolve a Lei 4/2011 (DOG 27/01/2015)

© 0N
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OBXECTIVOS

Facilitar a organizacién, funcionamento e convivencia do centro.
Adaptar as normas xerais as caracteristicas do centro.

Facilitar e mellorar a actividade educativa no centro.
Proporcionar un soporte normativo claro e sinxelo para aclarar
as responsabilidades, dereitos e deberes de toda a comunidade
educativa, derivado das normas legais vixentes.

Recompilar a normativa vixente.

Regulamentar e mellorar o xeito de relacionarse de toda a
comunidade educativa.

Ser un complemento normativo de bases legais que determinan
o funcionamento e organizacién do centro, asi como as
actuacions dos diferentes membros.

DISPOSICIONS XERAIS

Este texto é de obrigado cumprimento para todos os membros da
comunidade educativa.

Entenderanse as normas de actuacién baseadas nos seguintes
principios:

Ria de Entregaleras, s/n - 15705 SANTTAGO DE COMPOSTELA
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Correo-e: ceip.rainha.fabiola@edu.xunta.gal

Web: http.//www.edu.xunta.gai/centros/ceiprainhafabiola/

4 ORGANOS DE GOBERNO E REPRESENTACION

O Centro escolar organizase a través dos 6rganos unipersoais e
colexiados.

Son dérganos unipersoais o Director/a, o /a Xefe/a de Estudos e o/a
Secretario/a.

Os seus nomeamentos, mandatos, funcidns e ceses son os
establecidos pola Conselleria de Educacién e Ordenacién
Universitaria da Xunta de Galicia.

COMPETENCIAS DOS ORGANOS UNIPERSOAIS

Os membros do Equipo Directivo traballarén de forma coordinada
no desempeiio das stias funciéns, polo que se reunirén coa
periodicidade necesaria para tratar de dinamizar todas as
actividades do centro e tratar de acadar os obxectivos propostos.

Respecto mutuo nas relaciéns docentes.
Democracia na xestién e control do centro.

Responsabilidade e traballo en equipo para conseguir unha
formacion dindmica, no medio dunhas relaciéns de traballo
agradables e satisfactorias.

Cumprimento da normativa vixente.

E o/a responsable, en xeral, do funcionamento e da xestién do
centro, e, en particular, da actividade docente, actuando en

consonancia co Consello Escolar e Claustro de Profesores, seguindo a

normativa vixente e as directrices emitidas pola Administracion
educativa.
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9. Cumprir e facer cumprir as leis e demais disposiciéns vixentes.

10. Exercer a xefatura de todo o persoal adscrito ao centro.

11. Favorecer a convivencia do centro e impofier as correcciéons que
corresponda, de acordo coa normativa vixente e o Plan de

COMPETENCIAS:

1. Representar oficialmente 4 Administracién educativa no centro,

sen prexuizo das atribuciéns das demais autoridades educativas.

Convivencia.

2. Ostentar a representacion do centro. 12. Garantir o dereito de reunién do profesorado, alumnado, pais e
3. Dirixir e coordinar as actividades do centro, cara a consecucion nais de alumnos/as ou representantes legais, persoal de
do proxecto educativo e de acordo coas disposiciéns vixentes, administracién ou de servizos.
sen prexuizo das competencias do Consello Escolar e do Claustro 13. Colaborar coa Inspeccién Educativa na valoracién da funcién
de Profesores/as. publica docente.
4. Visar as certificaciéns e documentos oficiais do centro. 14, Xestionar os medios humanos e materiais do centro,dinamizando
5. Designar ao /a xefe/a de estudos e afo secretaria/o, os distintos sectores da comunidade educativa.
coordinadores/as e titoras/es segundo a normativa vixente. 15. Promover e impulsar as relacions do centro coas institucions do
6. Coordinar a elaboracion do PEC, PC e PXA, de acordo coas entorno.
directrices e criterios establecidos pola Administracién educativa 16. Trasladarlle ao Xefe/a Territorial da Conselleria de Educacién a
e polo Consello Escolar, e coas propostas do Claustro de memoria anual do centro.
Profesores. 17. Facilitar a axeitada coordinacién con outros servizos educativos
7. Executar os acordos dos drganos colexiados no ambito da sua da zona.
competencia. 18. Coordinar e fomentar a participacion dos distintos sectores da
8. Convocar e presidir os actos académicos, o Consello Escolar, o comunidade educativa e procurar os medios precisos para a mais

Claustro de Profesores/as, a Comisién de Coordinacién
Pedagoxica, o Observatorio da Convivencia escolar podendo
delegar a presidencia dalgunha noutros membros do equipo
directivo.

eficaz execucién das stias respectivas competencias.

19. Proporcionar a informacion que lle sexa demandada polas

autoridades educativas e colaborar en todo o relativo ao logro
dos obxectivos educativos do centro.

20. Autorizar e ordenar os pagamentos de acordo co orzamento do

centro.
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21. Favorecer e propiciar a avaliacién interna do funcionamento do
centro e colaborar coa Administracién educativa na avaliacién
externa que se realice.

22. Realizar as contrataciéns de servizos e subministraciéns de
acordo co que regulamentariamente se estableza.

23. Calquera outra que lle sexa encomendada pola Administracién
educativa.

COMPETENCIAS:

1. Exercer por delegacion do director/a e baixo a stia autoridade,
a xefatura do persoal docente en todo o relativo ao réxime
académico.

2. Substituir ao director /a en caso de ausencia, enfermidade ou
suspension de funciéns.

3. Coordinar e velar pola execucién das actividades de caréacter
académico e de orientacién de profesores/as e alumnos/as, en
relacién co Proxecto Educativo do centro, os proxectos
curriculares de etapa e a Programacion Xeral Anual.

4. Elaborar, en colaboracion cos restantes 6rganos unipersoais, 0s
horarios académicos dos alumnos/as e profesores/as de acordo
cos criterios aprobados polo claustro e co horario xeral incluido

Rla de Entregaleras, s/n - 15705 SANTIAGO DE COMPOSTELA
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10.

11.
12

na Programacion Xeral Anual, asi como velar polo seu estrito
cumprimento.

Coordinar as actividades de coordinadores/as de ciclo.
Coordinar e orientar a accién dos titores/as de acordo co Plan
de accidn titorial.

Coordinar a participacién do profesorado nas actividades de
perfeccionamento, asi como planificar e organizar as actividades
de formacion de profesores/as realizadas polo centro.

Coordinar a actividade docente do centro, con especial
atencién aos procesos de avaliacién, adaptacion curricular e
actividades de recuperacion, reforzo e ampliacién.

Facilitar a organizacién do alumnado e impulsar a sua
participacion no centro.

Establecer os mecanismos para corrixir ausencias imprevistas do
profesorado, atencién a alumnos/as accidentados ou calquera
eventualidade que incida no normal funcionamento do centro.
Organizar a atencién do alumnado nos periodos de lecer.
Calquera outra funcién que poida ser encomendada polo
director/a dentro do &mbito da stia competencia.

COMPETENCIAS:

1. Ordenar o réxime administrativo do centro, de conformidade
coas directrices do director/a.
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Actuar como secretario /a dos érganos colexiados de goberno
do centro, levantar acta das sesiéns e dar fe dos acordos co
visto e prace do director/a.

Custodiar os libros e arquivos do centro coa colaboracién dos
coordinadores de ciclo.

Expedir as certificaciéns que soliciten as autoridades e os
interesados.

Realizar o inventario xeral do centro e mantelo actualizado.
Custodiar e dispofier a utilizaciéon dos medios audiovisuais,
material didactico, mobiliario ou calquera material
inventariable.

Coordinar, dirixir e supervisar, por delegacién do director/a,
a actividade e funcionamento do persoal de administracion e
servizos adscrito ao centro.

Elaborar o anteproxecto de orzamento do centro de acordo
coas directrices do Consello Escolar e oida a Comisién
Econdmica.

Ordenar o réxime econdmico do centro, de conformidade
coas instruciéns do director/a, realizar a contabilidade e
render contas ante o Consello Escolar e as autoridades
competentes.

10. Velar polo mantemento do material do centro en todos os

seus aspectos, de acordo coas indicaciéns do director/a.

Ria de Entregaleras, s/n - 15705 SANTIAGO DE COMPOSTELA
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11. Dar a cofiecer e difundir a toda a comunidade educativa a
informacién sobre normativa, disposicions legais e asuntos

de interese xeral ou profesional que se reciba no centro.

12. Presidir, se é o caso, e, por delegacion do director/a, a

Comisiéon Econémica.

13. Calquera outra funcién que lle encomende o/a director/a

dentro do seu dmbito de competencia.

ORGANOS COLEXIADOS DE GOBERNO

Son drganos colexiados o Claustro e o Consello Escolar.

O Claustro de profesoras e profesores esté constituido pola
totalidade do profesorado do centro
COMPETENCIAS do claustro:

Elevar ao equipo directivo propostas para a elaboracién do
Proxecto educativo do centro e Programacién Xeral Anual.
Aprobar e avaliar os proxectos curriculares e os aspectos
docentes da Programacion Xeral Anual, conforme ao
Proxecto educativo docentro.

Coordinar as funciéns referentes 4 orientacion, titoria,
avaliacién e recuperacion do alumnado.

Determinar cal é a lingua materna predominante entre os
alumnos e alumnas, asi como a lingua ambiental, co fin de que
o profesorado de Educacién Infantil e primeiro ciclo a use na
clase coidando & siia vez que adquiran de forma oral e escrita
o cofiecemento da outra lingua oficial de Galicia, dentro dos
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limites propios da correspondente etapa ouciclo.

Aprobar o procedemento que permita determinar de xeito
individualizado o cofiecemento da lingua materna dos
alumnos e alumnas co fin de que sexan atendidos
adecuadamente.

Promover iniciativas no dmbito da experimentacién e da
investigacion pedagéxicas e na formacién do profesorado do
centro.

Elixir os seus representantes no Consello Escolar do centro e
participar na seleccién do director.

Propoiier todo tipo de iniciativas que tendan a mellorar o
funcionamento do centro en calquera dos seus aspectos.
Aprobar os criterios pedagéxicos para a elaboracién dos
horarios dos alumnos.

Aprobar a planificacién xeral das sesiéns de avaliacién e
cualificacion.

Analizar e valorar o rendemento escolar do centro mediante
os resultados das avaliacions e outros pardmetros que
consideren pertinentes.

Cofiecer as candidaturas & direccion e os programas
presentados polos candidatos ou candidatas.

Analizar e valorar o funcionamento xeral do centro, a
evolucién do rendemento escolar e os resultados das
avaliaciéns internas e externas nas que o centro participe.
Informar das normas de organizacién e funcionamento do
centro.

Cofiecer a resolucion de conflitos disciplinarios e a imposicién
de sancidns e velar porque estas se atefian 4 normativa
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vixente.

Promover medidas e iniciativas que favorezan a convivencia no
centro.

Colaborar coa Inspeccién educativa nos pians de avaliacién do
centro.

O Consello Escolar esté constituido por:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

O/a director/a, que é o/a Presidente do Consello.

A/o xefa/e de estudos.

A/o secretaria/o do centro con voz pero sen voto.

Cinco mestras/es.

Cinco nais/pais das que un/unha pode ser designada/o pola
ANPA.

Un/unha representante da administracion e servizos.
Un/unha representante do Concello.

COMPETENCIAS do Consello Escolar: As establecidas no artigo 127
da LOMCE..

Establecer as directrices e elaborar propostas para a

elaboracién do Proxecto educativo de centro, aprobalo, avalialo
e, de ser o caso, introducir modificaciéns, sen prexuizo das
competencias que o Claustro de profesores ten atribuidas en
relacion coa planificacién e organizacién docente.

Resolver os conflitos e impofier as correcciéns con finalidade
pedagbxica que correspondan as condutas do alumnado que
prexudiquen gravemente a convivencia no centro, de acordo coa
normativa que regulamenta os dereitos e deberes dos
alumnos/as.
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e Decidir sobre a admisién do alumnado, baixo o establecido na
lexislacion vixente.

e Aprobar e modificar o Regulamento de Réxime Interno.

e Aprobar e avaliar a PXA do centro, respectando, en todo caso, os
aspectos docentes que competen ao Claustro.

e Aprobar a programacién de actividades extraescolares e
complementarias e avaliar o seu desenvolvemento.

e Establecer as directrices para a participacion do centro en
actividades culturais, deportivas e recreativas.

e Establecer os criterios de colaboracién con outros centros,
entidades ou organismos.

¢ Promover a renovacién das instalaciéns e equipamento do
centro e vixiar a siia conservacion.

e Analizar e valorar o funcionamento xeral do centro, a evolucién
do rendemento escolar e os resultados da avaliacion que do
centro realice a Administracion educativa.

e Colaborar coa Inspeccién educativa nos planos de avaliacién do
centro, nos termos que a Conselleria de Educacidn estableza.

O Consello Escolar reunirase, polo menos, unha vez ao trimestre e

sempre que o director o convoque ou o solicite polo menos un terzo

dos seus membros.

No seo do Consello Escolar existird unha Comisién Econémica que

revisard o estado de contas periodicamente.

Funcionard unha Comision de Convivencia que terd como misién

mediar nos conflitos que poidan xurdir e canalizar as iniciativas de

todos os sectores da comunidade educativa para mellorar a

convivencia, o respecto mutuo e a tolerancia no centro.

Ria de Entregaleras, s/n - 15705 SANTIAGO DE COMPOSTELA
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COMPOSICION
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O/a Director/a.

O/a xefe/a de estudos.

A persoa encargada de dinamizacién da convivencia.
Catro mestres/as.

Un /unha pai/nai.

Orientador/a.

O/a representante do concello.

O/a representante da administracion e servizos.

ATRIBUCIONS

1

2
3
4

Dinamizar o Plan de Convivencia do centro.

Elaborar un informe anual da andlise da convivencia.

Informar trimestralmente ao Consello Escolar.

Coordinar as actuaciéns conxuntas dos dmbitos implicados
relacionados coa mellora do clima de convivencia.

Propofierlle & Administracién educativa as medidas oportunas
para a mellora da convivencia.

Adoptar as medidas necesarias para garantir os dereitos do
alumnado.

Impedir a accién de feitos contrarios 4s normas de convivencia
do centro.

Analizar os comportamentos contrarios d4s normas de
convivencia do centro e informar, se é o caso, das sancions
correspondentes.

Aqueloutras que a propia Administraciéon ou o Observatorio da
Convivencia Escolar a nivel provincial lle poidan encomendar.



XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE CULTURA,

EDUCACION E UNIVERSIDADE
CEIP RAINA FABIOLA

Reuniranse preceptivamente unha vez ao trimestre e
sempre que o solicite un terzo dos seus membros. En todo
caso reuniranse ao principio e final de cada curso.

A convocatoria ordinaria dos érganos colexiados debera
ser acordada e notificada cunha antelaciéon minima de sete
dias naturais. As convocatorias extraordinarias seran
acordadas cunha antelacién de 48 horas, e as de caracter
urxente pédense celebrar no mesmodia.

A orde do dia serd fixada no momento da stia notificacién
as/aoscompoiientes do Claustro e do Consello.

A orde do dia sera fixada polo director/a - presidente/a
tendo en conta as peticiéns dos demais membros que
teran opcién a engadir algiinpunto.

Calquera representante dun 6rgano colexiado pode
solicitar a inclusién dalgin punto na orde do dia sempre
que se faga con vinte e catro horas de antelacion para ser
comunicado ao resto dos/das compofientes.

Antes de cada reunién do Consello Escolar reunirase o
Claustro.

Con posterioridade & reunién do Consello Escolar,
informarase puntualmente ao Claustro dos acordos
acadados.

O quorum para a vélida constitucién destes drganos serd o
da maioria absoluta dos seus membros.

Non podera ser obxecto de acordo ningln asunto que non
se atope na orde do dia, salvo que a totalidade dos
membros decida en votacién que é un asunto urxente.

Rua de Entregaleras, s/n - 15705 SANTIAGO DE COMPOSTELA
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As actas seran asinadas polo/a secretario/a co visto eprace
do/da director/a -presidente/a.

A aprobacion ou non das actas farase na seguinte sesion,
agas aquelas que rematen cun ciclo de representantes que
poidan ser substituidos/as por outros novos ou novas. As
actas seran enviadas aos membros dos érganos colexiados
por correo electrénico para que as lean e revisen e se
poidan aprobar sen necesidade de ter que volver a lelas.
Cando se someta a votacion un tema, serd aprobado se o
ratifica a maioria absoluta. Nunha segunda votacién
aceptariase a maioria simple.

Os membros dos d6rganos de goberno poderdn facer
constar en acta o seu voto contrario ao acordo adoptado,
asi como os motivos que o xustifiquen. Cando fagan
constar a sua oposicibn quedardn exentos da
responsabilidade que poida derivarse dos acordos do
érgano colexiado.

Cando deba someterse algtin asunto a decisién, calquera
integrante do 6rgano poderd pedir que se faga baixo
votacién secreta.

A asistencia as reuniéns dos organos colexiados é
obrigatoria para o profesorado.

As convocatorias de reunions faranse a través de e- mail,
tanto para Claustro como para Consello Escolar.
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5 ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

Os Organos de Coordinacién Docente cumprirdn as funciéns que a lei
determina para as escolas de E. Infantil e Primaria (Decreto 374/1996
do 17 de outubro (DOG do 21 de outubro) e Orde do 22 de xullo de
1997 (DOG do 2 de setembro).

Os membros do equipo directivo traballaran de forma coordinada no
desempefio das suas funciéns, polo que se reunirdan coa
periodicidade necesaria para tratar de dinamizar todas as actividades
do centro e tratar de acadar os obxectivos propostos.

Os equipos de ciclo agruparadn a todos/as os/as mestres/as que
impartan docencia nel para organizar e desenvolver as ensinanzas
propias do ciclo, baixo a supervisién do/a Xefe/a de estudos.

Os equipos de ciclo, para acadar un mellor rendemento educativo,
reuniranse periodicamente, nas datas que se fixen na Programacion
Xeral Anual.

0 equipo de ciclo da Educacion Infantil serd o encargado de elaborar
o periodo de adaptacién dos nenos/as de 3 anos de acordo coa
normativa vixente.

PERIODO DE ADAPTACION

A adaptacién do alumnado de 3 anos a escola require unha atencién
especial. Debe incluir un conxunto de acciéns coa familia e os /as
nenos/as dirixidas a resolver dun xeito natural e gradual o conflito
que produce este cambio.

O periodo de adaptacién ven regulado na Orde do 25 de xufio de
2009.
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E

QUIPOS DOCENTES NA EDUCACION INFANTIL E

PRIMARIA

Composicion:

estaran constituidos por un coordinador/a,

nomeado/a polo director/a do centro, e por mestres/as que
imparten docencia nese nivel.
O profesorado especialista adscribirase ao equipo docente no que

tefla m

aior numero de horas de docencia, procurando equilibrio

nos distintos equipos.
COMPETENCIAS DO EQUIPO DOCENTE:

1.

Ly

Formular propostas ao equipo directivo e ao Claustro
relativas & elaboracién do Proxecto educativo e
Programacioén Xeral Anual.
Formular propostas 4 Comision de Coordinacién
Pedagéxica relativas & elaboracion de proxectos
curriculares de etapa ou a modificaciondeles.

Manter actualizada a metodoloxia didactica.

Elaborar a programacion didactica das ensinanzas que ten
encomendadas, seguindo as directrices xerais establecidas
pola comisién de coordinacidn pedagoxica.

Planificar, de maneira conxunta, as actividades docentes
complementarias e extraescolares, no marco do proxecto
curricular.

Promover a investigacién educativa e propofierlle ao
xefe/a de estudos as actividades de perfeccionamento do
profesorado.

Establecer as coordinaciéns necesarias entre os /as titores
/as, resto do profesorado e familias.
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8. Realizar as AC para os/as alumnos/as con NEAE, co

asesoramento do D.O.

Funciéns do coordinador/a do equipo docente

1

2.
3.

Dirixir e coordinar as actividades académicas do equipo.
Convocar e presidir as reunions do equipo.

Participar na elaboracion do proxecto curricular de etapa
e elevar a CCP as propostas formuladas a este respecto
polo equipo.

Coordinar a organizacion de espazos e instalacidns e velar
pola correcta conservacién do equipamento especifico do
equipo.

Aqueloutras funciéns que lle encomende o xefe/a de
estudos na drea da stia competencia, especialmente as
relativas ao reforzo educativo, adaptacién curricular e
actividades complementarias.

Colaborar co secretario ou secretaria na elaboracién e
actualizacién do inventario do centro.

Reunirase, cando menos unha vez ao mes e sempre que o tema
sexa urxente e a proposta dunha maioria das/dos integrantes e/ou
a peticion do equipo directivo.

DE

Estara constituida por:

a) Director/a, que serd o seu presidente.
b) O/a Xefe /a de estudos.

c) O/aCoordinador/a de EDLG.
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d)
e)
f)
g)

Os /as Coordinadores/as de ciclo/nivel.
Os/as mestres de AL e PT.

O/a Xefe/a do D.O.

Coordinadora da biblioteca.

Actuaréd como secretario/a un membro designado polo director /a
COMPETENCIAS:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g

h)

)

Reunirase unha vez 6 mes e sempre que o tema sexa urxente e a

Elevar propostas ao Claustro co fin de establecer os criterios
para a elaboracién das programaciéns.

Asegurar a coherencia entre o PEC, as programacions
didacticas e a Programacion Xeral Anual.

Establecer os criterios para a elaboracién do Plan de accién
titorial, das ACs...

Propofier ao Claustro a planificacién xeral das sesién de
avaliacion e cualificacién, asi como o calendario das mesmas.
Velar polo cumprimento das programacions e a sta posterior
avaliacion.

Propofierlle ao director/a os mestres /as que han de formar
partedo D.O.
Canalizar as
profesorado.
Decidir a escolarizacion definitiva do alumnado procedente do
estranxeiro, vistos os datos da avaliacién efectuada.

Informar da conveniencia ou non do cambio de aula de
alumnado con problemas graves de relacién ou integracién na
aula e do que sufra acoso.

Realizar, de ser o caso, a proposta ao xefe /a de estudos co fin
de que se designe o/a responsable do equipo de actividades
complementarias e extraescolares.

necesidades de formacién continua do
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proposta dunha maioria das/dos integrantes e/ou a peticién do
equipo directivo.
Levantarase acta de cada reunion.

Cada grupo de alumnos/as terd un/unha titor/a. As titorias son
designadas polo director/a entre os mestres /as que imparten
docencia a todo o grupo. Cada titoria celebrara unha reunion
colectiva cos pais/nais do alumnado ao principio de curso, antes de
rematar o mes de outubro.

A adscricion do profesorado farase de acordo coa lexislacién vixente,
procurando que prevaleza sempre o bo funcionamento do centro.

Para facilitar a comunicacién do profesorado coas familias fixarase
unha hora semanal para atendelas dentro do horario non lectivo. A
visita ao centro nun horario distinto terd que ser concertada co
profesorado.

Ao comezo de cada curso escolar programaranse reuniéns globais
por niveis ou grupos encamiiiadas a expofier as lifias xerais do plan
de traballo.

Cando existen actividades complementarias que afectan a todo o
centro (magosto, nadal, entroido, ...) a asistencia sera obrigada para
o alumnado e s6 podera abandonar o recinto previa comunicacién
dos pais/nais ou titores/as legais e previa firma de autorizacién na
conserxeria do centro, co Visto Prace do Director.
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En caso de separaciéns legais do matrimonio, quen tefia a custodia
dos/das menores debe aportar a documentacién acreditativa desta
situacion, no caso contrario consideraranse aos dous conxuxes cos
mesmos dereitos.

A informacién que se facilite desde o centro as familias dirixirase
exclusivamente ao enderezo proporcionado na ficha de recollida de
datos

FUNCIONS DO PROFESOR/A TITOR/A

a) Participar no desenvolvemento do Plan de accidn titorial e nas
actividades de orientacién, baixo a coordinacién do xefe/a de
estudos e en colaboracién co D.O.

b) Proporcionar ao principio de curso aos alumnos e alumnas e aos
pais e nais, informacién documental, ou no seu defecto, indicar
onde poden consultar todo o referente ao calendario escolar,
horarios, horas de titoria, actividades extraescolares e
complementarias previstas, programas escolares e criterios de
avaliacién do grupo.

c) Cofiecer as caracteristicas persoais de cada alumno e alumna a
través da andlise do seu expediente persoal e doutros
documentos validos para conseguir ese cofiecemento.

d) Cofiecer os aspectos da situacion familiar e escolar que
repercuten no rendemento académico de cada alumno e alumna.

e) Efectuar un seguimento global dos procesos de ensinanza -
aprendizaxe dos alumnos/as para detectar dificultades e
necesidades especiais, co obxecto de buscar as respostas
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8)

h)
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educativas adecuadas e solicitar os oportunos asesoramentos e
apoios.

Coordinar as adaptacions curriculares necesarias para os
alumnos e alumnas do seu grupo.

Facilitar a integracién do alumnado no grupo e fomentar a sua
participacién nas actividades do centro.

Orientar aos alumnos e alumnas de maneira directa e inmediata
no seu proceso formativo.

Informar ao equipo de profesores e profesoras do grupo de
alumnos/as das stas caracteristicas, especialmente naqueles
casos que presenten problemas especificos.

De ser o caso, organizar presidir as sesiéns de avaliacién.
Coordinar o proceso de avaliacion do alumnado do seu grupo e
tomar a decision mais axeitada & promocion dos alumnos e
alumnas, logo de escoitar ao resto do profesorado implicado.
Atender, xunto co resto do profesorado, aos alumnos e alumnas
mentres estes/as permanezan no centro nos periodos de lecer.

m) Colaborar co equipo de orientacién educativa e profesional do

p)

sector nos termos que estableza o mesmo e a xefatura de
estudos.

Colaborar cos demais titores/as no marco dos proxectos
educativo e curricular do centro.

Orientar as demandas e inquedanzas do alumnado e mediar ante
o resto do profesorado, alumnado e equipo directivo nos
problemas que se presenten.

Informar ao alumnado do grupo , pai, nai e profesorado de todo
aquilo que lles afecte en relacién coas actividades docentes e o
rendemento académico, con especial atencién aos aspectos e
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s)

t)

6

medidas tendentes a facilitar a competencia lingiiistica do
alumnado nas duas linguas oficiais.

Facilitar a cooperacién educativa entre o profesorado e os pais e
nais do alumnado.

Exercer, de acordo co proxecto curricular, a coordinacién entre
os demais profesores e profesoras do grupo.

Cubrir os documentos oficiais relativos ao seu grupo de alumnos
e alumnas.

Controlar as faltas de asistencia ou puntualidade do alumnado, e
ter informado aos pais, nais ou titores legais e ao xefe/ de
estudos.

Implicar as familias nas actividades de apoio & aprendizaxe e
orientacién dos seus fillos/as.

O/a titor/a encargarase de entregar os boletins informativos aos
alumnos/as e de recollelos debidamente asinados polos pais/nais
ou titores/as legais dos alumnos/as.

EQUIPO DE DINAMIZACION DA LINGUA GALEGA

COMPOSICION: estara formado por un/unha mestre/a de cada
ciclo nomeado/a polo director/a a proposta da Comision de
Coordinacién Pedagoxica; o/a coordinador/a serd nomeado
polo/a director/a a proposta dos integrantes do equipo e por un
periodo de dous anos, renovables.

COMPETENCIAS:

a)

b)

Presentar, a través do Claustro, propostas ao equipo directivo
para a fixacion dos obxectivos de dinamizacién da lingua
galega que se incluiran no PEC.

Propofier 4 Comisién de Coordinacién Pedagéxica, para a sta



d)

e)

f)
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inclusion no proxecto curricular, o plan xeral para o uso do
idioma, no cal se deberé especificar, cando menos:

* Medidas para potenciar o uso da lingua galega nas
actividades do centro.

* Proxectos tendentes a lograr unha valoracién positiva
do uso da lingua propia e a mellorar a competencia
lingtiistica dos membros da comunidade educativa.

Propoiierlle 4 Comisién de Coordinacién Pedagéxica, para a
sUa inclusion no proxecto curricular, o plan especifico para
potenciar a presenza da realidade galega, cultura, historia,
xeografia, economia, etnografia, lingua, literatura, arte,
folclore, etc. noensino.

Elaborar e dinamizar un plan anual de actividades tendentes &
consecucidn dos obxectivos incluidos nos plans anteriores.
Presentar para a sua aprobacién no Consello Escolar o
orzamento de investimento dos recursos econdémicos
dispofiibles para estes fins.

Aqueloutras funcidns que a Conselleria de Educacién e
Ordenacion Universitaria prevexa na stia normativaespecifica.

COMPETENCIAS DO/DA COORDINADOR/A:

a)
b)

c)
d)

e)

Colaborar na elaboracién dos proxectos curriculares de etapa.
Responsabilizarse da redaccion dos plans que seran propostos
a CCP.

Convocar e presidir as reuniéns do equipo.

Redactar as actas de reunién, e a memoria final de curso, na
que se fara unha avaliacién das actividades realizadas.
Proporcionarlles aos membros da comunidade educativa
informacion sobre as actividades do equipo e de todos aqueles
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actos culturais relacionados coa realidade galega.
Reunirase como minimo unha vez ao trimestre. Levantarase acta de
cada reunion.

COMPOSICION: estard constituido por un xefe/a, nomeado/a
polo director do centro a proposta da/do xefa/e de estudos, oida
a Comision de Coordinacién Pedagéxica e por un mestre/a de cada
ciclo/nivel.

FUNCIONS DO XEFE OU XEFA DO EQUIPO:

a) Elaborar o programa anual destas actividades tendo en
conta as propostas do resto do profesorado.

b) Programar cada unha das actividades especificando
obxectivos, responsables, momento e lugar de realizacién,
repercusiéns econdmicas e forma de participaciéon do
alumnado.

c) Proporcionarlles ao alumnado e pais e nais a informacién
relativa as actividades do equipo.

d) Promover e coordinar as actividades culturais e
deportivas.

e) Coordinar a organizacion dos intercambios escolares e
calquera tipo de viaxes que se realicen co alumnado.

f) Elaborar a memoria final de curso.

g) Presentar propostas ao equipo directivo para a realizacién
e intercambio de actividades cos centros do seu entorno.

Para a realizacion de actividades féra do centro debemos

contar cos seguintes requisitos:
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1. Autorizacion escrita dos pais/nais/titores/as legais do
alumno/a.
2. Sempre que as circunstancias o aconsellen ird un profesor/
a maiores.
Haberd unha reunién no mes de setembro e unha, como minimo,
en cadanseu dos dous trimestres restantes e as necesarias previa
convocatoria do xefe ou xefa de equipo.
Levantarase acta de cada reunién.

Estard constituido por: o orientador/a que serd a/o xefa/e do
departamento, mestra/e de pedagoxia terapéutica, mestra/e de
audicién e linguaxe, coordinadoras/es de ciclo/equipo.

FUNCIONS DO DEPARTAMENTO:

a) Valorar as necesidades educativas, no ambito da orientaciodn,
dos alumnos e alumnas do centro e desefiar, desenvolver e
avaliar programas especificos de intervencién.

b) Participar na elaboracién, seguimento e avaliacion dos
proxectos educativo e curricular do centro.

¢) Desefiar accidns encamifiadas & atencion/deteccion tempera
e a prevencién de dificultades de aprendizaxe, asi como &
atencion do alumnado que presente altas capacidades
intelectuais.

d) Participar na avaliacién psicopedagéxica conforme a
normativa ao respecto e participar no desefio e
desenvolvemento de medidas de atencién 4 diversidade.

e) Facilitarlle & comunidade educativa os apoios
asesoramento necesarios.

f) Impulsar a participacién do profesorado en programas de

e o
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g)

h)

i)
i)

investigacién e innovacién educativa nos dmbitos relativos a
habitos de traballo intelectual, programas de ensinar a pensar,
habilidades sociais, técnicas de dindmica de grupos ou en
calquera outro relacionado co seu 4mbito de actuacién.
Cooperar cos membros dos equipos de orientacion especificos
no desefio, desenvolvemento e avaliacién de programas de
intervencidn,

Promover a cooperacién entre o centro e as familias,
implicandoas no proceso educativo dos seus fillos e fillas.
Establecer canles de comunicacién cos diferentes servizos ou
instituciéns no dmbito das suas competencias.

Aqueloutras que a Administracién educativa lle puidese
encomendar no dmbito das sdas funciéns.

FUNCIONS DA XEFATURA DO DEPARTAMENTO:

1.

2.

Dirixir e coordinar as actividades e actuaciéns propias do
Departamento de Orientacién.

Responsabilizarse da redaccién do plan anual de actividades
do departamento, velar polo seu cumprimento e elaborar a
memoria final de curso.

Representar o departamento na Comisién de Coordinacién
Pedagoxica.

Convocar e presidir as reuniéns ordinarias do departamento e
as que con caracter extraordinario fose preciso celebrar,
levantando a correspondente acta.

Asistir ds reunidns convocadas polo xefe ou xefa do
departamento de orientacién do instituto de educacién
secundaria adscrito.

Velar pola confidencialidade dos documentos.
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7. Realizar as avaliacidns psicopedagoxicas, no caso de estar en
posesién das titulaciéns que se indican no artigo 4.a do
Decreto 120/1998, e asesorar no desefio, desenvolvemento e
avaliacién das mediadas de atencién & diversidade conforme
ao procedemento e os criterios establecidos no proxecto
curricular do centro e responsabilizarse da elaboracion do
informe psicopedagdxico.

8. Coordinar, en colaboracién cos profesores ou profesoras de
apoio, a atencién do alumnado con necesidades educativas
especiais, elevando ao xefe de estudos, cando cumpra, a
proposta de organizacion da docencia para este alumnado.

9. Participar nas sesidns de avaliacién para o desefio,
desenvolvemento e avaliacion de actuacidns conxuntas que
permitan a coherencia das respostas educativas.

10. Aqueloutras funciéns que Administracién educativa lle poida
asignar referidas a orientacion.

Reunirase atendendo ao establecido na lexislacién vixente.

Levantarase acta de cada reunion.

A xefa/e do departamento reunirase unha vez @ semana coequipo
directivo.

a) A coordinacién da atencién aos alumnos/as con necesidades
educativas especificas seré realizada polo orientador/a do
centro.

b) Por norma xeral os alumnos con NEAE recibirdn o apoio mais
ordinario posible, contando co reforzo da propia titora e o
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f)

g)

apoio das mestras especialistas dentro da aula sempre que
sexa posible. No caso do alumnado que polas suas
necesidades precise dunha atencién individualizada féra da
aula ordinaria debera contar cunha autorizacién por parte da
familia e este apoio nunca poderé exceder 1/3 da xornada
escolar.

Os apoios terén caracter revisable durante todo o curso
escolar, polo que poderan modificarse en funcién do
progreso ou dificultades dos alumnos.

A organizacién dos apoios debera ser aberta, flexible e
suxeita a modificaciéns ao longo do curso.

O alumnado que non sexa obxecto da atencidn por parte
das mestras especialistas, podera recibir reforzo educativo
por parte da titora ou do profesor que imparte a materia a
reforzar e constard na sua acta de avaliacion (RE). Este
reforzo comunicaraselle & familia.

Os mestres con dispofiibilidade horaria tamén poderan
apoiar de forma ordinaria e dentro da aula aos alumnos con
necesidades especificas de apoio educativo.

De elaborarse unha adaptacién curricular, en caso de
esgotarse os recursos ordinarios con anterioridade, terase
en conta o establecido na Orde 6 de outubro de 1995.

FUNCIONS DO/ DA RESPONSABLE DA BIBLIOTECA ESCOLAR
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h)

i)
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Elaborar a programacién anual da biblioteca escolar, atendendo
aos proxectos curriculares do centro e unha memoria final
Coordinar o proxecto anual que se levaré a cabo no centro, coas
achegas e suxestions do Claustro, segundo consta recollido no
P.E.C.

Colaborar co desefio e posta en practica do Proxecto Lector do
centro.

Realizar o tratamento técnico dos fondos ( seleccionar, organizar,
clasificar e catalogar).

Informar ao Claustro das actividades da biblioteca e integrar as
stas suxestions.

Difundir os fondos existentes e as stias posibilidades de consulta
entre toda a comunidade escolar.

Definir os criterios para o préstamo e atender o servizo xunto co
equipo de apoio.

Asesorar ao profesorado en técnicas de animacion & lectura,
estratexias de dinamizacién, formacién de usuarios e traballo
documental, seleccionando e elaborando materiais, xunto co
resto do profesorado, para a formacion do alumnado nestes
aspectos e a dinamizacién cultural do centro.

Coordinar o equipo de apoio 4 biblioteca escolar.

Asisitir s reuniéns da C.C.P.

FUNCIONS DOS INTEGRANTES DO EQUIPO DA BIBLIOTECA

a)

b)

Apoiar ao responsable da biblioteca na organizacién e
dinamizacién da mesma.

Compilar informaciéns, materiais e recursos necesarios para o bo
funcionamento do servizo, co fin de facilitirllelos aos usuarios da
biblioteca escolar.
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c)
d)

e)

Cooperar no desefio, organizacién e posta en marcha das
actividades programadas.

Establecer criterios para a adquisicién e actualizacién de fondos
da biblioteca.

Recoller propostas e suxestiéns de profesorado e alumnado co
fin de mellorar as intervenciéns e colaborar no desenvolvemento
da competencia lectora, o habito lector e as habilidades de
traballo intelectual.

E

Ao principio de curso nomearase un mestre ou mestra como
coordinador das TIC.
FUNCIONS DO EQUIPO

a)

b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)
i)
i)

Elaborar propostas relativas ao fomento do uso das TIC entre o
profesorado e o alumnado e para a integracién das TIC no
desenvolvemento habitual das tarefas escolares.

Coordinar o mantemento dos equipos informaticos.

Dar soporte ao resto do Claustro no uso didactico do
equipamento informatico.

Elaboracién do plan de integracién de TIC.

Canalizar as necesidades para a adquisicién de materiais
relacionados coas TIC.

Elaboracion das normas de utilizacion do material de TIC.

Velar polo cumprimento das normas.

Fomentar e promover a formacién do profesorado no eido das
TIC.

Colaborar nas tarefas de organizacién e mantemento.

Colaborar no correcto funcionamento do Proxecto Abalar.

FUNCIONS DO COORDINADOR
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a) Convocar as reunidns.

b) Levantar acta de cada reunidn.

c) Redactar a memoria final.

d) Coordinar as actividades que se desenvolvan relacionadas coas
TIC.

FUNCIONS DO EQUIPO:

a) Elaborar o Plan de convivencia do centro.

b) Seleccionar aqueles dmbitos do Plan de Accién Titorial que mais
inciden na convivencia e revisar a stia adecuacién.

c) Velar pola incorporacién e tratamento no PAT de contidos
relacionados coas habilidades sociais, a intelixencia emocional, a
autoestima, a resolucién pacifica de conflitos, a mediaciéon e
dindmicas de grupo.

d) Colaborar na dinamizacion do Plan de Convivencia do centro.

e) Coordinar actuaciéns no centro, para realizar desde titoria,
promotoras de valores democraticos de convivencia, de
negociacion e didlogo e de cultura de paz.

f) Colaborar co departamento de orientacion no desefio e
desenvolvemento de programas facilitadores da deteccién de
dificultades de convivencia e relacion.

g) Realizar un informe final sobre o estado da convivencia do
centro, con propostas de mellora en funcion dos logros acadados
e das dificultades existentes.

h) Promover a participacion das familias informandoas e

asesorandoas, en especial no relacionado coa convivencia
democratica.
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o)

Valorar as posibilidades de colaboracién con organizaciéns,
institucions e colectivos do entorno que poidan completar e
reforzar o traballo do centro.

Fomentar e mellorar a implicacién dos distintos sectores da
comunidade educativa na convivencia do centro.

Conseguir un clima adecuado de convivencia no centro.
Establecer pautas de actuacién orientadas & prevencién de
conflitos e a resolucién de forma tolerante.

Establecer criterios de actuacién orientados & prevencién de
conflitos e actos que alteren un clima adecuado de convivencia
(acoso escolar, absentismo escolar, agresion...)

Facilitar instrumentos e recursos para mellorar a convivencia no
centro.

Sensibilizar & comunidade educativa para a mellora
convivencia no centro.

da

FUNCIONS DO COORDINADOR/A:

e Elaborar o Plan de Convivencia do centro.

e Colaborar na dinamizacién do plan de convivencia.

e Promover a participacién dos pais/nais na mellora da
convivencia do centro.

e Convocar as reuniéns do equipo de convivencia.

e Coordinar as actividades que se fan relacionadas coa
convivencia.

e Levantar acta de cada reunion.

e Redactar a memoria final.
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7 DESENO PROCEDEMENTAL DAS SESIONS DE
AVALIACION,RECUPERACION E PROMOCION

Seguirase o disposto en:

1. Orde do 9 de xufio de 2016 pola que se regula a avaliacién na
educacién primaria na Comunidade Auténoma de Galicia (DOG
do 30 de novembro de 2007)

2. Orde do 25 de xuiio de 2009 pola que se regula aimplantacién, o
desenvolvemento e a avaliacién do segundo ciclo de educacién
infantil na Comunidade Auténoma de Galicia (DOG do 10 de xullo
de 2009)

XUNTAS DE AVALIACION

As sesions de avaliacion estaran coordinadas polo profesor/a titor/a.
Asistiran a ditas sesiéns de avaliacién os/as mestres/as que imparten
clase no grupo, o/a xefe do departamento de orientacién, os /as
mestres/as de PT e AL e o/a xefe de Estudos.

As xuntas de avaliacion realizaranse unha vez por trimestre, nas
datas fixadas na PXA. Previamente 4s sesi6ns de avaliacién, cada
profesor inserird as notas no programa Xade con antelacién para
poder elaborar a acta provisional ou rexistro de avaliacién parcial
correspondente a cada grupo de alumnos/as. No rexistro de
avaliacién quedara a cualificacion especificada coa nota numérica
correspondente.
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O/a xefe de Estudos convocara as sesiéns de avaliacion, &s que
asistird. O procedemento das sesidns sera o seguinte:

* Nas sesions de avaliacion estudarase ao alumnado
individualmente e logo ao grupo como tal.

e Contrastaranse as dubidas en relacién coas cualificaciéns de
casos concretos.

* Analizaranse os casos de maior dificultade en aprendizaxe en
relacion ao grupo

e Adoptaranse as decisiéns que procedan de cara a solucionar
as problematicas.

e O/atitor/a de cada grupo presidira e levantara acta da sesion
de avaliacién, que ademais deberd ser asinada polo resto do
profesorado asistente.

* Asactas de avaliacidn final asinadas polo profesor titor/a e co
visto e prace do director/a do centro serd enviadas &
inspecciéon quedando unha copia arquivada na xefatura do
centro.

8 CRITERIOS DE PROMOCION DO ALUMNADO

12 e 22 CURSO
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0 equipo docente de primeiro e segundo nivel adoptou os seguintes
criterios de promocion.

O alumnado de primeiro e segundo curso PROMOCIONARA nas
seguintes situacions:

Con todas as materias aprobadas.

Duaas materias suspensas, sempre que non sexan nin Lingua
casteld, nin Lingua galega, nin Matematicas.

Con tres materias suspensas (sempre que entre elas non
estean nin Lingua casteld, nin Lingua galega, nin
Matematicas.

O alumnado de primeiro e segundo curso NON PROMOCIONARA
nas seguintes situaciéns:

Duas materias suspensas, sendo estas Lingua castela ou
Lingua galega mais Matematicas.

Con mais de tres materias suspensas (calquera delas).

A consideracién de circunstancias particulares dos/as

alumnos/as, coma, a madurez, a integracién no grupo, o
esforzo e a actitude ante as tarefas, poderan levar ao Equipo
Pedagoxico a aplicar de maneira flexible estes criterios e en
consecuencia a modificar a proposta definitiva.

Ria de Entregaleras, s/n - 15705 SANTIAGO DE COMPOSTELA
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32 E 42 CURSO

PERMANECERA un ano mais no nivel o/a alumno /a que non
acade os obxectivos e as competencias correspondentes enmaéis
de tres disciplinas ou tres se duas delas son troncais.

No caso contrario PROMOCIONARA ao nivel seguinte.

O Equipo Docente poderéd decidir xustificadamente a
promocién do alumnado que non cumpra os criterios de
promocién anteriores.

52 E 62 CURSO
PROMOCIONARA ao nivel seguinte o/a alumno/a que, a xuizo

do profesor/a titor/a, e oido o Equipo Docente, tefia
desenvolvidas as capacidades que lle permitan proseguir con
aproveitamento os estudos do curso seguinte, nos casos
seguintes:

i, Cando fose avaliado positivamente en tods as dreas
e conseguise o desenvolvemento e adquisicion das
competencias basicas.

2. Cando fose avaliado positivamente en todas as
materias, agds unha ou dtias, sempre e cando se
considere que acadou globalmente o
desenvolvemento da maioria das competencias
bésicas, e que circunstancias como a actitude positiva,
o esforzo, o apoio familiar ou a integracién no grupo,
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permitan prever a consecucién dos obxectivos doNivel ou Etapa seguinte de maneira positiva.

NON PROMOCIONARA a0 nivel ou Etapa seguinte o /a alumno/a que non acada avaliacién positiva nos seguintes casos:
1. En TRES materias, cando dulas das cales sexanMatemadticas, Lengua ou Lingua.
2, En CATRO ou mais materias.

A consideracidn de circunstancias particulares dos/as alumnos/as, coma, a madurez, a integracién no grupo, o esforzo e a actitude ante as
tarefas, poderan levar ao EquipoPedagédxico a aplicar de maneira flexible estes criterios e en consecuencia a modificar a proposta definitiva.

OBXECTIVIDADE NA AVALIACION (Todo o punto)

O alumnado, as suas persoas proxenitoras ou que ostenten a representacion legal, poderan solicitar de acordo co procedemento establecido
ao profesorado e ao/a titor/a cantas aclaraciéns consideren precisas acerca das valoracién que se realicen sobre o seu proceso de ensinanza-
aprendizaxe, asi como as cualificaciéns que se obtefian de dito proceso. En todo caso, a reclamacién formal abarcard unicamente as
cualificacions finais.

1. No caso de que despois de realizarse as aclaracions oportunas persista o desacordo na cualificacién final obtida nunha area, materia
ou ambito ou coa decisién de promocién/titulacién adoptada para un alumno/a, este ou as stas persoas proxenitoras ou con
representacion legal poden solicitar por escrito a revisién de dita cualificacién no prazo de dous dias lectivos, o no seu caso habiles,
contados a partir do dia seguinte da comunicacién da cualificacién.
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A solicitude de revision serd tramitada a través da xefatura de estudos, quen a trasladard ao responsable da drea e, de non ser este
o/a titor/a, se lle comunicard dita circunstancia.

No seguinte dia lectivo/habil ao remate do periodo de solicitude de revisién cada equipo docente analizar3 as solicitudes de revisién
e elaborar3 os correspondentes informes dacordo co establecido na Orde do 2 de marzo de 2021.

O equipo docente trasladaréd o informe elaborado & xefatura de estudos, que comunicard por escrito como maximo o dia
lectivo/hablil seguinte a decisién razoada de ratificacién/modificacién da cualificacién revisada tanto 4 familia do alumno como &
titora, facéndoselle entrega a esta ultima dunha copia do escrito cursado co recibf pertinente.

Se tras o proceso de revisién procédese & modificacién dalgunha cualificacién final ou a promocién/titulacién a secretarfa do centro,
co visto bo da direccién, anotara nas actas ou, no seu caso, no expediente e historial, a oportuna dilixencia.

As persoas interesadas no proceso terdn dereito a acceder e a obter copia dos documentos contidos no expediente, remitindoselle
en formato dixital.

7. Cando a solicitude tefia por obxecto a decisién de promocién ou titulacién celebrarase unha reunién extraordinaria no prazo
maximo de dous dias lectivos/hébiles dende a finalizacién do periodo de solicitude de revisién e levantarase acta da mesma.

No caso de que tras o procedemento de revisién do centro persista o desacordo, o alumnado ou as stas persoas proxenitoras
poderan presentar por escrito & direccién do centro docente, no prazo de dous dias habiles a partir do seguinte dia da comunicacién
da decision adoptada, reclamacién ante xefatura territorial correspondente 4 Conselleria de Cultura, Educacién e Universidade.

A direccién do centro no prazo mdis breve posible e non superior a tres dias hébiles, remitira o expediente & xefatura territorial. O
servicio de inspeccién emitird o seu informe favorable ou desfavorable en funcién dos criterios recollidos na Orde de 2 de marzo
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de 2021 no seu artigo 5.
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10.  No prazo de 15 dias habiles a partir da recepcién do expediente a Xefatura Territorial adoptard a resolucién pertinente, informando
& direccién do centro para a sta aplicacién e traslado 4 persoa interesada e que sera consignada nos correspondentes documentos

de avaliacién.

11. De levarse a cabo a modificacion dalgunha cualificacion a persola titular da secretaria do centro, co visto bo da direccion, anotara
nas actas ou, no seu caso, no expediente e historial, a oportuna dilixencia.

12.  Ascualificaciéns non poderén resolverse cunha cualificacién menor 4 inicialmente obtida.

10 PROFESORADO

do

a) Aser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das stas

funciéns.

b) A desenvolver a stia funcién docente nun ambiente educativo adecuado no que se preserve en todo caso a sua integridade fisica e moral.
c) A participar e recibir a colaboracién necesaria para a mellora da convivencia escolar e da educacién integral do alumnado.
d) A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un adecuado ambiente de convivencia durante as clases e as

e) Ademais disto o artigo 11 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de
convivencia e participacién da comunidade educativa establece
a condicion de autoridade publica do profesorado.

f) No exercicio das funciéns directivas e organizativas, docentes e
de correccién disciplinaria, o profesorado ten a condicién de
autoridade publica e goza da proteccién recoiiecida a tal
condicidn polo ordenamento xuridico.

g) No exercicio das funciéns de correccién disciplinaria, os feitos
constatados polos profesores e que se formalicen por escrito en

h)

documento que conte cos requisitos establecidos
regulamentariamente tefien presuncién de veracidade, sen
prexuizo das probas que na sta defensa poida sinalar ou achegaro
alumnado ou os seus representantes legais cando sexa menor de
idade.

O profesorado estd facultado para requirir ao alumnado, dentrodo
recinto escolar e tamén durante a realizacién de actividades
extraescolares e complementarias, a entrega de calquera obxecto,
substancia ou produto que porte e estea expresamenteprohibido
polas normas do centro, resulte perigoso para a stia saude ou
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k)

1)

m) A desenvolver opinidns, suxestions, queixas
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integridade persoal ou dos demais membros da comunidade
educativa ou poida perturbar o normal desenvolvemento das
actividades docentes, complementarias ouextraescolares.
A proteccion xuridica adecuada as suas funciéns docentes.
A participar directamente no proceso educativo cando sexa
consultado pola Administracion educativa, nos termos
previstos no titulo IV da lei 4/2011, do 30 de xufio.
A acceder & formacién necesaria na atencion a diversidade e na
conflitividade escolar e recibir os estimulos mais axeitados para
promover a implicacion do profesorado en actividades e
experiencias pedagoxicas de innovacion educativa relacionadas
coa convivencia e a mediacion.
A ser informado de todo o relativo ao funcionamento do centro.
.. diante dos
érganosde goberno do centro.

n) A percibir dietas por participar voluntariamente en actividades

extraescolares que se desenvolvan féra do horario lectivo,
segundo se recolle na resolucién do 29 de decembro de
2005(DOGA 30/12/2005).
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a)

b)

c)

d)

Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a
identidade, integridade e dignidade persoais de todos os
membros da comunidade educativa.

Adoptar as decisiéons oportunas e necesarias para manter un
adecuado ambiente de convivencia durante as clases e as
actividades e os servizos complementarios e extraescolares,
corrixindo, cando lle corresponda a competencia, as condutas
contrarias 4 convivencia do alumnado ou, no caso contrario,
pofiéndoas en cofiecemento dos membros do equipo directivo
do centro.

Colaborar activamente na prevencién, deteccion e erradicacion
das condutas contrarias & convivencia e, en particular, das
situacions de acoso escolar.

Informar as nais e pais ou as titoras ou titores sobre o progreso
da aprendizaxe e integracién socioeducativa dos seus fillos ou
filas ou pupilos ou pupilas, cumprindo as obrigas de
dispofiibilidade dentro do horario establecido no centro para a
atencion a aqueles que lle impofia a normativa aplicable.
Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, &
Administraciéon educativa das alteraciéns da convivencia,
gardando reserva e sixilo profesional sobre a informacion e as
circunstancias persoais e familiares do alumnado.



f)

8)
h)

)

k)
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Asistir puntualmente a todas as actividades escolares. As
ausencias comunicaranse antes ao xefe de estudos, e, de non
prevelas, notificaranse o antes posible co fin de organizar a
situacion pertinente. O profesorado deixara traballo cando non
poida asistir.

Acatar os acordos do Claustro.

Facer as programacions das dreas que imparte.

Estar presente e asistir as actividades tanto complementarias
como escolares que se realicen dentro do horario lectivo,
responsabilizindose do alumnado

O profesorado faré gardas de custodia e recreo como se recolle
na Orde do 23 de xufio de 2011(DOG 30/06/2011)pola que se
regula a xornada de traballo do persoal funcionario e laboral
docente.

Os/as mestres/as titores/as cumpriran coas actuaciéns que lles
asinan na normativa vixente (Decreto 374/1996 do 17 de
outubro)
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11 ALUMNADO

d)

e)

f)

g)

DEREITOS DO ALUMNADO (Artigo 7 da Lei 4/2011,
do 30 de xuiio)
A recibir unha formacion integral e coeducativa que contribua ao
pleno desenvolvemento da stia personalidade nun ambiente
educativo de convivencia, liberdade e respecto mutuo.
A que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade
persoais.
A proteccion integral contra toda agresién fisica ou moral, e en
particular contra as situacidns de acoso escolar.
A participar directamente no proceso educativo cando sexa
consultado pola Administracién educativa, nos termos previstos
no titulo IV da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacion da comunidade educativa.
A participar na confeccidon das normas de convivencia e na
resolucion pacifica de conflitos e, en xeral, a participar na toma
de decisiéns do centro en materia de convivencia.
Ademais todos os membros da comunidade educativa estan
obrigados/as a respectar os dereitos que se establecen no Real
Decreto 732/1995, do 5 de maio no cal se basea a enumeracion
dos seguintes dereitos:
A unha xornada de traballo escolar acomodada & sta idade e a
unha planificacién equilibrada das suas actividades de estudo.



h)

j)

k)
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A non discriminacién por razéns de nacemento, raza, sexo,
capacidade econdémica, nivel social ou conviccidns politicas,
morais ou relixiosas.

A non discriminacién por razén de discapacidade fisica, sensorial
e psiquica ou calquera outra condicidn ou circunstancia persoal
ou social.

Ao establecemento de medidas compensatorias que garantan a
igualdade real e efectiva de oportunidades.

A valoracién obxectiva do seu rendemento escolar, para isto
faranse publicos os criterios xerais que se aplicardn para a
avaliacion e promocién do alumnado.

A reclamar contra as decisions e cualificaciéns que, como
resultado do proceso de avaliacién, se adopten ao rematar un
ciclo ou curso, de forma motivada, nos 5 dias seguintes & data de
avaliacion.

m) A recibir orientacién escolar e profesional para conseguir o

n)

o)

maximo desenvolvemento persoal, social e profesional, segundo
as suas capacidades, aspiraciéns e intereses, e nestas basearase
unicamente dita orientacion e excluirase toda posible
diferenciacion par razén de sexo.

A que a sua actividade académica se desenvolva nas debidas
condicidns de seguridade e hixiene.

A informacién, antes de formalizar a matricula, sobre o PEC ou
sobre o caracter propio do centro.
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p)

a)

a)

b)

A eleccién por parte dos pais/nais ou titores/as legais da
formacién relixiosa ou moral que resulte acorde coas suas
crenzas ou conviccions.

A que se garanta a reserva sobre toda aquela informacién de que
se dispofia no centro acerca das suas circunstancias persoais e
familiares.

A liberdade de expresién sen prexuizo dos dereitos de todos os
membros da comunidade educativa e o respecto que merecen as
instituciéns.

En caso de accidente ou enfermidade prolongada, o alumnado
terd dereito & axuda precisa para que o accidente ou
enfermidade non supofia detrimento no seu rendementoescolar.

Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na
consecucion dun adecuado clima de estudo no centro,
respectando o dereito dos seus compafieiros ou compafieiras &
educacion.

Respectar a dignidade e as funcidons e orientaciéns do
profesorado no exercicio das stias competencias, recofiecéndoo
como autoridade educativa do centro.

Respectar a liberdade de conciencia, as conviccidns relixiosas e
morais, a igualdade de dereitos entre mulleres e homes e a



d)

f)

8)

h)
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dignidade, integridade e intimidade dos restantes membros da

comunidade educativa.

Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do

centro docente.

Conservar e facer un bo uso das instalaciéns e dos materiais do

centro.

Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que

afecte a convivencia dos seus respectivos centros docentes.

Seguir as directrices do profesorado respecto da stia educacién e

aprendizaxe.

Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.

Ademais todos os membros da Comunidade Educativa estan

obrigados ao respecto dos deberes que se establecen no Real

Decreto 732/1995, do 5 de Maio no cal se basea a enumeracién

dos seguintes deberes:

* Respectar o dereito ao estudo dos seus compafieiros/as.

* Respectar o proxecto educativo e o caracter propio do centro,
de acordo coa normativa vixente.

e Participar na vida e funcionamento do centro
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12 FAMILIAS

a)

b)

d)

f)

DEREITOS DE NAIS, PAIS E TITORES LEGAIS DO
ALUMNADO (Artigo 6 da Lei 4/2011,do 30 de
xuiio)

A ser respectados e recibir un trato adecuado polo resto da
comunidade educativa.

A estar informados sobre o progreso da aprendizaxe e
integracion socioeducativa dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou
pupilas, para o que se lles facilitara o acceso ao profesorado e aos
membros dos equipos directivos dos centros docentes.

A recibir informacién sobre as normas que regulamentan a
convivencia nos centros docentes.

A ser oidos, nos termos previstos por esta lei, nos procedementos
disciplinarios para a imposicién de medidas correctoras de
condutas contrarias 4 convivencia dos seus fillos ou fillas ou
pupilos ou pupilas.

A participar no proceso educativo a través de consultas e outros
procedementos de participacién directa que estableza a
Administracién educativa.

A participar na actividade do centro a través do Consello Escolar



a)

b)

f)

g)
h)
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DEBERES DE NAIS, PAIS E TITORAS/ES LEGAIS
(Artigo 6 da Lei 4/2011, do 30 de xufio)
Cofiecer, participar e apoiar a evolucién do seu proceso
educativo, en colaboracién co profesorado e cos centros
docentes.
Cofiecer as normas establecidas polos centros docentes,
respectalas e facelas respectar, asi como respectar e facer
respectar a autoridade e as indicaciéns ou orientaciéns
educativas do profesorado no exercicio das stias competencias.
Fomentar o respecto polos restantes compofientes da
comunidade educativa.
Colaborar cos centros docentes na prevencién e correccién das
condutas contrarias 4s normas de convivencia dos seus fillos ou
fillas ou pupilos ou pupilas.
Manter os contactos necesarios co titor/a para seren informados
e colaborar co centro para as actividades nas que sexan
requiridos.
Velar polaregularidade e puntualidade na asistencia a clase, ou a
calquera acto escolar.
Velar pola hixiene e satide dos seus fillos/as.
Procurar que os seus fillos/as acudan co material necesario para
realizar as tarefas escolares.

Notificar ao centro, na maior brevidade posible, calquera cambio ou
modificacién na situacién familiar (domicilio, teléfono, separaciéns ou
divorcios...) xustificdndoo documentalmente.
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13 PERSOAL NON DOCENTE

a)

b)

c)

d)

b)

DEREITOS (ARTIGO 9 DA LEI4/2011, D0 30 DE
XUNO)
A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo
resto da comunidade educativa e pola sociedade en xeral no
exercicio das stias funcidns.
A desenvolver as stas funciéns nun ambiente adecuado no que
se preserve en todo caso a sua integridade fisica e moral.
A participar, no exercicio das suas funciéns, na mellora da
convivencia escolar.
A proteccién xuridica adecuada s suas funciéns.
A participar directamente no proceso educativo cando sexa
consultado pola Administracidon educativa, nos termos previstos
no titulo IV da lei 4/2011, do 30 de xufio.

DEBERES (ARTIGO 9 DALEI4 /2011,DO0 30 DE
XUNO)
Respectar e colaborar, no exercicio das stuas funciéns, para facer
que se respecten as normas de convivencia escolar e a
identidade, integridade e dignidade persoais de todos os
membros da comunidade educativa.
Colaborar activamente na prevencién, deteccién e erradicacion
das condutas contrarias & convivencia e, en particular, das

situacions de acoso escolar.
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Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, &
Administracion educativa das alteraciéns da convivencia,
gardando reserva e sixilo profesional sobre a informacién e as
circunstancias persoais e familiares do alumnado.

Gardar sixilo e confidencialidade respecto das actuaciéns
relacionadas co ambito educativo das que tefia cofiecemento.

Todos os deberes e dereitos citados anteriormente refirense d
convivencia, pero o persoal non docente ademais terd as seguintes
funcions:

CONSERXE

O colexio conta cunha conserxe, contratada por unha empresa, que
ten as seguintes funciéns:

1,

Ser a encargada da apertura e peche das instalaciéns escolares.
Realizar, de xeito extraordinario, tarefas basicas de limpeza.
Realizar tarefas de apoio en actos protocolarios, recepciéns e
eventos similares.

Custodiar o mobiliario, instalaciéns, maquinas e locais.

Realizar dentro da dependencia traslado de material mobiliario e
avefios que lle foran recomendados.

Realizar pequenos traballos de mantemento e reparacién.
Controlar a entrada de persoas alleas, recibir as stias peticiéns e
indicarlle as persoas a quen deben dirixirse.

8.

9.
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Recibir, conservar e distribuir os documentos, obxectos e
correspondencia que a tal efecto lle sexan encomendados.
Manexar maquinas reprodutoras, multicopistas, fotocopiadoras,
encadernadores e outros anélogos cando sexa autorizado/a para
elo polo director/a.

10. Calquera outra correspondente a sta categoria atendendo aos

requirimentos do equipo directivo do centro.

14 NORMAS DE CONVIVENCIA (Lei4/2011, do 30

de xuiio)

A convivencia no centro implica o respecto a todas as persoas que
integran a comunidade educativa, por iso temos que facer gardar
unas normas bdsicas nas que permita a autorresponsabilidade e o
compromiso mutuo de respectar e garantir as dos outros.

INCUMPRIMENTO DAS NORMAS DE CONVIVENCIA

1.

2.

Seran obxecto de correccion disciplinaria as condutas contrarias
as normas de convivencia realizadas polo alumnado dentro do
recinto escolar ou durante o desenvolvemento de actividades
complementarias e extraescolares, asi como durante a
prestacion de servizos de comedor e transporte escolar.

Asi mesmo, poderén corrixirse disciplinariamente as condutas
do alumnado que, ainda realizadas féra do recinto escolar,
estean motivadas ou directamente relacionadas coa vida
escolar e afecten aos seus compafeiros/as ou a outros/as
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membros da comunidade educativa e, en particular, as
actuacidns que constittian acoso escolar consonte ao

segundo corresponda pola natureza dos feitos e de acordo co
que, de ser o caso, determine a resolucidn que impofia a

establecido polo artigo 28. As posibles condutas contrarias as
normas de convivencia realizadas mediante o uso de medios
electrénicos, telemdticos ou tecnoléxicos que tefian conexidn

correccion da conduta.
O réxime de responsabilidade e reparacién de danos
establecido neste artigo é compatible coas correccidns

coa actividade escolar considéranse incluidas no dmbito de
aplicacién desta lei.

disciplinarias que, de ser o caso, correspondan.

RESPONSABILIDADE E REPARACION DE DANOS (Lei 4/2011, do 30
de xufio, de convivencia e participacién da comunidade CLASES DE CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA.
educativa)

1. O alumnado esta obrigado a reparar os danos que cause,
individual ou colectivamente, de forma intencionada ou por
neglixencia, as instalaciéns e aos materiais dos centros
docentes, incluidos os equipos informéticos e o software, e aos
bens doutos membros da comunidade educativa, ou a facerse
cargo do custo econémico da sua reparacién. Asi mesmo, esta
obrigado a restituir o subtraido ou, se non fora posible, a
indemnizar o seu valor. As/os nais e pais ou as/os titores/as
legais seran responsables civis nos termos previstos pola
lexislacion vixente.

2. Cando se incorra en condutas tipificadas como agresién fisica ou
moral, deberase reparar o dano moral causado mediante a
presentacién de escusas e o recofiecemento da
responsabilidade dos actos, ben en publico ou en privado,

1. As condutas contrarias 4 convivencia nos centros docentes
clasificanse en condutas gravemente prexudiciais para a
convivencia e condutas leves contrarias & convivencia, de
acordo co establecido nesta seccion.

2. Cando calquera membro da comunidade educativa entenda
que os feitos poden ser constitutivos de delito ou falta,
debera comunicarllo & direccién do centro educativo para a
sua remision a8 Administracién educativa e ao Ministerio
Fiscal, sen prexuizo de tomar as medidas cautelares
oportuna. Incumprir calquera das normas antes citadas
sempre e cando este incumprimento non sexa de forma
reiterada, neste caso poderase considerar gravemente
contraria a ditas normas.



3 XUNTA DE GALICIA
. *+ CONSELLERIA DE CULTURA.

+ EDUCACION E UNIVERSIDADE
CEIP RAINA FABIOLA

CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARAA
CONVIVENCIA.

Considéranse condutas gravemente prexudiciais para a convivencia
nos centros docentes:

a) As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as
ameazas e as coaccions contra os demais membros da comunidade
educativa.

b) Os actos de discriminacion grave contra membros da comunidade
educativa por razén de nacemento, raza, sexo, orientacion sexual,
capacidade econdmica, nivel social, convicciéns politicas, morais ou
relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais ou psiquicas, ou calquera
outra condicion ou circunstancia persoal ou social.

¢) Os actos individuais ou colectivos de desafio &4 autoridade do
profesorado e ao persoal de administracién e de servizos que
constituan unha indisciplina grave.

d) A gravacién, a manipulacién e a difusién por calquera medio de
imaxes ou informaciéns que atenten contra o dereito & honra, a
dignidade da persoa, a intimidade persoal e familiar e a propia imaxe
dos demais membros da comunidade educativa.

e) As actuaciéns que constittian acoso escolar consonte o establecido
polo artigo 28 desta Lei.
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f) A suplantacién de personalidade en actos da vida docente e a
falsificacién, alteracién ou subtraccidon de documentos académicos.

g) Os danos graves causados de forma intencionada ou por
neglixencia grave as instalaciéns e aos materiais dos centros
docentes, incluidos os equipos informaticos e o software, ou aos
bens doutros membros da comunidade educativa ou de terceiros, asi
como a sua subtraccién.

h) Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal
desenvolvemento das actividades do centro, incluidas as de caréacter
complementario e extraescolar.

i) As actuacions gravemente prexudiciais para a saiide e a integridade
persoal dos membros da comunidade educativa do centro, ou a
incitacion a elas.

j) Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente
perigoso para a satide ou a integridade persoal de calquera membro
da comunidade educativa. En todo caso, reputarase indisciplina
grave a resistencia ou a negativa a entregar os obxectos a que se
refire o punto terceiro do artigo 11 desta lei cando se é requirido para
iso polo profesorado.

k) A reiteracién, nun mesmo curso escolar, de condutas leves
contrarias & convivencia.

I) O incumprimento das sanciéns impostas.

CONDUTAS LEVES CONTRARIAS A CONVIVENCIA.



XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE CULTURA.,

EDUCACION E UNIVERSIDADE
CEIP RAINA FABIOLA

Artigo 16. Condutas leves contrarias & convivencia ( Lei 4/2011, do
30 de xufio, de convivencia e participacién da comunidade
educativa)

Considéranse condutas leves contrarias & convivencia:

a)

b)

c)

As condutas tipificadas como agresién, inxuria ou ofensa na
alinea a), os actos de discriminacién da alinea b), os actos de
indisciplina da alinea c), os danos da alinea g), os actos
inxustificados da alinea h) e as actuaciéns prexudiciais descritas
na alinea i) do artigo anterior que non alcancen a gravidade
requirida no devandito precepto.

Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente
prohibido polas normas do centro perigoso para a satde ou a
integridade persoal do alumnado ou dos demais membros da
comunidade educativa ou que perturbe o normal
desenvolvemento das actividades docentes, complementarias ou
extraescolares, cando non constitia conduta gravemente
prexudicial para a convivencia de acordo coa alinea j) do artigo
anterior.

A falta de asistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de
puntualidade. Automaticamente, se existe un 10 % de faltas
mensuais sen xustificar, clirsase o protocolo de absentismo
escolar.
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d)

e)

f)

g)
h)

1.

A reiterada asistencia ao centro sen o material e equipamento
preciso para participar activamente no desenvolvemento das
clases

Portar teléfonos mdbiles ou outros dispositivos no centro ou en
calquera actividade programada por este, salvo casos
excepcionais que tefian que contar coa autorizacion da
direccion.

A falta reiterada de atencidn as explicaciéns do profesorado e
previa advertencia.

A falta reiterada de hixiene persoal, previa advertencia.

O incumprimento doutras normas de organizacion interna, que
poida perturbar o normal desenvolvemento das actividades do
centro.

As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos
centros docentes tipificadas nesta seccién prescriben aos catro
meses da sua comision e as condutas leves contrarias ¢
convivencia, ao mes.

O prazo de prescricion comezard a contarse desde o dia en que a
conduta se leve a cabo, salvo cando se trate dunha conduta
continuada, caso no que o prazo de prescricién non se empezard
a computar mentres aquela non cese.

No caso das condutas gravemente prexudiciais para a
convivencia, interromperd a prescricion a iniciacion, con
cofiecemento do interesado ou da interesada, do procedemento
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para a correccion da conduta, e continuarase o cémputo do prazo
de prescricion para o caso de producirse a caducidade do
procedemento.

XERAIS MEDIDAS

1. As correccions que se apliquen polo incumprimento das normas
de convivencia terdn un caracter educativo e recuperador,
garantiran o respecto dos dereitos do resto do alumnado e
procuraran a mellora da convivencia no centro docente.

2. En todo caso, na correccién das condutas contrarias a convivencia
aplicaranse os seguintes principios:

a) Ningun alumno ou alumna podera ser privado do exercicio do seu
dereito & educacidn, nin, no caso da educacién obrigatoria, do seu
dereito a escolaridade. Para estes efectos, non se entenderad como
privacion do dereito a educaciéon a imposicién das correcciéns
previstas nesta seccion que supofien a suspensién da asistencia &s
clases ou o cambio de centro.

b) Non se poderan impofier correcciéns contrarias & integridade
fisica e & dignidade persoal do alumnado.

c) A imposicién das correcciéns previstas nesta seccién respectard a
proporcionalidade coa conduta do alumnado e deberd contribuir &

mellora do seu proceso educativo.

d) Terase en conta a idade do alumnado e as demais circunstancias
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persoais, familiares e sociais. Para estes efectos, poderase solicitar
os informes que se consideren necesarios sobre as mencionadas
circunstancias e recomendar, de ser o caso, as nais e pais ou as titoras
ou titores ou as autoridades publicas competentes a adopcién das
medidas necesarias.

1. Como complemento das medidas correctoras previstas nesta
seccion, o departamento de orientacion de cada centro docente
elaborara e desenvolvera un programa de habilidades sociais dirixido
ao alumnado que incorra reiteradamente en condutas disruptivas,
coa finalidade de mellorar a sta integracién no centro docente. Asi
mesmo, elaborara e desenvolvera un programa de habilidades
sociais para aquel alumnado que, como consecuencia da imposicién
das medidas correctoras previstas nesta seccién, se vexa temporal-
mente privado do seu dereito de asistencia ao centro.

2. Estes programas aplicaranse en colaboracién co profesorado titor
e, de ser o caso, cos servizos sociais, e procuraran implicar o resto do
profesorado e as familias para lograr, conxuntamente, o
desenvolvemento adecuado do proceso educativo e das acciéns pro-
postas.

3. De ser o caso, poderanse crear aulas de convivencia inclusiva, non
estables e con vocacion de substituir o tempo de expulsién, con
apoios e formacidon especifica, que busquen reincorporar o
alumnado a sta propia aula no menor tempo posible.
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1. Regulamentariamente determinarase un procedemento
conciliado para a resolucién dos conflitos de convivencia. A
participacion do alumnado ou dos seus representantes legais tera
caracter voluntario, por solicitude do alumnado ou dos seus
representantes legais, e esixird o compromiso de cumprimento das
accions reparadoras.

2. A opcién pola conciliacién suspende o inicio do procedemento
disciplinario de correccién da conduta, que se retomaré no caso de
que a conciliacion sexa infrutuosa. O cumprimento das acciéns
reparadoras dara lugar & finalizacién do procedemento de correccién
da conduta contraria 4@ norma de convivencia.

3. No procedemento, formalizado por escrito, incluirase a
intervencién dunha persoa instrutora e dunha persoa mediadora.

Artigo 21 (Lei 4/ 2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacién da comunidade educativa)

As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros
docentes poden ser corrixidas coas seguintes medidas:
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a) Realizacién, dentro ou féra do horario lectivo, de tarefas que

contribluan @ meliora e ao desenvolvemento das actividades do
centro.

b) Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares
ou complementarias do centro por un periodo de entre duas
semanas e un mes.

¢) Cambio de grupo.

d) Suspensién do dereito de asistencia a determinadas clases por
un periodo de entre catro dias lectivos e diias semanas. Durante o
tempo que dure a suspensién, o alumnado deberd realizar os
deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcién no
proceso formativo.

e) Suspensién temporal do dereito de asistencia ao centro por un
periodo de entre catro dias lectivos e un mes. Durante o tempo que
dure a suspensién, o alumnado deberéd realizar os deberes ou
traballos que se determinen para evitar a interrupcién no proceso
formativo.

f) Cambio de centro.

As condutas leves contrarias & convivencia poden ser corrixidas coas
seguintes medidas:
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a) Amoestacion privada ou por escrito. De ser o caso, cubrir parte de
incidencias.

b) Comparecencia inmediata ante a persoa que ocupe a xefatura de
estudos.

c) Realizacidén de traballos especificos en horario lectivo.

d) Realizacién, en horario non lectivo, de tarefas que contribdan 3
mellora e ao desenvolvemento das actividades do centro.

e) Suspensién do dereito a participar nas actividades extraescolares
ou complementarias do centro por un periodo de ata diias semanas.

f) Cambio de grupo por un periodo de ata unha semana.

g) Suspensidn do dereito de asistencia a determinadas clases por un
periodo de ata tres dias lectivos. Durante o tempo que dure a
suspensidn, o alumnado debera realizar os deberes ou traballos que
se determinen para evitar a interrupcién no proceso formativo.

h) Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un
periodo de ata tres dias lectivos. Durante o tempo que dure a
suspension, o alumnado deber3 realizar os deberes ou traballos que
se determinen para evitar a interrupcién no proceso formativo.
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D

Para a gradacién das medidas correctoras previstas nesta seccién
tomaranse en consideracion especialmente os seguintes criterios:

a) O recofiecemento espontéaneo do caracter incorrecto da conduta
e, se é o caso, o cumprimento igualmente espontaneo da obriga de
reparar os danos producidos nos termos previstos polo artigo 13
desta lei.

b) A existencia de intencionalidade ou reiteracién nas condutas.

c) A difusién por calquera medio, incluidos os electrénicos,
teleméticos ou tecnoléxicos, da conduta, das sias imaxes ou da
ofensa.

d) A natureza dos prexuizos causados.

e) O caricter especialmente vulnerable da vitima da conduta, se se
trata dun alumno ou alumna, por razén da sua idade, de recente
incorporacidn ao centro ou calquera outra circunstancia.

DAS

As medidas correctoras das condutas gravemente prexudiciais para
a convivencia nos centros docentes previstas nesta seccidn
prescriben ao ano da firmeza en via administrativa da resolucién que
as impon. As medidas correctoras das condutas leves contrarias &
convivencia prescriben aos catro meses da stia imposicion.
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Artigo 25 (Lei 4/ 2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacién da comunidade educativa)

1. As medidas correctoras de condutas gravemente prexudiciais para
a convivencia s6 se poden impofier logo da tramitacién do
procedemento disciplinario regulado neste artigo.

2. Corresponde acordar a incoacién do procedemento & persoa
titular da direccién do centro docente, por propia iniciativa, por
peticiéon motivada do profesorado ou da titora ou titor da alumna ou
alumno ou da persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa que
exerza funciéns equivalentes nos centros concertados, ou logo da
denuncia doutros membros da comunidade educativa.

3. Aincoacién do procedemento notificarase 4 nai ou pai ou & titora
ou titor da alumna ou alumno, ou a este se é maior de idade, con
indicacion da conduta que o motiva, as correcciéns que poden
corresponder e o nome da profesora ou profesor que actuara como
persoa instrutora. Asi mesmo, comunicarase & inspeccién educativa.

4. No propio acordo de incoacién ou en calquera momento da
tramitaciéon do procedemento, a persoa titular da direccién do
centro pode adoptar motivadamente, por iniciativa propia ou por
instancia do instrutor, como medidas provisionals o cambio
temporal de grupo da alumna ou alumno ou a suspensién do
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dereito de asistencia ao centro ou a determinadas clases ou
actividades, por un periodo non superior a cinco dias lectivos. A
adopcién de medidas provisionais notificarase & nai ou pai ou 4 titora
ou titor da alumna ou alumno, ou a este se é maior de idade.

5. Finalizada a instrucion do procedemento, a persoa instrutora
formularé proposta de resolucién e darad audiencia 4 alumna ou
alumno e, se é menor de idade, 4 nai ou pai ou 4 titora ou titor,
convocandoos a unha comparecencia en horario lectivo na que
poderan acceder atodo o actuado e da cal se estenderd acta. No caso
de incomparecenza inxustificada, o trémite de audiencia terase por
realizado para todos os efectos legais, sen prexuizo do previsto no
artigo 27 desta lei.

6. Realizado o tramite de audiencia, a persoa titular da direccién do
centro ditard resolucién motivada que se pronunciard sobre a
conduta da alumna ou alumno e impofierd, se é o caso, a
correspondente correccién, asi como a obriga de reparar os danos
producidos nos termos previstos polo artigo 13 desta lei.

7. Aresolucién notificarase a nai ou pai ou & titora ou titor da alumna
ou alumno, ou a este se é maior de idade, nun prazo méximo de doce
dias lectivos desde que se tivo cofiecemento dos feitos que deron
lugar & incoacién do procedemento, e comunicarase & inspeccion
educativa.

7. A resolucion da persoa titular da direccién do centro pon fin
4 via administrativa e serd inmediatamente executiva.
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Contra a resolucidn da persoa titular da direccién do centro
cabe instar a revisién ante o Consello Escolar no prazo de dez
dias lectivos nos termos previstos na alinea f) do artigo 127
da Lei orgdnica 2/2006, do 3 de maio, de educacién.

[2PROCEDEMENTO PARA A IMPOSICION DE
MEDIDAS CORRECTORAS DE CONDUTAS LEVES
CONTRARIAS A CONVIVENCIA.

1. Aimposicién das medidas correctoras de condutas leves contrarias
a convivencia levaraa a cabo:

a) O profesorado da alumna ou alumno, oido este e dando conta &
persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa que exerza
funcions equivalentes nos centros concertados, no caso das medidas
previstas nas alineas a), b) e ¢) do artigo 22 desta lei.

b) A titora ou titor da alumna ou alumno, oido este e dando conta &
persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa que exerza
funcions equivalentes nos centros concertados, no caso das medidas
previstas nas alineas a), b), c) e d) do artigo 22 desta lei.

c) A persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa que exerza
funcidns equivalentes nos centros concertados, ou a persoa titular
da direccién do centro, oidos a alumna ou alumno e a sua profesora
ou profesor ou titora ou titor, no caso das medidas previstas nas
alineas a), c), d), e) e f) do artigo 22 desta lei.

Ria de Entregaleras, s/n - 15705 SANTIAGO DE COMPOSTELA
Tfno.: 981 585 372

Correo-e: ceip.rainha.fabiola@edu.xunta.gal

Web: http://www.edu.xunta.gal/centros/ceiprainhafabiola/

d) A persoa titular da direccion do centro, oidos a alumna ou alumno
e a sua profesora ou profesor ou titora ou titor, no caso das medidas
previstas nas alineas g) e h) do artigo 22 desta lei. A imposicién destas
medidas correctoras comunicarase & nai ou pai ou a titora ou titor da
alumna ou alumno antes de que estas se fagan efectivas, asi como
ao Observatorio da Convivencia Escolar do centro.

2. As resolucidns que impofien as medidas correctoras ds que se
refire este artigo pofien fin & via administrativa e son
inmediatamente executivas.

14.13RESPONSABILIDADE DAS NAIS E PAIS OU DAS
TITORAS OU TITORES.

As audiencias e comparecencias das nais e pais ou das titoras ou
titores do alumnado menor de idade nos procedementos
disciplinarios regulados nesta seccién son obrigatorias para eles, e a
sua desatencion reiterada e inxustificada serd comunicada &s
autoridades competentes para os efectos da stGa posible
consideracidn como incumprimento dos deberes inherentes 3 patria
potestade ou a tutela.

14.14ACOSO0 ESCOLAR (LEI 4/ 2011 DO 30 DE XUNO, DE
CONVIVENCIA E PARTICIPACION DA COMUNIDAD
EDUCATIVA)

Considérase acoso escolar calquera forma de vexacién ou malos

tratos continuados no tempo dun alumno ou alumna por outro,
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outra ou outros , xa sexa de cardcter verbal, fisico ou psicoléxico,
incluindo o illamento ou baleiro social, con independencia do lugar
onde se produza. Teran a mesma consideracién as condutas
realizadas a través de medios electrénicos, teleméticos ou
tecnoldxicos que tefian causa nunha relacién que xurda no dmbito
escolar.

15 PROTECCION INTEGRAL DAS VITIMAS

1. A direccién dos centros adoptard as medidas precisas para
garantir ao alumnado vitima de situaciéns de acoso escolar a
proteccién integral da sta integridade e dignidade persoais e do
seu dereito & educacién, debendo primar sempre o interese da
vitima sobre calquera outra consideracién no tratamento destas
situacidns.

2. A proteccion da vitima garantirase mediante medidas cautelares
que impidan a ameaza, o control ou o contacto entre vitima e
causantes da situacion de acoso.

MEDIDAS PARA A PREVENCION, DETECCION E
TRATAMENTO DAS SITUACIONS DE ACOSO
ESCOLAR
1. Realizacién de campafias de sensibilizacién do profesorado, das
nais e pais do alumnado contra o acoso escolar.
2. Establecemento das canles especificas que faciliten a
exteriorizacién polas vitimas das situaciéns de acoso escolar.
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3. Nas situacions de acoso, a direccién do centro prevera a
designacion dunha persoa responsable de atencién 4 vitima,
entre o persoal propio do centro, procurando que a designacion
recaia sobre unha persoa coa que a vitima garde unha relacién
de proximidade ou confianza.

4, Nos supostos menos graves establecerd a figura do /a
mediador/a realizada por alumnado do centro, que tefia
formacién nese eido.

5. Cando a situacién sexa mais grave poderase prever a
intervencidn de persoas mediadoras alleas ao centro.

6. As situacions de acoso escolar que se detecten seran
comunicadas 4 Inspeccién educativa, xunto coas medidas que se
adopten para poiier fin a elas. No caso de condutas de especial
gravidade, informarase da situacién e das medidas aos servizos
sociais do concello, aos servizos especializados do
departamento competente en materia de benestar e, se é o
caso, a Fiscalia de Menores.

15 ESCOLARIZACION DO ALUMNADO
AGRUPAMENTOS

Establécense unha serie de criterios para a formacién dos grupo-
clase, asi como para a modificacién dos mesmos. O agrupamento
dos alumnos/as sera mixto e flexible, favorecera a coeducacion, a
aprendizaxe cooperativa e evitarase calquera tipo de discriminacion
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por razon de raza, sexo, relixion, rendemento escolar,
discapacidades, etc.

Para a distribucién do alumnado en cursos do mesmo nivel terase en
conta:

a) Equilibrio entre nenos e nenas

b) Equilibrio no nivel académico

c) Equilibrio no reparto do alumnado que pode presentar
problemas de conduta.

d) Equilibrio na distribucién do alumnado que presente
Necesidades Especificas de Apoio Educativo, favorecendo unha
atencion e inclusion no grupo-clase mais eficaz.

e) Ao remate do 12 e 22 ciclo de primaria se misturard o alumnado
creando grupos novos.

f) O profesorado non podera titorizar a0 mesmo grupo mais de
dous cursos consecutivos agés cando un titor/a sé estivera
impartindo un s6 curso do ciclo anterior e desexe continuar con
ese grupo para o seguinte curso.

En calquera momento do curso poderase cambiar de clase sempre

que sexa posible ao alumnado que acosa ou sofre acoso e ao que

presente dificultades importantes de relacién e integracién na aula.

Esta medida poderase levar a cabo sempre que previamente se

tratase de solucionar a problemética mediante intervenciéns

concretas e non se conseguise. O equipo docente emitird un informe
sobre as actuaciéns implementadas e o resultado. No informe

constara a opinion maioritaria dos seus integrantes sobre a

posibilidade de cambio de grupo, incluindo, se é o caso, os votos

particulares que se considere. A decisi6n final adoptarase segundo o

establecido na Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e

participacion da comunidade educativa.
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16 ANPAs, NAIS, PAIS OU TITORES LEGAIS

No centro poderan existir, de acordo coa lexislacién vixente, as
asociacidns de nais e pais de alumnos/as. Neste momento no centro
temos unha Anpa ,” Anpa Sarela”.

e A/as asociaciéns de nais e pais de alumnos/as poderan
formular propostas para a realizacion de actividades
complementarias e extraescolares que, unha vez aceptadas
polo Consello Escolar, deberan figurar na Programacién Xeral
Anual.

e A proposta de actividades deberase realizar,
preferentemente, nos meses de setembro e/ou outubro.

e As ANPAs poderan facer uso das instalaciéns nos termos que
estableza a direccién do centro e a Lexislacién vixente

e Os responsables das actividades propostas seran as ANPAs e
os monitores/as correspondentes, debendo manter a orde e
coidado das instalacions e dos materiais.

e O desenvolvemento destas actividades non deberd
interromper o traballo lectivo cotid dos/as alumnos/as.

e As asociacions de nais e pais poderan dispor dun local para o
desenvolvemento das stias actividades internas, sempre que
as dispoiiibilidades do Centro asi o permitan.

e O Equipo Directivo e o de Actividades Complementarias e
Extraescolares velaran polo axeitado funcionamento destas
actividades.

e Os pais/nais de alumnos/as tamén participan na toma de
decisions a través dos seus representantes no Consello
Escolar.
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e O horario de visitas dos pais e titores de alumnos/as seré o
establecido na Programacion Xeral Anual correspondente a
cada curso escolar e serd comunicado en circular informativa
ao principio de cada curso.

® As nais e pais ou titores seran recibidos polo profesorado
preferentemente na aula do seu fillo/a ou tutelado/a.

17 PLAN DE UTILIZACION DE INSTALACIONS,
ESPAZOS, RECURSOS E SERVIZOS EDUCATIVOS

ENTRADAS E SAIDAS

1. Os/as alumnos/as accederdn ao centro mediante o servizo de
autobus ou acompafiados polos pais/nais.

2. Abriranse as portas do centro 4s 8:50 h.Todo o alumnado entrard
con orde cando toque o timbre e dirixirase 4 sua aula
correspondente. Non se podera xogar con baléns nin andar &s
carreiras no patio de infantil nin no patio cuberto nas entradas e
saidas.

3. O alumnado que viaxa en transporte escolar de primaria
dirixirase co Mestre de garda ao interior do recinto escolar e
acceder 3@ stia aula correspondente. O alumnado de infantil
accedera polo corredor onde serd acollido polo profesorado de
garda de transporte.

4. Os/as mestres de garda de transporte deberan estar 4s 8:50 na
zona prevista de primaria e infantil para recoller ao alumnado
e acompafalo dentro do recinto escolar pola porta asignada.

Rua de Entregaleras, s/n - 15705 SANTIAGO DE COMPOSTELA
Tfno.: 981 585 372

Correo-e: ceip.rainha.fabiola@edu.xunta.gal

Web: http://www.edu.xunta.gal/centros/ceiprainhafabiola/

5.

10.

11.

Soard o timbre s 9:00 h. para indicar a hora de entrada a clase.
Unha vez efectuada a chamada o alumnado que agarda no patio
cuberto accederd ao centro en duias ringleiras evitando a
aglomeracién e facendo os desprazamentos en silencio e con
fluidez, pero nunca correndo.

O alumnado de primaria que agarda no corredor dirixirase a sta
aula ao tocar o timbre. O alumnado de E. infantil sera recollido
na entrada polos/as seus/suas titores/as ou polo/a mestre/a que
tefia clase con eles a primeira hora.

As persoas non pertencentes ao centro non poderdn acceder
dentro do recinto, nin a otras zonas comuin agds direccién e
conserxeria e sempre despois da entrada de todo o alumnado.
Prohibese a entrada no centro de calquer animal de compafiia,
asi como a sua permanencia nas diferentes instalaciéns do centro
durante as entradas e saidas do alumnado. Quedan excluidos
deste apartado aqueles animais que cumpran a funcién de can
guia.

O profesorado de garda deberd estar nos sitios asignados,
corredores ou escaleiras.

Todo o profesorado, agas o de garda, esperaré ao alumnado na
aula correspondente.

Pecharase a porta as 9:05h. O alumnado que chegue despois desa
hora poderd acceder s aulas no momento do cambio de clase ou
en calquera momento se traeun xustificante de visita médica.

. Soara o timbre &s 11:30h. para indicar o recreo,as 11:55h para

entrar as aulas, e 4s 13:55h para o remate de xornada de E.P.
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13. Ao remate da xornada e, para facilitar os desprazamentos, o

14

15,

16.

alumnado de El sera recollido no “patio da Fonte” polas suas
familias e autorizados/as 10 minutos antes do toque do timbre.
Os/as usuarios/as de transporte e de comedor seran recollidos
polos coidadores/as oumonitores/as. O resto do alumnado serd
acompafiado polo profesorado que estea con eles na ultima
sesion, quen esperara a que os alumnos/as sexan recollidos polas
persoas autorizadas.

O alumnado de E.Primaria transportado, dirixase ao corredor da
entrada e colocarase nas ringleiras correspondentes agardando
as instruccién dos monitores ou profesorado de garda. O resto
debera sair pola Cancela grande.

Ao finalizar as clases apagarén as luces e deixaran a aula
ordenada para facilitar a sta limpeza.

Pecharanse as portas as 14:05 horas. O alumnado que non fora
recollido sera acompafiado 4 Direccién polo profesor/a. Un
membro do equipo directivo encargarase de chamar aos
responsables do alumnado. Se a chamada resulta infrutuosa,
prolongéndose ata as 15h e se trata dunha familiaque est4 a
seguimento por parte dos Servizos Sociais, o responsable do
centro pofierase en contacto co persoal do mesmo. Se ocorre a
partires das 15h ou non se trata dunha familia que estd a
seguimento de servizos sociais solicitar derivacién ao SEMUS
através da policia local de Santiago. A reiteracién en mais de
catro ocasidns desta dltima circunstancia poderé dar lugar &
comunicacion dos feitos ao Servizo Provincialde Menores que
corresponda, para os efectos da apertura dunha investigacién
sobre abandono de menores.
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Entradas e saidas fora do periodo lectivo (comedor e actividades
extraescolares).

A saida do comedor escolar as familias, os titores ou
persoas autorizadas por estes poderan recoller ao
alumnado accedendo ao centro pola porta exterior do
corredor no horario fixado debendo de chamar ao timbre
dado que a porta estara pechada.

A porta do corredor de acceso ao centro serd a Unica
porta utilizada para as entradas e as saidas para o
alumnado que asista ds actividades extraescolares asi
como para as familias ou acompafiantes do alumnado.

Ocasionalmente, por motivos puntuais, a direccién do
centro podera autorizar un uso diferente do establecido
nestas normas nas entradas e saidas ( festivais, xornadas
de portas abertas...)

Os alumnos e alumnas do Centro gozardn do descanso
oficialmente estipulado.

Son zonas de recreo as do recinto escolar integradas polo
patio cuberto, corredor de entrada, pistas polideportivas,
parque de infantil, ximnasio e zonas arboradas. O patio esta
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dividido en 6 zonas. En cada zona vixiard unha mestra ou
mestre que se encargara de que as entradas se fagan con
normalidade e de que se cumpran as normas que sobre os
recreos se recollen neste regulamento.

O alumnado saira ao patio correspondente.

Cando falte unha das mestras ou mestres de garda, a Xefatura
de estudos designara a outro/a que o/a substitta.

Evitaranse xogos violentos que poidan pofier en perigo a
integridade fisica das persoas. Prestarase especial atencién a
evitar abusos dos maiores cara aos pequenos.

Nos dias de choiva queda prohibido usar as zonas
descubertas. O alumnado de El fard o recreo no ximnasio
acompafiado polo profesorado de garda da zona de infantil.
O alumnado do 12 ciclo estara no corredor da entrada vixiado
polo profesor ou profesora que estivese de garda na fonte e
o resto do alumnado ira para o patio cuberto e estara vixiado
polo resto do profesorado de garda.

No patio cuberto non se podera xogar con pelotas ou baléns
nin correr.

No caso dalgin incidente o alumnado deberd acudir ao
profesor/a de garda mais préximo.

Coidaranse e respectaranse as drbores, instalaciéns e
material deportivo.

Ria de Entregaleras, s/n - 15705 SANTIAGO DE COMPOSTELA

Tfno.: 981 585 372

Correo-e: ceip.rainha.fabiola@edu.xunta.gal
Web: http://www.edu.xunta.gal/centrcs/ceiprainhafabiola/

Manterase limpo o patio, usdndose sempre os contedores ou
papeleiras para botar os residuos de comida, papeis,
plasticos, etc.

Todos/as os/as alumnos/as poderan participar nos xogos e
deportes, sen que haxa discriminacidn.

En ningin caso poderd haber alumnado en ningunha
dependencia do centro (corredores, aulas...) sen vixilancia de
profesorado. Ningtin alumno ou alumna pode permanecer na
aula a non ser con autorizacién dalgun profesor/a, que
permanecerd con eles. Os alumnos sairdn ao patio
correspondente e permaneceran nel sen ausentarse en
ningun momento.

No caso de utilizar material ludico ou deportivo, devolverase
ao seu sitio unha vez rematado o recreo.

A Xefatura de estudos elaborard , a principio de curso, un
horario para as quendas do xogo nas pistas de baloncesto e
fatbol.

En caso de que caia algun balén féra do recinto escolar,
comunicardselle ao profesorado de vixilancia que se
encargara de solucionar o problema. En ningtin caso saira o
alumnado a buscalo.
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* Os venres dedicaranse a xogos populares e seguirase o
horario establecido. Os xogos estaran dirixidos por alumnado
de sexto.

e O alumnado de E. Primaria usara os servizos do ximnasio e do
planta baixa..

GARDAS E SUBSTITUCIONS

Seran tarefas do profesorado de garda as que a continuacién se
detallan:

a)

b)

d)

Velar pola seguridade do alumnado e manter a orde e disciplina
nas entradas asi como no patio que lle corresponda nos recreos.
A tal efecto procurara baixar coa méxima puntualidade ao patio
que tefia asignado para que o alumnado estea vixiado en todo
momento.

Atender ao alumnado en ausencia dalgun profesor/a.

Atender ao alumnado que tefia sufrido algiin contratempo ou
accidente, comunicandollo a direccion.

A Xefatura de estudos comunicard as gardas de recreo e
biblioteca no taboleiro da sala de profesores e enviara unha copia
por email a todo o profesorado.

AUSENCIAS DO PROFESORADO
O profesorado solicitara & Direccién o permiso pertinente para
faltar e notificard a xefatura de estudos a falta de asistencia con
suficiente antelacién para prever as substituciéns.
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10.

Sempre que as circunstancias o permitan, o profesor ou
profesora ausente debera deixar programado o traballo a realizar
polo alumnado.

As ausencias seran cubertas polo profesorado que estea de garda
nese momento.

O profesorado que quede sen grupo ao que impartir docencia,
quedara a disposicién do centro.

No caso de substituciéns por realizacibns de actividades
complementarias, substituird o profesorado que quede sen
docencia por causa desa actividade complementaria.

Todos os dias a primeira hora a Xefatura de estudos pofiera o
parte de substituciéns dese dia.

Na medida do posible e, sempre que o funcionamento do centro
0 permita, as substitucions realizadas serdn proporcionais ao
ndmero de gardas de cada profesor/a.

No caso de que non fose posible cubrir todas as aulas con
profesorado de garda, en primeiro lugar cubrird a garda o
profesorado sen docencia nese momento e en segundo lugar o
que estea prestando apoio de carécter ordinario.

Cando, unha vez utilizado o criterio anterior, non sexa posible
atender todas as aulas que se atopen sen profesor/a, seran
cubertas preferentemente as gardas nos cursos inferiores. As que
non poidan ser atendidas seran controladas polo profesorado en
apoios especificos, xuntando dous grupos...

Os permisos e a sua xustificacion rexeranse pola lexislacién
vixente.
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Os /as alumnos/as sé poderan sair do recinto escolar en horas
lectivas acompafiados/as do pai/nai ou persoa debidamente
autorizada ( con autorizacién asinada de recollida de nenos) e con
xustificacion asinada do pai/nai /titor legal, previa comunicacién ao
equipo directivo.

SAIDAS CULTURAIS E EXCURSIONS

e Asvisitas de caracter gratuito, programadas polo centro son
un deber para o alumnado, pois complementan a
formacién.

e Cada mestre/a podera programar en coordinacién coa
Xefatura de Estudos as saidas culturais e excursiéns que
estime necesarias.

e As propostas faranse preferentemente ao principio de curso
co fin de ser aprobadas polo Consello Escolar.

e Serd imprescindible que cada alumno/a presente
autorizacién escrita do seu pai, nai, titor/a para realizar a
viaxe ou saida, segundo o lexislado.

e O alumnado que non posta autorizaciéon para realizar as
saidas ou viaxes, debera asistir igualmente ao centro e
realizard as actividades didacticas baixo a supervisiéon dun
profesor/a (a xefatura de estudos arbitrard a forma mais
conveniente de atendelos).
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Nas saidas complementarias e extraescolares o alumnado ird
acompafado dos seus titores /as e un profesor/a a maiores
seguindo as indicacidns da xefatura de estudos.

Todos os alumnos e alumnas, incluido o alumnado de
Educacién Infantil, logo do periodo de adaptacion, deben de
asistir 4 clase con puntualidade e durante todo o horario
escolar.

A asistencia do alumnado & clase e aos actos que se sinalen
seré obrigatoria. As faltas de asistencia serdn xustificadas
polos pais ou titores por escrito dirixido ao titor/a do
alumnado.

Tamén deberan ser xustificadas documentaimente as faltas
de puntualidade nas entradas ao colexio.

Ante faltas de puntualidade reiteradas sen xustificacién
documental aceptada polo titor ou titora , a direccién ou
xefatura de estudos amoestara verbalmente & familia. De
persistir a falta, a familia sera amoestada por escrito. De non
corrixirse, a situacién pofierase en cofiecemento dos servizos
sociais e da inspeccién educativa.

No caso de absentismo escolar (10% de sesidons hun mes sen
xustificacién documental aceptada polo profesorado docente
e pola direccién do centro), procederase a apertura de
protocolo de absentismo. O proceso poderd concluir na
imposibilidade de aplicar os criterios xerais de avaliacién.
Neste caso o alumnado afectado debera someterse a probas
de avaliacién extraordinarias.
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6. Asnais/ pais ou titores legais responsabilizaranse de recoller
ao alumnado con puntualidade e dentro do horario
establecido. No caso de incumplimento reiterado aplicarase
0 mesmo protocolo de absentismo.

7. Non se permitird o acceso s aulas durante as horas lectivas
a persoas alleas ao centro (pais, nais, representantes legais...)
a non ser que haxa urxente necesidade ou que fosen citados
por alglin mestre/a e sempre acompafiados/as polo conserxe
ou alguén responsable do centro.

8. Ningun pai/nai/titor/a legal ou persoa autorizada poders
retirar ao seu fillo/a do recinto escolar sen previa
identificacion, sen ter a autorizacion do profesor titor/a.
Ningln alumno/a abandonara o recinto escolar durante o
horario lectivo con outra persoa ou persoas que non sexan as
mencionadas neste apartado.

AULAS, CORREDORES, PATIO, ESCALEIRAS E
SERVIZOS

* O alumnado estd obrigado a pofier o méximo coidado no uso que

faga das instalaciéns e material do colexio.

As aulas e o seu material deberan tratarse con respecto.
Procurarase consumir s6 o material necesario e manter limpas
paredes, mesas, etc.

Todo o profesorado debe fomentar no alumnado habitos de
utilizacion correcta do material.

Ao rematar as clases, as mesas deberdn quedar en orde, o
material recollido e as cadeiras enriba da mesa. Ningtn alumno/a
poderd permanecer nos corredores, escaleiras ou patios durante
as horas de clase sen causa xustificada.

Os cambios de clase faranse con puntualidade, para evitar que as
aulas queden sen profesor/a e garantir que cada grupo poida
dispor do tempo establecido para cada sesién. Procurarase que o
alumnado non estea sé/soa na aula. Os profesores e profesoras

- titores/as que non tefian outra actividade en aula distinta 4 que
estdn nese momento, deberdn esperar co alumnado ata que
chegue o profesor/a que vai impartir clase nesa aula.

Durante os cambios de clase o alumnado non deber3 sair da aula
sen causa xustificada. En caso de necesidade, seré o profesor/a
entrante quen poida autorizar saidas individuais ao servizo, etc.

Non se permitird que se consuman lambetadas ou calquera outro
alimento nas aulas, agas en actividades programadas polos
docentes que correspondan.

Durante o desenvolvemento das clases ningun alumno
entorpecerd o labor do profesor ou profesora nin os dos seus
compafieiros/as. Se o comportamento xeral do grupo impide o
funcionamento da sesién, o mestre/a poderd suspender a
actividade e substituila por outra.

Cada alumno/a é responsable do mobiliario e material de clase.
Calquera dano deberd comunicalo ao seu titor/a.
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Durante as clases e segundo as idades do alumnado iranse
reducindo &s saidas aos servizos.

Con caracter xeral o profesorado non utilizara teléfonos mébiles
durante as clases.

O alumnado non poderd traer ao centro nin teléfonos madbiles
nin outros dispositivos electrénicos sen autorizacidn expresa da
direccion do centro.

Calquera desprazamento colectivo farase sempre baixo a
vixilancia do profesorado

No caso de ausencia momentdnea dun profesor/a , o grupo -
clase gardara orde para non molestar 4s demais clases. Fardn o
mesmo nos cambios de clase.

Ningtn alumno se ausentard da clase sen permiso do mestre/a.

Os alumnos/as non poden permanecer nas aulas ao rematar o
tempo lectivo agds que estean acompafiados/as polo/a
profesor/a.

Ningtin alumno/a poderé acceder as aulas en tempo de recreo ou
en horas non lectivas, sen permiso dun profesor/a.
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e Polos corredores e escaleiras, andarase ordenadamente, en
silencio e sen correr, para non entorpecer o desenvolvemento
das clases.

e Os servizos hixiénicos seran utilizados debidamente. Porase
especial coidado en mantelos limpos. O profesorado fomentara
habitos de hixiene persoal e coidado das instalacions.

HORARIO DE VISITA DAS FAMILIAS

e O horario de visitas serd comunicado por escrito ao inicio do
curso e nas reunidns de pais presentes na PXA de cada curso
escolar.

e Os pais/nais /titores /as legais solicitaran cita previa para
entrevistarse co profesor/a- titor/a ou especialistas.

e Os /as profesores/as non recibiran aos pais en horario lectivo, a
non ser que sexa estritamente necesario.

e Os pais/nais non poderan acceder aos espazos docentes en
horario lectivo, dirixirase & conserxeria agds na xornada de
portas abertas

9 AUTORIZACIONS, FOTOGRAFIAS E RECOLLIDA DE
NENOS/AS

e Non se poderdn tomar fotos nin facer reportaxes audiovisuais a
aqueles/as nenos/as que non tefian autorizacién asinada do
pai/nai/ou titor/a agds para uso interno do centro.
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¢ No caso de que vefian recoller un/funha alumno/a deberase
controlar que a persoa estea autorizada. No caso contrario
chamarase a familia.

CONSERVACION DO CENTRO

Para unha mellor conservacién do centro e as stias instalacions,
todos/as deberemos:

® Contribuir a limpeza do mesmo, utilizando as papeleiras e
demais recipientes ao efecto.

e Respectar as plantas, drbores e obxectos de ornamentacién.

e Non xogar cos interruptores da luz, papel de bafio, billas de
auga...

o Coidar as portas, bafios, material das aulas... porque son de
todos/as.

* Quen orixine algun dano nas cousas do centro, por mal uso
das mesmas, deberd comunicalo inmediatamente ao
profesor/a, titor/a, ou & direccién.

NORMAS PARA A UTILIZACION DAS

INSTALACIONS
Seguirase a normativa establecida no decreto 374/ 1996 (Orde de
22 de xullo de 1997).

As instalaciéns do Centro poranse sempre a disposicion da
Administracién para a formacién do profesorado, cursos para
educacion de adultos, etc.
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Para a utilizacidn das instalaciéns por parte de entidades ou persoas
alleas @ Comunidade Escolar, presentarase unha solicitude &
Direccién, que solicitara do Consello Escolar o preceptivo informe
para a sta posterior tramitacién a Xefatura Territorial de Educacién,
tendo en conta o informe da Inspeccién.

Para o uso ocasional ou excepcional pode autorizalo o/a Director/a.
Para o uso das instalaciéns por parte da ANPA, sindicatos, grupo de
profesores, etc. requirese a solicitude ao Director/a cunha antelacién
minima de tres dias, en todos os casos sen alteracién das actividades
docentes e comprometéndose ao coidado das instalaciéns.

As persoas ou entidades que fagan uso das instalaciéns do centro
para a realizacion de actividades extraescolares velaran polo coidado
das mesmas e do equipamento existente, e seran responsables do
bo uso e do coidado axeitado dos mesmos. No casode ocasionar
danos faranse cargo da stia reparacién.

7.11NORMAS PARA A UTILIZACION DA BIBLIOTECA
ESCOLAR

Todos/as os/as alumnos/as poden utilizar a Biblioteca do Centro e de
aula para realizar consultas, traballos ou estudio, acompafiados/as
de profesorado do Centro.

Os libros trataranse co maéximo coidado, procurando non
deterioralos nin perdelos.

Cando un alumno/a cause un deterioro grave ou perda un libro,
deberd abonar o seu importe ou repoiielo.

A Biblioteca tamén funcionara en réxime de préstamo en horario e
forma fixada polo equipo de biblioteca.
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O equipo de apoio & biblioteca supervisara o préstamo de libros e a

devolucién dos mesmos

O profesorado podera usar a Biblioteca con grupos de alumnos/as

segundo o horario que se estableza. O/A profesor/a comprobara que

os/as alumnos/as deixen os libros colocados no lugar asignado.

No uso da biblioteca respectaranse as seguintes normas:

e Na biblioteca éntrase en silencio, estase en silencio e saese en
silencio. Dentro dela habera orde, tanto nas persoas como nos
libros e material que haxa nela. Se alguén non actua asi poderd
ver restrinxido o seu dereito a utilizacién da mesma.

e O alumnado non podera estar sé na biblioteca, deberd estar
acompafiado por un /unha mestre/a.

e 0O uso dos ordenadores estd limitado a 10 minutos. O profesor
que estea de garda de biblioteca vixiard que o uso sexa ocorrecto
para as idades do alumnado.

e As prendas de vestir, mochilas...etc. que se leven § biblioteca
deberén estar correctamente colgadas nas cadeiras.

e Non se permitird entrar con comida ou bebida, nin comer na
Biblioteca.

7.12NORMAS PARA A UTILIZACION DA AULA DE
INFORMATICA

* Respectarase o horario establecido ao principio de curso para a
utilizacién destes espazos.

e O alumnado non poderad estar s6 nesta aula, deberé estar sempre
acompafiado por un mestre/ mestra.

e O material audiovisual e informatico tratarase co méximo
coidado e evitarase o seu deterioro.
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e O material audiovisual e informético debera quedar ao final da
sesién no seu estado ou configuracidn inicial.

e No caso de utilizacién de internet, os/as mestres/as deberan
vixiar os contidos que manexe o alumnado.

7.13NORMAS PARA A UTILIZACION DOS ESPAZOS DE
0CIO

Para a utilizacién de patios e pistas, co fin de que todo o alumnado
poida desfrutar deles, farase unha distribucion racional por quendas
que se establecerdn ao comezo de cada curso escolar.

17.14NORMAS PARA A UTILIZACION DO MATERIAL E
INSTALACIONS DEPORTIVAS

O material de Educacién Fisica estard a cargo do profesorado de
Educacidn Fisica, que poderd prestalo ao alumnado.

No recreo, os dias de choiva, o ximnasio sera utilizado polo alumnado
de Educacién Infantil.

NORMAS PARA O CONTROL DE MATERIALE
RECURSOS.
* Todos os materiais tefien que estar inventariados.
e Os materiais que cheguen a nome do centro ou sexan adquiridos
polos diferentes ciclos e especialistas pasan a ser patrimonio do
centro, polo tanto quedaran inventariados na Secretaria.
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material funxible de uso frecuente estard a disposicion do
conserxe para a sua distribucion.

Habilitaronse duas zonas para almacenaxe de material comun:
no soto e no segundo andar. Ali colocarase o material comun que
estea en boas condicidns e que non se utilice nas aulas. Estard a
disposicion de todo o profesorado que se fara responsable do seu
uso correcto, coidado e de deixalo no mesmo sitio no que se
encontrase.

A fin de non encher os andeis de obxectos inutiles non esta
permitido deixar nestas zonas nin material individual nin material
realizado polos alumnos. Dito material, de ser o caso, sera
gardado polos titores/as nas propias aulas e polo profesorado
especialista nos seus andeis, pero evitando a acumulacién.

NORMAS PARA O USO DO ASCENSOR
A utilizacion do ascensor sera para aqueles membros da
Comunidade Educativa que tefian algtiin impedimento.
Cando o alumnado o necesite debera ir acompafiado por
profesorado do centro.

Tamén se podera usar o ascensor para transportar materiais dun
andar a outro.
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ATEN

Co obxecto de facilitar a asistencia sanitaria aos escolares que
sufran algun tipo de accidente durante a actividade escolar,
extraescolar ou complementaria, solicitaraselle aos pais ou
titores, fotocopia da tarxeta sanitaria na que estean inscritos
os/as alumnos/as, que estard a disposicion do profesorado e
ANPA na secretaria do Centro. ( Orde do 22 de Xullo /1997,
D.0.G. do 2 de Setembro)

En caso de accidente do alumnado pofierase de inmediato en
cofiecemento da familia. No caso de que un familiar non puidera
facerse cargo do accidentado e a urxencia o requira, sera
acompaiiado na ambulancia (preferentemente a unha institucién
da Seguridade Social) polo seu titor/a ou outro profesor/a do
centro ( Orde do 22 de Xullo/1997.D.0.G. do 2 de Setembro).
Nos accidentes de caracter leve, o alumnado sera atendido no
centro.

O contido das caixas de emerxencia estara fora do alcance dos
nenos/as.

No centro non se subministrara ningun tipo de medicacion, agas
os casos rexistrados en alerta escolar.

Os pais e titores legais dos alumnos/as absteranse de enviar aos

seus fillos/as ao colexio cando presenten sintomas de
enfermidade como febre, vémitos, papeiras, varicela, sarampelo,
diarrea, piollos, etc. para evitar posibles contaxios aos
compaiieiros e compaiieiras.
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18 PLAN DE AUTOPROTECCION DO CENTRO

Incorpdrase nun documento independente.
19 OUTROS SERVIZOS EDUCATIVOS DO CENTRO

" COMEDOR ESCOLAR

O Concello de Santiago estd autorizado para xestionar o comedor
escolar de CEIP Raifia Fabiola.

Os responsables da actividade velaran para que os usuarios coiden
as instalacions, o equipamento e respecten a normativa xeral do
centro no relativo & convivencia.

. TRANSPORTE ESCOLAR

As condiciéns do transporte escolar regularanse segundo a
Lexislacién vixente e os contratos asinados pola Conselleria.

CONVIVENCIA NOS SERVIZOS DE COMEDORE
TRANSPORTE

Como queda reflexado neste documento, asi como no Decreto de
Convivencia 8/2015 e no devandito Plan de Convivencia do centro,
as condutas leves contrarias 4 convivencia, asi como as condutas
gravemente prexudiciais para & mesma levadas a cabo tanto no
transporte escolar como no comedor, terdn as stas conseguintes
medidas correctoras estipuladas nos apartados 13.7 e 13.8.

Ria de Entregaleras, s/n - 15705 SANTIAGO DE COMPOSTELA
Tfno.: 981 585 372

Correo-e: celp.rainha.fabiola@edu.xunta.gal

Web: http://www.edu.xunta.gal/centros/ceiprainhafabiola/

20 DIVULGACION E APLICACION

O centro divulgara este documento por diferentes medios entre &
comunidade educativa, facilitando o seu cofiecemento por parte de
todos.

O presente regulamento é de obrigado cumprimento por parte de
todos os membros da comunidade escolar deste centro.

Este documento podera ser modificado ou revisado para adaptalo 3s
novas modificacidns lexislativas. Este NOF entrard en vigor ao dia
seguinte da sua aprobacién

21 INFORME DO CLAUSTRO

En cumprimento do artigo 972 do Decreto 374,do 17 de outubro de
1996 polo que se aproba o regulamento das Escolas de Educacién
Infantil e dos Colexios de Educacién Primaria, este NOFC foi
informado polo Claustro de Profesores /as en Sesidn Ordinaria
celebrada o dia 26 de outubro de 2021
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CERTIFICACION DO CONSELLO ESCOLAR

En reunién extraordinaria do Consello Escolar do Centro,
celebrada o dia 29 de xufio de 2023 foi informado positivamente
o NOFC do centro que figura nas pdxinas anteriores a esta
certificacion.

En Santiago de Compostela, a 29 de xufio de 2023

Equipo Directivo

Amelia

A Secretaria







