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Manual de uso da aplicacién convivenciaxestion
Este manual permite ser unha guia para o uso da aplicacion de Recollida de datos de convivencia.

O propdsito da aplicacién é proporcionarlle aos centros as claves de acceso aos cuestionarios de
convivencia para os diversos sectores da comunidade educativa, poder comprobar o avance no
cumprimento dos cuestionarios para cada un dos sectores e finalmente obter un informe estatistico cos
resultados.

Menu

> Inicio
» Informes
» Claves de acceso
» Avance resultados
» Resultado cuestionario (dispofiible proximamente)
» Buzon de informes
» Axuda (descarga do manual de uso da aplicacion)

Informes — Claves de acceso

Nesta opcion podera obter as claves dos distintos colectivos que poderan realizar o cuestionario. Tera que
escoller a convocatoria do curso académico actual e premer no botén “Buscar’.
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Recollida de datos de convivencia

convivenciaxestion XUNTA DE GALICIA

Usuario/a: director_centro_publico -, USUARIO PROBAS  Sair
1. Inicio 2. Informes ¥ 3 Buzon de informes
. Claves de acceso

.2. Avance resultados

4. Axuda

mnes 99999999 - Centro educativo

Filtros para a busca
Indigue polo menos un filtro e prema o botdn Buscar

Convocatoria
[ano académico 2015/2016 v |

| Buscar |

Inicio Accesibilidade Aviso Privacidade Contacto

A continuacioén apareceran os enlaces para descargar os documentos dos distintos colectivos do seu centro
que poderan realizar o cuestionario. Marque os correspondentes na columna seleccionar e prema no botén
"Xerar documentos”.

Nota: Se ao darlle a “Buscar” non aparecen os documentos é que ainda non estan dispofiibles para a sua
descarga.
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convivenciaxestion

Recollida de dates de convivencia
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b, 4 CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION

E ORDEMACION UNIVERSITARIA

Usuario/a: director_ceniro_publico -, USUARIO PROBAS  Sair

1. Inicio 2_Informes

Filtros para a busca
Indique polo menos un filtro e prema o botdn Buscar

Convocatoria
| Ano académico 2015/2016 ¥ |

| Buscar |

& elementos atopados, amosando todos os elementos.

% 3 Buzon de informes

4. Axuda

Informes

Resultados da busca

99989999 - Centro educative

Ndamero de s . 5
enquisa ” Enquisa H Tipo enquisado “ Seleccionar
1 Alumnado de 59 de primaria ata 49 da ESO Alumnado de 59 de primaria ata 4° da ESO i

Alumnado ensinanzas postobrigatorias
Profesorado

Directores

Familias

e S

Persoal de administracion e servizos

Alumnado ensinanzas postobrigatorias
Profesorado

Director

Familia

Persoal de administracion e servizos

& & & B K

6 elementos atopados, amosando todos os elementos.

| Xerar Documentos |

Aviso Privacidade Contacto

Inicio Accesibilidade

Os documentos enviaranse ao Buzdn de informes. Para acceder a eles prema na opcion do menu “Buzén
de informes”, dende onde podera descargar os documentos PDF seleccionados. Os informes conteran as
claves de acceso, organizadas para os diversos sectores da comunidade educativa, para acceder aos
cuestionarios.

En cada un dos documentos habera tantas claves como persoas integren ese colectivo no centro mais un
10% para cubrir posibles incidencias, agas no documento de claves do director que s6 habera unha unica
clave. As claves de acceso son todas diferentes e non estan personalizadas polo que a sua distribucion,
dentro de cada colectivo, sera totalmente aleatoria.

Para o alumnado con necesidades educativas especiais que asi o precise podera descargar un cuestionario
pictografico dende o enlace “cuestionario” que aparecera na pantalla. Posteriormente algun responsable do
centro debera utilizar as claves do informe de alumnado con necesidades educativas especiais para
trasladar as respostas dos cuestionarios pictograficos aos cuestionarios dos alumnos con necesidades
educativas especiais.

Os documentos estaran dispofiibles durante o prazo de cumprimento dos cuestionarios.

Informes — Avance resultados

Nesta pantalla podera consultar a porcentaxe de cumprimento dos cuestionarios para cada un dos
colectivos do seu centro.

A frecuencia de actualizacién destes resultados dependera do que marque a Conselleria de Cultura,
Educacién e Ordenacion Universitaria. Cada luns estaran dispofibles os resultados con respecto a semana
anterior.

Para facer isto escolla a convocatoria do curso académico actual e prema no botén “Buscar’.
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convivenciaxestion T XUNTA DE GALICIA

= & A bt 2
Recollida de datos de convivencia ,I, CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDEMACION UNIVERSITARIA

Usuario/a: director_centro_publico -, USUARIO PROBAS
1. Inicio

Sair
3 3. Buzon de informes 4. Axuda

2.1. Claves de acceso

2.5 Avance resuitados  SJHIELET 99999899 - Centro educativo

Filtros para a busca

Indigue polo menos un filtro e prema o botdn Buscar

Convocatoria
[Ano académico 2015/2016 v

I Buscar ]

Inicio Accesibilidade Aviso Privacidade Contacto

Prema en “Xerar” para obter o informe. Acceda ao “Buzdn de informes” a través do enlace do menu.

convivenciaxestion %7 XUNTA DE GALICIA
Recollida de datos de convivencia :r: CONSELLERIA DE CULTURA, EDUGACION

E ORDENAGION UNIVERSITARIA

Usuario/a: director_centro_publico -, USUARIO PROBAS

ntro_publice -, US Sair
1. Inicio 9 3 Buzon de informes 4. Axuda

Avance resultados 99999999 - Centro educativo

Filtros para a busca

Indigue polo menos un filtro e prema o botdn Buscar

Convocatoria
[Ano académico 2015/2016 v

| Buscar |

Un elemento atopado.

Resultados da busca

[ Nimero de enquisa }[ Enquisas ][ i6 ]
Alumnado de 52 de primaria ata 42 da ESO
Alumnado ensinanzas postobrigatorias
Profesorado

£} 4 Xerar

Directores
Familias
Persoal de administracién e servizos

uUn elemento atopado.

Inicio Accesibilidade Aviso Privacidade Contacto
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Informes — Resultado cuestionario

Unha vez rematado o prazo de cumprimento dos cuestionarios, nesta pantalla podera descargar o informe

cos resultados para o seu centro. Para facer isto escolla a convocatoria do curso académico actual e prema
no boton “Buscar”.

convivenciaxestion TN XUNTA DE GALICIA

+ &
" < & o i .
Recollida de datos de convivencia P @Y CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION

E ORDENACION UNIVERSITARIA

= suario/a: director_centro_publico -, USUARTO PROBAS  Sair
- Inicio 3 4 2. Buzon de informes 4. Axuda
2.1, Claves de acceso P 5 £
A ado cuestionario 99999988 - Centro educative

2.3. Resultado cuestionario

Filtros para a busca
Indigue polo menos un fiftro e prema o botdn Buscar

Convocatoria
[Ano académico 2015/2016 v |

| Buscar |

Inicio Accesibilidade Aviso Privacidade Contacto

Cando o informe estea dispoiiible aparecera un enlace para descargalo, mentres tanto na pantalla
aparecera a mensaxe “O informe co resultado do cuestionario ainda non esta dispofiible”.

convivenciaxestion A XUNTA DE GALICIA
Recollida de datos de convivencia :r: CONSELLERIA DE GULTURA, EDUGACION

E ORDENACION UMIVERSITARIA

Usuario/a: director_centro_publico -, USUARIO PROBAS
1. Inicio 2. Informes

Sair
3 3. Buzon de informes 4. Axuda

Resultado cuestionario 99999999 - Centro educativo

Filtros para a busca

Indigue polo menos un filtro e prema o botdn Buscar

Convocatoria
[Ano académico 2015/2016 7|

[ Buscar |

Un elemento atopado.

Resultados da busca

[ Nidmero de enquisa ][ Enquisas ][ Accion ]
Alumnado de 59 de primaria ata 42 da ESO
Alumnado ensinanzas postobrigatorias
1 Profedneady Informe resultado cuestionario
Directores
Familias

Persoal de administracidn e servizos

Un elemento atopado.

Inicio Accesibilidade Aviso Privacidade Contacto
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