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1. XUSTIFICACIÓN: 

 

O comedor escolar é un servizo complementario de carácter educativo que, ademais 

de servir á Administración educativa como factor importante para a escolarización,  

tamén desenvolve unha destacada función social e educativa. Así, os comedores 

escolares, ademais de cumpriren unha función básica de alimentación e nutrición,  

están integrados na vida e organización dos centros educativos de tal xeito que a súa  

programación, desenvolvemento e avaliación forma parte da PXA do centro 

educativo. 

É por este motivo que consideramos de grande importancia  a elaboración deste  

protocolo de funcionamento, xa que se trata dun servizo complementario de grande 

importancia para un centro educativo, e ao mesmo tempo, require dunha xestión 

complexa pola cantidade de persoal e recursos que se moven a partires del. 

O comedor escolar ten ademáis unha función de dar solución a 

problemas  familiares de non poder atender aos seus fill2s nese tempo 

adicado á comida diaria, tanto por razón familiares e sociais, como 

laborais. 

C comedor escolar debe integrarse no Proxecto Educativo de 

Centro e non converirse tan só nun servizo de comidas. Por iso, 

debe desenvolver as seguintes funcións: 

▪ Educar en hábitos alimentarios saudables. 

▪ Promove-la adaptación do alumnado a 

una ampla variedade de pratos na 

organización mensual dos menús, e unha  

disciplina axeitada no acto de comer que 

inclúa a tolerancia e a educación para a 

convivencia. 

▪ Ofrecer unha planificación alimentaria que 

aporte as substancias nutritivas que o 

alumnado precisa para o seu normal 

desenvolvemento. 

▪ Contribuir á integración da familia na 

medida en que facilita aos pais e nais 

exercer as súas funcións laborais e sociais.  



 

 

Todas estas funcións poden desenvolverse mediante diferentes 

actividades, algunhas delas realizadas en el aula y outras no comedor  

Escolar y na propia familia. Neste censo propóñense as seguintes: 

▪ Coñecemento da orixe dos 

alimentos consumidos    (   dende os 

procesos de produción, 

transformación e comercialización 

ata o seu consumo). 

▪ Programas e prácticas de hixiene 

persoal: aseo xeral, lavado de mans, 

manipulación no  consumo de alimentos, 

etc. 

▪ Prácticas na relación social: fomento 

da comunicación, a boa  convivencia e 

as relacións cos compañeiros e 

compañeiras da mesa. 

▪ Proposta de realización de almorzos e 

coñecementos básicos dos seus 

produtos. 

 

O comedor escolar é una espacio educativo, polo que consideramos 

fundamental contar co persoal docente nas tarefas de atención ao 

alumnado. 

 

 

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 



2. LEXISLACIÓN 
 
 

O regulamento está baseado na seguinte normativa: 

 
 

o Decreto 132/2013, do 1 de agosto, polo que se 

regulan os comedores escolares dos centros 

docentes públicos non universitarios 

dependentes da consellería con competencias 

en materia de educación. 

 

 
o Orde do 21 de febreiro de 2007 pola que se 

regula a organización, funcionamento e xestión 

do servizo de comedor escolar nos centros 

docentes públicos non universitarios 

dependentes da Consellería de Educación e 

Ordenación Universitaria. 

 

 

o Orde do 13 de Xuño de 2008 pola que se modifica 

a do 21 de febreiro de 2007, pola que se regula a 

organización, funcionamento e xestión de servizo 

de comedores escolares nos centros docentes 

públicos non universitarios dependentes da 

Consellería de Educación. 

 

 

o Instrucción 2/2022, da Secretaría Xeral Técnica da 

Consellería de Educación, Universidade e 

Formación Profesional, do 1 de xuño, sobre 

funcionamento dos comedores escolares de 

xestión directa no curso escolar 2022/2023.  



3. MODALIDADE DE PRESTACIÓN 
 
 

O noso comedor é de xestión directa, con cociña no propio centro escolar. 

Pertence á categoría D, segundo o número de comensais. 

O equipo de cociña está formado por unha oficial de segunda e tres axudantes de 

cociña. 

En canto ao número de colaboradores dispoñemos actualmente dun equipo formado 

por 17 persoas, das que 10 son nais do centro, 6 docentes do noso claustro e unha 

coidadora. 

Asímesmo, os luns fai uso do servizo de comedor o alumnado do IES Moncho 

Valcarce, que vén acompañado dunha docente.  

 
4. OBXECTIVOS 

 
 

O Comedor Escolar é un servicio educativo complementario que debe atender á 

consecución dos seguintes obxectivos: 

 
Educación para a Saúde: 

 
 

• Fomentar e desenvolver hábitos persoais de hixiene e boa alimentación 

como base dunha correcta educación para a saúde, como lavar as mans 

antes de comer. 

• Poñer en práctica normas hixiénicas e sanitarias estudadas nas aulas. 

• Iniciarse en gustos variados e na inxesta de todo tipo de alimentos. Deben 

probar de todo e non desprezar ningún alimento. 

• Adquirir e poñer en práctica hábitos relacionados coas normas de educación 

básicas na mesa: 

o Manter posturas correctas , sentándose ben e evitando apoiar os 

cóbados na mesa. 

o Comer coa boca pechada. 

o Facer un uso correcto dos panos de mesa e cubertos. 

o Pedir as cousas por favor e dar as grazas. 

o Falar en voz baixa. 

 

 

 

 

 



• Interesar ás familias nos beneficios que podan obterse dunha colaboración 

conxunta cos responsables do comedor, tanto no referido á saúde do 

alumnado como a súa educación nutricional. 

• Concienciar á familia nos patróns de conducta adquiridos no comedor do 

centro educativo e da importancia de continuar con eles no seu fogar. 

 

Educación para a Convivencia e Lecer: 

 

o Adquirir e por en práctica hábitos de convivencia e cooperación nas tarefas 

comúns. 

o  Espertar no alumnado o espírito de cooperación, implicándoo, segundo as súas 

posibilidades, en tarefas de servizo de comedor: poñer e retirar o servizo, axudar 

aos máis pequenos... 

o Fomentar o compañeirismo e as actitudes de respeto e tolerancia cara todos 

os membros da comunidade escolar. 

o Acadar un comportamento correcto na mesa. 

o Acadar un ambiente sen moito ruído, evitando berros e dialogando de forma 

distendida. 

o  Coidar e respectar o espazo, mobiliario e utensilios de uso comunitario. 

o Crear hábitos e proporcionar estratexias para a utilización correcta do tempo 

libre. 

o Planificar actividades de lecer e tempo libre que contribúan ao 

desenvolvemento harmónico da personalidade e a fomentar hábitos sociais 

e culturais. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. NORMAS XERAIS DE FUNCIONAMENTO DO COMEDOR: 

a) Alumnado: 

 

➢ O comedor escolar funciona dende o primeiro día lectivo do mes de 

setembro e finaliza o último día lectivo do mes de xuño. 

As datas de apertura e peche do servizo de comedor están reguladas polo  

calendario escolar que elabora cada ano a Consellería de 

Educación. 

Neste curso, é a Orde de 20 de maio de 2022, pola que 

se aproba o calendario escolar para o curso 2022-2023 

nos centros docentes sostidos con fondos públicos na 

Comunidade Autónoma de Galicia. 

Ademais os centros dispoñemos de dous non lectivos, de libre elección. No 

noso caso, e unha vez postos dacordo co resto de centros escolares da vila, 

os días escollidos como non lectivos son: o 5 de decembro e o 2 de maio. 

 

 

 

 



➢ As estratexias de adaptación ó centro que se programan para o alumnado 

de tres anos no inicio do curso esixirán regular tamén o uso do servicio para 

este alumnado no periodo sinalado. 

➢ Todo o alumnado que precise servizo de comedor ten que solicitalo 

mediante o impreso que se lles entrega na secretaría do centro e que se fará 

chegar ao alumnado que xa está matriculado no centro 

a finais de cada curso escolar, de xeito que podan 

solicitar a renovación deste servizo para o curso 

seguinte. Así mesmo, poderá descargarse tamén 

dende a páxina web  do centro:  

http://www.edu.xunta.gal/centros/ceipmagdalena/  

➢ O número de prazas de comedor a ter en conta para facer a selección 

provisional e definitiva de comensais será o autorizado para cada centro na 

Instrucción 2/2022 de comedores escolares. Nese número máximo 

entenderánse incluídas as prazas de cobertura obrigatoria (director@, 

encargad@, persoal de cociña, persoal colaborador e coidadores e 

análogos, no seu caso). 

➢ O número máximo de prazas de comedor está fixado actualmente en 293 

comensais. 

➢ O alumnado ao que lle corresponda pagar o comedor deberá aboar o servizo 

coa cantidade indicada e actualizada todos os anos dende a Consellería de 

Educación. Tamén se inclúe neste apartado os fillos/as de persoal do comedor 

ou persoal do centro, docente ou non. Todo o alumnado usuario do comedor 

deberá cubrir un impreso de autodeclaración comprometéndose a abonar a 

contía do servizo se é o caso. 

➢ O importe da cuota por alumno e día dos usuarios que non son beneficiarios 

do servizo é de 4,50 €. 2,50€, ou 1 € segundo a autobaremación que resulte  

da autodeclaración. 

➢ Para efectuar o pagamento do servizo, dende a dirección 

do centro enviaráselle a primeiros de mes unha taxa-

recibo.  

Os usuarios de comedor dispoñerán de tres opcións para 

facer o pagamento, as cales están explicadas na páxina 

web do centro. 

 

 

 



- Modalidade presencial: acudir a unha oficina bancaria coa taxa para o pago 

e entregar o comprobante de pago no centro nos dez primeiros días de 

cada mes. 

- Modalidades online: 

o ATRIGA (Facenda) Nesta modalidade tamén deben enviar devolto 

o xustificante de pago. 

o ABALAR (neste caso xa a propia aplicación envía un xustifitcante de 

pago, polo que non é preciso devolver a xustificación de pagamento) 

Neste exemplo pódense ver algunas das imaxes do paso a paso do pagamento que 

aparecen explicadas na páxina web (Atriga): 

 



 

 

➢ As familias teñen a obriga de avisar con antelación (ata a primera hora lectiva 

dese mesmo día, sempre antes das 10:30) as faltas de asistencia ao servizo 

de comedor. Os usuarios de pago que non avisen pagarán a totalidade da 

coantía correspondente, dese día. 



➢ O impago da cota de comedor, así como a morosidade continuada da mesma, 

poderá ser causa de baixa do servizo de comedor escolar. 

➢ Para darse de baixa voluntaria do servizo de comedor, será necesario facelo por  

escrito na secretaría do Centro cunha semana de antelación. 

➢ O horario do comedor será de 14:40 a 16:40 horas. Por seguridade do alumnado,  

as portas do centro permanecerán pechadas durante ese horario. 

➢ O alumnado de 5º e 6º de primaria poderá saír só, previa autorización das súas 

familias por escrito. O resto do alumnado deberá ser recollido na porta do centro 

polas persoas autorizadas (salvo o alumnado usuario do transporte escolar, que 

entrará nos seus respectivos autobuses acompañado polas coidadoras dese 

servizo). 

➢ Os horarios de recollida han de respectarse para non interferir no correcto 

desenvolvemento das actividades programadas. Por este motivo, non se permitirá 

a saída do centro a ningún alumno/a, excepto por causa xustificada, fóra dos 

horarios de saída marcados. 

➢ Os alumnos non poderán saír do recinto escolar durante o periodo de comedor. Se 

as súas familias veñen a recollelos antes do término do mesmo, será por causa 

xustificada e seguindo o procedemento xeral establecido no Centro: notificación  

previa por escrito ou teléfonica, presentarse persoalmente a recolle-lo alumno/a e 

asina-lo documento existente ó respecto. 

No caso de recollida do alumnado por unha persoa diferente ás autorizadas,  

deberáse avisar previamente ao centro (por teléfono, axenda do alumno/a, Abalar). 

➢ Si algún alumno/a de comedor no se vai a quedar ó mesmo un día determinado 

tendo asistido a clase, a súa familia deberá notificalo previamente (preferiblemente 

avisando directamente  aos titores/as, por axenda ou a través da aplicación Abalar 

Móbil. Se non fose posible facelo por esa vía, e preferiblemente antes de que 

remate a primeira sesión lectiva, poderá avisarse ao centro por vía telefónica. 

➢ Os alumnos/as que non asistan ás clases non poderán facer uso do servizo de 

comedor. Xa que, para poder facer uso do servizo de comedor, deberán ter  

asistido alomenos a dúas sesións lectivas. 

➢ O menú será único para todos los comensais. Non obstante establécense as 

seguintes excepcións: 

 

o Dietas brandas para alumnado con problemas gastrointestinais transitorios,  

baixo prescripción médica e avisando coa antelación debida en Secretaría, ou  

aos titores/as ou por Abalar Móbil. 



o Alumnado alérxico a alimentos ou que padezan calquera enfermidade ou 

transtorno somático que precise dunha alimentación específica, presentando 

un certificado médico, autorízase a que esos alumnos podan utilizar o servizo 

de comedor nos termos dispostos pola normativa vixente. 

➢ En ningún caso se administrarán medicamentos aos nenos que asisten ao 

comedor. Igualmente, as familias nunca deben entregar medicamentos aos nenos. 

En caso necesario, arbitraráse a maneira de que os pais ou titores do alumno/a 

podan acceder ó centro para administrarlles os medicamentos. Para iso deberán 

poñerse en contacto coa Dirección. 

➢ O menú mensual faráse público a través da páxina web do centro e nos taboleiros 

de información. 

➢ Todos os alumnos/as deben respectar as normas de funcionamento e de 

convivencia do comedor: aseo, entrada ó Comedor, conduta e hábitos de 

utilización dos cubertos, etc. 

➢ O incumprimento por parte dos alumnos das normas de funcionamento e de 

convivencia do comedor, así como o impago das mensualidades, pode chegar a 

supor a baixa no Servizo de Comedor de forma temporal ou definitiva. 

➢ A falta continuada de asistencia ao comedor (un mes) poderá ser motivo de baixa  

directa. 

➢ Para calquera tema relacionado co Comedor, deben dirixirse á Dirección do 

Centro. 

➢ O servizo de comedor é exclusivo do alumnado matriculado no centro, e persoal  

docente e non docente, de atención aos comensais. 

➢ Ningún alumno/a que non asista ao servizo de comedor pode permanecer no centro 

despois das 14:40. 

➢ Sempre deberá haber alomenos unha persoa responsable do alumnado nas 

diferentes ubicacións. 

➢ Durante o horario de comedor, os alumnos deberán permanecer nos seus grupos,  

cumprindo as normas de hixiene e comportamento que están recollidas nas Normas 

de Organización e Funcionamento do Centro (NOFC) e aprobadas polo Consello  

Escolar.  



b) Responsable de comedor: 

➢ Será a encargada de: 

o Deseñar as normas básicas de funcionamento 

o Organizar ao equipo de colaboradores/as 

o Informar ao equipo de cociña de calquera cambio ou necesidade 

o Deseñar o documento de rexistro do número de comensais, tendo en  conta os 

menús especiais (alérxenos) 

o Solucionar calquera incidencia que xurda durante o servizo. 

o Facer as chamadas pertinentes ás familias en caso de que algún alumn@ se 

atope indisposto e deban vir buscal@, e permanecer con dito alumnado ata que 

chegue a familia. 

o Organizar o cadro de persoal colaborador en función de si falta alguén un 

determinado día, ou se é preciso facer algún cambio. 

o Arquivar os recibos de pagamento de comedor, comprobando que se estén ao 

día. 

 

c) Colaboradores/as: 

➢ O servizo de xantar está atendido por persoal colaborador, cunha persoa 

encargada. A colaboración está destinada aos pais, nais e acolledores legais 

dos alumnos e alumnas, así como tamén a membros da nosa comunidade 

educativa. 

➢ O número de colaboradoradores/as depende do número de alumnos/as que 

demanden o servizo, e ven fixado pola Consellería. Actualmente temos 

asignados 17 colaborador@s. 

➢ O horario de colaboración e atención ao alumnado vai dende ás 14:40 ás 

16:40. 

• As nais colaboradoras poderán comer no centro de 13:40 a 

15:20. 

• No caso dos docentes colaborador@s comerán cando remate o 

servizo de comedor, ás 15:35 - 15:40 (despois de que marche 

todo o alumnado que vai para casa tra-la hora de comer). 

 

 



d) Centro: 

Informarase ás familias 

o Do funcionamento do comedor 

o Dos menús mensuais 

o  Do comportamento inapropiado do alumnado, se fose o caso, e das 

propostas para a súa corrección. 

e) Menús: 

Dende o noso centro temos contratado un servicio de nutrición coa nutricionista 

especializada Ana Isable Escuredo, quen elabora tódolos menús mensuais. 

Son uns menús equilibrados, tendo en conta a variedade de alimentos e inxesta 

precisa de cada un a diario. 

 É moi importante este servizo tamén polo elevado número de alumnado alérxico 

que temos, e ao que lle hai que controlar moito os alimentos que se inclúen  nos 

seus pratos, así como a súa forma de cociñado. 

Estos menús están expostos no taboleiro de comedor, e nas entradas dos tres 

edificios do centro, e tamén se publican na páxina web do centro. 

Os menús recollen tamén ideas para as ceas, polo que resulta de gran utilidade 

para as familias, que teñen unha guía de alimentación equilibrada para reforzar 

na casa unha boa alimentación, que teña en conta todas as necesidades 

nutricionais. 

O Consello Escolar será informado do número de menús especiais que se serven 

no centro. 

A continuación poden verse uns menús de exemplo: 





 

 

 

 



f) Procedemento no caso de comida sobrante: 

No suposto de que a cantidade de comida sobrante se considere suficiente, dacordo 

coa normativa vixente (artigo 8 do Decreto 132/2013, do 1 de agosto), poderase 

distribuir exclusivamente a familias e persoas en risco de exclusión social. Para iso, 

estableceranse os cauces necesarios en colaboración coa área de Servizos 

Sociais do Concello ou de entidades sen ánimo de lucro dedicadas aos servizos 

sociais na zona. 

g) Actividades despois da hora de comer: 

Dado que o noso centro conta con servizo de transporte, e hai alumnado que se 

queda ata as 16:40 para facer uso dese servizo, hai dúas formas de pasar este 

tempo de lecer entre as 15:30 e a hora de marchar coas familias: 

- Patio do cole: 

o Neste caso o alumnado permanecerá co seu grupo e persoa colaboradorade 

referencia, nunha das zonas do centro fixada a principio de curso. En 

realidade cada grupo conta con dúas zonas posibles en función da 

meteoroloxía (xa que dependendo de si chove ou non, poderán facer uso 

dunha ou doutra. 

▪ No caso de infantil a zona de referencia son os patios cubertos de 

infantil, e as zonas verdes máis achegadas, ou a pista do edificio B 

si se programa algún xogo que requira de maior zona de 

movemento. 

▪ No caso de primaria hai máis reparto de zonas, xa que van á 

pista traseira do edificio de administración, ao pavillón do edificio A,  

á cristaleira do edificio B, á zona cuberta do edificio A… 

- Actividades organizadas: 

o De ser o caso, o alumnado inscrito, poderá asistir a actividades 

extraescolares que se levan a cabo no centro neste horario, organizadas 

pola ANPA. 

Para ir ás diferentes zonas onde se realizan as actividades, son os propios 

monitores/as das mesmas os que se encargan de recoller ao alumnado 

en dúas zonas destinadas a iso (entrada do edificio A, para o alumnado 

de primaria; e patio infantil para o alumnado de infantil).  

 

 

 



As colaboradoras de comedor dispoñen dunha listaxe actualizada do alumnado que 

acode cada día ás actividades. Deste xeito, en canto ao alumnado de infantil, segundo se 

van ou non a actividades prepáranse para ser recollidos polos monitor@s nun lugar ou 

outro do patio. 

No caso de primaria, haberá un cono cunha pica e cartelería do nome das actividades de 

cada día, xusto na entrada do edificio A. Ao saír, o alumnado irase colocando na súa 

ringleira correspondente mentres os monitores/as esperan a ter os grupos organizados, 

para levalos ao   pavillón, ao ximnasio ou aula que utilizan no edificio B para alguna das 

actividades. 

Poderán facer “os deberes” na biblioteca mentres o profesorado de garda está nela custodiando os 

ordenadores do alumnado de 5º e 6º de primaria. 

 



6. INCUMPRIMENTO DAS NORMAS 

 

A utilización do comedor supón a aceptación e cumprimento das normas por parte de tódolos 

os usuarios deste servizo. O incumprimento das normas pode levar á suspensión do disfrute 

do servizo durante días ou de forma definitiva. 

 

Procedemento a seguir: 

Ante o incumprimento das normas haberá un diálogo inicial co nen@. Tratarase de que 

comprenda o seu proceder inadecuado pedíndolle que rectifique, e asuma as 

consecuencias das súas accións e se lle ofertarán conductas alternativas. 

Habitualmente serán os colaboradores/as os encargados de manter a orde, a convivencia 

e a disciplina no comedor escolar. Nos casos no que o diálogo non sexa suficiente,  

poderanse impoñer medidas correctoras. 

Todas as incidencias quedarán rexistradas no libro de incidencias do comedor, onde se 

anotará a data, incidencia, participantes e medidas correctoras por parte do persoal 

colaborador do comedor. As incidencias serán comunicadas por escrito ás familias dende  

as titorías. 

A acumulación de tres incidencias leves implicará unha incidencia grave. Dúas incidencias 

graves no comedor poden implicar a perda temporal do servizo de comedor. 

As incidencias do comedor serán tratadas entre as titorías e a familia. De ser necesario  

solicitaríase a intervención da dirección. 

A reiteración de faltas graves ou a acumulación de leves pode dar lugar a perda do dereito  

de uso do servizo de comedor. 

Este tipo de medidas realizaríase en casos extremos, co coñecemento das partes 

implicadas e co desexo de mellorar a convivencia entre o alumnado e de lograr un bo  

funcionamento do comedor escolar. 



Faltas leves e sancións: 

 

Establécese o seguinte rango de faltas de comportamento, que irán sempre acompañadas 

dun PARTE DE INCIDENCIAS (ver anexo 1): 

a) Considéranse faltas leves: 

• Desobedecer levemente ás indicaciones do personal de cociña e comedor. 

• Non lavar as mans. 

• Entrar ou saír do comedor desordedamente. 

• Entrar ao comedor con obxectos non permitidos (xoguetes, libros ...) 

• Cambiarse de sitio sen permiso. 

• Levantarse do sitio sin causa xustificada. 

• Non comer con corrección ou non facer uso axeitado dos utensilios 

(cubertos..,) 

• Permanecer mal sentados ou columpiarse na cadeira. 

• Facer ruído, berrar ou falar con alumnos doutras mesas. 

• Calquera outra conducta que afecte levemente ao respeto, á integridade ou á 

saúde da persoas. 

 

b) Sancións: 

 

Estas poderán ser impostas polo Persoal do Comedor. 

• Amonestación verbal ó alumno. No caso de reiteración, comunicación por escrito á 

familia. 

• Separación temporal do grupo de referencia (ou da súa mesa de comedor)  

integración noutro. 

• Perda do dereito a participar en xogos ou actividades de lecer (no caso de que se 

tivesen programado para esa xornada). 

• Realización de tarefas relacionadas coa falta cometida. 



Faltas graves e sancións: 

 

a) Considéranse faltas graves: 

• Acumulación de tres faltas leves. 

• Desobedecer gravemente as indicaciones do personal de cociña ou comedor. 

• Saír do comedor sen permiso. 

• Deteriorar a propósito ou por mal uso o material propio do comedor. 

• Tirar intencionadamente comida ao chan ou a outr@s compañeir@s. 

• Calquera outra conducta que afecte gravemente ao respecto, á integridade ou 

á  saúde das persoas. 

 

b) Sancións: 

 

Estas sancións poderán ser impostas polo Equipo Directivo do Centro e serán comunicadas 

ás familias. 

Calquera das contempladas para as faltas leves. Ademais: 

• Comunicación por escrito da amonestación do alumn@ á súa familia . 

• Separación permanente do grupo de referencia ou da súa mesa de comedor. 

• Comer illado dos compañeir@s 

• Tarefas de mantemento no comedor escolar, durante o tempo de recreo (máximo 15 

días). 

• Expulsión temporal do comedor (ata 5 días). 

 

Faltas moi graves 

a) Considéranse faltas moi graves: 

• A acumulación de tres faltas leves. 

• Saír do centro sen permiso durante o horario de comedor. 

• Calquera outra conduta que afecte moi gravemente ao respecto, á integridade ou  

á saúde das persoas. 

 



b) Sancións: 

Esta última sanción poderá ser imposta pola Comisión de Convivencia do Consello 

Escolar do Centro, previa audiencia coa familia. 

• Calquera das contempladas para as faltas graves. 

• Tarefas de mantemento no comedor escolar, durante o tempo de recreo (máximo 15 

días). 

• Ademais: 

- Expulsión temporal do comedor (de 5 días a 1 mes). 

- Expulsión definitiva do comedor 

 

 

 

7. AVALIACIÓN E SEGUIMENTO 

 

Faráse un seguimento de todo o proceso de organización e desenvolvemento do proxecto 

de comedor día a día, sendo a observación directa e sistemática unha das ferramentas 

más utilizadas para esta fin. 

Así mesmo, a persoa coordinadora do comedor elaborará ao remate do curso unha breve 

memoria final, na que se recollerá como foi o desenvolvemento do comedor ao longo do 

curso, e na que se recollerán tamén as incidencias máis relevantes que se produciron en 

devandito curso. 

Tamén serán recollidas, nese mesmo documento final, as necesidades e propostas de 

mellora para o próximo curso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 1: PARTE DE FALTAS DE COMPORTAMENTO 

 

 

DATA: 

PERSOAL COLABORADOR PRESENTE: 

ALUMNADO IMPLICADO: 

FEITOS OCORRIDOS: 

En AS PONTES, a de de 202   

ASINADO: 

 

 

 

 

 

 

 

*Persoal e alumnado 



ANEXO 2: CONTROL DE FALTAS DE ASISTENCIA 

 

Listaxe que se pasa a primeira hora para controlar o número de comensais e menús especiais. 

 

DATA: 

CONTROL: NÚMERO DE COMENSAIS E MENÚS 

CURSO                  FALTAS  Nº COMENSAIS 

3 ANOS A Aquí irían os nomes do alumnado alérxico de cun recadro 

para riscar en caso de faltar 

 

3 ANOS B   

4 ANOS A   

4 ANOS B   

5 ANOS A   

5 ANOS B   

 

1ºA   

1ºB   

2ºA   

2ºB   

3ºA   

3ºB   

4ºA   

4ºB   

5ºA   

5ºB   

6ºA   

6ºB   

Nº TOTAL DE COMENSAIS: 



 ANEXO 3: PLANO DE DISTRIBUCIÓN ESPACIAL NO COMEDOR 

 

        



ANEXO 4: CARTACES DE NORMAS 



 
 

 



 



ANEXO 5: HORARIO DE SAÍDAS  

 

      



ANEXO 6: TRÍPTICO INFORMATIVO CURSO 2022-2023 

 

 

 



 



ANEXO 7: COMPROMISO DO PERSOAL COLABORADOR 





 

 

 

 



ANEXO 8: ACTIVIDADES PROPOSTAS DENDE O COMEDOR 

 


