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DATOS DO CENTRO

C.E.I.P. Plurilingilie Lope de Vega

R./ Emilia Pardo Bazan 119 36214-Vigo. T1f. 886 11 11 65
mail: ceip.lopedevega@edu.xunta.gal
web: http://www.edu.xunta.es/centros/ceiplopedevega/

CADRO ORGANIZATIVO:

EQUIPO DIRECTIVO

DIRECTOR Elias Grande Pérez
XEFE DE ESTUDOS Jesls Vazquez Leiro
SECRETARIA Ramona m*® Santos Costa
CONSELLO ESCOLAR
DIRECTOR Elias Grande Pérez
XEFE DE ESTUDOS Jesls Vazquez Leiro
SECRETARIA Ramona M?* Santos Costa
Paula Fernandez Ldpez
M®* José Alonso Rodriguez
PROFESORADO José Luis Modrego Casalots
Obdulia Cristobo Losada
Marta Vilas Garcia
Jorge L. Buenc Alonso
Tamara Santomé Caride
PAIS Silvia Medina Lépe:z
Maria José Alonso Castro
Ana Alia Fdez. Barreiro (ANPA)
CONCELLO Fernando Gonzdlez Nlfiez
PAS Olga Alonso Maceira

PROFESORADO ESPECIALISTA

INGLES

Ana M* Muguerza Martinez
Cristina Arias Watson

Paloma Santamaria Suafia
M* Dolores Sotelo Curra

EDUCACION FIsICcha

Elias Grande Pérez
Ramona M* Santos Costas

MOSICA

Alda I. Dominguez Zavarce

RELIXION Catélica

Jesiis Vazquez Leiro
Alonso Sarmiento, Conchi

RELIXION Evanxélica

Tamara M* Casal Malaquias

ORIENTADOR

José Luis Modrego Casalots

PEDAGOXIA TERAPEUTICA

Maria J. Gémez Pumar

Vanesa Rodriguez Araiijo
Paula Estévez Sanroman

AUDICION E LINGUAXE

Maria J. Fernandez Fernandez

APOIO DE ED. INFANTIL

Candela Santos Uzal
Carolina Amorin Gil
Joshua Covelo Pascual

| AUXILIAR DE CONVERSA

| Lauren Kate Mcgaley |
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PROFESORADO: TITORIAS

PERSOAL NON DOCENTE

Rebeca Veloso Gonzdlez, administrativa.

Paloma Iscar Valenzuela, coidadora.

Olga Alonso Maceira, cocifieira.

Susana Morales Garrido, Pilar Lopez Ares, M® Dolores Otero Gonzilez,e
Rita B. Rios Gallego, axudantes de cocifia.

José Manuel Sanmartin Cerqueira, porteiro-vixiante.

M®* Carmen Alonso Barreiro, persoal de limpeza.

4-A |Eva Queija Fidalgo

4-B Sara R. Lbpez Bodafio
EDUCACION 5-A |Maria del Pilar Diaz Otero
INFANTIL 5-B |Maria Rodriguez Puga

6-A |Mdénica Moreno VAzquez

6-B Maria José Gonzdlez Diz

1° A |M* Angeles Ubeira Ubeira

1° B [M* Julia Blanco Rodriguez

1° C |Patricia Ameal Baldonedo

2° A |Sofia Pérez Janeiro

2° B [Marta Vilas Garcia

2° C |M* del Pilar Hernandez Garcia

3° A |[Roi Rodriguez Cagiao

3° B |M* José Alonso Rodriguez
EDUCACION 3° C |M* Jeslis Guisado Tatp
PRIMARIA 4° A |Ana Mar Caride Bastos

4° B |Paula Fernandez Ldpez

4° C |Vanessa Paradelo Quevedo

5¢ A |Obdulia Cristobo Losada

5° B |Julia Ferro Niflez

5° C |Cristina Posada Castro

6° A |Montserrat Tielas Cendén

6° B |Aurora Costas Gonzilez

6° C |[Iria Soto Martinez

CENTRO PLURILINGUE
Formamos parte da rede de centros plurilinglies da Conselleria de
Educacién.
En Educacién Infantil implantouse o plurilingliismo cunha sesidén
semanal no idioma inglés, ademais das sesidns correspondentes do
idioma.
En Educacién Primaria serdn impartidas en Inglés as materias de
Misica e Plastica de primeiro, segundo, terceiro, cuarto, quinto
e sexto nivel.
Asiste ao noso centro unha auxiliar de conversa en lingua
inglesa que colaborard nas sesidén impartidas nesta lingua.
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OBXECTIVOS PARA O CURSO:
° Velar pola boa organizacién e funcionamento do centro,
utilizando os recursos humanos e materiais dispofiibles.

° Continuar a mellorar a participacién e o nivel de
convivencia e entendemento entre todos os membros da
comunidade educativa.

° Velar por un proceso de ensinanza-aprendizaxe de alta
calidade, plurilinglie e tecnoléxico que desenvolva ao maximo
as capacidades.

° Acadar que o alumnado aplique héabitos de conduta e
disciplina, de cooperacidn, compafleirismo e
responsabilidade.

e Conseguir que o alumnado desenvolva as stas capacidades de
expresién e manifeste as sfias inquedanzas.

° Fomentar o coidado do colexio cunha campafia de limpeza de
patios.

° Dinamizar proxectos de formacién permanente , seminarios,
actividades complementarias e e de coordinacién docente.

° Colaborar coas distintas entidades: ANPA, asociacién
culturais, clubs..

° Potenciar o uso das novas tecnoloxias mellorando a dotacién
TIC e robdtica , e dinamizando a paxina web e a aula
virtual.

PLAN DE FUNCIONAMENTO DO CENTRO:
REFERENTE AQO ALUMNADO

O alumnado acudiréd regularmente e con puntualidade. As faltas
de asistencia deberan xustificarse nos tres dias seguintes.

O alumnado no pode abandonar o centro durante o horario
escolar. Se nalgunha ocasién un alumno/a ten que facelo,
debera ser recollido/a polo seu pai/nai ou persoa responsable
acreditada que asinard unha autorizacién.

O alumnado deberd respectar e usar correctamente o material e
instalacidns do colexio. Calquera dano intencionado deberi ser
aboado polos pais.

O alumnado deberd asistir ao centro co aseo persoal requirido
nas normas de convivencia.

Permanecerd en calquera dependencia do centro sempre
acompaflados dalgiun docente.

Permanecerd coa cabeza descuberta no interior dos edificios do
centro.

Queda prohibido por parte do alumnado a utilizacién dos bafios
do profesorado.
Entradas:
O Centro abrird as sGas portas &s 9:05 h. e a partires dese
momento haberéd profesorado encargado, responsable da vixiancia
do alumnado que estea no centro. Calquera accidente que poida
ocorrer ao alumnado que estea no centro antes de esa hora,
recaera sobre as familias.

e ———
NORMAS DE FUNCIONAMENTO CURSO 2023-2024

Paxina 4



CEIP PLURILINGUE LOPE DE VEGA

Durante o horario escolar as portas do centro permaneceran
pechadas.

Os proxenitores que acudan ao centro en horario lectivo para
recoller aos/as seus/stas fillos/as, deberan ir directamente ao
edificio da biblioteca onde haberd persoal que as/os atendera.

Para as entradas e recreo, soarad o timbre.

Darase unha marxe prudente para calquera imprevisto xustificable
que poida ocasionar atraso, sendo admitido na clase o/a alumno/a
que nese tempo entre na aula. Se algin/ algunha alumno/a chega
mais tarde, deberd pasar previamente poloc edificio da
biblioteca, onde a persoa adulta que o acompafia cubrird o parte
de atrasos para entregarllo ao/& titor/a. Serd acompafiadc polo/a
mestre/a de garda ata a sta aula.

Saidas-cambios de clase:

Para as gaidas e recreo, socard o timbre.

Non se sairad da aula antes do togque do timbre e cando o indique
o mestre/a.

Sairéan en orde polos corredores e escaleiras acompafiados do/da
mestre/a correspondente.

HORARIO ENTRADAS E SAIDAS

ENTRADAS

Educacidén Infantil: Cancela superior &s 09:05 horas

Educacién Primaria: 1°, 2° e 3°: Cancela superior &s 09:05 horas
4°, 5° e 6°: Cancela inferior &s 09:05 horas

saipas

Educacién Infantil: Cancela superior as 14:05, 14:10 e 14:15 (3,
4 e 5 anos)

Educacién Primaria: 1° e 2°: Cancela superior &s 14:10 horas
3° 4°, 5° e 6° : Cancela inferior &s 14:15 horas

Alumnado de infantil usuario de comedor e non usuario de
transporte a&s 15:35

Alumnado de primaria usuario de comedor e non usuario de
transporte

de 1°, 2° e 3° saird &s 15:35 horas
de 4°, 5° e 6° saird as 15:40 horas

Alumnado usuario de comedor e transporte saird &s 15:50 horas.

Faltas de asistencia:

A asilstencia do alumnado seréd controlada diariamente polos/as
titores/as.

Os responsables familiares do alumnadc deberédn xustificar, tanto
a ausencia coma © atraso &s actividades escolares, nun
documento-modelo, elaborado polo colexio e posto a disposicién
das familias, tanto no mesmo centro como na web do mesmo.

e_
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Obxectos e prendas perdidas:

As prendas deberdn vir marcadas co nome do alumno/a.

Calgquera prenda atopada depositarase no colgadoiro situado no
corredor da planta baixa, onde o/a alumno/a podera recollela.

No caso de extravio os/as pais/nais tamén poden vir recoller as
prendas en horario lectivo, solicitdndoo e acompafiados/as do
profesorado de garda.

Os obxectos e prendas perdidas seradn retirados ao remate de cada
trimestre.

© centro non se fai responsable das prendas ou obxectos
abandonados ou perdidos do alumnado.

Relacidén coas familias

Procurarase establecer un contacto fluidc coas familias dos

alumnos e das alumnas. Para facilitar esta relacidén
establecerase como dia de visita dos/das pais/nais o martes de
16:00 a 17:00 horas, e tamén contacto mediante mail ou
telefdnico.

As visitas deben vir precedidas da solicitude por parte dos
proxenitores e a confirmacidén do mestre ou da mestra, e teradn
lugar na aula da clase.

Establécense reunidéns conxuntas cos pais e coas nais do alumnado
da titoria para expofler as liflas xerais do plan de traballo,
criterios de avaliacidén e recuperacién, normas de conducta,
potenciacidn do cofiecemento mutuo, etc.

Na Secretaria e na paxina web do centro atédpase a4 disposicién
das familias toda a informacién relativa ao centro: calendario e
horarios, listaxes, novas, axudas, lexislacidén, programacidéns
didéacticas, normas de funcionamento, regulamento de comedor,
normas e lifias de transporte, impresos diversos, etc.

A informacidén mdis relevante do centro serid exposta no taboleiro
de anuncios. Enviaranse os avisos mdis importantes mediante
ABALAR.

Reccllida de nenos/as en horario escolar

Para recoller a un/unha alumno/a dentro do horarioc escolar,
os/as pais/nais ou titores legais, achegaranse ata o edificio da
biblioteca onde o profesorado de garda serd o encargado de
entregar ao/a neno/a, previa identificacién do adulto
responsable.

Aparellos electrdnicos

Quedan prohibidos mdbiles e demais aparellos electrédnicos alleos
ao centro.
Entrega de xustificantes:

Os xustificantes de ausencia escolar, non asistencia ao comedor,
saida antes do horario ou autorizacidén para recoller ao alumnado
no colexio, entregaranse aos/&s titores/as.

As autorizacidéns para recoller aos/as nenos/as no autobls ou
para deixar a cargo de monitores de actividades a partires das
15:50 horas, entregaranse na Secretaria do centro.
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As autorizacidéns para ir andando, as variaciéns de datos
(domicilios, teléfonos,..), as notificacidns de alerxias,
intolerancias alimentarias ou enfermidades graves, entregaranse
na Secretaria do centro.

Dereitos de imaxe

0 alumnado que non tefla autorizacidn para a publicacidén da sua
imaxe, non poderéd ser fotografado nin gravado.

TAREFAS EXTRAESCOLARES

1.-Con caracter xeral evitarase que o alumnado se vexa obrigado
a realizar traballos suplementarios féra da xornada escolar,
agas rematar, completar ou conscolidar as competencias clave.

2i.~Ehn casos excepcionais, e con caracter transitorio
poderédselles propofier a realizacidén de actividades incluidas no
curriculo a aqueles/as alumnos/as a partires de 3° de Ed.
Primaria gque por ausencia prolongada, ou outras razéns, non
poidan seguir o ritmo normal de aprendizaxe.

3.-Ocasionalmente poderéselle encargar ao alumnado a realizacién
de actividades tales como:

.-Lectura e comentario de libros axeitados & idade do/da
alumno/a.

.-Busca e recollida de datos ou materiais para a realizacidén de
traballos na aula.

.-Lectura de noticias de prensa e audicidén de programas de radio
ou televigidn.

.-Preparacién de traballos para a revista escolar.
.-Audicidéns musicais.
.-Realizacién de traballos de plastica.

4.- En ningin caso se lles propofierdn traballos extraescolares
aos/as alumnos/as de Educacién Infantil.

HORARIOS:
HORARIO DE ATENCION AO PUBLICO

Atencidén administrativa todos os dias de 9:15h. a 14:00h.
DIRECCI@N, SECRETARIA E XEFATURA DE ESTUDOS: Previa cita

HORARIO ESCOLAR
O horario sgerd de 9:15 h. a 14:15 h. Distribuironse as sesidns
asi:

Sesidns Horario
1* 9:15 a 10:10
2% 10:10 a 11:05
3° 11:05 a 12:00
Recreo 12:00 a 12:25
42 12:25 a 13:20
5* 13:20 a 14:15
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HORARIO DE BIBLIOTECA POLAS TARDES:

A biblioteca deste centro abrird polas tardes, agads os martes,
en horaric de 16:00 a 16:30, unicamente con servizo de préstamo
e devolucidén e para toda a Comunidade Educativa.

CALENDARIO ESCOLAR:
As clases comezan o 11 de setembro e rematan o 21 de xufio.
Periodos de vacacidns:
Nadal: Do 22 de decembro aco 7 de xaneiro, ambos inclusive.
Entroido: 12,13 e 14 de febreiro.
Semana Santa: do 25 de marzo & 1 de abril, ambos inclusive.
Dia do Ensino: 7 de de dembro.
Dias non lectivos acordados polo Consello Escolar: 13 de outubro
e 20 de maio.

CONMEMORACIONS ESCOLARES

MES DATA CONMEMORACIONS
Novembro 20 Dia Univgrsal @a Infancia
25 Contra Violencia de Xénero
28 Nov. ao 5 Dec. |Constitucidén e Estatuto
Decembro g Persoas con Discapacidade
10 Dia dos Dereitos Humanos
Xaneiro 24 Dia Internacional da Educacién
30 Dia Escolar da non violencia e a Paz
Febreiro 23 Dia de Rosalia de Castro
8 Dia Internacional da Muller
Marzo 4 ao 8 Semana de Prensa
15 Dia dos Dereitos do Consumidor
1 Dia das Artes escénicas
Abril 7 Dia Mundial da Saude
22 ao 26 Semana do Libro
2 Dia internacional contra o acoso escolar
Maio 9 Dia de Europa
13 ao 17 Semana das Letras Galegas
Xufio 5 Dia mundial do Medio Ambiente

Este cursc a tematica comln para traballar en todos os niveis é:
“MINA TERRA GALEGA”. Esta temdtica servirad para dinamizar e unir
todas as celebraciéns do centro.

Outros actos académicos e festas escolares a celebrar no centro:

MES DATA CONMEMORACIONS
Outubro 31 Samain-Halloween
9 e 10 |Magosto
Novembro 20 Dia dos Dereitos dos Nenos e das Nenas
22 Santa Cecilia, patroa da misica
Decembro 21 Festival de Nadal
Febreiro 9 Festa do Entroido
Marzo 8 Dia con xornais
2 Dia da arbore
Marzo = =
28 Dia da Reconquista
Abril 23 Dia de Lope de Vega
Maio 16 Festival das Letras Galegas
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ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

l.- Algunhas das saidas programadas para este curso son:
Museo Liste, Museo MARCO, Fundacién Laxeiro, Corazdn de
Carballo, Fundacién Sales, Cine Social, Apipolis,..

2.-E tamén estan programadas as seguintes actividades:

e "CAMPANA DE EDUCACION VIAL”

Promovida polo Departamento de Educacién Viaria da Policia
Local, estd previsto que se desenvolva para o alumnado de 5° e
6° de Ed. Primaria.

¢ "PROGRAMA DE DROGODEPENDENCIA”

Solicitarase para 6° de Ed. Primaria & Conselleria de Sanidade,
dentro do programa de “Prevencién do Consumo de Drogas”.

e “‘REDES SOCIAIS”

Charla da Policia Nacional sobra as redes sociais e os seus
riscos para o alumnado de 6° de Ed. Primaria.

e “|GUALDADE”

Programa organizado pola Concellaria de Igualdade e no que
participan os cursos de 6° de Ed. Infantil e 2°, 4° e 6° de Ed.
Primaria.

e “MAGOSTO”

Durante o mes de novembro, celebrarase o magosto. Organizarase
por etapas, e oportunamente elaborarase o seu horario.

e “FESTIVAL DE NADAL”

O dia 21 de decembro celebraremos este festival coa
participacién do alumnado do colexio.

“ENTROIDO”

O dia 9 de febreiro celebraremos o entroido.

“FESTIVAL DAS LETRAS GALEGAS”

0 dia 16 de maio celebraremos este festival no colexio.

ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES PROPOSTAS POLA ANPA

Dende a ANPA La Arcadia desenvolverdn as seguintes as
actividades extraescolares a partires das 15:50:

Iudo, Xadrez, Robdtica,Intelixencia emocional, Baile moderno,
Flitbol Sala, Balonman, Inglés Trinity, Patinaxe, Pintura,
Cocifia, Play Code, Surf e Ximnasia Ritmica.

PLAN ANUAL DE SERVIZOS COMPLEMENTARIOS
COMEDOR ESCOLAR

O comedor escolar rexerase pola ORDE do 21 de febreiro de 2007 e
o DECRETO 132/2013.
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Neste curso o funcionamento serd do 11 de setembro ata o 21 de
xufio. Conta con 460 prazas para alumnado e 32 prazas para o
seguinte persoal:

Director Elias Grande Pére:z

Encargado Jeslis Vazquez Leiro
Persoal de 5 cocifieiras, 1 coidadora e 24
cocifia/colaborador colaboradores/as

O seu funcionamentc gueda establecido no REGULAMENTO DE COMEDOR
ESCOLAR.

Seleccidén e admisidén de comensais
Estd regulada pola Instrucidn sobre Comedores Escolares.

Os/as usuarios/as do servizo de comedor escolar que durante o
prazo dun mes, de xeito continuado, non fagan uso del coa
frecuencia solicitada, causaran automaticamente baixa no
servizo, agas causas debidamente xustificadas.

Prezos piblicos do comedor

O pagamento dos prezos plblicos producirase de acordo coas
seguintes pautas:

eNos cinco primeiros dias naturais de cada mes poranse a
disposicién das familias os impresos de pagamento coas
cantidades a aboar.

eSatisfarase o page entre o 1 ao 20 do mes seguinte ao da
prestacidén do servizo.

eA falta de aboamento total ou parcial do importe do
servizo ser&d causa da perda da praza de comedor por
acordo do Consello Escolar do centro.

¢0 incumprimento no pagamento dos prezos publicos de cada
mes impediran a utilizacién ao mes seguinte do comedor
escolar, mentres non se proceda & oportuna regularizacidn
dos pagamentos, para o cal contarase cun prazo méximo de
2 meses.

eNo caso de falta de asistencia ao comedor, €& necesario
comunicalo por escrito & direccidén do centro, cunha
antelacidén minima de 24 horas para non ter que aboar os
prezos piblicos deste servizo.

NORMAS DE FUNCIONAMENTO CURSO 2023-2024
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TRANSPORTE ESCOLAR

As lifias de Transporte Escolar son:

AUTOBUS PARADAS

Pizarro - H. Xeral

Pizarro - Pza Isabel A Catélica

Gran Via, 41

Gran Via - Hotel Zenit

Urzdiz -Fernando O Catdlico (Bar Ledn)
Martinez Garrido - Correos

Martinez Garrido - Dr. Carracido

Martinez Garrido, 108

Jenaro de la Fuente - Aragdn

Jenaro de la Fuente - Gregorio Espino
Via Norte - Igrexa Fatima

Via Norte - Gregorio Fernandez
Palmeiras (Panadaria)

[=]
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Pintor Lugris - Policia
Gran Via - Xesuitinas

.

Gran Via - Tarragona
Gran Via, 104
Praza de Espafia - Kiosgko

-As lifias 3, 5 e 6 recollerdan o alumnado nas paradas
citadas no cadro anterior, e ao regresoc deixarano na
beirarrta de enfronte.

-A empresa que fai o transporte & unha UTE.

Cada lifia de transporte conta con un/unha acompafiante
escolar gue ten as seguintes funcidns e responsabilidades:

e Axudar aos menores a subir e a baixar do autobiis.
e Vixiar aos menores durante todo o traxecto.

e Comprobar que todo/as os/as nenos/as vaian
correctamente sentados nos seus asentos. Se o autobfis ten
cintos de seguridade, comprobar que os abrochen.

e Atender <calquera indisposicién dos/das menores e
comunicar ao Centro esta indisposicién.

e Dar aviso tanto & empresa como ao centro se
alglin/algunha menor non cumpre as sGas ordes dentro do
autobls ou se algGn/algunha pai/nai non respecta os
horarios de servizo.

e Revisar o autoblGs unha vez terminado o servizo, co fin
de asegurarse de que ninguén e ningln obxecto que pertenza
aos/as usuarios/as quede dentro do autobis.

e Durante o traxecto de volta do colexio, deben deixar
aos/as nenos/as nas mans dun familiar, a non ser que tefian
autorizacidén para quedar solos. Se non hai ningtn familiar
na parada, estd totalmente prohibido deixar ao/a neno/a
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so/soa ou con ocutro adulto. Deben avisar a empresa e levar
a este/a neno/a de volta ao colexio.

FUNCIONAMENTO DO TRANSPORTE ESCOLAR
Horarios das lifias de autobiis:

®Sairdn da primeira parada &s 8:55 horas e do colexio &s
15:50. As horas de pasc polas paradas dependen do
trafico e de factores externos. Deberdn estar sempre 5
minutos antes nas paradas.

*As lifias 3,5 e 6 recollerdan ao alumnado nas paradas
citadas no cadro anterior, e ao regreso deixarano na
beirarria de enfronte.

Cambio de lifia de autobis:

e Calquera cambio deberd xustificarse por medio dun
certificado de empadroamento.
Recollida do alumnado na parada :

*0 alumnado debe ser recollido na parada por algiin
familiar ou persoa autorizada polos proxenitores. Pode
descargar a autorizacién da paxina web ou ben
solicitala en secretaria.

eNo caso de que os pais desexen que o seu/siia fillo/a
vaia sé para casa, deberan autorizalo por escrito ante
a direccidén do centro. Poden descargar o impreso na web
ou solicitalo na secretaria do centro. Se non hai tal
autorizacidén, o/a menor seri devolto/a ao colexio.

eSe por calquera imprevisto non houbera ninguén na
parada para recoller o/a alumno/a, o servizo de
transporte traerao/a de novo ao Colexio onde sempre
habera persoal de garda para custodiar ao/a neno/a ata
que sexa recollido/a pola familia ou persoa autorizada.

Para manter a condicién de usuario é necesario que se faga un
uso continuado do transporte escolar, entendido este como uso
repetitivo do mesmo en dias fixos da totalidade das semanas
do curso escolar, agds situacidéns excepcionais que deberan
ser debidamente xustificadas.

Ante mochilas esquecidas, chaquetas, etc a empresa ofrece os
seguintes contactos:
tel/fax: 986 22 22 40

AULA MATINAL

Este servizo de “madrugadores/as” organizado pola ANPA,
estard a cargo de monitores especializados pertencentes &
empresa IMAXINA. Para consultar condiciéns e horario deberan
pofierse en contacto coa ANPA:

Estes monitores encargaranse do coidado e entretemento dos
nenos e das nenas con actividades lGdicas, sen incluir en
ninglin caso tarefas ou reforzos escolares.

L .. e
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PLAN DE USO DAS INSTALACIONS POR OUTRAS ENTIDADES

As instalacidéns do centro son utilizadas, féra do horario
lectivo e sen seren organizadas pola ANPA, polas seguintes
entidades: Asociacién Deportiva Lope de Vega e Asociacién
Cultural “O Fiadeiro”.

REGULAMENTO DO COMEDOR ESCOLAR

OBXECTIVOS

O Comedor Escolar & un servizo educativo complementario que debe
atender & consecucidén dos seguintes obxectivos:

1.- Educacidn para a satde:

- Fomentar e desenvolver habitos persoais de hixiene e boa
alimentacidn.

- Por en practica normas hixiénicas e sanitarias

- Iniciarse en gustos variados e na degustacién de todo tipo de
alimentos.

- Manter posturas correctas na mesa.

- Adquirir e por en practica hdbitos relacionados coas normas de
educacidn basicas.

- Valorar os alimentos, que tefilen un custo, asi como o traballo
das persoas encargadas da sGa elaboracidn.

2.- Educacidn para a convivencia:

- Adquirir e por en préactica hébitos de convivencia e
cooperacién nas tarefas en comin.

- Espertar nos alumnos hé&bitos de cooperacidén, colaborando en
tarefas do servizo de comedor.

- Lograr un comportamento correcto na mesa.

- Coidar e ©respectar os 1locais, mobiliario, alimentos e
utensilios de uso comunitario.

3.- Educacidn para ocio:

- Crear habitos e proporcionar estratexias para a utilizacidn
correcta do tempo libre.

- Planificar actividades de ocio e tempo libre que incidan no
desenvolvemento da personalidade e no fomento de habitos sociais
e culturais.

NORMAS DE FUNCIONAMENTO

l.- O comedor escolar estd situado nos baixos do edificio das
aulas. Consta de dias salas: nunha comen o0s nencs e as nenas de
infantil e un grupo de primaria e na outra o resto do alumnado.

2.- O réxime & de autoservizo, agds para o alumnado de infantil
e primeiro nivel de primaria a quen se lle serve na mesa. O
alumnado distribliese por cursos nas mesas.

“
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3.- O horario de servizo & de 14:15h a 15:35h. Por seguridade as
portas do colexio permanecerdn pechadas durante este horario.

4.- O alumnado de 6° de primaria colabora voluntariamente na
atencidén aos compafieiros/as.

5.- A entrada principal est&d a continuacién das escaleiras de
accesc ao primeiro piso, habendo dias portas de emerxencia, unha
en cada sala.

6.- A organizacidén do alumnado faise do seguinte xeito:

* Alumnado de infantil e 1°e 2° de primaria: é recollido polas
coidadoras nas stas aulas e acompafiado ata o comedor, onde
sera atendido por estas.

Cando rematan de comer sairdn ao patio, onde terdn tempo de
xogo, agas nos dias de mal tempo gue permaneceridn no
interior do edificio distribuidos nas distintas dependencia
e con actividades 1ltdicas de xogos de mesa, lecturas,
actividades plasticas,...

No momento no que toca o timbre, subirdn &s aulas para
recoller a mochila. Unha vez estean todos/as os/as
alumnos/as nas aulas, iranse distribuindo para a saida de
forma transportada ou non transportada.

Alumnado de 3°, 4° de primaria: Baixardn aoc comedor cando
se lles indique e entrardn formando unha cadea, collerdn a
sta bandexa, ocupardn o seu asento na mesa e seran atendidos
nas nela polas colaboradoras de comedor.

Cando rematan de comer, baixardn ao patio, e subiran 4&s
15:30 horas &s aulas onde recollerdn as sfias pertenzas e se
prepararén para a saida.

Alumnado 5° e 6° de primaria

As 14:40 formardn filas e entrardn no comedor nunha segunda
quenda.

Entrardn directamente ao comedor onde collerdn a bandexa e
pasaran a cadea de autoservizo, a continuacién ocuparid o
sitio na mesa que lle corresponda.

Cando rematan de comer, baixardn ao patio, e subiran A&as
15:30 horas &as aulas onde recollerdn as sfias pertenzas e se
prepararan para a saida.

8.- Organizacidén das saidas: Unha vez estea todo o alumnado nas
aulas, iran baixando con orde e iranse distribuindo da seguinte
maneira.

* Alumnado de Infantil: Este alumnado recollerase no patio &s
15:25h para 1levalo &s aulas e ali formar as filas
correspondentes. Faranse 6 filas, unha por cada autobis,
que iradn acompafiadas pola slGa correspondente coidadora ata
o transporte. Os/as nenos/as que non utilicen este servizo
seran recollidos polos seus proxenitores.

m
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¢ Alumnado de Primaria: Os/as primeiros/as en sair seran
os/as da planta de abaixo. A continuacién baixaran
ordenadamente en fila os/as da planta superior.

* O alumnado de transporte formard filas coa seguinte orde:

.- O alumnado de 1° e 2° de Ed. Primaria: formard 6 filas
de autobuses na porta superior.

.- O alumnado de 3° a 6° de Ed. Pr.: baixara pola porta do
patio e formard as 6 filas de autobuses no patio.

.- cada unha das liflas serd acompafiada por un/unha vixiante
do comedor.

9.- 0 alumnado non poderd sair do recinto escolar durante o
periodo de comedor sen autorizacidn. Se os proxenitores vefien
recollelo antes de que acabe o horario de comedor, serid de forma
excepcional e por causa xustificada, e seguindo o procedemento
xeral establecido polo colexio: notificacién previa por escrito
debidamente asinada e presentarse persoalmente a recollelos.

10.- O alumnado que non asista a clase non poderid facer uso do
comedor .

11.- O mend serd Unico para todos os comensais, coa seguinte
excepcidn:

Alumnos/as alérxicos/as a alimentos ou que padezan algunha
enfermidade ou trastorno que precise dunha alimentacién
especifica:

Presentando un certificado médico, autorizase ao devandito
alumnado a wutilizar o servizo de comedor, consumindo o mend
establecido para todos os comensais, agds nos compofientes aos
que son alérxicos/as, e, nese caso, tomardn ments adaptados.

12.- Administracidén de medicamentos:

Calquera medicacidén que o/a neno/a deba tomar mentres se
encontre no tempo de comedor, deberd ser entregado polos pais &
encargada de comedor. O medicamento irad acompafiado dunha nota
escrita na que o/a pai/nai autorizard ao responsable do comedor
a administrar o medicamento ao/& se fillo/a indicando de forma
clara a dose e as tomas e eximindo & responsable do comedor de
toda responsabilidade derivada da toma do mesmo.

Esta nota escrita e asinada, ird acompafiada dun xustificante
médico.

13.- Todo o alumado debe respectar as normas de funcionamento e
convivencia no comedor.

14.- As familias deben asumir o presente regulamento e orientar
aos/ds seus fillos/as sobre como tefien que comportarse no tempo
de comedor, tanto na comida como nas actividades ltdicas.

m
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NORMAS DE CONVIVENCIA
A) .- HIXIENE
- O alumnado deberda comer por si mesmo.

- 0 alumnado pasard polos servizos para facer as suas
necesidades e lavarse as mans antes de acudir ao comedor.

- Durante a comida non poderan ir ao servizo a non ser por
indisposicién ou enfermidade, e sempre co permisoc dos/das
coidadores/as.

- Non poderdn traer obxectos (xoguetes, mochilas) nin alimentos
ac comedor.

- Non estd permitida a entrada de alumnos/as & cocifia.

- Non se pode tirar pan, auga ou restos de comida ao chan nin a
outros/as alumnos/as.

- Despois de comer, o alumnado acudird ao servizo para o seu
aseo.

B) .- ORGANIZACION E COMPORTAMENTO

- A entrada e saida do comedor farase por grupos, en fila, con
orde e tranquilidade, sen <correr e en silencic, baixo a
supervigidén dos/das coidadores/as.

- Os/as alumnos/as sentaranse nos lugares que se lles sinale.

- Deberédn respectar o material e os utensilios, sendo
responsables do seu deterioro.

- Permaneceran correctamente sentados, sen xogar nin abanearse
nas cadeiras e sen moverse do sitio. Para chamar aos/as
coidadores/as deberidn levantar a man.

- Non esta permitido falar a berros.

- O alumnado de 6° de Ed. Primaria colaboraria, dentro das sias
posibilidades, no servizo de comedor.

- Os/as alumnos/as estan obrigados/as a respectar ao persoal
(cocifieiras, colaboradores,...)

- Cando acaben de comer, deberin baleirar e recoller a sia
bandexa e esperarédn en silencio a que se lles indique o momento
da saida.

C) .- ALIMENTACION

- O alumnado debera adaptarse ao mend establecido, comendo a
cantidade que se lles sirva (segundo circunstancias, fisico,...)

- En caso de non poder comer algtn tipo de alimento deberan
aportar un certificado médico que o acredite.
D) .- TEMPO LIBRE

- Non se permite a préactica de xogos perigosos.

e
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- No caso de organizar actividades programadas, o/a alumno/a
permanecerda no lugar sinalado, e non podera abandonar a
actividade sen o consentimento do/da colaborador/a.

- Non estd permitido xogar con baléns duros.
- Non esta permitido xogar nos servizos.

- Durante o tempo de comedor non estd permitido subir &s aulas
sen permiso.

FALTAS E SANCIONS
A.- FALTAS LEVES
Consideraranse faltas leves:

1.- Desobedecer as indicaciéns do persocal de cocifia e dos/das
colaboradores/as.

2.- Tirar ou agochar comida.

3.- Entrar e sair do comedor sen orde.

4.- Cambiarse de sitio na mesma mesa.

5.- Non comer con correccidn ou non facer uso adecuado dos
utensilios.
6.- Estar mal gentados/as ou abanearse na cadeira.

7.- Facer ruido ou falar a berros.
8.- Entrar no comedor con obxectos ou alimentos non permitidos.

9.- Calquera outra conduta que afecte levemente ao respecto, &
integridade ou & satde.
Medidas correctoras:

1.- Amoestacidn verbal ao/4 alumno/a.

2.- Realizacidn de tarefas relacionadas coa falta cometida.

3.- Separacidén temporal do grupo de referencia.
4.- Perda temporal do dereito a participar en actividades de
ocio.

Estas medidas poderan ser impostas polos/as colaboradores/as.

A.- FALTAS GRAVES

Consideraranse faltas graves:

1.- Acumulacidén de tres faltas leves.

2.-Desobedecer gravemente ao persoal de cocifia e/ou
colaboradores/as.

3.- Cambiarse ou levantarse do seu sitio.

5.- Sair do comedor sen permiso.

6.- Danar adrede ou por mal uso o material propio do comedor.

7.- Tirar intencionadamente comida ao chan ou aos/as

compafieiros/as.

8.- Sair do colexio sen permiso durante o horario de comedor.

NORMAS DE FUNCIONAMENTO CURSO 2023-2024

Paxina 17



CEIP PLURILINGUE LOPE DE VEGA

9.- Negarse a comer a comida "por non gustarlle®

10.-Calguera outra conduta que afecte gravemente ao respecto, a
integridade ou & satde.

Medidas correctoras:

Calguera das contempladas para as faltas leves e tamén:

1.- Amoestacidn por escrito ao/&d alumno/a. Comunicacién aos
proxenitores.
2.- Comer illado dos compafieiros durante un tempo.

3.- Expulsidén do comedeor durante un tempo.
4.- Expulsién definitiva do comedor.

Estas sancidéns poderdn ser impostas pola Direccién do Colexio ou
poclo/a encargado/a de Comedor, agids a expulsién definitiva do
comedor que serd acordada polo Consello Escolar.

NOTA:

Este & un resumo das normas de funcionamento do centro. As
familias interesadas poden solicitar wunha copia nas
oficinas do centro.

R e e e e ey
NORMAS DE FUNCIONAMENTO CURSO 2023-2024

Paxina 18




