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-CONTIDOS DA INSTRUCION

1. Ambito de aplicacién

Esta instrucion aplicase durante o vindeiro curso escolar 2021-2022 aos
comedores escolares de xestién directa dos centros docentes publicos que

impartan os niveis de ensinanzas obrigatorias e de oferta obrigatoria.

Para poder ser usuario do servizo, o alumnado debera estar escolarizado no
centro que lle corresponda segundo a distribucién das areas de influencia
establecidas polos titulares das Xefaturas Territoriais da Conselleria ou contar
cun ditame ou comunicacion de escolarizacion forzosa emitido pola

Administracion Educativa.

De acordo co previsto no artigo 2.1 da Orde do 12 de marzo de 2013 pola
que se desenvolve o procedemento para a admisién do alumnado en centros
docentes sustentados con fondos publicos que impartan ensinanzas de 2°
ciclo de educacién infantil, de educacion primaria, de educaciéon secundaria

obrigatoria e de bacharelato reguladas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio,
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de educacion, a area de influencia dun centro € o conxunto de todas as
direccidns catastrais nas que se obtén a maxima puntuacion polo criterio de
proximidade do domicilio no que o0 menor conviva cos seus pais ou titores

legais ou do lugar de traballo das/os nais/pais ou representantes legais.

Considerarase como domicilio familiar o habitual de residencia das/os
representantes legais do alumnado ou, se € o caso, 0 das alumnas e
alumnos menores de idade que co consentimento dos pais vivan en

domicilios distintos dos daqueles.

Cando os representantes legais do alumnado vivan en domicilios diferentes,

considerase como domicilio familiar o daquel con quen este conviva.

O domicilio familiar acreditarase mediante certificado do padrén municipal no
que figuren todos os membros da unidade familiar que conviven nel. A data
de alta no concreto domicilio debera ter unha antigliidade minima dun ano
respecto ao inicio do procedemento de admisibn ao comedor, agas
circunstancias debidamente xustificadas. Asi mesmo, o certificado debera
estar expedido dentro do ano natural ao que corresponda o proceso de

admision.

Con caracter excepcional, podera considerarse como domicilio familiar o de
outras/os familiares cos que efectivamente conviva a alumna ou alumno,
sempre que esa convivencia real se probe mediante certificacion expedida
para tal efecto polo concello, a partir dos informes da Policia Local ou da
Garda Civil.
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No caso das/dos menores en situacién de acollemento para acreditar o
domicilio habitual do menor, as familias de acollida presentaran fotocopia da
resolucién ditada pola correspondente Xefatura Territorial da Conselleria de

Politica Social expedida para o efecto.

O domicilio do lugar de traballo de calquera das/dos nais/pais ou titores

legais acreditarase do seguinte modo:

a) No caso das persoas que presten servizos retribuidos por conta allea,
mediante a achega do documento expedido para o efecto pola/o
empregadora/or, xunto cunha copia do contrato de traballo, asi como copia
dos documentos do Recibo de liquidaciéon de cotizacion (RLC) e Relacién

nominal de traballadores (RNT) correspondentes.

b) No caso de traballadoras e traballadores por conta propia, mediante a alta
censual inicial ante a Axencia Estatal de Administracién Tributaria e
modificacions posteriores e altas na Tesoureria Xeral da Seguridade Social

no réxime correspondente, de habelas.

c) No caso do persoal ao servizo das administraciéns publicas, mediante

unha certificacidn expedida pola xefatura de persoal correspondente.
1.2. Protocolo de funcionamento do comedor escolar.
De conformidade co previsto no artigo 8 do Decreto 132/2013, do 1 de

agosto, polo que se regulan os comedores escolares en centros docentes

publicos non universitarios dependentes da conselleria con competencias en
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materia de educacién, aos equipos directivos de cada centro correspondelles
elaborar un protocolo propio de funcionamento, que tera que ser aprobado

polo respectivo consello escolar.

Neste protocolo regularase, entre outros supostos, o procedemento que se
levara a cabo no caso de comida sobrante, a cal se distribuira
exclusivamente a familias e persoas en risco de exclusion social, a través dos
concellos ou de entidades sen animo de lucro dedicadas aos servizos sociais

na zona, de conformidade co previsto na Instrucion 3/1017 do 23 de marzo.
1.3 Medidas de proteccion e seguridade: protocolo covid-19

a) Os centros educativos manteranse abertos durante todo o curso escolar
asegurando os servizos de comedor, asi como apoio lectivo a menores con
necesidades educativas especiais o pertencentes a familias socialmente
vulnerables, sempre e cando a situacién epidemioldxica o permita, en base
as indicaciéns das autoridades sanitarias.

b) Sera obrigatorio o uso de mascara para o alumnado excepto no momento
especifico da alimentacién, incluindo o tempo de agarda ata o inicio do
servizo e o periodo entre os distintos pratos.

c) Na medida do posible, o alumnado sentarase no comedor agrupado por
aulas, de xeito que se mantefia a continuidade do grupo de pertenza,
especificamente manteranse os Grupos Colaborativos e Grupos de
Convivencia Estable (GCE) conformados durante o horario lectivo. O
alumnado ocupara sempre 0 mesmo sitio. Sera necesario o rexistro dos
lugares que ocupan cada un dos/as nenos/as, co obxectivo de facilitar a
localizacién dos contactos en caso de gromos

d) O alumnado que conforme grupos colaborativos ou grupos estables de
convivencia no ensino infantil e no de primaria pode comer agrupado sen
requisitos de distancia. Os grupos separaranse entre si de forma xenérica
por 1,5 metros ou ben separaranse con mamparas.
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e) Aquel alumnado que non constitta GCE estara separado, de forma
xenérica, por 1,5 metros de distancia sentados en oblicuo ou ben
separaranse por mamparas.

f) Cando se utilicen mamparas estas teran altura suficiente e de, cando
menos 0,60cm cando se situen sobre o mesado.

g) Cando con ningunha das combinaciéns previstas no apartado anterior
sexa suficiente para garantir o servizo, as medidas a adoptar nos comedores
por orde de prioridade ou combinadas, seran as seguintes:

 Utilizar espazos colindantes ao comedor con mobiliario do que dispén os
centros de xeito que se cumpran o0s requisitos previstos nos puntos
anteriores.

* Aumentar o numero de quendas para reducir o aforo do comedor en cada
momento da comida. As quendas estableceranse (incluindo a flexibilizacién
da ultima hora de horario lectivo) en funcién da capacidade horaria do
transporte escolar, e do persoal dispoiible para atender aos comensais que
sera o adecuado a rateo dos comensais que coman en cada quenda.

h) Os locais utilizados no servizo de comedor ventilaranse con ventilacién
cruzada cando menos 15 minutos antes e 15 minutos despois de cada
quenda. As portas permaneceran abertas e se as circunstancias
meteoroléxicas o permiten manterase unha minima ventilacién cruzada
durante todo o servizo.

No Anexo VIl detallase un esquema dos posibles escenarios do comedor
escolar.

2. Funcions e tarefas relacionadas co comedor escolar

2.1. Director/a do centro

A funcion de dirixir e coordinar o servizo de comedor escolar recaera sempre

na persoa que exerza a direcciéon do centro, que desempefara as funciéns
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que lle atribue o artigo 9 do Decreto 132/2013, do 1 de agosto, en relacién co
artigo 11.2 da Orde do 21 de febreiro de 2007 pola que se regula a

organizacién, funcionamento e xestion do servizo de comedor escolar.

Compre salientar que entre estas funcidns figura a de verificar o axeitado
cobramento das cantidades que, no seu caso, correspondan aos usuarios

polo servizo de comedor.

Neste senso, os usuarios do comedor que non estean ao corrente das suas
obrigas de pagamento do curso pasado, isto €, que tefian pendente de
aboamento calquera cantidade pola utilizacion do servizo, non poderan

figurar nas listas provisionais de usuarios admitidos ao comedor. Non
obstante, e sempre que houbera lugar a iso, poderan adquirir a condicion de

usuarios do comedor, cando acrediten, antes da publicacion dos listados

definitivos de admitidos, o pagamento das cantidades adebedadas.

E responsabilidade da Direccién de cada centro proceder ao cumprimento da
prescricion establecida no artigo 15.4 do devandito Decreto 132/2013, de
xeito que ao longo do curso escolar os impagos dos prezos publicos
correspondentes a cada mes impediran a utilizacion nos meses seguintes do
comedor escolar, mentres non se proceda a oportuna regularizacion dos

pagamentos.

Neste sentido, constatados os impagos, a Direccion do centro reunira ao
Consello Escolar, que, no seu caso, acordara a perda polo comensal debedor
da sua praza de comedor e a continuacién dita Direccion impedira a

utilizacién ao mes seguinte do comedor escolar, mentres non se proceda a
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oportuna regularizacién dos pagamentos.

A plataforma de intermediacién de datos existente permitird cruzar os datos
de renda neta familiar per capita autodeclarados polos suxeitos obrigados ao
pagamento dos prezos publicos de comedor escolar cos datos de renda neta
familiar per capita contidos nas correspondentes declaracions do IRPF de

ditos suxeitos.

A tal efecto, antes do 30 de setembro do ano actual as/os directoras/es dos
colexios especificaran, na relacibn nominal prevista no apartado 12 da
presente Instrucién, a identidade e circunstancias dos comensais,
beneficiarios de gratuidade no pagamento dos prezos publicos por atoparse
nos supostos un, dous, tres, catro, seis, sete, oito e nove previstos para o
efecto no artigo 11 do Decreto 132/ 2013, do 1 de agosto. Dita informacién
permitira eximilos do cruzamento anteriormente referido, o cal, unha vez feito,
sera enviado a cada centro a fin de que, coa dita informacién, as direccions
dos centros de ensino poidan cumprir as obrigas asignadas no Decreto e na

Orde anteriormente citados.

Asi mesmo, na ultima semana de cada trimestre do vindeiro curso 2021-2022
as/os Directoras/es reportaran ao Servizo de Xestion de Comedores
Escolares, calquera cambio aos efectos do pagamento dos prezos publicos
que se produza na condicibn dos usuarios do servizo, asi como
subministraran datos referentes as novas incorporaciéns de comensais, para
os efectos da oportuna regularizacién dos pagamentos efectuados e as
decisions de apartamento e perda da praza de comedor dos comensais con

débedas non satisfeitas.
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As/os directoras/es dos centros poderan delegar voluntariamente nun
membro do claustro de profesores a sua presenza fisica durante o tempo do
xantar e os periodos temporais anterior e posterior a este, se ben manteran
as suas responsabilidades inherentes a direccidn, xestiéon e coordinacion dos
comedores. Neste caso, o docente delegado utilizara a praza do comedor
reservada a/ao director/a, percibindo, en lugar de esta/e, o importe do
complemento por servizos extraordinarios fixado por cada dia de asistencia

efectiva ao comedor escolar.

2.2. Encargado/a do comedor

A persoa encargada do comedor desempefiara a totalidade das funcions

que lle atribue o artigo 9 do Decreto 132/2013 en relacién co artigo 10.2 da
Orde do 21 de febreiro de 2007, requirindose para o efecto a sua presenza

no comedor escolar.

Esta persoa tera, preferentemente, a condicién de persoal docente do centro,
sexa membro ou non do equipo directivo. Exclusivamente naqueles supostos
nos que, por esixencias organizativas dos centros resulte do todo imposible
cumprir este requisito, tal labor podera ser realizado, logo de autorizacién
expresa da xefatura territorial correspondente, por persoal non docente que
non tefa atribuidas tarefas de cocina que incompatibilicen a sua presenza no
comedor ou por outra persoa integrante da comunidade escolar que se

preste voluntariamente.

Estes ultimos deberan ser nais, pais, titores legais ou acolledores familiares

de alumnos/as que estean cursando no curso 2021-2022 estudos no centro
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docente respectivo, os cales, antes de asumir o cometido de encargado do
comedor, deberan asinar a declaracién que se xunta como Anexo lll da
presente instrucidn, na que consta o caracter altruista e a titulo de

colaboracién social desinteresada da sua prestacion.

Non poderan estas persoas integrantes da comunidade escolar desempefiar
as funcibns de encargado de comedor durante dous cursos escolares
consecutivos, co que non poderan asumir tales cometidos as persoas que os
realizaron durante un minimo de 36 dias no curso escolar 2020-2021.
Soamente nos casos en que resulte motivada e probada a imposibilidade de
alternancia no desenvolvemento das tarefas descritas, a Xefatura Territorial
correspondente podera, mediante autorizaciobn expresa para o efecto,

excepcionar o cumprimento da regra xeral sinalada.

As persoas que realicen funcions de encargado/a de comedor que non tefian
a condicién de persoal do centro, non poderan realizar mais funciéons que as
sinaladas no artigo 10 da Orde do 21 de febreiro de 2007, con exclusién
expresa daquelas tarefas de compras e aprovisionamentos dos comedores.

2.3. Colaboradores

As persoas que colaboren no comedor desempefaran as funcidons que sinala
o artigo 9 do Decreto 132/2013, en relacién co artigo 8.5 da Orde do 21 de
febreiro de 2007.

Persoal do centro

Os empregados publicos non poderan realizar labores de colaboracion na
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atencion do comedor escolar cando deban desempenar os seus cometidos
laborais en coincidencia co horario do servizo de comedor ou con ocasion
deste (por exemplo: persoal de cocifia, coidadores/as, educadores de
educacién especial, auxiliares de enfermaria e analogos con alumnado ao

que asistan no comedor etc).

Demais membros da comunidade educativa

Se fose precisa a participacién dun membro da comunidade educativa que
careza de relacion funcionarial ou laboral coa conselleria e se preste
voluntariamente, para actuar como colaborador no comedor, esta persoa,
antes de asumir tal cometido, debera asinar a declaraciéon que se xunta como
Anexo lll da presente instrucidén, na que consta o caracter altruista e a titulo

de colaboracion social desinteresada da sua prestacion.

Tales funciéns de colaboracién no comedor sé poderan ser desempefadas
por nais, pais, titores legais ou acolledores familiares de alumnos/as que
estean cursando no curso 2021-2022 estudos no centro docente respectivo.

Estas persoas non poderan desempefiar as funciéns de colaboracién no
comedor durante dous cursos escolares consecutivos, co que non poderan
asumir tales cometidos as persoas que as realizasen durante un minimo de
36 dias no curso escolar 2020-2021. Soamente nos casos en que resulte
motivada e probada a imposibilidade de alternancia no desenvolvemento das
tarefas descritas, poderase, en virtude de autorizacién expresa da Xefatura
Territorial que corresponda, excepcionar o cumprimento da regra xeral

sinalada.

Con caracter excepcional, ampliase a posibilidade de colaborar
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voluntariamente nas tarefas de atenciédn e vixilancia nos comedores
escolares, por non existir persoal funcionario e laboral da Xunta de Galicia,
nin colaboradores directos dispofibles previstos ordinariamente en numero
suficiente, a outros familiares dos alumnos comensais, a ex-colaboradores
deste servizo, a persoal relacionado coa comunidade educativa (conserxes,
persoal limpeza), asi como a persoal que participe en programas de
voluntariado social (Concellos, ONGs). Esta colaboracion voluntaria a
desenvolveran nos mesmos termos previstos na lexislacion sectorial
educativa ao respecto dos pais, nais, titores legais e acolledores familiares do
alumnado. A ampliacibn manterase mentres dure a aplicacién das medidas

educativas e sanitarias para paliar os efectos da pandemia.

Procedemento de seleccién

A partir do 22 de xufio de 2021 e ata o 8 de setembro de 2021, exporase nos
centros escolares 0 anuncio de apertura do prazo de admision de solicitudes
dos membros da comunidade educativa para actuar como colaboradores
voluntarios nas tarefas de atencidén e apoio ao alumnado usuario do comedor
escolar durante o curso 2021/2022, que se recolle como Anexo IV desta

instrucion.

Rematado o referido prazo, a direccién do centro, tras acordo do consello
escolar, determinara as persoas que durante o curso 2021-2022 van a
colaborar voluntariamente nas tarefas de atencién e apoio dos alumnos
comensais, elixindo aquelas idéneas, que non tiveran oportunidade no curso

2020-2021 de colaborar no comedor escolar durante mais de 36 dias.

% Xacobeo 21-22 °



Verificacion: https://sede.xunta.gallcve

.E CVE: SX5Qr546J1

&

-I-:[ﬂ:pi KUNTH DE GH LICIH EdificioAdrr_]inistrativo San Caetano s/n
4% ¢4 CONSELLERIA DE GULTURA, Tl OV -3 (o]
: EUUCA@ON E UNIVERSIDADE www.edu.xunta.es
Secretaria Xeral Técnica

No suposto de que o numero de solicitantes non colaboradores durante mais
de 36 dias no curso anterior non cubrira as necesidades existentes nos
centros, de acordo coas esixencias da Orde do 21 de febreiro de 2007 ou da
que corresponda, no caso de aprobarse unha nova orde que a substitua, a
Xefatura Territorial correspondente podera autorizar provisionalmente a
colaboracién de pais, nais, titores legais ou acolledores familiares de alumnos
matriculados nos centros ainda que xa actuaran voluntariamente durante

mais de 36 dias no curso 2020-2021.

Para estes efectos, as direcciéns dos centros teran que presentar ante as
Xefaturas Territoriais correspondentes os certificados de exposicion e o
resultado do anuncio de apertura do prazo de admision de solicitudes dos
membros da comunidade educativa para actuar como colaboradores
voluntarios nas tarefas de atencién e apoio ao alumnado usuario do comedor
escolar durante o curso 2021-2022, recollidos como Anexo V desta

instrucion.

A antedita autorizacién provisional estenderase ata o 22 de decembro de
2021, data de remate final, no seu caso, da admisién de solicitudes de
colaboracién para o curso 2021-2022, para o cal nos centros de ensino que
non obtiveron suficientes voluntarios que non colaboraran no curso anterior, o

anuncio recollido no Anexo IV da instrucidn estara exposto ata a citada data.

Porén, as listas provisionais de seleccionados pecharanse en cada centro de
ensino no momento no que se cubra o numero de colaboradores necesarios,
sen prexuizo de que, no caso de estaren seleccionados excepcionalmente

nais e pais que colaboraron no curso anterior, de recibirse ata o 22 de
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decembro solicitudes de colaboracion de outros membros idéneos da
comunidade educativa que non colaboraran no curso anterior, estes ultimos

ocupen o lugar daqueles.

Entre 0 10 e 0 14 de xaneiro de 2022 as direccions dos centros remitiran as
Xefaturas Territoriais os certificados de exposicion e resultado do anuncio de
apertura do prazo de admisién de solicitudes dos membros da comunidade
educativa para actuar como colaboradores voluntarios nas tarefas de
atencion e apoio ao alumnado usuario do comedor escolar durante o curso

2021-2022, referido no Anexo lll desta instrucion.

As Xefaturas Territoriais, a vista dos seus resultados, autorizaran
definitivamente para o curso 2021-2022, aos membros da comunidade
educativa aceptados para colaborar nas tarefas de atencién e coidado do
alumnado usuario do comedor escolar que poden continuar colaborando,
pese a que o fixeran durante mais de 36 dias no curso anterior, por non
existir solicitudes suficientes de pais, nais, titores legais ou acolledores

familiares que non colaboraran durante o curso 2020-2021.

As persoas elixidas como colaboradores poderan ser relevadas polo Consello
Escolar correspondente cando, ao xuizo deste érgano, perdan a idoneidade

requirida para o efecto.

O 29 de xullo do 2015 publicouse a Lei 26/2015, de 28 de xullo, de
Modificacién do sistema de proteccion a infancia e a adolescencia, que
modificou a Lei Organica 1/1996, de 15 de xaneiro, de Proteccién xuridica do

menor. A nova lei establece textualmente, no seu artigo 13.5 o seguinte:
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“Sera requisito para o acceso e exercicio as profesions, oficios e actividades
que impliquen contacto habitual con menores, o non ter sido condenado por
sentenza firme por algun delito contra a liberdade e indemnidade sexual, que
inclue a agresion e abuso sexual, acoso sexual, exhibicionismo e
provocacion sexual, prostitucion e explotacion sexual e corrupcion de
menores, asi como por trata de seres humanos. A tal efecto, quen pretenda o
acceso a tales profesions, oficios ou actividades debera acreditar esta
circunstancia mediante a achega dunha certificacion negativa do Rexistro

Central de delincuentes sexuais”

Ao obxecto de garantir o cumprimento das citadas normas € no marco
establecido por elas, a todas as persoas que desexen colaborar no comedor
escolar deberaselles esixir que acomparien coa solicitude de colaboracién a
acreditacién de non ter sido condenado en sentencia firme por delitos

sexuais.

As persoas elixidas como colaboradores deberan achegar NIF, ou no seu
caso NIE, asi como certificacion acreditativa dunha entidade financeira onde
dispofian de conta, aos efectos de poder realizarlles os correspondentes

pagamentos.

Nos centros de ensino con comedores que tefian autorizados pola Secretaria
Xeral Técnica da Conselleria un numero de colaboradores, que non poida
cubrirse con persoal destinado no centro e cos pais, nais, titores legais e
acolledores familiares dos escolares do mesmo, abrirase unha lista de

inscricibn de novos colaboradores voluntarios que reunan a condicién de
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seren familiares dos alumnos comensais, ex-colaboradores deste servizo,
persoal relacionado coa comunidade educativa (conserxes, persoal limpeza),
asi como persoal que participe en programas de voluntariado social

(concellos, ONGs)

Dita lista permanecera aberta ao longo de todo o curso 2021-2022 e os
solicitantes para seren inscritos deberan aportar documentacién acreditativa
ou declaracién xurada, na que se especifiguen as caracteristicas das
persoas voluntarias, asi como un certificado negativo do Rexistro Central de
Delincuentes Sexuais de non ter sido condenado por sentenza firme por

delito algun contra a liberdade e indemnidade sexual.

Estas persoas admitidas como colaboradores cesaran na sua actividade
voluntaria no comedor escolar no caso de que no centro de ensino se reciba
peticion de colaborar proveniente de persoal funcionario e laboral destinado
no colexio ou de pais, nais, titores legais e acolledores familiares do
alumnado escolarizado no centro, asi como no momento da finalizacién da

aplicacién das medidas educativas e sanitarias motivadas pola pandemia.

2.4. Acumulacion de funcions

No caso excepcional de que se acumulen funcidéns, unicamente podera

percibirse un s6 complemento retributivo ou compensacién econdémica.

As funciéns de director/a e encargado/a non poderan acumularse nunha soa
persoa. Unicamente nos casos en que resulte imposible encomendalas a
persoas distintas, e con caracter excepcional, a Xefatura Territorial

correspondente podera autorizar expresamente a acumulacion dos dous
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cometidos para o curso 2021-2022, tendo en conta que as funciéns de
director/a sé poderan ser desempefiadas por quen exerza a direccién do

centro.

2.5. Persoal laboral de cociia do servizo de comedor escolar

Este persoal desempefiara as funciéns que lle atribue o artigo 9 do Decreto
132/2013 en relacién ao artigo 9.1 da Orde do 21 de febreiro de 2007.
Primordialmente encargaranse da recepciéon e comprobaciéon da salubridade
das materias primas requiridas, asi como da sua axeitada conservacion e da
elaboracion dos menus e 0 seu servizo as mesas dos usuarios e da limpeza

das instalaciéons e equipamentos do servizo de comedor escolar.

3. Complementos retributivos e compensacidons econdémicas vinculadas

a xestion e atencion do comedor escolar
3.1 Director/a e encargado/a

O importe do complemento por servizos extraordinarios ou, no seu caso, da
compensacion econdmica polos gastos de dedicacién establecidos para o/a
director/a do centro e o/a encargado/a do comedor abarcan a realizacion da

totalidade das funcions e tarefas atribuidas normativamente, cifrandose en

14,46 €, por dia de asistencia efectiva ao comedor, con independencia do

numero de quendas de comedor existentes.

Os importes resultantes aboaranse mediante tres pagamentos que
comprenderan os meses de setembro a decembro, xaneiro a marzo e abril a
xufio do respectivo curso escolar. As mesmas aplicaraselles a retencion fiscal

que corresponda.
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3.2 Persoas de atencion e vixilancia ao alumnado usuario do comedor

O importe do complemento por servizos extraordinarios que percibira o
persoal docente e non docente do centro ou da compensacién econdmica
polos gastos de dedicacidén e desprazamentos xerados pola colaboraciéon no
comedor que percibiran os membros da comunidade escolar (nais, pais
titores legais ou acolledores familiares do alumnado), sera de 12,50 € por dia
de asistencia efectiva ao comedor, con independencia do numero de

quendas de comedor existentes.

Os importes resultantes aboaranse mediante os tres pagamentos indicados
no punto anterior. As compensacioéns econdémicas aplicaraselles a retencion

fiscal que corresponda.

Os aboamentos realizaranse tomando como fonte de informacion a que

proporcione a aplicacion COMEDORES.

Aos efectos de poder rexistrar na aplicacion COMEDORES as colaboraciéns
dos pais, nais, titores legais e acolledores familiares, estes deberan achegar
NIF, ou no seu caso NIE, asi como certificacién acreditativa dunha entidade

financeira onde disponan de conta.

3.3. Documentacion xustificativa

As xefaturas territoriais achegaran, para a xustificacién dos pagamentos dos
complementos e compensacions en concepto de colaboraciéon no comedor,

copias das decisions dos centros seleccionando aos colaboradores, asi
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como, no seu caso, as autorizacidéns das propias xefaturas para actuar como
encargados (cando sexan membros da comunidade educativa) ou
colaboradores (neste caso cando xa o fixeran durante un minimo de 36 dias

no curso pasado).

Os ditos complementos e compensacions xestionaranse en tres periodos de
tempo ao longo do curso escolar, os correspondentes aos meses de

setembro a decembro, xaneiro a marzo e abril a xufio.

Os pagamentos aos colaboradores xestionaranse no mes seguinte ao ultimo
de cada periodo trimestral, € dicir nos meses de xaneiro, abril e xullo. O
proceso farase a través da aplicaciéon informatica COMEDORES, tomando
como fonte de informacién a que a mesma proporcione. Neste senso, unha
vez que os centros educativos realicen a carga de datos dos colaboradores,
pecharan as certificacidons de persoas e dias de colaboracién e enviaranas
aos Servizos Territoriais para que as validen. Posteriormente nesta
Secretaria Xeral Técnica se continuara coa tramitacion do expediente,
elaborando unha unica certificacion por cada Servizo Territorial, que, xunto
coa documentaciéon complementaria correspondente, se enviara a
Intervencién Delegada para que fiscalice e contabilice o gasto. Finalmente, a
Direccion Xeral. de Politica Financeira e do Tesouro realizara o oportuno
pagamento a conta do habilitado de cada Servizo Territorial, quen, a sua vez,
procedera aos pagamentos efectivos mediante transferencia bancaria as

contas dos colaboradores.

Resulta basico non retrasar ningunha das operacions descritas, dado que,

tendo en consideracion a cifra de mais de 300 centros educativos de xestion
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directa con comedor escolar, calquera demora xerada nun deles afecta a
tramitacion da totalidade de cada expediente provincial, polo que os centros
educativos deberan pechar as certificacibns a través da aplicacién
informatica COMEDORES antes do 23 de decembro de 2021, antes do 8 de
abril de 2022 e antes do 28 de xufio de 2022 para cada un dos

correspondentes periodos anteriormente descritos.

4. Numero de prazas de comedor autorizadas

O numero de prazas de comedor a ter en conta para facer a seleccién
provisional e definitiva de comensais sera o autorizado para cada centro no

Anexo | da presente instrucion.

Nese numero maximo entenderanse incluidas as prazas de cobertura
obrigatoria (director/a, encargado/a, persoal de cocifia, persoal colaborador e

coidadores e analogos, no seu caso).

5. Seleccion e admision de usuarios

Durante os meses de xufio e xullo do ano en curso os centros reuniran e
ordenaran as solicitudes de comedor correspondentes ao alumnado
escolarizado no curso 2021-2022, de xeito que, de existiren mais solicitudes
que prazas autorizadas no comedor escolar, o Consello Escolar, de
conformidade co esixido polo artigo 4 do Decreto 132/2013, revisara e
baremara a totalidade das ditas solicitudes, avaliandoas, segundo dispén o
artigo 7.5 da Orde do 21/02/2007, de acordo coa seguinte orde de

preferencia:
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1. Alumnado usuario do servizo de comedor no curso escolar anterior,

salvo que variase substancialmente o criterio polo cal fose admitido.

2. Alumnado usuario lexitimo do servizo do transporte escolar, nos termos
establecidos na Instrucién 1/2021 da Secretaria Xeral Técnica da
Conselleria de Cultura, Educacion e Universidade, sobre a xestion do

servizo de transporte escolar no curso escolar 2021-2022.

3. Alumnado pertencente a unidades familiares que se atopen en
situacion socioecondmica de exclusion social ou que tehAa unha
discapacidade igual ou superior ao 33%, certificadas polos servizos

sociais ou municipais correspondentes.

4. Alumnado membro de familias numerosas, acreditado co

correspondente titulo ou carné expedido para o efecto.

5. Alumnado fillo de pais e nais, titores legais ou acolledores familiares,
traballadores ambos os dous con incompatibilidade dos seus horarios
laborais co horario de saida do seu fillo/a ao mediodia, acreditada
documentalmente, de xeito alternativo, mediante a seguinte
documentacion: informe de vida laboral, expedido polo organismo laboral
competente, ou certificado da Unidade de persoal a que pertenza o
empregado publico; certificacién da empresa, xustificativa da duracién de
xornada e o horario de traballo; certificacidon xustificativa de alta no IAE, e
unha declaraciéon responsable, sobre a vixencia da actividade econdémica,
e o horario que require a actividade, para o caso de traballadores por

conta propia,
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6. Outro alumnado do centro. Neste suposto incluense aos escolarizados

voluntariamente féra da area de influencia que lles corresponde.

7. Persoal docente e non docente que preste servizos no centro € non

colabore nos labores de atencion e apoio ao alumnado.

As listas provisionais de admitidos ao comedor escolar e as listas de reserva
elaboradas polo Consello Escolar exporanse, de acordo co disposto no
Regulamento 2016/678 do Parlamento Europeo e do Consello, de 27 de abril
de 2016, relativo a proteccidon das persoas fisicas no que respecta ao
tratamento de datos persoais e a libre circulacion destes datos, coa unica
referencia de nomes e apelidos dos usuarios e da posicién ocupada nas
listas nos taboleiros de anuncios dos centros, abrindose de seguido un prazo

non inferior a 5 dias para presentacién de alegaciéns.

Unha vez resoltas as ditas alegacions polo Consello Escolar de cada centro,
o dito érgano aprobara con caracter definitivo a lista dos admitidos e a lista
de reserva, que volveran a ser expostas no centro, para o efecto de que, no
seu caso, se deduzan os oportunos recursos de alzada ante as Xefaturas

Territoriais da Conselleria.

Os usuarios/as do servizo de comedor escolar que durante o prazo dun mes
de xeito continuado non fagan uso do citado servizo coa frecuencia
solicitada, causaran automaticamente baixa no servizo, agas causas
debidamente xustificadas polos usuarios/as ante a direccidon do respectivo

centro educativo.
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Os usuarios/as do servizo de comedor escolar que en tres ocasiéns non
comuniquen a sua ausencia antes das 9.45 horas do dia que deba ter efecto,
poderan ser suspendidos pola Direccion do dereito ao uso do servizo durante

10 dias

6. Prezos publicos do servizo de comedor escolar.

6.1 Procedemento de autodeclaracion dos prezos publicos pola

utilizacion do comedor

De conformidade co previsto no artigo 14 do Decreto 132/2013 os centros
faran chegar as familias dos comensais admitidos ao comedor o modelo-
impreso de autodeclaraciéon de prezos publicos recollido no Anexo Il desta
instrucion; autodeclaraciébns que deberan ser entregadas nos centros

cubertas en todos os seus extremos antes do 08/09/2021.

Mediante este impreso os adultos que exerzan a patria potestade, a tutela ou
o acollemento familiar dos alumnos autodeclararan as circunstancias de
caracter persoal e de renda neta per capita familiar correspondente ao
exercicio fiscal 2020, anterior ao ano actual, e, conseguintemente,
determinaran a contia do prezo publico que lles corresponde aboar, de

acordo cos tramos fixados no citado Decreto.

Nestes casos, e para os unicos efectos de acceder ao servizo de comedor, a

totalidade de membros que perciban ingresos na unidade familiar_a que

pertenzan os usuarios solicitantes do servizo de comedor autorizaran
expresamente a conselleria para consultar os datos de caracter persoal, de

residencia e de renda que se precisen, os cales lle seran subministrados a
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Administracion Educativa pola pola Axencia Estatal de Administraciéon
Tributaria da Administracion Xeral do Estado, mediante a Plataforma de

Intermediaciéon de Datos.

No caso de non autorizar a Administracion Educativa para a comprobacion
telematica dos datos sinalados na autodeclaracion, os solicitantes deberan
acreditalos ante o Consello Escolar, mediante a presentacién da
documentacion acreditativa da declaracién do IRPF efectiada ou da
certificacion da Axencia Tributaria de ingresos da persoa que non presentase
a declaracion do IRPF, correspondentes en ambos os dous casos a renda

neta per capita familiar do exercicio fiscal 2020, anterior ao presente ano.

Non teran que facer autodeclaraciéon as unidades familiares as que pertenzan
0s usuarios gratuitos do servizo de comedor, definidos no punto 6.2.4 desta
instrucion, agas no caso dos alumnos pertencentes a unidades familiares
cunha renda familiar anual neta per capita inferior a 7.000 € que si teran que

facela.

As unidades familiares incluidas neste ultimo suposto teran que cubrir e
presentar no centro a autodeclaracién, autorizando expresamente a
comprobacién telematica dos datos manifestados, ou, no caso de non
autorizala, achegando o documento acreditativo da declaracién do IRPF ou
da certificacidn da Axencia Tributaria de ingresos da persoa que non
presentase a declaracién do IRPF, correspondentes en ambos os dous casos

a renda neta per capita familiar do exercicio fiscal 2020.

As unidades familiares que se atopen nos restantes supostos previstos no
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punto 6.2.4 da instrucion soamente teran que presentar nos centros a
documentacion acreditativa das situacions que lles fan acredores a

gratuidade, referidas no citado punto.

Os centros cargaran na aplicacion COMEDORES os datos contidos nas
autodeclaracions e na documentaciéon acreditativa recibida, a fin de que se

proceda no seu caso, as comprobacions telematicas as que houbera lugar.

No caso de que o modelo de autodeclaracion presentado careza da
informacién de datos relevantes, como nomes dos obrigados tributarios,
numeros dos DNI, identificacion dos membros da unidade familiar e as suas
datas de nacemento, ou de que non tefia marcada a casilla correspondente
ao tramo que lle corresponda, a direccidn do centro advertirao ao interesado,
que dispora de 10 dias naturais para corrixir as deficiencias e presentar
axeitadamente o modelo, advertindolle de que, de non facelo, sera
encadrado de oficio no tramo de pagamento correspondente a 4,50€ por dia

de servizo.

Aos efectos de orientar as familias sobre o calculo do importe dos prezos
publicos polo uso do servizo de comedor escolar, incorpérase unha
calculadora a través da paxina web da conselleria que facilita o calculo en
funcidén da renda neta per capita da unidade familiar € do numero de menores
en idade escolar. O acceso a calculadora estara dispofiible a través do link:

https://www.edu.xunta.es/comedores/calculadora.jsp

A conselleria, de conformidade co procedemento e consecuencias previstas

na normativa tributaria aplicable, de seren erréneos os datos de renda
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autodeclarados, xirara liquidaciéns aos obrigados ao pagamento de prezos

publicos, nas que se efectuaran correccidéns dos importes a aboar.

A fin de poder levar a cabo as actuaciéns descritas, a conselleria podera

facer en todo momento as comprobaciéns de renda que resulten necesarias.

Estas comprobacions suporan, ademais da fixacion de novos importes nos
prezos publicos en adiante, a execucion de actuacions de compensacion ou

reclamaciéon de débedas.

Asi mesmo, a conselleria podera durante o curso escolar axustar os importes
dos prezos publicos de acordo coas novas situacions das rendas familiares
netas per capita, derivadas da diminucién de ingresos que supofia o cambio
do tramo de rendas autodeclarado previamente, como consecuencia da
acreditacion de situacions de paro, de duracién superior a 6 meses, de

calquera membro da unidade familiar.

Este periodo de 6 meses debera ser continuado e para os efectos de que se
poida acreditar unha diminucién de ingresos que supofia un cambio no tramo
autodeclarado sera necesario presentar ante a direccion do centro educativo

a seguinte documentacion:

- Certificado do INEM no que se acredite a sua situacién de mais de 6 meses
en paro e resolucién na que figure o importe que lle corresponde cobrar no
ano 2021 polo subsidio de desemprego, ou por calquera outra prestacién,

estimando os ingresos previsibles pendentes de cobro.
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- Documento acreditativo dos ingresos dos restantes membros da unidade
familiar no exercicio 2021, estimando os ingresos previsibles pendentes de
cobro, a través das ndminas, asi como de xustificantes acreditativos de

calquera outro ingreso.

- Nova autodeclaraciéon, en base a estes novos datos e deducidas, no seu

caso, as retenciéns por IRPF e Seguridade Social.

Como consecuencia desta diminucion de ingresos por paro, calcularase a
nova renda per capita da unidade familiar en base unicamente aos ingresos
do exercicio 2021, o que poderia conlevar un novo tramo de pagamento do

prezo publico ou manter o existente.

6.2. Estrutura e caracteristicas dos prezos publicos do comedor escolar
6.2.1. Suxeitos obrigados ao pagamento dos prezos publicos

Estaran obrigados ao pagamento de prezos publicos pola prestacion do

servizo de comedor, en base ao disposto no artigo 13 do Decreto 132/2013:

a) Os pais, nais, titores legais, en nome e por conta do alumnado usuario,

agas que tefan dereito a gratuidade total do servizo de comedor.
b) As restantes persoas usuarias do comedor escolar segundo o sinalado no

citado Decreto, agas que tefian dereito a gratuidade total do servizo de

comedor.
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6.2.2. Contias dos prezos publicos

O uso do servizo, de conformidade co disposto no artigo 13 do Decreto

132/2013, dara lugar ao aboamento dos seguintes prezos publicos por parte

dos suxeitos obrigados:

a) 1 € por dia de uso do servizo para os alumnos cuxa renda familiar anual

neta per capita se atope nas condicidéns sinaladas no artigo 12.2.1 do

Decreto.

b) 2,50 € por dia de servizo de comedor para aqueles alumnos cuxa renda

familiar anual neta per capita se atope nos supostos recollidos no artigo

12.2.2 do Decreto.

c) 4,50 € por dia de servizo de comedor para aqueles alumnos cuxa renda

familiar anual neta per capita se atope nos seguintes parametros:

Unidades familiares cun unico menor
que curse ensinanza  basica
obrigatoria e/ou segundo ciclo de

educacion infantil

Renda anual neta per
capita igual ou superior a
9.000,01 €

Unidades familiares con dous
menores que cursen ensinanza

basica obrigatoria e/ou segundo ciclo

de educacién infantil

Renda anual neta per
capita igual ou superior a
9.000,01 €

d) 4,50 € por dia de utilizacion do servizo de comedor para o persoal docente

ou non docente destinado no centro escolar, auxiliares de conversa e
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alumnos en practicas de ensinanzas de maxisterio ou grado equivalente, que

sen ter responsabilidades na organizacion dos comedores escolares nin no

coidado dos alumnos comensais, faga uso do comedor escolar.

6.2.3. Bonificacions dos prezos publicos

Nos termos previstos no artigo 12 do citado Decreto 132/2013, co obxecto de

facilitar ao alumnado con dereito o acceso a este servizo, a conselleria

asumira, total ou parcialmente, o seu custo nos seguintes supostos:

a)Seran beneficiarios de bonificacién para comedor, agas na contia de 1 € a

aboar por dia de servizo, os alumnos cuxa renda familiar neta anual per

capita se atope nas seguintes condiciéns:

Unidades familiares cun Unico
menor que curse ensinanza basica
obrigatoria e/ou segundo ciclo de

educacién infantil

Renda anual neta per capita
de 7.000,01 a 8.000,00 €

Unidades familiares con dous
menores que cursen ensinanza
basica obrigatoria e/ou segundo

ciclo de educacion infantil

Renda anual neta per capita
de 7.000,01 a 8.000,00 €

Unidades familiares con tres ou
mais menores que  cursen

ensinanza basica obrigatoria e/ou

segundo ciclo de educacién infantil

Renda anual neta per capita
igual ou superior a 7.000,01
€
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b)Seran beneficiarios da bonificacién para comedor, agas na contia de 2,50 €
a aboar por dia de servizo, os alumnos cuxa renda familiar neta anual per

capita se atope nas seguintes condiciéns:

Unidades familiares cun Uunico| Renda anual neta per capita
menor que curse ensinanza basica | de 8.000,01 a 9.000,00 €
obrigatoria e/ou segundo ciclo de

educacién infantil
Unidades familiares con dous|Renda anual neta per capita

menores que cursen ensinanza|de 8.000,01 a 9.000,00 €
basica obrigatoria e/ou segundo

ciclo de educacion infantil

6.2.4. Usuarios gratuitos do servizo

Segundo establece o artigo 11 do citado Decreto 132/2013, seran usuarios

gratuitos os seguintes:

-Os alumnos que cursen a ensinanza basica e o segundo ciclo de educacién
infantil pertencentes a unidades familiares que se atopen en situacién
socioecondmica de exclusién social certificada polos servizos sociais

autondmicos ou municipais correspondentes.

-Os alumnos que cursen a ensinanza basica e o segundo ciclo de educacién

infantil que se atopen en situacién de acollemento residencial ou familiar.

-Os alumnos que cursen a ensinanza basica e o segundo ciclo de educacién

infantil cun grado de discapacidade declarado igual ou superior ao 33%.
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-Os alumnos que cursen a ensinanza basica e o segundo ciclo de educacién
infantil pertencentes a unidades familiares vitimas de terrorismo ou de

violencia de xénero acreditada documentalmente.

-Os alumnos que cursen a ensinanza basica e o segundo ciclo de educacién
infantil pertencentes a unidades familiares cunha renda familiar anual neta

per capita inferior a 7.000 €.
-O persoal de cocifia durante os dias de desempefio efectivo do seu traballo.

-Os coidadores, educadores e auxiliares de enfermeria que, durante o xantar
e os periodos de tempo anterior e posterior a este, atendan aos alumnos de
educacion especial, no tempo de desemperio efectivo do seu traballo no

comedor escolar.

-O persoal funcionario e laboral da Xunta de Galicia destinado nos centros de
ensino con responsabilidades na organizacion dos comedores escolares ou
no coidado dos alumnos comensais, durante os dias de asistencia efectiva

ao comedor.

Nos casos nos que tal labor se realice de xeito descontinuo e existan prazas
vacantes dentro do maximo das autorizadas no comedor, o persoal do centro,
estando as necesidades de colaboracién cubertas, debera aboar o prezo do

servizo cando non colabore no comedor,

-Os pais, nais, titores legais e acolledores familiares de alumnos matriculados
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en ensinanza basica e segundo ciclo de educacién infantil que colaboren na
atencion dos alumnos comensais exclusivamente durante os dias concretos

en que se desenvolva a sua colaboracion efectiva.

6.2.56. Concepto de unidade familiar e renda familiar anual neta per

capita

En base ao disposto no artigo 16 do Decreto 132/2013, o concepto de

unidade familiar é o definido na normativa do imposto da renda das

persoas fisicas.

Aos efectos do IRPF, existen duas modalidades de unidade familiar:

1.- No caso de matrimonio:

A unidade familiar esta integrada polos cdnxuxes non separados legalmente

e, se os houber:

a) Os fillos menores, con excepcién dos que, co consentimento dos pais,
vivan independentemente destes.
b) Os fillos maiores de idade incapacitados xudicialmente suxeitos a patria

potestade prorrogada ou rehabilitada.

Hai que ter en conta que a maioria de idade acadase ao cumprir 18 anos.

2.- En ausencia de matrimonio ou nos casos de separacién legal:

A unidade familiar esta integrada polo pai ou pola nai e a totalidade dos fillos

gue convivan co pai ou coa nai e reunan os requisitos da modalidade anterior
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(os supostos a) ou b) do apartado 1).

Polo tanto:

- Calquera outra agrupacion familiar, distinta das anteriores, no constitue

unidade familiar a efectos do IRPF.
- Ninguén pode formar parte de duas unidades familiares ao mesmo tempo.

- O numero de membros da unidade familiar realizarase atendendo a situa-
cion_existente o dia 31 de decembro de cada ano. Polo tanto, se un fillo
cumprira 18 anos durante o ano, xa non formara parte da unidade familiar
nese periodo impositivo. Tampouco formaran parte da unidade familiar o

membro que falecera durante o periodo impositivo.

- Nas parellas de feito s6 un dos seus membros (pai ou nai) poden formar

unidade familiar cos fillos que reunan os requisitos anteriormente

comentados (os supostos a) ou b) do apartado 1). O mesmo criterio é

aplicable nos casos de separacion ou divorcio con garda e custodia
compartida.”

A renda neta per capita familiar obterase como resultado de realizar os

seguintes calculos en base a declaracion da renda do exercicio 2020:

1. Sumarase a base imponible xeral coa base imponible do aforro,

2. Deste resultado restarase a cota liquida resultante da autoliquidacion.
Segundo isto, a renda familiar para os efectos da autodeclaracién é o

resultado da facer as seguintes operaciéns coa declaracion do IRPF:
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casina 435 + casina 460 — casifa 595

O resultado obtido dividirase polo numero de membros que forman parte da
unidade familiar. O concepto de unidade familiar sera o definido na normativa
do IRPF.

Aclaraciéns para determinar correctamente a renda anual familiar

Para determinar a renda anual familiar hai que sumar as rendas obtidas por
todas as persoas que integran a unidade familiar. Nesta operacién poden

presentarse varias situacions:

- Unidades familiares nas que ambos cdnxuxes, ou calquera outro integrante
dela, perciben rendas e tefien a obriga de presentar a declaracion anual do
IRPF. Neste caso, o importe da renda familiar resultara das sumas e restas
das casifias indicadas, que se obteran de cada declaracién, se foron
presentadas individualmente -que é o habitual- ou ben, da declaracién

conxunta.

- Unidades familiares nas que ambos cénxuxes perciben rendas pero sé un
deles ten a obriga de presentar a declaraciéon. Neste caso, a obtencidén do
importe da renda familiar resultara das sumas e restas das casifas indicadas,
para 0 membro da unidade que presentase declaracion do IRPF mais o
importe que resulte para o outro integrante da unidade familiar que non
presentou declaracién do IRPF, segundo os seus datos fiscais que debera
para realizar o calculo dos seus ingresos, sumar os importes das casifias
correspondentes a (retribuciéns dinerarias) e (intereses) e restar os importes

das casifias correspondentes a (cotizaciéns seguridade social), (retencions
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procedentes do traballo) e (retencidns procedentes do capital mobiliario).

- Cando ambos conxuxes perciban rendas pero non tefan a obriga de
presentar declaracion da renda ou ben cando 0 conxuxe ou 0s cdnxuxes non
perciban renda ningunha suxeita a tributacion do IRPF. Nestes supostos, os
interesados deberan consignar os seus datos fiscais do mesmo xeito que no
especificado no apartado anterior para os membros que non presentase

declaraciéon do IRPF.

6.2.6. Pagamento dos prezos publicos

Nos termos establecidos no artigo 15 do Decreto 132/2013, o pagamento
mensual dos prezos publicos pola utilizacion do comedor escolar producirase

de acordo coas seguintes pautas:
Satisfarase entre o 1 e 0 20 do mes seguinte ao da prestacién do servizo.
O importe que os usuarios deberan aboar resultara de multiplicar os prezos

correspondentes polo numero efectivo de dias de uso do comedor cada mes.

Os usuarios deberan comunicarlles obrigatoriamente aos centros de ensino

os dias gue non vaian facer uso do comedor antes das 9.45 horas de cada

dia se queren que eses dias nos sexan tidos en consideracién nos

pagamentos.

Entenderanse notificadas as liquidaciéns dos prezos publicos coa posta a
disposicién dos obrigados tributarios, nos 5 primeiros dias naturais de cada
mes, dos impresos de pagamento nos que constaran os elementos esenciais

das cantidades a aboar. En calquera caso, a liquidacién dos prezos publicos
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entenderase efectuada para todos os efectos o dia 5 de cada mes.

En xeral, o pagamento dos prezos publicos poderase efectuar nas entidades
de depdsito autorizadas para actuar na xestién recadatoria de taxas e prezos
pola conselleria competente en materia de facenda, mediante os

correspondentes impresos de pagamento.

Asi mesmo, poderanse realizar pagamentos de xeito telematico a través da
oficina virtual tributaria que corresponda da forma que se explica mais

adiante.

Unha vez elaboradas as listas de comensais admitidos, os centros
cargaranas, xunto coas caracteristicas dos usuarios sinaladas nas suas
autodeclaracions e na documentaciébn aportadas na aplicacién
COMEDORES. Durante os meses seguintes, os centros iran confirmando os
dias de asistencia ao comedor, asi como cada cambio ou incidencia (altas ou
baixas como usuarios, cambios de centro, enfermidades, modificaciéns no

tramo de pagamento etc.) que se produza en relacion cos comensais.

Os datos dos usuarios remitiranse ao CIXTEC, que xerara cada mes tantos
impresos de autoliquidacion dos prezos, cubertos en todas as suas casillas,
como usuarios pagadores tefia cada centro. Cada impreso tera o seu propio

cbdigo de identificacion para o seu seguimento posterior.

As formas de pagamento seran as seguintes:
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Pagamento nas entidades autorizadas pola Conselleria de Facenda

Unha vez cargados os datos de uso do comedor do mes que corresponda, 0s
centros, a través da aplicacion COMEDORES e seguindo as indicaciéns da
citada aplicacién, descargaran os impresos de pagamento e poranos a
disposicién dos suxeitos pagadores. Os centros poderan asistir aos suxeitos
obrigados que asinaran os impresos en proba de conformidade, tras verificar

a sua idoneidade.

O conseguinte ingreso das cantidades que corresponda, realizarase en
calquera das entidades de depdsito autorizadas pola Conselleria de Facenda
para actuar na xestion recadatoria de taxas e prezos desta comunidade

autéonoma.

Os suxeitos obrigados conservaran os xustificantes do “pagamento para o
interesado” e presentaran nos centros, nos 20 primeiros dias de cada mes,
os xustificantes de “pagamento para a Administracién” debidamente
validados polas entidades de depdsito, para os efectos de complementar as

posteriores comprobacions que deban efectuarse.

Pagamento a través do Espazo Abalar

Asi mesmo, os impresos de pagamento estaran dispofibles directamente
para os usuarios do Espazo Abalar sen necesidade de acudir ao centro para
obtelos. Ademais, o pagamento por esta via € comunicado automaticamente
a aplicacion COMEDORES, polo que os suxeitos que empreguen este

sistema non teran que presentar xustificante algun no centro.

% Xacobeo 21-22 *



Verificacion: https://sede.xunta.gallcve

.E CVE: SX5Qr546J1

&

-I-:[ﬂ:pi KUNTH DE GH Lic IH Edificio Adrr_]inistrativo San Caetano s/n
4% ¢4 CONSELLERIA DE GULTURA, Tl OV -3 (o]
: EUUCA@ON E UNIVERSIDADE www.edu.xunta.es
Secretaria Xeral Técnica

Pagamento a través da Oficina virtual tributaria

Igualmente, as persoas interesadas poderan utilizar a oficina virtual tributaria

http://www.conselleriadefacenda.es/web/portal/confeccion-impresos) para

realizar os pagamentos de xeito telematico. Os suxeitos que opten por esta
via deberan presentar no centro, nos 20 primeiros dias de cada mes, os

xustificantes de pagamento correspondentes.

Os centros poderan comprobar a adecuacién ou o desfase entre os datos
ideais de pagadores e os efectivamente realizados cada mes, para o que
contaran co apoio da pantalla “control de pagos’® da aplicacién
COMEDORES.

6.2.7. Consecuencias da falta de pagamento dos prezos publicos

Os centros deberan verificar que os usuarios xustifiquen os pagamentos e
que estes sexan correctos, toda vez que a falta de aboamento total ou parcial
do importe do servizo por parte dos usuarios sera causa de perda da praza

de comedor por acordo do Consello Escolar do centro.

Os incumprimentos no pagamento dos prezos publicos de cada mes
impediran a utilizacién ao mes seguinte do comedor escolar, mentres non se
proceda a oportuna regularizacion dos pagamentos, para a cal contarase cun

prazo maximo de 2 meses.

7. Ampliaciéon de prazas de comedor

Unha vez aprobadas as listas definitivas de comensais, os centros poderan

cursar a Secretaria Xeral Técnica da Conselleria as solicitudes de ampliacién
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do numero maximo de prazas autorizadas ao remate do curso 2020-2021, en
funcion do numero de solicitudes provenientes das listas de espera
confeccionadas, das escolarizaciéns tardias e da resolucion favorable de
recursos de alzada. As solicitudes de ampliacion de prazas seran realizadas

preferentemente no mes de setembro de 2021.

Sempre que as disponibilidades orzamentarias e de persoal de cocina o

permitan, autorizaranse pola Secretaria Xeral Técnica as peticiéns cursadas,
a fin de cubrir na medida do posible a demanda insatisfeita existente nos

centros.

En todo caso, darase prioridade aos incrementos de prazas derivados

sucesivamente das seguintes circunstancias:

> Da declaracion de escolares en situacién socioecondmica de exclusién
social certificada polos servizos sociais autondémicos ou municipais
correspondentes.

> Da declaracion de escolares con discapacidade acreditada igual ou
superior ao 33% .

> Da demanda de alumnado xa escolarizado no centro ou incorporado
tardiamente, que, sendo usuario lexitimo e continuado do transporte
(domicilio a mais de 2 km do centro escolar e utilizacion en dias fixos das
semanas do calendario escolar), careza de transporte ao mediodia.

> Da escolarizacién no centro de novo alumnado, como consecuencia do
aumento ou introducién de unidades ou grados educativos, da fusion e
supresion de centros de ensino, de derivacibns das comisiéns de

escolarizacion relativas a centros con ocupacién maxima.
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Os usuarios para os que se solicite a ampliaciédn non poderan incorporarse
ao comedor ata que o autorice a Secretaria Xeral Técnica e asi lle sexa

comunicado a direccidon do centro.

8. Uso do comedor escolar por alumnado procedente doutros centros

Esta Secretaria Xeral Técnica, sempre que as condicions dos locais o

permitan e non resulte necesario ampliar o persoal de cocifa existente,
podera autorizar que alumnos/as dun centro escolar accedan a un comedor

que funcione noutro centro distinto.

A autorizacion condicionarase a gue o centro que non conta con

comedor achegue o numero de colaboradores que corresponda en

funcién do numero de alumnos comensais incorporados ao comedor, de
acordo coa ratio establecida no artigo 8.5.f) da Orde do 21 de febreiro de
2007.

Estes colaboradores deberan ter, preferentemente, a condiciéon de persoal do

citado centro e, en todo caso, polo menos un deles, que sera quen exerza

facultades de garda, control e disciplina, debera ser membro do equipo

docente do centro que careza de comedor.

9. Financiamento e control do gasto nos comedores escolares
9.1 Importe das axudas ou bolsas para o financiamento do servizo

O importe diario que se establece como axuda ou bolsa para o financiamento

do servizo de comedor escolar sera, en funcién da clasificaciéon dos
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comedores, o0 seguinte:

Tipo Bolsas | E. Infantil/Primaria E. Secundaria
comedor

A 2,28 € 2,40 €

B 2,05€ 2,37 €

C 201€ 2,34 €

D 1,97 € 2,28 €

E 1,93 € 222 €

F 1,89 € 2,16 €

Bolsas Escola -|6,93 € 6,93 €

Fogar

Nos centros que impartan ensinanzas de hostalaria ou similares que requiran
a realizacion de practicas de cocifia e funcione o servizo de comedor escolar,
a cantidade para cubrir o custo diario do cuberto sera de 3,73 €,

independentemente da categoria do comedor.

O calculo dos importes das bolsas que lle correspondan a cada centro sera
realizado a través da aplicacion informatica COMEDORES. A tal efecto, para
o importe que corresponda en funcién do tipo de bolsas e do numero de
usuarios para o periodo setembro - decembro 2021, o calculo levarase a
cabo en funcién dos menus efectivamente consumidos entre 0 18 ao 22 de
outubro de 2021; para o periodo xaneiro-marzo 2022, o calculo levarase a
cabo en funcién dos menus efectivamente consumidos do 10 ao 14 de
xaneiro 2022; e para o periodo abril-xufio 2022, o calculo levarase a cabo en

funcion dos menus efectivamente consumidos do 4 ao 8 de abril de 2022.

9.2 Control do gasto nos comedores escolares.
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Corresponde as comunidades educativas dos centros, representadas polos
respectivos consellos escolares, a organizacion, administracién e xestién
econdmica dos comedores escolares xestionados pola conselleria

competente en materia de educacion.

A xestidon econdmica do comedor escolar, ademais de constar nos rexistros
da actividade econdmica que estan establecidos con caracter xeral para
todos os centros docentes publicos de Galicia, constara nunha conta
especifica para tal fin. Asi mesmo, levarase un rexistro de gastos e un
rexistro de ingresos do servizo de comedor, cuxa xustificacion sera
presentada cada trimestre e e ao final de cada curso escolar, xunto coas
facturas e demais documentos acreditativos dos ingresos percibidos e dos
gastos realizados, polo director do centro ao servizo territorial
correspondente, unha vez aprobada polo consello escolar. As facturas deben
figurar emitidas a nome do centro educativo, describiran os subministros
realizados, e non poderan figurar con rachaduras ou emendas (Os tickets de
caixa e albaras non son facturas xustificativas do gasto realizado). Os
pagamentos deben ser realizados preferentemente mediante transferencias
bancarias, ou a través de cheques bancarios a nome dos correspondentes

provedores.

A documentacion xustificativa anteriormente citada sera enviada a
correspondente xefatura territorial dentro do mes seguinte a cada trimestre e
ao remate do curso escolar, preferentemente a través de copia compulsada

dos orixinais.
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Desde a especifica conta de comedor xestionarase de xeito exclusivo a
totalidade de ingresos e gastos relacionados co comedor escolar, non
podendo mesturarse as sumas relacionadas con este servizo cos demais
gastos de funcionamento do centro ou que correspondan a achegas dos
pais/nais para fins distintos ao comedor escolar, como pode ser para

actividades extraescolares.

Os ingresos percibidos polo centro en concepto de comedor escolar non

poderan dedicarse a fins distintos deste.

De acordo co anterior non se poden realizar pagamentos con cargo a conta

de comedores, entre outros, dos seguintes gastos :

- Pagamentos a persoal docente ou non docente que preste servizos no
centro educativo, incluido persoal dependente doutras administracions
publicas.

- Pagamentos a colaboradores na xestibn do comedor escolar que
colaboran en base ao apartado 2.3 desta Instrucion.

- Pagamentos de gastos por desprazamentos.

- Pagamentos de facturas nas que non conste que as mesmas estan
emitidas a nome do centro educativo, figurando os CIF
correspondentes a empresa e ao centro educativo, polo que non
procede realizar o pagamento de tikets de caixa, albarans, facturas nas
que figuren rachaduras ou emendas, asi como facturas nas que non se
detallen os subministros que correspondan.

- Pagamentos de facturas por obras, servizos ou subministros que non

estean directamente relacionadas co comedor escolar do centro
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(Exemplo pagamento de obras de abrilantamento e pulido de terraza no
centro educativo, reparaciéns feitas nas instalaciobns do centro
educativo, adquisicién de material informatico, etc...)

- No caso de que determinados gastos poidan afectar conxuntamente a
xestion do comedor escolar € ao funcionamento do centro (gaséleo
para caldeira mixta de calefaccion e auga quente, actuaciéns de
desinsectacion), o centro podera cargar a parte proporcional que de

xeito razoado lle corresponda ao servizo de comedor escolar.

No rexistro de gastos do servizo de comedor escolar sinalado incluiranse as
adquisiciéns de mobiliario e utensilios inventariables precisos para o
funcionamento do servizo, ata un maximo do 15% dos ingresos do comedor
recibidos cada curso escolar da conselleria con competencias en materia de

educacion.

Os consellos escolares dos centros poderan utilizar o 20 % dos remanentes
existentes no segundo trimestre de cada curso escolar na conta de comedor
para mellorar as instalacions dos comedores escolares como gastos

menores.

10. Centros con servizo de transporte escolar

A admisién de alumnado ao comedor non supora a modificacién automatica
da sua situacion respecto do uso do transporte escolar. Esta sé se producira
se concorren 0s requisitos que establece a sUa normativa especifica,
sinaladamente o Decreto 203/1986, do 12 de xufo (DOG num. 132, do 9 de

xullo), interpretada de acordo coa instrucion 1/2021 da Secretaria Xeral
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Técnica da Conselleria de Cultura, Educaciéon e Universidade, sobre a

xestidon do servizo de transporte escolar no curso escolar 2021-2022.

11. Acceso ao servizo por parte de alumnado escolarizado en centros

que non lles corresponden por area de influencia

O alumnado escolarizado en centro distinto ao que lle corresponda segundo
a distribucidén das areas de influencia establecidas polos titulares das
Xefaturas Territoriais da Conselleria, como consecuencia de decisiéons de

indole familiar ou persoal, non tera dereito ao comedor escolar.

Porén, teran dereito ao servizo as irmas e irmans do alumnado xa

escolarizado con caracter forzoso no centro.

Excepcionalmente, sempre que existan no comedor escolar prazas

libres dotadas economicamente e as condicions existentes de

instalacions, persoal de cociina e colaboradores na atencion dos

alumnos comensais o permitan _sen requirir o seu aumento, a Secretaria

Xeral Técnica da Conselleria podera autorizar para cada curso escolar a
incorporacion de alumnos escolarizados fora de area.

As citadas autorizacions concederanse en precario e seran revogables se
cambian as circunstancias que as xustifican ou se €& preciso asignar as

prazas a outro alumnado cun dereito preferente.

Segundo establece a disposiciéon adicional primeira do Decreto 132/2013,
estes autorizados excepcionais, con independencia das suas circunstancias

persoais e de renda familiar, teran que aboar, en concepto de prezo publico a
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cantidade de 4,50 € por dia de servizo, agas no suposto de tratarse de
alumnado pertencente a areas de influencia sobre as que se estea a tramitar
procedementos de zonificacién, que, mentres non rematen definitivamente,
posibilitaran o pagamento do prezo publico polos alumnos escolarizados fora
da sua area de influencia de acordo coas regras xerais establecidas no

devandito Decreto.

De conformidade co establecido no artigo 9 da Orde do 12 de marzo de
2013, pola que se desenvolve o procedemento para a admision do alumnado
en centros docentes sustentados con fondos publicos que impartan
ensinanzas de 2° ciclo de educacion infantil, de educacién primaria, de
educacién secundaria obrigatoria e de bacharelato reguladas na Lei organica
2/2006, do 3 de maio, de educacién, o alumnado matriculado nun centro
publico ou privado ten garantida a sua permanencia nel nos termos
establecidos no Decreto 254/2012, do 13 de decembro, polo tanto, o cambio
de curso, ciclo, nivel ou etapa non requirira un novo procedemento de
admision, agas que coincida cun cambio de centro. A vista disto, o alumnado
escolarizado no curso anterior féra de area de influencia, a partir do curso
seguinte consolidase nunha situacién similar a dos escolarizados con
caracter forzoso en centros distintos aos que lles corresponderia por area de

influencia.

12. Relacion nominal de usuarios do servizo e niumero de comensais

Mediante o uso da aplicacién informatica COMEDORES, a mais tardar o 30

de setembro de 2021, os centros elaboraran a relacion nominal do alumnado

e os demais usuarios do servizo de comedor, identificando aos usuarios

gratuitos, asi como aos pagadores nas contias que corresponda.
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Aos efectos de facilitar o posterior control dos usuarios do comedor escolar
resulta necesario verificar na aplicacion comedores que os usuarios figuran
correctamente  catalogados, especificando, no caso dos usuarios non
pagadores que a sua gratuidade deriva de ter unha renda familiar neta per
capita hasta 7.000,00 € ou de atoparse nos supostos un, dous, tres, catro,
seis, sete, oito e nove previstos para o efecto no artigo 11 do Decreto 132/
2013, do 1 de agosto.

Os centros deberan actualizar dita relacién cada vez que se produzan
cambios no numero de usuarios € na condicidn e caracteristicas destes, sen
prexuizo de que tales modificacions, de ser cuantitativas, precisen previa

autorizacion da Secretaria Xeral Técnica.

Ao longo do curso 2021-2022, os centros iran confirmando na aplicacion
COMEDORES os dias de asistencia ao comedor de todos os seus usuarios

de comedor.

Unha axeitada informacién sobre os comensais reais a través da aplicacién
COMEDORES require da confirmacion do numero exacto ao dia seguinte ao
de desfrute do servizo, ou ben realizar a confirmacién a semana vencida.
Santiago de Compostela, na data da sua sinatura electrénica

O secretario xeral técnico

Manuel Vila Lépez
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