SOLICITUDES DE RESERVA

Crear a solicitude.

Accedemos a través do menu:
Solicitudes = Reserva de prazas = CREAR SOLICITUDE
IMPORTANTE:

A navegacion nesta parte do proceso é por pestanas, de xeito que sé premendo no botén | Gardar F Continuar | poderase

cubrir a informacién na seguinte pestana. Se nalgin momento introducimos datos e non prememos no devandito botén
ou se nos movemos a outras pestanas da solicitude, os datos non seran cargados. Igualmente ocorre se non se pon

algun dos datos obrigatorios (todos os marcados cun asterisco*) por cubrir.

Dias opcidns:
¢+ Recuperar unha solicitude
+ Crear unha solicitude
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lNesta pantalla podera cubrir unha selicitude de reserva, de cara a solicitar praza no centro adscrito ao que desexa gue a slafilla ou fillo acuda o curso
vindeiro. Debe de ter presente:

« Para poder chegar a cubrir a solicitude completa navegara por pestanas: Datos persoais, Solicita, Autorizacions, Confirmacion Solicitude.
e Garde o cddigo da solicitude, para poder recuperala en calguer momento a través do mend Solicitudes - Reserva - Recuperar unha solicitude.

» Non é posible gardar os datos dunha pestana sen ter gardado os datos da pestana actual, premendo no botdn [ gardar E Continuar

Informacion # Todos os datos marcados cun asterisco (*) son obrigatorios, para poder gravar a solicitude.
Orientativa s Unha vez confirmada unha solicitude, non se poderan modificar os datos.
* Unhavez cuberta, lembre gque debe dirixirse coa solicitude impresa ao centro no que seu fillo ou filla cursa estudos.

E IMPORTANTE que lembre:

* Prazo de presentacion de solicitudes: do 1 ao 15 de febreiro.

= En caso de que haxa mais solicitudes de reserva que prazas no centro solicitado, deberd presentar unha solicitude de admision no centro no
gue pretende matricular 4 sda filla ou fillo, a partires do 1 de marzo.

e En caso de que haxa mais solicitudes de reserva que prazas, os dous centros afectados expofieran a informacion nos seus taboleiros de anuncios.

Cédigo indispensable para recuperar
a solicitude. Pode imprimilo
premendo na icona da impresora

Cédigo da solicitude de reserva defiraza da/o alumnalo solicitante

Cédigo da solicitude:|5190008315| &= prema adui se desexa imprimir o cédigo de solicitude

Datos persoais | | Solicita | | Auterizaciéns | | Confirmacisn Solicitude |

—

Pestanas de navegacion. Datos obrigatorios marcados cun asterisco *

Na seguinte imaxe pddese apreciar o aspecto da aplicacién ao premer no menu arriba indicado, CREAR SOLICITUDE:

Descricion das pestanas

Datos persoais.

* Tefia en conta que os datos de enderezo a efecto de notificacién non teran que ser cubertos en caso de que

coincidan cés indicados para a alumna ou alumno para o que se solicita praza.

*  En caso de non autorizar a comprobacién da identidade, debera acompafiar a solicitude de copia do DNI.



* Ainformacion relativa 4s comunicaciéns mediante notific@ s6 seran de aplicacién para os tramites relacionados
coas Xefaturas Territoriais.
Solicita.

Recollense os datos de comedor, transporte, curso e centro actual no que esta matriculada a alumna ou o alumno, e
centro adscrito e curso que solicita. En caso de que non se poida cubrir algin dato relativo a ensinanza ou curso,

poéfiase en contacto c6 centro educativo no que estd matriculada a alumna ou o alumno.

Indicaremos:
* Solicita comedor e/o transporte. Marcaremos si en caso de precisar algin deles. Por defecto o valor é Non.
*  Expon. Curso e centro actual no que se estuda.
* Solicita. Curso e centro adscrito para o que se desexa reservar unha praza.

Ademais pode ver unha breve informacién do centro para o que solicita a reserva de praza (titularidade, publica ou

privada, asi como un enlace & ficha do centro no buscador de centros da Conselleria).

Autorizacions
Donde se recolle se concede permiso para comprobar telematicamente a identidade da persoa que presenta a

solicitude. Lembre que en caso de non autorizar dita consulta debera presentar copia do documento de identidade.

Confirmacién Solicitude.

| Confirmar Borrador | o

Nesta pestana vése o formulario de solicitude de reserva cuberto. Mentres non prememos no botén
informe aparece coa marca de auga BORRADOR. No momento en que confirma, a solicitude considérase finalizada e

| Xerar Informe |

polo tanto non se permite a sta modificacion. A partires deste momento aparece o botén !, que nos

permite crear un pdf para presentar no centro educativo no que a alumna ou alumno esta matriculado.

En caso de detectar un erro na solicitude unha vez confiramda, pode crear unha nova solicitude que subsane o erro

detectado.

Este ano poderase presentar en SEDE ELECTRONICA, para o que sera preciso contar con Chave365 ou certificado

dixital.

Recuperar unha solicitude.

Podera recuperar a sua solicitude para modificacién tantas veces como queira mentres non estea confirmada. Para iso

debe de acceder a través do menu:
Solicitudes = Reserva de prazas = RECUPERAR UNHA SOLICITUDE

Introducindo obrigatoriamente o cédigo da solicitude e o DNI/NIE dun dos proxenitores ou responsables do menor
aparecera a solicitude (letras mailsculas). Se a solicitude estd confirmada e presentada en centro educativo,

recuperandoa podera ver o seu estado de tramitacion.


https://www.edu.xunta.es/centroseducativos/

