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1. XUSTIFICACION

De conformidade co Decreto 374/1996, do 17 de outubro (DOG 21.10.1996), polo que se aproba o
Regulamento organico das escolas de educacion infantil e os colexios de educacidn primaria, coa
Orde do 22 de xullo de 1997 pola que se regulan determinados aspectos de organizacion e
funcionamento do Decreto 374/1996 (DOG 02.09.1997) que o completa, coa Lei 4/2011, de 30 de
xuifo, de convivencia y participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar e
co Decreto 8/2015, de 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, redactase o presente
Normas de Organizacidén e Funcionamento e Convivencia, (NOFC), segundo o TC-LOE-LOMCE, Cap. Il

Art. 124, do CEIP Fonte Escura.

As NOFC son un conxunto de normas nas que se concretan os dereitos e deberes do alumnado, dos
pais e do profesorado e onde se establecen as normas de organizacién, funcionamento e convivencia,

entre as que figuran aquelas que garantan o cumprimento do Plan de Convivencia.

Este documento ten caracter flexible e aberto, esta axeitado as etapas de Educacidn Infantil e
Educacion Primaria e, polo tanto, serd susceptible de cantas modificacidns, variacidons, ampliacions

ou revisions sexan necesarias.

As normas de convivencia recollidas no NOFC terdn como obxectivo fundamental desenvolver unhas
relaciéns positivas entre os diferentes membros da comunidade educativa para lograr un clima escolar
idéneo que facilite o logro dos obxectivos educativos e o éxito escolar. Son normas de convivencia
de caracter educativo e contribuirdn a crear o axeitado clima de respecto, asi como de

responsabilidade e esforzo na aprendizaxe, necesarios para o funcionamento do noso Centro.

Logo da sua presentacion no Consello Escolar, as normas de convivencia do centro serdn de obrigado
cumprimento para toda a comunidade educativa e estaran recollidas no Plan de Convivencia do
Centro. O Equipo Directivo do centro, o Claustro e o Consello Escolar, a través da Comisidén de
Convivencia, velardn polo cumprimento das normas establecidas. O equipo directivo do Centro
realizard as actuacions necesarias para difundir o NOFC e as normas de convivencia na comunidade

educativa.

2. OBXECTIVOS XERAIS

a) Agarantia dun ambiente educativo de respecto mutuo que faga posible o cumprimento dos fins
da educacién e que permita facer efectivo o dereito e o deber de aproveitar de forma éptima os

recursos que a sociedade pon a disposicién do alumnado no posto escolar.
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b) A educacidn no respecto dos dereitos e liberdades fundamentais, na igualdade de dereitos e

oportunidades entre homes e mulleres e na igualdade de trato e non discriminacidn das persoas.
c) A prevencién e tratamento das situacidns de acoso escolar mediante medidas eficaces.

d) O recoifecemento 6 profesorado, en especial aos membros dos equipos directivos dos centros
docentes, das facultades precisas para previr e corrixir as condutas contrarias @ convivencia, asi

como da proteccion xuridica adecuada as suasfuncidns.

e) A corresponsabilidade das nais e pais ou do profesorado titor no mantemento da convivencia
nos centros docentes, como un dos principais deberes que lles corresponden en relacion coa

educacion dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.

f) Promover a resolucién pacifica dos conflitos e fomentar valores, actitudes e practicas que
permitan mellorar o grado de aceptacidn e cumprimento das normas, avanzar no respecto entre

todos os membros da comunidade educativa e a mellora da convivencia escolar.

g) Avanzar no respecto entre todos os membros da comunidade educativa e na mellora da

convivencia escolar.

h) A promocion da sensibilizacion dos distintos sectores que interverien a educacién sobre la
importancia da convivencia como parte fundamental para o desenvolvemento persoal e social
do alumnado. Fomentar o desenvolvemento da personalidade dos nosos alumnos, a través
dunha formacidn humana e integral, baseada no respecto aos principios democraticos de

convivencia e aos dereitos e liberdades fundamentais recollidos na Constitucion.

3. AXENTES RESPONSABLES DA CONVIVENCIA ESCOLAR

3.1. COMUNIDADE EDUCATIVA

A Comunidade Educativa estd constituida polo alumnado, profesorado, pais e nais ou titores legais do

alumnado e polo persoal de administracion e de servizos.

Todos os membros da comunidade educativa son axentes responsables da convivencia escolar e
participaran na elaboracién, no desenvolvemento, no control do cumprimento e na avaliacidn do plan

de convivencia e das normas de convivencia do Centro.

A comunidade educativa no seu conxunto velara pola aplicacion daquelas medidas que vaian

encamifadas a fomentar o respecto e as diferenzas.



3.2.

XUNTA DE GALICIA Primeira Trav. de Barreiron® 34
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION 36317 Vigo

E ORDENACION UNIVERSITARIA 886120130 2886120134

CEIP de Fonte Escura c=p fonsesc s Dedy x s v edu xunta estentrosicepfontes

EQUIPO DIRECTIVO

Ao equipo directivo do centro correspéndenlle as seguintes funcidns:

a)

b)

Colaborar na elaboraciéon do Plan de Convivencia do Centro e nas demais actuacions
derivadas do desenvolvemento, seguimento, avaliacién e revision deste.
Impulsar as actividades previstas no Plan de Convivencia, asi como velar pola realizacidén

destas e polo cumprimento das normas de convivencia.

A Direccidn tera as seguintes funcidéns en materia de convivencia:

a)

b)

c)

d)

e)

Garantir as condiciéns para que exista no Centro un axeitado clima escolar que favoreza a
aprendizaxe e a participacion do alumnado.

Garantir o exercicio da mediacién, a imposicién de medidas correctoras e o
desenvolvemento dos procesos e procedementos que se establecen neste decreto.

Velar polo cumprimento das medidas correctoras por parte do alumnado.

Velar pola realizacion das actividades programadas dentro do Plan de Convivencia do Centro.
Resolver os conflitos escolares e impofier as sanciéns que correspondan ao alumnado, sen
prexuizo das competencias que se lle atriblen directamente ao Profesorado e as que estan

reservadas ao Consello Escolar.

A Xefatura de Estudos correspéndenlle as seguintes funciéns, en materia de convivencia:

a)

b)

d)

3.3.

Coordinar e dirixir as actuacidons establecidas no plan de convivencia del centro e nas normas
de convivencia do Centro. A Xefatura de Estudos é a responsable directa da aplicacion das
normas de convivencia e da disciplina escolar. Deberd levar control das faltas do alumnado
cometidas contra as citadas normas e das sancidns impostas e deberd informar delas,
periodicamente, as familias ou profesorado titor.

Velar polo desenvolvemento coordinado e coherente das actuacions establecidas no plan de
convivencia y das actuacidns relativas 8 mellora da convivencia reflectidas nos respectivos
plans de accidn titorial y de atencidn a diversidade do centro.

Promover o exercicio da mediacién que se leve a cabo no Centro.

Organizar a atencién educativa do alumnado 6 que se lle suspendese o dereito de asistencia

a clase.

CLAUSTRO DE PROFESORES

O Claustro de Profesores debera ser informado das normas de convivencia e das actividades incluidas



XUNTA DE GALICIA Primelra Trav. de Barreiron® 34
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION 36317 Vigo

E ORDENACION UNIVERSITARIA 886120130 2886120134

CEIP de Fonte Escura =i fonmsesc s Ded s v et xunta estentrosiceiplontes

no Plan de Convivencia. Asi mesmo, cofiecera a resolucién de conflitos disciplinarios e a imposicion

de sanciéns e velara por que estas se atefian 4 normativa vixente.

O claustro tera as seguintes funcions:

a) Exercer a autoridade sobre o seu alumnado, tendo o dereito e o deber de facer respectar as
normas de convivencia establecidas no Centro e corrixir aqueles comportamentos que sexan

contrarios 4s mesmas, de conformidade co disposto no NOFC.

b) Realizar propostas para a elaboracién do plan de convivencia e das normas de convivencia do

centro.

c) Participar na avaliacién anual da convivencia no centro, incidindo especialmente no

desenvolvemento do Plan de Convivencia.

d) Propofier actuacidéns de caracter educativo, especialmente as relacionadas coa resolucién

pacifica de conflitos.

e) Corresponde ao Profesorado-Titor valorar a xustificacion das faltas de asistencia do seu
alumnado, fomentar a participacién deste nas actividades programadas dentro do Plan de
Convivencia e manter o necesario contacto coas familias a fin de que se cumpran os obxectivos

do devandito Plan.

3.4. CONSELLO ESCOLAR

Correspdndelle ao Consello Escolar do Centro cofiecer a resolucién de conflitos disciplinarios, velar
polo correcto exercicio dos dereitos e cumprimento de deberes do alumnado e de que a resolucidn
de conflitos se ateina 4 normativa vixente, realizar anualmente o seguimento e a avaliacién do Plan
de Convivencia e das normas de convivencia do centro e propofier actuacions en relacién coa
convivencia para todos os sectores da Comunidade Educativa, especialmente as relacionadas coa

resolucidn pacifica de conflitos.

3.5. COMISION DE CONVIVENCIA

A través do Consello Escolar do Centro constituirase a Comisién de Convivencia. Formardan parte da
comision de convivencia Direccion, Xefatura de Estudos, Xefatura do Departamento de Orientacion,
un representante de cada etapa, un representante do persoal de administracion e servizos, un
representante das familias e un representante do alumnado, segundo o Art. 6 do Decreto 8/2015. Sera

presidida por Direccién.
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A Comision de Convivencia ten as seguintes funcions:

a) Elaborar o Plan de Convivencia do centro e dinamizar todos os sectores da comunidade
educativa, incorporando as suas iniciativas e achegas no procedemento de elaboracién,

desenvolvemento e seguimento do citado plan.

b) Adoptar as medidas preventivas necesarias para garantir os dereitos de todos os membros

da Comunidade Educativa e o cumprimento das normas de convivencia do centro.

c) Impulsar accidns dirixidas @ promocidon da convivencia, especialmente no fomento de
actitudes para garantir a igualdade entre mulleres e homes, a igualdade de trato de todos os

membros da comunidade educativa e a resolucion pacifica de conflitos.

d) Propofier ao Consello Escolar as medidas que considere oportunas para mellorar a
convivencia, asi como dar conta a este, polo menos duas veces 6 longo do curso, das

actuacidns desenvolvidas e das correccidns e medidas disciplinarias impostas.
e) Propoiier 4 Direccion do centro persoas que poidan formar parte do equipo de mediacion.

f) Cofiecer o cumprimento efectivo das correccidons e medidas correctoras nos termos en que
fosen impostas e informar ao Consello Escolar sobre o grao de cumprimento da normativa

vixente.

g) Realizar o seguimento dos compromisos de convivencia subscritos no Centro.

4. DEREITOS E DEBERES

Os dereitos e deberes de todos os membros da Comunidade Educativa estan encamifiados a propiciar
un clima de responsabilidade, traballo e esforzo que permita ao alumnado obter os mellores
resultados do proceso educativo e adquirir os habitos e actitudes que lles permitan un

desenvolvemento equilibrado, responsable e libre.

Para logralo, respectando o disposto na lei, o NOFC desenvolve, concreta e adapta os dereitos e
deberes declarados as condicions especificas do noso Centro, ao seu Proxecto Educativo e as

necesidades propias das idades e madurez persoal do alumnado.

Todos os membros da Comunidade Educativa estan obrigados a respectar estes dereitos e a cumprir

os deberes correspondentes.

4.1. DEREITOS E DEBERES DO ALUMNADO

TENEN DEREITO A:



b)

d)

e)

f)

g)
h)

j)
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A recibir unha formacion integral e coeducativa que contribla ao pleno desenvolvemento da
sla personalidade nun ambiente educativo de convivencia, liberdade e respecto mutuo. Isto
esixe unha xornada escolar acomodada & idade e unha planificacién equilibrada das suas
actividades de estudo.

A que se respecte a sua identidade, integridade e dignidade persoal.

A que se respecte a sua liberdade de conciencia, conviccidns relixiosas, morais e ideoldxicas.

A proteccién integral contra toda agresion fisica ou moral, e en particular contra as situacions
de acoso escolar, no podendo ser obxecto de tratos vexatorios ou degradantes ou que supofian
menosprezo.

A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no Titulo |V, da Lei 4/2011, de 30 de xufio.

A participar na confeccién das normas de convivencia e na resolucion pacifica de conflitos e, en
xeral, a participar na toma de decisidéns do centro en materia de convivencia.

A recibir a asistencia académica precisa en caso de accidente ou enfermidade prolongada.

A utilizar as instalacions do Centro, sempre que a programacion educativa o permita e tomando
as precaucions necesarias en relacion coa seguridade das persoas e a conservacién dos recursos.
A que o seu rendemento académico sexa avaliado con plena obxectividade. Para iso a
comunicacién entre as familias ou titores, profesorado e alumnado debera ser fluida.

A recibir orientacidn escolar e profesional para conseguir o maximo desenvolvemento persoal,

social profesional, segundo as sUas capacidades, aspiracions ou intereses.

TENEN O DEBER DE:

a)

d)

Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucidon dun adecuado clima
de estudo no Centro, respectando o dereito dos seus compafieiros ou compafieiras a educacion.
O alumnado debe manter unha actitude correcta en clase, non permitindose o uso de mabiles,
outros dispositivos electrénicos ou calquera obxecto que poida distraer ao propio alumnado ou
a0s seus companeiros.

Respectar a dignidade e as funciéns e orientaciéns do profesorado no exercicio das suas
competencias, recofiecéndoo como autoridade educativa do Centro.

Respectar a liberdade de conciencia, as conviccidns relixiosas e morais, a igualdade de dereitos
entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos restantes membros da
comunidade educativa.

Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do centro docente. O



e)

4.2.
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alumnado debe respectar o Proxecto Educativo do Centro, asi como o caracter propio do

mesmo.

Conservar e facer un bo uso das instalacidns e materiais do centro. O alumnado debe:

e Coidar e utilizar correctamente os bens inmobles e as instalacidéns, asi como as zonas
axardinadas e respectar as pertenzas dos outros membros da Comunidade Educativa. Os
edificios, instalaciéns e material do Centro son de uso colectivo e deben ser respectados,
con verdadeira conciencia civica, por todas e cada unha das persoas pertencentes ao
mesmo.

e Coidar a limpeza e evitar tirar ao chan calquera tipo de obxectos ou desperdicios, sendo os
aseos obxecto de coidado especial.

Intervir, a través das vias regulamentarias, en todo aquilo que afecte & Convivencia.

Seguir as directrices do profesorado respecto a sua educacién e aprendizaxe.

Asistir a clase e aos actos programados polo Centro con puntualidade e co material preciso. E

deber do alumnado:

e  Cumprir e respectar os horarios aprobados para o desenvolvemento das actividades do
Centro. A asistencia a clase e a puntualidade son esenciais para a formacion desexada e
polo tanto constitien un deber ineludible para todos.

e Traer diariamente a clase o material esixido para o desenvolvemento normal das
actividades. No se podera traer material que interfira no transcurso normal das clases.

e  Estar dados de alta nas aulas virtuais de todos os profesores que lles dean clase.

Responsabilizarse dunha axeitada utilizacién e estado de uso da sua vestimenta.

DEREITOS E DEBERES DOS NAIS E PAIS OU TITORAS E TITORES

TENEN DEREITO A:

a)

b)

c)

d)

A que os seus fillos reciban unha educacidén coas maximas garantias de calidade, en consonancia
cos fins establecidos na Constitucidon, na Comunidade Autdnoma e nais leis educativas.

A ser respectados e recibir un trato adecuado polo resto da Comunidade Educativa.

A estar informados periodicamente sobre o progreso da aprendizaxe e integracidn
socioeducativa dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, para o cal se lles facilitara o acceso
ao profesorado e aos membros dos equipos directivos dos centros docentes.

A recibir informacién sobre as normas que regulamentan a convivencia do Centro, asi como a

ser informados sobre as normas de organizacidn, funcionamento e convivencia do mesmo



f)

g)
h)
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(actividades, calendario escolar, vestimenta...).

A ser oidos nos procedementos disciplinarios para a imposicién de medidas correctoras de
condutas contrarias a convivencia dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.

A participar no proceso educativo a través de consultas e outros procedementos de
participacion directa que estableza a Administracion educativa.

Ter un ambiente escolar onde os seus fillos se sintan seguros e apoiados na stua aprendizaxe.
Elixir aos seus representantes no Consello Escolar e participar a través deles nas decisiéns que a

este competen.

TENEN O DEBER DE:

a)

b)

f)

g)
h)

j)

Cofiecer, participar e apoiar a evolucion do seu proceso educativo, en colaboracion co
profesorado e co Centro.

Cooperar coa Direccidon do Centro e o Profesorado realizando un seguimento moi préximo do
traballo e progreso dos seus fillos ou pupilos e colaborando co Profesorado.

Colaborar cos Titores dos seus fillos ou pupilos, facilitando a informacién que soliciten a fin de
asegurar a debida coordinacién no proceso educativo.

Cofiecer as normas establecidas polo Centro, respectalas e facelas respectar.

Cofiecer, aceptar e respectar o modelo educativo do Centro tal como esta definido no seu
Proxecto Educativo e nas normas contidas no presente NOFC, dmbolos dous aprobados polo
Consello Escolar.

Respectar e facer respectar a autoridade e as indicaciéns ou orientaciéns educativas do
profesorado no exercicio das sias competencias.

Fomentar o respecto polos restantes compofientes da Comunidade Educativa.

Colaborar co Centro na prevencién e correcciéon das condutas contrarias ds normas de

convivencia dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.

Os pais/nais —titores/titoras deben asumir a responsabilidade que xere a conduta do seu fillo ou
pupilo, sempre que o alumno actle en contra das indicacidns do Profesorado ou das normas
contidas neste NOFC, debendo comparecer no Centro cando sexa requirido, para ser informados

e oidos como requisito a unha posible accidn correctora sobre o alumnado.

Responsabilizarse da asistencia e puntualidade dos seus fillos ao Centro, asi como recollelos a
hora establecida.
Explicar ao Centro responsablemente as faltas de asistencia dos seus fillos para a sua

xustificacidn, se procede.
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Recoller o estudante & maior brevidade posible cando se lles comunique que ten febre ou se

atope enfermo durante a xornada escolar.

DEREITOS E DEBERES DO PROFESORADO

TENEN DEREITO A:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da Comunidade Educativa

e a sociedade en xeral no exercicio das suas funcions.

O Profesorado recibird apoio por parte do Equipo Directivo do Centro, que velard para que reciba
o trato, a consideracion e o respecto que lle corresponden conforme & importancia social da

tarefa que desempenia.

A desenvolver a sua funcion docente nun ambiente educativo adecuado no que se preserve en
todo caso a sua integridade fisica e moral.

A participar e recibir a colaboraciéon necesaria para a mellora da convivencia escolar e da
educacioén integral do alumnado.

A que se lle recoiezan as facultades precisas para manter un adecuado ambiente de convivencia

durante as clases e as actividades e servizos complementarios e extraescolares.

O Profesorado ten potestade para tomar decisions rdpidas, proporcionadas e eficaces, de acordo
coas normas de convivencia do Centro, que lle permitan manter un ambiente adecuado de
estudo e aprendizaxe durante as clases, nas actividades complementarias e extraescolares, tanto
dentro como fdra do recinto escolar e as familias ou titores do alumnado deben colaborar co

profesorado para o cumprimento das normas de convivencia.

A proteccién xuridica adecuada as suas funciéns docentes.

A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no Titulo IV da Lei 4/2011, de30 de xufio.

A acceder 3 formacidn necesaria na atencion a diversidade e na conflitividade escolar e recibir
os estimulos mais adecuados para promover a implicacién do profesorado en actividades e

experiencias pedagdxicas de innovacién educativa relacionadas coa convivencia e a mediacién.

TENEN O DEBER DE:

a)

b)

Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e
dignidade persoais de todos os membros da Comunidade Educativa.

Adoptar as decisidons oportunas e necesarias para manter un adecuado ambiente de convivencia
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durante as clases e as actividades e servizos complementarios e extraescolares, corrixindo,
cando lle corresponda a competencia, as condutas contrarias a convivencia do alumnado ou, en
caso contrario, pofiéndoas en cofiecemento dos membros do Equipo Directivo do Centro.
Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicaciéon das condutas contrarias a
convivencia e, en particular, das situaciéns de acoso escolar.

Facilitar, en coordinacién co profesorado titor, informacién as familias ou ou titores, sempre que
se considere necesario ou estas o requiran, sobre o progreso de aprendizaxe e integracion
socioeducativa das suas fillas ou fillos, cumprindo os deberes de dispoiiibilidade dentro do
horario establecido no Centro para a atencién a aqueles ou no seu defecto noutra hora, previo
acordo entre as partes.

Informar aos responsables do centro docente e, no seu caso, 8 Administracién educativa das
alteracions da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a informacion e
circunstancias persoais e familiares do alumnado.

Gardar a discrecién necesaria sobre calquera circunstancia excepcional da vida privada do
alumnado e do seu entorno familiar, cando ese cofiecemento se derive do propio desempeno
da funcidén docente.

Preocuparse pola boa marcha do Centro e colaborar nas actividades docentes e
complementarias que se programen colectivamente.

Ser puntuais nas entradas e saidas.

Asistir a clase puntualmente e permanecer na mesma ata a sua finalizacion, conforme ao horario
establecido.

O profesorado abandonard a aula trala saida de todo o alumnado nas sesidns lectivas anteriores
aos recreos e nas ultimas sesions dos periodos lectivos, debendo comprobar que se apagan as
luces ou quedan todos os ordenadores apagados. Cando o alumnado tefia clase nalgunha aula
diferente @ propia do grupo, o profesorado deberd facilitar que poidan recoller ou gardar o
material que precisen na sua aula. Ao mesmo tempo, controlard que o alumnado deixe as aulas
ordenadas tanto entre clases como 6 final da xornada.

Manter baixo a sua atencién, durante todo o tempo da clase, a todo o alumnado que tefa
encomendado. Procurar, como norma xeral, que ninguin alumno saia da aula ata que finalice o
periodo lectivo.

Asistir puntualmente a todas aquelas reunidns as que sexa convocado (reuniéns de equipo,
reunidons de etapa, xuntas de avaliacidn, claustros, cursos de formacion). De realizarse

virtualmente serd obrigatorio ter activada a cdmara do dispositivo utilizado.

12
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O profesorado asistird a todas as xuntas de avaliacion tendo postas as notas no XADE antes da
xunta de avaliacion, cubrindo a plantilla de avaliacion tamén con anterioridade no caso de ser

titor. Na xunta de avaliacion procurard dar solucions aos problemas que nela xurdan.

Realizar o seu traballo conducente ao desenvolvemento dos obxectivos académicos co fin de
conseguir o adecuado desenvolvemento do alumnado.

Coidar da correcta utilizacién das instalacidons e do material do Centro.

Velar pola orde e limpeza das aulas e as zonas comuns, interiores e exteriores.

Cumprir as normativas, regulamentos e disposicidons sobre ensinanza no ambito da sua
competencia.

Cumprir as directrices dos drganos de goberno do Centro, os acordos e normas aprobados polo
Claustro e/ ou Consello Escolar do Centro no marco da lexislacidn vixente e acatar as resolucions
tomadas polo seu respectivo Departamento.

Avisar, o antes posible, da sia ausencia no Centro.

Cando as faltas de asistencia do profesorado sexan previstas, deben comunicarse coa suficiente antelacion
e, na medida do posible, cada profesor procurard deixar actividades de cardcter lectivo, que serdn
entregadas, ben na Xefatura de Estudos, ben ao docente que supla a sua ausencia. Encargarase de

intercambiar a sua quenda de patio, porta ou comedor con outro compafieiro de ser o caso.

Anotar na plataforma Xade a non asistencia a clase do alumnado.

O profesorado debe responsabilizarse da atenciéon do alumnado sancionado por el, cando dita
sanciéon implique a suspensién de recreos.

Anotar na aplicacién Xade as notas de avaliacidn para a sua entrega as familias ou titores do
alumnado.

Respectar aos membros da Comunidade Educativa sen facer discriminacions por razéns
ideoldxicas, morais, politicas, de raza, sexo ou relixion.

Garantir o respecto a dignidade persoal do alumnado e esixirlles o cumprimento dos deberes de
estudo, puntualidade e aproveitamento do tempo.

Colaborar no mantemento do correcto comportamento do alumnado en todas as actividades
programadas, tanto dentro do recinto escolar como féra do mesmo.

O Profesorado titor debe acompafiar aos seus Tutorandos nas actividades programadas.

En caso de accidente fortuito, o alumnado sera atendido polo profesorado que estea mais cerca,
o cal tomara as medidas oportunas e avisara ao Profesorado titor do discente accidentado.

O profesorado titor de Educacién Infantil e Educacién Primaria manteran como minimo 3
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reunions coas familias ou representantes legais do alumnado da sua titoria, podendo aumentar
este numero de entrevistas pola necesidade dun seguimento mais exhaustiva da evolucién do

discente ou por peticidon das familias ou representantes legais.

4.4. DEREITOS E DEBERES DO PERSOAL DE ADMINISTRACION E SERVIZOS

TENEN DEREITO A (dentro do marco legal establecido e no ambito da convivencia escolar):

a) Aser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da Comunidade Educativa
e a sociedade en xeral no exercicio das suas funciéns.

b) A desenvolver as stas funciéns nun ambiente adecuado no que se preserve en todo caso a sua
integridade fisica e moral.

¢) A participar, no exercicio das suas funcions, na mellora da convivencia escolar.

d) A proteccién xuridica adecuada as stas funcidns.

e) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion

educativa, nos termos previstos no titulo IV da Lei 4/2011, de 30 de xufio.

TENEN O DEBER DE:

a) Respectar e colaborar, no exercicio das suas funcidns, para facer que se respecten as normas de
convivencia escolar e a identidade, integridade e dignidade persoais de todos os membros da
Comunidade Educativa.

b) Colaborar activamente na prevencion, detecciéon e erradicaciéon das condutas contrarias &
convivencia e, en particular, das situaciéns de acoso escolar.

c) Informar aos responsables do centro docente e, no seu caso, 4 Administracion educativa das
alteraciéns da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a informacién e
circunstancias persoais e familiares do alumnado.

d) Gardar sixilo e confidencialidade respecto as actuaciéns relacionadas co dmbito educativo das

que tivera cofiecemento.

5. NORMAS ACADEMICAS

a) A asistencia a todas as clases é obrigatoria. A asistencia a clase con puntualidade e a
participacién nas actividades orientadas ao desenvolvemento dos plans de estudo constitien
un deber basico dos estudantes. A asistencia é obrigatoria para todo o alumnado, polo tanto as

faltas de asistencia a clase non xustificadas constitien falta leve, podendo levar & apertura dun
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expediente de absentismo.

Os retrasos tamén constituen falta. O Centro adoptarda medidas especiais para garantir a
puntualidade do alumnado, podendo chegar a non permitir o acceso deste a aula ou incluso, de
ser os retrasos reiterados, podendo ser o estudante enviado a casa. Nos casos no que o
alumnado afectado permanezan no Centro sera atendido por un docente.

O alumnado seguira as orientaciéns do profesorado respecto a sua aprendizaxe e mostraralle o
debido respecto e consideracién, tanto ao profesorado como aos compaiieiros habida conta, de
maneira especial, o dereito ao estudo.

Calquera ausencia prevista dun estudante ten que ser comunicada a ser posible, con antelacion
ao seu Profesorado titor. Se a ausencia vai ser prolongada (por motivos xustificados) debera ser
comunicada mediante o documento previsto para estes casos e aprobada pola Xefatura de
Estudos ou Direccidn.

As faltas de asistencia por enfermidade, indisposicién, etc. deben ser xustificadas por escrito
ante ao Profesorado titor pola familia ou titores legais do alumnado no dia da sua
reincorporacion ao Centro, utilizando o formato xustificacién do Plan de Absentismo ou a través
da plataforma Abalar.

Quen finalmente xustifica as faltas é a Xefatura de Estudos quen o delega na interpretacién que
os Profesorado titor crea mdis xusta e procedente, podendo non aceptar unha xustificacion
realizada cando se considere que o argumento empregado para a sua xustificacion é
inadecuado, reiterativo ou indocumentado.

O alumnado non poderd abandonar o recinto escolar. Para facelo, deberd traer unha
xustificacidon por escrito debidamente cumprimentada e asinada pola sua familia ou titores
legais. SO poderan sair do colexio se os vefien recoller a sua familia ou titores legais ou algunha
das persoas autorizadas para facelo.

Durante as clases non se podera sair das aulas sen causa xustificada.

Os boletins de notas entregaranse tres veces ao longo do curso, unha vez finalizadas as
avaliacidns. O alumnado entregard o boletin a sia familia ou titores tendo que devolver o
resgardo, debidamente firmado ao Profesorado titor no prazo que estes sinalen. De xeito
excepcional e mentres non cambie a situacién de pandemia que estamos a vivir, as familias ou

titores legais recibiran as notas exclusivamente por medio de Abalar mébil.

NORMAS PARA O ENSINO NON PRESENCIAL

O alumnado, no caso de ensino non presencial, esta obrigado a participar nas clases non
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presenciais con aproveitamento, e esta sometido 4s mesmas normas de convivencia do centro
que no caso da educacién presencial, con independencia da situacion de peche ou
confinamento.

O alumnado tera que conectarse obrigatoriamente 5 minutos antes do comezo da clase
marcada no seu horario como virtual, sendo obrigatoria a asistencia a esta coa camara
acendida. Aquel estudante que non acenda a camara, sen causa xustificada, terd que
abandonar a clase.

Aconséllase que o alumnado se conecte sempre desde o mesmo lugar, e que este sexa un lugar
axeitado, ordenado e libre de distraccidns.

O alumnado debe asistir a clase correctamente vestido e aseado. Non se permitira a asistencia
a clase en bata ou pixama.

O alumnado non poderd utilizar ningun dispositivo mébil durante as horas de clase virtuais,
nin poderd gravar a clase, 6s compaiieiros nin é profesorado. Tamén estad prohibido facer
capturas de pantalla e subilas as redes sociais.

O alumnado non podera enviar mensaxes de Whatsapp nin correos ds demais comparieiros
durante o tempo da clase virtual.

Ningun estudante podera desconectar a outro companeiro, nin é profesorado, da clase virtual.
O alumnado seguira as orientacidns do profesorado respecto a sua aprendizaxe e mostraralle
o debido respecto e consideracién, tanto ao profesorado como aos compafieiros habida conta,
de maneira especial, do dereito ao estudo.

As faltas a unha clase virtual tefien a mesma consideracién que as faltas durante a ensinanza
presencial, polo que deberan ser xustificadas polas familias ou titores legais do alumnado.
Tamén seran tidas en consideracidon como faltas cando se acceda tarde & clase virtual.

A asistencia a un exame ou a unha proba virtual, é obrigatoria igual que no caso do ensino
presencial. No caso de ausencia, rexeran as mesmas normas que no ensino presencial en canto

a xustificacidn de faltas ou repeticidon da proba.

TIPIFICACION DE FALTAS DO ENSINO VIRTUAL

O incumprimento destas normas, seran consideradas como condutas leves contrarias & Convivencia

e sumaranse a todas aquelas tipificadas como tales neste NOFC. Serdn sancionadas seguindo a

seguinte gradacién:

Amoestacion verbal.

16



pres XUNTA DE GALICIA Primeira Trav. de Barreiron® 34

MEDd CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION 36317 Vigo
:’: E ORDENACION UNIVERSITARIA 886120130 % 886120134
CEIP de Fonte Escura cep fontsescua Dedu s &5 hitp Awww. edu xunta estentrosice plonteescua

e Comunicacién as familias ou titores legais por correo electrénico ou teléfono.
e Parte de incidencias
e Suspensién do dereito a asistir a determinadas clases virtuais nun periodo de 1 a 3 dias.

e Suspensidn do dereito de asistir a todas as clases virtuais nun periodo de 1 a 3 dias.

Durante o tempo que durase a suspensién, o alumnado tera que realizar todas as tarefas establecidas

polo profesorado para non entorpecer o seu proceso educativo.

Consideraranse condutas gravemente prexudiciais para a Convivencia todas aquelas tipificadas como
tales neste NOFC e que se poidan cometer igualmente no ensino non presencial. As sancions seran

as mesmas que se fosen cometidas no Ensino presencial.

6. NORMAS DE CONVIVENCIA

As Normas de Convivencia do Centro definen as caracteristicas das condutas que deben promoverse

para lograr:

e O crecemento integral da persoa.

¢ Osfins educativos do Centro.

¢ O desenvolvemento da Comunidade Educativa.

¢ O bo ambiente educativo e de relacién no Centro.

e O respecto aos dereitos de todas as persoas que participan na accion educativa.

6.1. NORMAS BASICAS DE CONVIVENCIA

a) Respecto a toda a Comunidade Educativa.

b) Asistencia as clases obrigatoria.

c) Puntualidade a hora de entrada e saida das clases.

d) Correccidon no modo de falar, xestos, posturas, actitudes... na relacién con todos os membros
da Comunidade Educativa.

e) Limpeza nas instalacions e coidado do mobiliario e material de traballo. Os pupitres e as
paredes deberan estar limpos, sen escritos nin pintadas. Non tirar xiz, papeis, comida... ao
chan.

f) Todos os membros da Comunidade Educativa estan obrigados a velar pola adecuada

utilizacion e conservacion do material do Centro.
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Os alumnos absteranse de comer nas aulas e lugares de traballo, pero si poderan traer unha
botella de auga. Excepcionalmente, e debido d Covid-19, este curso poderdn merendar na
aula extremando as medidas de hixiene. A botella de auga deberd vir debidamente marcada.
Non consumir substancias nocivas para a saude (tabaco, alcohol ou outro tipo de droga) no
recinto escolar.

Non usar teléfonos maébiles, smartwatches ou calquera outro dispositivo electrénico (que
estaran apagados e gardados) dentro do recinto escolar. O Centro non se responsabilizara
de ningunha rotura, perda ou roubo.

Calquera estudante debera mostrar as suas pertenzas a calquera membro do Equipo
Directivo ou aos seus representantes, cando a ocasidn asi o requira.

O profesorado esta facultado para requirir ao alumnado, dentro do recinto escolar e tamén
durante a realizaciéon de actividades complementarias e extraescolares, a entrega de
calquera obxecto, substancia ou produto que porte e que estea expresamente prohibido
polas normas do centro, que resulte perigoso para a sUa saude ou integridade persoal ou a
dos demais membros da comunidade educativa ou que poida perturbar o normal
desenvolvemento das actividades docentes, complementarias ou extraescolares. O
requirimento previsto neste punto obriga 4@ alumna ou alumno requirido @ inmediata entrega
do obxecto, que sera depositado polo profesorado na Xefatura de Estudos coas debidas
garantias, quedando a disposicidn da nai, pai ou titor ou titora unha vez terminada a xornada
escolar ou a actividade complementaria ou extraescolar (dito o anterior sen prexuizo das
correccions disciplinarias que poidan corresponder)

Respectaranse as plantas e o horto escolar.

Usaranse correctamente os servizos, tanto exteriores como interiores (s6 se usaran os
servizos da planta correspondente a aula) facendo un uso correcto do papel e da auga.
No caso de producirse atascos por papel ou por non respectar as normas de hixiene, os

servizos poderdn ser clausurados ata novo aviso.

CUMPRIMENTO DAS NORMAS DE CONVIVENCIA

As normas de convivencia do Centro son de obrigado cumprimento para todo o alumnado, tanto

dentro da aula como no conxunto del recinto escolar, facéndose extensivo as saidas en grupo,

con independencia de que a actividade en que estes participen se realice dentro ou féra do

horario lectivo.

O Profesorado tefien a responsabilidade de que se mantefa, tanto na aula como no resto das
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instalaciéons docentes do Centro, o necesario clima de traballo para que o alumnado estude,
traballe ou aprenda.

c¢) Todo Profesorado que sexa testemufia dunha infraccion das normas de convivencia
establecidas, con independencia do lugar e do momento en que esta se produza, esta obrigado
a intervir para intentar resolver a situacion formulada. Se a infraccién ten a consideracién de
leve podera impofier unha das sancidns previstas para tales faltas e se a infraccion esta tipificada
como unha conduta gravemente prexudicial para a convivencia informard de forma conveniente

a Xefatura de Estudos do Centro.

7. NORMAS DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO

7.1. ENTRADAS E SAIDAS DO CENTRO

Coémpre, para o bo funcionamento do Centro e un proceso adecuado de aprendizaxe, que todo o

alumnado acuda a este con puntualidade e de forma regular.
ENTRADAS:

a) As portas del Centro abrense VINTE minutos antes da hora de inicio das clases, para poder
empezar 4s nove en punto.
Este curso 20-21, os horarios de entrada e saida estdn establecidos no Plan de acollida e no
Protocolo de Adaptacion 6 contexto.

b) O alumnado fara fila nas zonas correspondentes, controlados polo profesorado, asi como o
persoal coidador no caso do alumnado NEE.

c¢) O alumnado que chegue tarde accederan 6 centro acompanado por un familiar, coa
correspondente xustificacion. O adulto acompafiante deberd asinar no rexistro sito na
entrada ao edificio administrativo do centro, indicando a data, hora de entrada ao centro e
motivo do retraso, asi como a identificacion da persoa que acompafia ao menor. Se o menor
entrase s ao centro, o profesorado de garda procurara evitar que o adulto que o acompafiou
ata a porta marche sen asinar. Se non puidese evitar esta circunstancia, serd o profesorado
de garda o que asine no libro de rexistro e informard ao equipo directivo.

d) Cando haxa faltas sen xustificar os titores enviaran unha nota de recordatorio da norma.

e) As ausencias comunicaranse por escrito aos respectivos titores, a través do correo
electrénico ou por AbalarMoébil. As faltas causadas pola Covid-19, non precisan de

xustificacion.
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SAIDAS:

a)

As portas abriranse as 14:00 horas.

b) O alumnado baixard acompafiado do seu Profesorado titor ata o patio. Este curso,

c)

debido as medidas tomadas pola Covid-19, faran fila no patio, onde sera recollido polo
profesorado de garda que entregara ao alumnado de forma individual aos seus proxenitores.
Se algun estudante debe abandonar o centro dentro do horario lectivo, sempre se lle debe
comunicar ao Profesorado titor por escrito. O proxenitor ou persoa responsable da sua
recollida asinara no rexistro sito na entrada ao edificio administrativo do centro, indicando a

data e hora de saida, motivo de recollida e a identificacidon da persoa que recolle ao menor.

AUTORIZACIONS:

a)

b)

7.2.

a)

b)

7.3.

Sé se entregara o alumnado as persoas que estean debidamente autorizadas, sexan maiores
de idade ou menores tamén autorizados.

Cando alguin estudante vaia ser recollido por unha persoa non autorizada previamente, a
familia deberd comunicar por escrito dita circunstancia ao titor indicando o nome e DNI da
persoa que o recolla. S6 en casos moi excepcionais se admitird que dita comunicacion se
realice telefonicamente, e sempre que se poida constatar fehacientemente a identidade da

persoa que realiza a chamada.

INDICACIONS PARA A INCORPORACION DE NOVO ALUMNADO

Serd o profesorado de Educacién Infantil, en coordinacion coa Xefatura de Estudos do centro,
o que decida (en funcidén da matricula ou das necesidades do alumnado) sobre a implantacion
dun periodo de adaptacién a principio de curso.

Ante a incorporacién de novo alumnado NEE, serd o profesorado implicado na educacién do
estudante en coordinacién coa Xefatura do Departamento de Orientacidn o que valore a
posibilidade de implantar un periodo de adaptacién para este alumnado, sempre con

consentimento da familia.

INDICACIONS PARA AS REUNIONS DO PROFESORADO

As reunions realizaranse preferentemente na sala de profesores. Este curso, por mor da
Covid19, realizaranse na aula de musica ou no pavillon, dado que son espazos mdis amplos

que permiten manter a distancia de seguridade e unha maior ventilacion.
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b)

c)

d)
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j)

k)

XUNTA DE GALICIA Primelra Trav. de Barreiron® 34
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION 36317 Vigo

E ORDENACION UNIVERSITARIA 886120130 2886120134

CEIP de Fonte Escura =i fonmsesc s Ded s v et xunta estentrosiceiplontes

As reunidns organizadas polo Departamento de Orientacidn, independentemente das
persoas participantes, poderdn celebrarse na sala de profesores sempre que excedan das 3

persoas.

NORMAS DE FUNCIONAMENTO

E obrigatoria a asistencia a clase. As familias avisaran das ausencias dos seus fillos ou fillas, a
través do comunicado correspondente.

O alumnado deberd traer a merenda na sua mochila. Non se recollerdn merendas traidas
polas familias a media mana.

Nos cambios de clases o alumnado non saird da sua aula, esperando dentro 6 profesorado.
Non estd permitido traer ao Centro xoguetes, aparellos electrénicos (mp3, modbiles,
videoconsolas, etc.) ou outros obxectos de valor sen a autorizacion da persoa titora. Se o
alumnado os traen, seranlles retirados, facéndose cargo dos mesmos o titor do curso e so se
lles devolveran aos seus pais ou titores unha vez que sexan previamente informados do feito.
Esta prohibicién non sera extensible a comunicadores ou tablets que permitan a
comunicacién do alumnado NEE, xa que son necesarios para o seu desenvolvemento normal
no centro. O Centro non se responsabiliza das posibles perdas, roturas ou roubos dos
devanditos aparellos traidos sen autorizacién.

O alumnado desprazarase camifiando, sen carreiras e sen berros, dentro da clase e polas
dependencias do Centro.

Durante o recreo e o tempo de comedor, os alumnos non poden permanecer nas aulas,
corredores e escaleiras. E responsabilidade de cada profesor asegurarse de que todo o
alumnado abandonase a clase antes de sair el.

Baixaran e subiran as escaleiras de maneira ordenada e en silencio, respectando o traballo
do resto de grupos.

Durante o recreo, os alumnos ocuparan sé as zonas reservadas para eles, sen invadir os
espazos destinados a outros grupos.

No tempo de recreo, asi como noutros periodos de tempo que puidesen quedar libres, sé se
permite utilizar baldns brandos, para evitar causar dano ao resto de alumnos.

Todos los alumnos colaborardan para que as dependencias do Centro, (patio, bafios,
corredores, escaleiras, pavillons e aulas) estean limpas, utilizando as papeleiras que tefien a
sua disposicién en todo momento.

Non se permite sair ao bafo sen permiso do Profesor.
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q)
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O alumnado respectara e coidara as instalaciéns, mobiliario e material do Centro.

Cémpre gardar silencio e respecto nos lugares que o requiran: biblioteca, aula de
convivencia, capela, etc.

Estd prohibido fumar ou consumir bebidas alcohdlicas en todas as dependencias e patios do
Centro.

Os xoguetes autorizados que se traian para o seu uso no patio, como cromos ou pelotas
brandas, teranse na mochila ata a hora de saida ao patio. Este curso, debido ¢ Covid-19 estd
prohibido traer ningun obxecto para os patios.

Non se poden baixar aos patios, libros, libretas nin boligrafos nin ningun tipo de material
escolar.

No se deixaran obxectos de valor nin cartos nas aulas. O centro non se responsabiliza das
perdas ou posibles roubos.

No se permite &s familias realizar fotografias nin videos dos alumnos dentro das aulas e/ou
nas saidas didacticas.

No se permitird repartir aos companeiros, dentro da aula, invitaciéns de aniversarios,

primeiras comufiéns ou festas particulares que organicen as familias dos alumnos.

NORMAS DE ORDE PERSOAL E HIXIENE

Manter unha correcta hixiene persoal.

Utilizar correctamente os lavabos, evitando tirar auga féra e deixando os inodoros limpos
despois do seu uso.

Manter limpo e ordenado o material e os utensilios propios.

Non estd permitido estar no desenvolvemento normal da aula con gorros ou carrapuchas
postas. O alumnado s permanecerd co abrigo posto cunha causa xustificada.

En caso de pediculose (piollos), o alumnado non podera asistir ao centro ata que estea
completamente desparasitado. De ser detectada esta condicidn pola persoa titora na aula,
esta debera informar & familia e ao equipo directivo, sendo este o encargado de solicitar ao
resto das familias que os alumnos sexan inspeccionados e tratados de ser o caso.

Cumprir coas normas de funcionamento e educacion dentro do comedor escolar.

NORMAS REFERIDAS A CASOS DE ENFERMIDADE E/OU ADMINISTRACION DE

MEDICAMENTOS

a)

O alumnado non deberd asistir ao Centro cando tefian febre ou algin sintoma de
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enfermidade.
Non acudirdn ao Centro en caso de enfermidade contaxiosa de ningun tipo; en caso de asistir
avisarase aos familiares para que os recollan coa maior brevidade posible.
Os alumnos non poderan asistir 6 centro se presentan algun sintoma compatible coa
Covid19, polo que deberan realizar diariamente a autoenquisa antes de chegar ao centro.
Para aqueles alumnos que precisen un medicamento especifico, os pais ou representantes
legais deixardn unha dose, que renovaran antes da sua caducidade, despois de informar a
Direccién do centro, e que entregaran 4 mesma.
O criterio xeral para a administracion de calquera tipo de medicacion debe ser
responsabilidade da familia, sempre a partir da prescricion dun médico. Por iso, prégaselles
as familias que fagan coincidir os momentos de administracion de medicamentos féra do
horario escolar.
Dentro do horario escolar, sé se lle administrard medicacion:

¢ Aaquel alumnado inscrito no programa de Alerta Escolar, e sempre baixo indicacidn

médica tras chamar ao 061.
e A aquel alumnado que presente un certificado médico que xustifique a necesidade

de administracidon da medicacién durante o horario de permanencia no centro.

NORMAS REFERIDAS AS RELACIONS E AO TRATO COS DEMAIS

Respectar a integridade fisica e moral das persoas que forman a Comunidade Educativa.
Respecto e trato adecuado tanto aos compafieiros como aos restantes membros da
Comunidade Educativa.

Tolerancia cara a diversidade e a non discriminacion.

Correccidn no trato social, empregando unha linguaxe correcta e educada con calquera
membro da Comunidade Educativa.

Cumprir as indicacidns do Profesor e doutros membros da Comunidade Educativa.

NORMAS REFERIDAS AO TRABALLO

Manter unha actitude apropiada na clase.
Dirixirse ao profesorado e companieiros nun ton adecuado, evitando expresidons malsonantes.
Respectar o traballo dos compafieiros.

Traer o material solicitado para a realizacidn de tarefas en na aula ou outras instalaciéns do
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Centro.

e) Realizar na casa as tarefas que se lle piden e traelas para a sua correccion no tempo
establecido.

f)  Respectar e manter en bo estado o material persoal e alleo.

g) Ter en conta e aplicar as normas dadas para o bo ambiente de traballo.

h) Nas saidas extraescolares, manter unha actitude e un comportamento correcto.

i) As comunicaciéns co Titor faranse preferentemente por correo electrénico, e sera tamén o

medio preestablecido para os especialistas e o departamento de orientacién.

7.9. CONDUTAS CONTRARIAS AS NORMAS DE CONVIVENCIA E A SUA CORRECCION

EDUCACION INFANTIL
Cando algun alumno ou alumna incorra nalgunha conduta contraria @ Convivencia, corrixirase por
parte da Titora e falarase coa familia ou con Departamento de Orientacién cando a Titora ou a familia

0 estimen necesario.

MEDIDAS CORRECTIVAS PARA OS DISTINTOS TIPOS DE FALTAS.

Corrixiranse de acordo con algunhas das seguintes medidas recollidas neste NOFC:

a) Amoestacién de forma oral ao alumno/a. por parte da persoa titora.
b) Comunicacién de forma oral ou escrita aos pais por parte da persoa titora.
c) Sdinterviran outros axentes educativos, como por exemplo a Coordinadora de Infantil ou o

Departamento de Orientacidn, cando a persoa titora ou a familia o estimen necesario.

EDUCACION PRIMARIA
Alteran a convivencia do Centro os membros da Comunidade Educativa que, por acciéon ou omisidn,

vulneran as normas de convivencia anteriormente descritas.

TIPIFICACION DE LAS FALTAS
As faltas clasificanse en condutas leves contrarias @ convivencia e condutas gravemente prexudiciais

para a convivencia. A tipificacién das mesmas, asi como as correspondentes sancions, son parte do

NOFC do Centro.

Nas saidas complementarias e extra escolares, a tipificacién da falta serd a mesma que se se

producise dentro do Centro.
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En caso necesario, o Profesor ou o Profesor-Titor cubrird o Informe Conduta Contraria 4 Convivencia

e Medida Correctora, cunha copia aos pais e outra 4 Xefatura de Estudos, para que quede constancia

do feito e se tomen as medidas oportunas.

CONDUTAS LEVES CONTRARIAS A CONVIVENCIA:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)
k)

m)
n)
o)

p)

qa)

Tirar ao chan papeis ou desperdicios.

Cambiarse do lugar asignado en clase polo profesor.

Incumprir o prazo para devolver firmados os boletins de cualificaciéns ou os “recibin” da
documentacion ou informacién entregada con acuse de recibo.

Non xustificar as faltas de asistencia no tempo e forma regulamentarios.

Sair da aula nos cambios de clase sen permiso do profesor cando non haxa que facer un cambio
de aula.

Ter un comportamento inadecuado (correr, berrar, empurrar...) dentro do recinto escolar
(corredores interiores e exteriores, escaleiras, comedor, etc.) tanto en horario lectivo como en
actividades complementarias e extraescolares.

Utilizar o madbil, smartwatch ou calquera outro dispositivo electrénico dentro do recinto
escolar.

Mostrar actitudes ineducadas: bocexar ostensiblemente, estirarse, adoptar posturas
incorrectas, mastigar goma de mascar, comer ou beber dentro da aula...).

Non traer o material dunha materia de forma reiterada.

Non ter feitas as actividades das diferentes materias de forma reiterada.

Utilizar un vocabulario inapropiado ou ofensivo.

A impuntualidade na chegada a clase tanto nas horas iniciais como nas horas intermedias ou
despois dos recreos, cando non haxa un motivo grave que o xustifique.

A falta de asistencia a clase que, a xuizo do profesor ou do titor, no estea xustificada.

Estar onde non deben (corredores, vestiarios, escaleiras...).

Molestar na clase e dificultar o traballo de profesores e alumnos.

Os danos causados nas instalaciéns ou material do centro ou nos bens ou pertenzas dos
membros da comunidade educativa.

Arroxar obxectos pola venta e ocos das escaleiras.

Falsificar a sinatura ou calquera outro dato nos documentos, cualificaciéns, etc. que se
entregan ao alumno ou que el mesmo debe entregar ao Centro.

Non cumprir as orientaciéns do profesorado ou de calqguera membro do persoal de
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Administracidn e Servizos, especialmente cando estas pretendan a mellora da convivencia ou
a seguridade do centro.

Os actos de incorreccidon ou desconsideracion (pelexas, insulto, incitar a cometer faltas,
exclusidn, etc.) con compafieiros ou outros membros da comunidade escolar.

Dirixirse ao profesorado ou persoal do Centro dunha forma inadecuada ou irrespectuosa.

O incumprimento dunha sancién.

Sacar a mascara ou non gardar a distancia de seguridade (1,5m) nos patios e na circulacion por
todos os lugares do centro.

Non traer a mascara, reposto ou estoxo para gardala, en mais de 3 ocasidns.

Calquera outra incorreccion de igual gravidade que altere o normal desenvolvemento da

actividade escolar que non constitla unha falta grave segundo o presente NOFC.

CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARA A CONVIVENCIA:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas e as coaccioéns
contra os demais membros da comunidade educativa.

Os actos graves de indisciplina, desconsideracién, insultos, falta de respecto ou actitudes
desafiantes, cometidos cara a calquera membro da comunidade educativa.

Os actos individuais ou colectivos de desafio a autoridade do profesorado e 6 persoal de
administraciéon e de servizos que constitian unha indisciplina grave.

A gravacién, manipulacién e difusiéon por calquera medio de imaxes ou informaciéns que
atenten contra o dereito 4 honra, a dignidade da persoa, a intimidade persoal e familiar e a
propia imaxe dos demais membros da comunidade educativa.

Os actos de discriminacién grave contra membros da comunidade educativa por razén de
nacemento, raza, sexo, orientaciéon sexual, capacidade econdmica, nivel social, convicciéns
politicas, morais ou relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais ou psiquicas, ou calquera outra
condicidn ou circunstancia persoal ou social.

As actuacions que constitlan acoso escolar conforme ao establecido polo artigo 28 da Lei
4/2011, de 30 de xufio.

A suplantacion de personalidade en actos da vida docente e a falsificacidn, alteracién ou
subtraccién de documentos académicos.

Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave as instalaciéns e
materiais dos centros docentes, incluidos os equipos informaticos e o software, ou aos bens

doutros membros da comunidade educativa ou de terceiros, asi como a sua subtraccion.
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O uso, a incitacién ao mesmo ou a introducién no Centro de obxectos ou substancias
prexudiciais para a saude ou perigosas para a integridade persoal dos membros da
Comunidade Educativa.

Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das actividades
do centro, incluidas as de caracter complementario e extraescolar.

Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a saude ou
integridade persoal de calquera membro da comunidade educativa. En todo caso, computara
como indisciplina grave a resistencia ou negativa a entregar os obxectos aos que se refire o
apartado terceiro do artigo 11 da Lei 4/2011, de 30 de xufio, cando se lle require polo
profesorado.

A saida das dependencias do Centro sen a autorizacion adecuada e/ou sen utilizar o
procedemento previsto na normativa.

Absentismo inxustificado sen cofiecemento e autorizacién dos pais ou titores legais. 14.0
comportamento vandalico nas visitas pedagdxicas ou excursions.

A perturbacién grave do normal desenvolvemento das actividades do Centro e, en xeral,
calquera incumprimento grave das normas de convivencia.

A acumulacién nun mesmo trimestre de tres ou mais suspensidons temporais do dereito de
asistencia ao Centro por un periodo de entre catro dias lectivos e un mes.

O incumprimento da medida correctiva imposta pola comisién dunha falta grave.

Fumar en aulas, bafios, patios, corredores ou calquera outra dependencia do Centro.

MEDIDAS CORRECTORAS

Establécese unha gradacion nas medidas correctoras que segue a seguinte progresion:

a) Amoestacion verbal (con ou sen constancia no diario da aula).

b) Amoestacién verbal con aviso a familia por medio do telefono ou correo electrénico.

c)

Comparecencia inmediata ante a persoa que ocupe a Xefatura de estudos.

7

d) Parte de Incidencia. E un informe de conduta contraria & convivencia cometida e a sua

medida correctora. Non implica a suspensién do dereito de asistencia a determinadas clases
nin a suspensién temporal do dereito de asistencia ao Centro, pero si unha comunicacidn
escrita a familia explicando o comportamento sancionado e con acuse de recibo, a non ser
que sexa o terceiro nun mesmo trimestre. De ser o caso, supora a suspension do dereito de

asistencia 6 centro durante tres dias.
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Realizacion de tarefas comunitarias (utilizaranse a modo de medida correctiva como
consecuencia das faltas leves especificadas nas NOFC). A tematica das tarefas a desenvolver
serd en funcién da falta cometida por el alumno. Ademais, para a sua aplicacién, habera a
disposicion de todo o profesorado, un documento que se cumprimentara e se enviard as

familias para que firmen e sexan cofiecedoras da tarefa que levara a cabo o seu fillo ou filla.

TAREFAS COMUNITARIAS:
e Responsable da limpeza da aula, patio ou calquera outro espazo do Centro.
e Vixilancia e supervisién de corredores ou filas.
e Realizacidon de traballos (redaccions, murais, contos, etc.) para expofier ante os seus
compafeiros.
e Asistencia a outra aula para colaborar con outro profesor e concienciarse da conduta
qgue debe ter.
e Mediacién ante conflitos que poidan xurdir.
e Axuda ao persoal de media pensidn nas suas funcions (servir, limpar, pofier a mesa,
etc.)
e Colaboracién para localizar e entregar os obxectos perdidos aos propietarios.
e Colaboracion para repartir as merendas de Educacién Infantil.
e Vixilancia do patio de Educacidn infantil.
e Organizaciéon dos xogos e recollida do material do recreo de Educacion Infantil.
e Calquera outra tarefa que o docente considere adecuada segundo a falta cometida
polo alumno.
Cambio de grupo.
Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias do
centro por un periodo de ata duas semanas para as conductas leves contrarias a convivencia
y de entre dldas semanas e un mes (para as condutas gravemente prexudiciais para a
convivencia).
Suspensién do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de ata tres dias
lectivos para as condutas leves contrarias & convivencia y de entre catro dias lectivos e de
duas semanas para as condutas gravemente prexudiciais para a convivencia.
Durante o tempo que durase a suspension, o alumnado haberd de realizar os deberes ou
traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso formativo.

Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de ata tres dias
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lectivos para as condutas leves contraria 4 convivencia e de entre catro dias lectivos e duas

semanas para as condutas gravemente prexudiciais para a convivencia.

i) Durante o tempo que durase a suspensidn, o alumnado habera de realizar os deberes ou

traballos que se determinen para evitar a interrupciéon no proceso formativo.

MEDIDAS CORRECTORAS PARA AS CONDUTAS LEVES CONTRARIAS A CONVIVENCIA

Condutas contrarias a
convivencia: Levemente
prexudiciais

(Art® 422 do D.8/2015)

Medidas correctoras

(Art® 432 do D.8/2015)

Responsables da aplicacion
das medidas

(Arte 44 do D.8/2015)

a) As condutas tipificadas no
punto anterior (7.1.) como
agresion, inxuria ou ofensa na
alinea a), os actos de
discriminacion da alinea b), os
actos de indisciplina da alinea
c), os danos da linea g), os actos
inxustificados da alinea h) e as
actuacions prexudiciais
descritas na alinea i) que non
alcancen a gravidade requirida

no dito precepto.

b) Portar calquera obxecto,
substancia ou produto
expresamente prohibido polas
normas do centro que sexa
perigoso para a saude ou
integridade persoal do
alumnado ou dos demais
membros da comunidade

educativa, ou que perturbe o

a) Amoestacién privada ou por

escrito.

b) Comparecencia inmediata ante a
persoa que ocupe a xefatura de
estudos ou persoa que exerza
funcidéns equivalentes nos centros

concertados.

c) Realizacidn de traballos

especificos en horario lectivo.

O profesorado do alumno/a
oido ao alumno/a e dando
conta 4 persoa que ocupe a

xefatura de estudos

Nota: tamén pode o titor/a,
o xefe/a de estudos ou o

director/a

d) Realizacién, en horario non
lectivo, de tarefas que contriblan 3
mellora e desenvolvemento

das actividades do centro.

A persoa titora do alumno/a,
oido ao alumno/a e dando
conta a persoa que ocupe a

xefatura de estudos

Nota: tamén pode o xefe/a

de estudos ou o director/a

e) Suspensién do dereito a participar
nas actividades extraescolares ou
complementarias do centro por un

periodo de ata duas semanas.

A xefatura de estudos
ou a direccion do centro,
oidos ao alumno/a, e o seu

profesor/a ou titor/a.
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normal desenvolvemento das
actividades docentes,
complementarias ou
extraescolares, cando non
constitla conduta gravemente

prexudicial para a convivencia.

c) A falta de asistencia
inxustificada a clase e as faltas

reiteradas de puntualidade.

d) A reiterada asistencia ao
centro sen o material e
equipamento precisos para
participar activamente no

desenvolvemento das clases.

e) As demais condutas que se
tipifican como tales nas normas

de convivencia do centro.

f) Cambio de grupo por un periodo

de ata unha semana.

g) Suspensién do dereito de
asistencia a determinadas clases por
un periodo de ata tres dias lectivos.
Durante o tempo que dure a
suspension, o alumnado habera de
realizar os deberes ou os traballos
gue se determinen para evitar a

interrupcién no proceso formativo.

h) Suspensién temporal do dereito
de asistencia ao centro por un
periodo de ata tres dias lectivos.
Durante o tempo que dure a
suspension, o alumnado debera
realizar os deberes ou traballos que
se determinen para evitar a

interrupcién no proceso formativo

A direccién do centro,
oidos o alumno/a e o seu

profesor/a ou titor/a.

A imposicion destas medidas
correctoras comunicarase a
nai ou ao pai ou 4 titora ou
titor legal da alumna ou
alumno antes de que estas
se fagan efectivas, asi como
a comision de convivencia do

centro.

MEDIDAS CORRECTORAS PARA AS CONDUTAS GRAVES CONTRARIAS A CONVIVENCIA

Corrixiranse de acordo coas medidas correctoras recollidas para este tipo de condutas na Lei 4/2011,

de 30 de xuio, de convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de convivencia

escolar e o Decreto 8/2015, de 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011.

Condutas contrarias a convivencia:
Gravemente prexudiciais

(Arte 382 do D.8/2015)

Medidas correctoras

(Arte 392 do D.8/2015)

Responsable da
aplicacion das
medidas

(Art° 41 do D.8/2015)
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a) Agresidns fisicas ou psiquicas, as inxurias
e as ofensas graves, as ameazas e as
coaccions contra os demais membros da

comunidade educativa.

b) Actos de discriminacion grave contra
membros da comunidade educativa por
razén de nacemento, raza, sexo,
orientacion e identidade sexual,
capacidade econdmica, nivel social,
conviccidns politicas, morais ou relixiosas,
discapacidades fisicas, sensoriais ou
psiquicas, ou calquera outra condicién ou

circunstancia persoal ou social.

c) Os actos individuais ou colectivos de
desafio 4 autoridade do profesorado e ao
persoal de administracidn e de servizos

gue constituan unha indisciplina grave.

d) A gravacion, manipulacién ou difusion
por calquera medio de imaxes ou
informacidns que atenten contra o dereito
a honra, a dignidade da persoa, a
intimidade persoal e familiar e a propia
imaxe dos demais membros da

comunidade educativa.

e) As actuacidéns que constitlan acoso
escolar consonte o establecido polo artigo

28 da Lei 4/2011.

f) A suplantacién de personalidade en
actos da vida docente e a falsificacion,
alteracién ou subtraccién de documentos

académicos.

g) Os danos graves causados de forma

intencionada ou por neglixencia grave as

a) Realizacion, dentro ou féra
do horario lectivo, de tarefas

gue contribtan 4 mellora e ao
desenvolvemento das

actividades do centro.

b) Suspensién do dereito a
participar nas actividades
extraescolares ou
complementarias

do centro por un periodo de

entre duas semanas e un mes.

c) Cambio de grupo.

d) Suspensién do dereito de
asistencia a determinadas
clases por un periodo de entre
catro dias lectivos e duas
semanas. Durante o tempo
gue dure a suspension, o
alumnado

debera realizar os deberes ou
traballos que se determinen
para evitar a interrupcién no

proceso formativo.

e) Suspension temporal do
dereito de asistencia ao centro
por un periodo de entre catro
dias lectivos e un mes.

Durante o tempo que dure a

A direccién do centro,

por proposta da
persoa que instria o
procedemento

corrector.
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instalacions e aos materiais dos centros
docentes, incluidos os equipamentos
informaticos e o software, ou aos bens
doutros membros da comunidade
educativa ou de terceiros, asi como a sua

subtraccion.

h) Os actos inxustificados que perturben
gravemente o normal desenvolvemento
das actividades do centro, incluidas as de

caracter complementario e extraescolar.

i) As actuaciéns gravemente prexudiciais
para a saude e integridade persoal dos
membros da comunidade educativa do

centro ou a incitacion a elas.

j) Portar calquera obxecto, substancia ou
produto gravemente perigoso para a saude
ou integridade persoal de calquera
membro da comunidade educativa. En
todo caso, reputarase

indisciplina grave a resistencia ou negativa
a entregar os obxectos a que se refire o
punto terceiro do artigo 11 da Lei 4/2011
cando é requirido para iso polo

profesorado.

k) A reiteracion, nun mesmo curso escolar,

de condutas leves contrarias @ convivencia.

[) Oincumprimento das sanciéns

impostas.

suspension, o alumnado
deberd

realizar os deberes ou
traballos que se determinen
para evitar a interrupcién no
proceso

formativo.

f) Cambio de centro.
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Artigo 39. 2. Condutas que atenten contra | e) Suspension temporal do

a dignidade persoal doutros membros da dereito de asistencia ao centro
comunidade educativa que tefian como por un periodo de entre catro
orixe ou consecuencia unha discriminacién | dias lectivos e un mes.

ou acoso baseado no xénero, orientacion Durante o tempo que dure a
ou identidade sexual, ou unha orixe racial, suspension, o alumnado
étnica, relixiosa, debera

de crenzas ou de discapacidade, ou que se | realizar os deberes ou

realicen contra o alumnado mais traballos que se determinen
vulnerable polas suas caracteristicas para evitar a interrupcién no
persoais, sociais ou educativas proceso

formativo.

f) Cambio de centro.

8. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES

Tefien caracter de complementarias aquelas actividades que se realizan co alumnado en horario

lectivo e que, formando parte da programacion xeral anual, tefien caracter diferenciado polo
momento, espazo ou recursos que utilizan. Asi cabe considerar as visitas, traballos de campo, viaxes

de estudo, conmemoracidns e outras semellantes.

A participacién do alumnado nelas é voluntaria e requirirdn autorizacidn previa por escrito dos pais
ou titores sempre que se desenvolvan féra da localidade. No suposto de que esta non sexa
outorgada, a direccién arbitrara a forma mais conveniente de atender ao alumnado que non participe

nelas.

Teflen cardcter de extraescolar aquelas que, sendo organizadas polo centro e figurando na

programacion xeral anual, se realizan fora de horario lectivo. A participacién do alumnado é

voluntaria.

O contido das actividades extraescolares en ningln caso pode ser igual ou similar ao dunha ensinanza

oficial do curriculo.

8.1. NORMAS XERAIS
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Tanto as actividades complementarias como as extraescolares deben respectar os principios de
voluntariedade para os alumnos, non discriminacién e ausencia de lucro. Estas actividades no
poderan realizarse en detrimento das actividades inherentes ao curriculum oficial.
As actividades complementarias e extraescolares non forman parte do curriculo oficial e, en
consecuencia, no son susceptibles de avaliacion académica.
Cando, excepcionalmente, se organicen actividades complementarias ou extraescolares non
previstas na programacién xeral anual, sera necesario a sUa aprobacidn polo equipo directivo e
reflectiranse na memoria final de curso.
Todos os alumnos tefien dereito a participar nas actividades complementarias e extraescolares
organizadas para eles. SO poderan ser privados deste dereito, mediante sancidn, se presentasen
unha conduta contraria as normas de convivencia do Centro ou condutas improcedentes
durante a realizacién dunha actividade. A decisidn da exclusidn dun alumno a unha actividade
sera tomada polo Equipo Directivo, o titor/a ou a Xunta de Avaliacion.
O Equipo de Actividades Extraescolares e Complementarias, e os demais compofientes da
Comunidade Educativa en xeral, poderdn propofier ¢ inicio de cada curso, a Xefatura de Estudos
as actividades extraescolares e complementarias a realizar durante o mesmo, indicando o titulo
e descricidn da actividade a realizar, as datas aproximadas de celebracién (a ser posible) e os
cursos afectados.
As datas definitivas de celebracién dunha actividade deberan ser comunicadas 4 Xefatura de
Estudos e ao profesorado e alumnado afectado cunha antelacién minima dunha semana.
Xefatura de Estudos expora no taboleiro ou na aula virtual de profesores, as actividades
complementarias e extraescolares a realizar:

e Actividade

e Data ou datas de realizacion.

e Lugar de celebracioén.

e Profesorado acompanante.

e Profesorado substituto

e Persoal coidador necesario

e Alumnado asistente ou ausente.

e Temporalizacién.

e Normas especificas, cando procedan.
Para o desenvolvemento de actividades complementarias e extraescolares féra da localidade,

organizadas polo centro, requirirase a autorizacion escrita dos pais dos alumnos participantes e
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un nimero suficiente de profesores nunha proporcion minima dun profesor/a por cada unidade.
Enviarase un impreso de autorizacidon para a asistencia a cada actividade realizada féra do
Centro en horario lectivo, nunha Unica xornada ou parte dela.

Nas actividades complementarias que se realicen no Centro o profesor que no momento da
actividade tivese clase con eles acompanfard aos seus alumnos & actividade, despois de controlar
a asistencia, e axudando nas tarefas de vixilancia e control.

Nas actividades complementarias e extraescolares que se realizan féra do Centro os alumnos
estaran acompafiados polo profesorado correspondente na proporcion dun profesor por cada
unidade como minimo, mais os apoios pertinentes de profesorado ou persoal coidador para o
alumnado con NEE.

Nas actividades complementarias e extraescolares féora do Centro non poderan participar
persoas alleas 8 Comunidade Escolar.

Procurarase, na medida do posible, que os profesores ou profesoras acompafiantes formen
parte do equipo docente dos grupos que participen na actividade.

No caso de actividades de mais dunha xornada, farase unha reunién informativa cos
pais/nais/titores legais.

O Equipo de Actividades Extraescolares e Complementarias organizara o pago do custo daquelas
actividades que o precisen, co prazo que estimen oportuno. Non obstante, primara a asistencia
a actividades gratuitas ou de baixo custo dada a realidade do noso centro.

Nas actividades complementarias e extraescolares rexeran as normas de convivencia recollidas
no NOFC do Centro.

Os alumnos deben cumprir todas as normas de convivencia do Centro recollidas no NOFC
mentres participan en actividades extraescolares ou complementarias, incluidas tamén todas
aquelas programadas ou patrocinadas pola ANPA do Centro e aquelas que estean directamente
relacionadas coa actividade que realizan.

Evitarase, na medida do posible, a reiteracién de actividades sobre un mesmo grupo.

Nos periodos previos a cada avaliacion reducirase o nimero de actividades extraescolares e
complementarias.

En ningun caso se utilizaran os vehiculos do profesorado para o desprazamento do alumnado

participante nunha actividade complementaria o extraescolar.

OBRIGAS POR PARTE DO ALUMNADO PARTICIPANTE

Ademais do cumprimento das normas de convivencia recollidas no NOFC do Centro, considéranse

obrigas dos alumnos durante a asistencia a actividades complementarias ou extraescolares:
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Manter unha actitude, un comportamento e unha educacidén dignos de eloxio, con
independencia do lugar no que se atopen.

Respectar aos Profesores e monitores acompafiantes, aos seus companieiros e a cantas
persoas tefian relacién directa ou indirecta coa actividade.

Respectar as instalacidns, os materiais e os bens utilizados na actividade.

Os gastos ocasionados polos danos e estragos causados polos alumnos de forma
intencionada ou por neglixencia seran sufragados polos alumnos causantes dos mesmos ou
polos seus pais ou titores legais.

Estan obrigados a informarse dos horarios establecidos ou que se establezan durante a
realizacion da actividade e a cumprilos rigorosamente.

Calquera outra obriga establecida polos Profesores e monitores responsables da actividade

non incluida nos apartados anteriores.

O incumprimento das obrigas durante a realizacion de actividades extraescolares ou

complementarias considerarase falta grave coa circunstancia agravante de que tal incumprimento

deteriora e dana a imaxe do Centro porque o alumno representa publicamente ao Centro cando

participa nunha actividade do mesmo.

8.3.

MEDIDAS CORRECTORAS DURANTE A REALIZACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

E/OU COMPLEMENTARIAS

a)

b)

8.4.

O profesorado acompanante da actividade podera impoiier, dependendo da gravidade dos
feitos, a sancidn que crea mais oportuna de entre as previstas no presente NOFC, sen prexuizo
da que poida impofierse pola Xefatura de Estudos. O Profesor cumprimentara un parte interno
de incidencia que entregard na xefatura de Estudos en canto lle sexa posible.

Cando as actividades se realicen féra do Centro, no caso extremo e non desexable de problemas
serios con algun alumno, este podera ser sancionado coa expulsion da actividade. En tal caso,
o Profesor responsable pofierase en contacto cos pais ou titores legais do alumno para estudar
a forma mais apropiada de que o alumno regrese a casa, sen que o desenvolvemento da
actividade se vexa afectado, sendo a cargo dos pais ou titores legais todos os gastos derivados

de tal situacion.

PROHIBICION DE PARTICIPAR EN ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES E/OU

COMPLEMENTARIAS

a)

Os alumnos poderan ser sancionados pola Xefatura de Estudos coa prohibicidon temporal de
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participar nas actividades extraescolares ou complementarias de entre ddas semanas e un
mes (que podera ser calquera dos 12 meses seguintes a data na que a sancidn é comunicada
ao interesado) polos seguintes motivos:
e Pola comision dunha falta contraria a convivencia.
e Por acumular ao longo do mesmo trimestre tres ou mais suspensiéns temporais do
dereito de asistencia ao Centro por un periodo de entre catro dias lectivos e un mes.
e Poracumularaolongo do mesmo curso académico tres ou mais suspensions temporais
do dereito de asistencia ao Centro por un periodo de entre catro dias lectivos e un
mes.
Comunicarase por escrito a medida correctiva imposta aos pais ou responsables legais dos
alumnos, e aos Profesores implicados.
Sempre que sexa posible, nos niveis en onde exista viaxe fin de curso farase coincidir o mes
ou meses de medida correctiva co mes de realizacidén da viaxe.
A prohibicién temporal de participar nas actividades extraescolares ou complementarias
poderase levantar de forma cautelar cando o alumno demostre unha melloria no seu
comportamento e actitude, debéndose cumprir para iso que o alumno, nos dous meses
anteriores 4 realizacion da actividade, non cometera ningunha conducta leve contraria 3
convivencia ou conduta gravemente prexudicial para a convivencia. En tal caso, o titor e a
Xefatura de Estudos adoptaran a anulacién cautelar da suspension informando de tal

circunstancia aos pais do alumno.

RESPONSABILIDADE E LIBERDADE DOS PROFESORES ORGANIZADORES

A realizacién de actividades complementarias e extraescolares a realizar féra do Centro
implica un aumento na responsabilidade que os Profesores organizadores e/ou
acompanantes tefien sobre os alumnos con respecto a existente nas actividades a realizar no
Centro e unha obriga extrema no cumprimento por parte dos alumnos de cantas normas
existiran na actividade, tanto de caracter interno como de caracter externo (alleas 6 Centro
e/ou propias dos lugares ou centros visitados). Por iso, os alumnos que amosen un
comportamento inadecuado e impropio dunha persoa educada y respectuosa, ademais de
prexudicarse a si mesmos pofien en risco a responsabilidade dos seus Profesores e danan a
boa imaxe do grupo, do noso Centro (ao que neses momentos representan) e da educacién
mesma.

Os Profesores responsables dunha actividade extraescolar voluntaria para os alumnos, e que
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non constitda un instrumento de avaliacién para os mesmos, determinaran as condicions de

participacién do alumnado na actividade que organizan.

9. PROCEDEMENTO DE ACTUACION CO ALUMNADO DE PAIS SEPARADOS

No ambito civil distinguense duas situacions e facultades distintas nas relaciéns paternofiliais:

e A patria potestade: E o conxunto de facultades e deberes que corresponden aos pais para o
cumprimento da sua funcién de asistencia, educacién e coidado dos seus fillos menores non
emancipados. Exércese conxuntamente por ambos proxenitores ou por un sO co
consentimento expreso ou tacito do outro.

¢ A garda e custodia: A garda e custodia configirase como unha das prerrogativas e deber da

patria potestade, e abarca todas as cuestions e aspectos derivados do quefacer diario.

Cando os proxenitores non estan unidos polo vinculo matrimonial ou como parella de feito, poden
existir diversas situacidéns nas que xurdan dubidas sobre que datos se poden facilitar a cada un dos
proxenitores. Para resolver as diferentes situaciéons que poden presentarse debemos partir das

seguintes premisas:

e A patria potestade corresponde a ambos proxenitores, con independencia da existencia ou
inexistencia do vinculo matrimonial ou de calquera outro tipo, salvo decision xudicial expresa.
A inexistencia de vinculo entre os proxenitores non afecta @ patria potestade respecto aos
menores, con independencia de que a garda e custodia sexa compartida ou estea atribuida a
un dos proxenitores. E dicir, salvo que exista unha sentencia ou resolucién xudicial que diga o
contrario, ambos proxenitores tefien a patria potestade, con independencia de que a garda e
custodia sexa compartida ou corresponda unicamente a un deles.

e Ambos proxenitores, en tanto non se atopen xudicialmente privados da patria potestade,
tefien dereito a recibir informacion sobre o proceso educativo do seu fillo ou filla.

e Esta comunicacién da informaciéon académica enmarcase dentro do exercicio da patria
potestade, xa que os pais ostentan a representacién legal dos seus fillos ou fillas, e dentro dos

deberes inherentes a patria potestade atépase o da educacidon dos menores.

Os proxenitores que ostenten a patria potestade tefien dereito a estar informados do proceso de
aprendizaxe dos seus fillos. Polo tanto, o centro estd obrigado a facilitar a informacion solicitada

relativa ao proceso educativo dos menores seguindo o procedemento que se reflicte a continuacion:
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e O proxenitor que non ostente a garda e custodia deberd solicitar esta informacién por escrito
ao centro, acompafiando esta solicitude, se o centro non conta con ela, de copia fidedigna
da resolucion xudicial na que se recolla que se ostenta a patria potestade acompainada dunha
declaracion responsable de que no se produciron variaciéns respecto a dita resolucién
xudicial.

e Nos supostos nos que o centro xa conte coa resolucion xudicial, o proxenitor non custodio
debera remitir unicamente a solicitude acompanada da declaracidn responsable de que no
se produciron variaciéns respecto a dita resolucién xudicial, identificando correctamente a

resolucion xudicial co seu numero e data.

Os proxenitores deberdn comunicar ao centro educativo calquera modificacién das medidas xudiciais

que afecten & patria potestade ou a custodia dos menores, coa maior brevidade posible.

Este dereito de acceso a informacion sobre os menores vén determinado pola patria potestade, polo
que solo asiste con caracter xeral 4s persoas que a ostentan, pero non a outros familiares ou persoas
gue poidan intervir no coidado dos menores, como familiares ou parellas novas. Porén, sé en casos
excepcionais os proxenitores poden autorizar a un familiar a que tefia acceso a informacién relativa
ao menor. Non se facilitard ningln tipo de informacién relativa aos menores as persoas privadas

xudicialmente de exercer a patria potestade sobre un alumno/a.

Sempre que o proxenitor que non ten a garda e custodia pero si a patria potestade manifeste a sua

vontade de ser informado, a seguinte informacidn debe ser subministrada a ambos proxenitores:

e Cualificaciéns escolares, finais e trimestrais.

e Informe psicopedagdxico.

e Convocatorias trimestrais, xerais e individuais a reunidns de titoria.

e Calendario escolar, programa de actividades complementarias eextraescolares.

e Urxencias médicas de caracter grave (que requiran atencidn sanitaria) acaecidas ao alumno
en horario escolar.

e Ausencias, e o seu caracter de xustificadas ou non para o centro, na forma en que
establecese o centro con caracter xeral.

e Inscricidn no servizo de comedor.

e Menu do comedor escolar.

e (Calendario de elecciéns ao Consello Escolar.
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Non se trata, en absoluto, dunha lista pechada. En xeral asiste aos proxenitores o dereito a recibir
calquera tipo de informacion sobre a educacién e progreso académico dos seus fillos sobre os que

ostentan a patria potestade.

Este dereito de informacién respecto aos fillos dos que se ostenta a patria potestade, refirese
unicamente aos datos relativos aos menores, pero non a calquera dato do outro proxenitor que
figure na documentacion do centro, polo que, nos supostos nos que un proxenitor solicita copias
dalgiin documento que figura no centro, no que consten datos persoais do outro proxenitor, deberan
eliminarse ditos datos na copia que se lle entregue, para garantir o pleno respecto a proteccion de

datos de cardcter persoal do outro proxenitor. Para tal fin:

e  Farase unha fotocopia na que se eliminaran os datos que se refiran ao outro proxenitor, como
teléfono, direccidn, lugar de traballo etc. cun corrector que non permita a sua lectura.
e Reproducirase de novo ese documento e entregarase a copia, co fin de que non se poida

eliminar o corrector e ter acceso aos datos do outro proxenitor.

ACLARACIONS

1. A informacién sobre o proceso educativo non se pode comunicar nin entregar a outras
persoas distintas do pai e da nai (nin avés nin novas parellas), xa que lles corresponde
unicamente aos titulares da Patria Potestade. A presenza doutros parentes ou achegados

nas reunions celebradas cos proxenitores deberia ser excepcional.

No caso de gabinetes ou profesionais externos, o pertinente é facilitar a informacién a
través dos proxenitores do alumnado. No caso excepcional de aceptar estas reuniéns,

debera constar sempre a autorizacion expresa de ambos os dous proxenitores.

2. O centro educativo non emitird ningun tipo de informe valorativo salvo requirimento
oficial por parte de xuices, fiscais ou servizos sociais, e sempre na medida en que a
informacidn solicitada por este organismo poida ser verificada polo centro.

3. En canto a recollida do menor no centro escolar, o centro aterase ¢ que dispoiia a
resolucidn xudicial, documento publico ou convenio que regule esta circunstancia no
suposto de ruptura familiar.

4, Se os 2 proxenitores acoden a recoller o menor o mesmo dia, o centro intentara que se
respecte o acordo. De non ser posible, o centro porase en contacto coa policia nacional

(Delegacion de Participacion Cidada ou similar), ou coa garda civil, para que adopten as
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medidas oportunas.

5. O proxenitor custodio non pode prohibirlle ao centro que lle entreguen o menor ao
proxenitor/a non -custodio cando lle corresponda facelo.

6. Un proxenitor non pode prohibir que persoas distintas do outro proxenitor recollan ao
menor a saida do colexio se estas estan autorizadas.

7. O proxenitor non-custodio non podera ter encontros co seu fillo ou filla dentro do centro

e en horario escolar.

10. COMEDOR ESCOLAR

10.1. MODALIDADE DE PRESTACION DO SERVIZO E CLASIFICACION

A modalidade de prestacion do servizo de comedor é de xestion indirecta da Conselleria competente
en materia de educacién, mediante a contratacién con empresarios individuais ou empresas de
restauracion da elaboraciéon dos mendus, o seu transporte, se é o caso, asi como o servizo ds mesas, a

atencién dos alumnos comensais e a limpeza do comedor e da cocifia (art.2- D.132/2013).

A sua categoria ou clasificacién é de tipo A, é dicir, de ata 75 comensais, consideradas aquelas persoas
que fan uso do comedor escolar (art. 6 do Decreto 132/2013 do 1 de agosto e art. 5 da Orde de 21
de febreiro de 2007 modificada pola Orde de 13 de xuiio de 2008).

10.2. CALENDARIO E HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O calendario de apertura e peche do servizo do comedor escolar do centro vira determinado pola
Conselleria de Educacién e Ordenacién Universitaria nas suas respectivas disposicidéns e nos distintos
cursos segundo a Orde en vigor pola que se aprobe o calendario escolar para o curso correspondente,
nos centros docentes sostidos con fondos publicos. Asi o comedor escolar do CEIP Fonte Escura
funcionara dende o inicio do curso ata o remate do mesmo. O seu funcionamento coincidird co

periodo lectivo do centro e supeditado ao mesmo.

O seu horario de funcionamento estd determinado pola aprobacién da Conselleria de Educacion e
Ordenacién Universitaria dos propios horarios lectivos de mafiad (xornada continua) de 9:00-14:00
polo que o horario de comedor unicamente consta dun Unico periodo de xantar de 14:00 a 15:30.

Polo tanto, unha vez rematado o horario de xantar, tamén remata a xornada escolar.
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Durante o curso 2020/2021, debido ¢ situacion sanitaria provocada pola COVID19, o

periodo de xantar contard con tres quendas:

o Na primeira quenda (14:00 a 14:25) irdn ao comedor os grupos (Inf. 2) e
(32e49).
o Na segunda quenda (14:35 a 15:00) irdn ao comedor os grupos ROSA (Inf. 1),
(12 22) e AZUL (52 e 69).
o A terceira quenda comezard ds 14:00 e terd un horario de finalizacion flexible que non
sobrepasard as 15:00 horas.
= Terd como destinatarios o alumnado de AE pertencente ao grupo e ao
grupo AZUL que, polas suas caracteristicas persoais, precisen de mdis tempo do
estipulado para comer. Este alumnado comerd na sua aula acompariados pola persoa
coidadora que tefian asignada.
= Tamén serdn considerados desta quenda aquel alumnado NEE que non sexa alumno
das Aulas Especificas. Este alumnado comerd no comedor.
= Existird a posibilidade de que o alumnado asignado a esta quenda comece antes das
14:00 para facilitar a distribucion do persoal coidador que o atende, de forma que se
poida proporcionar a este alumnado o tempo suficiente para comer. Daranse

instrucions concretas ao persoal coidador para a xestion de cada alumno.

Os grupos (Inf. 2) e (32 e 42) rematardn a xornada ds 13:50 para lavar as mans.

Os alumnos que tefian comedor entrardn directamente ao mesmo.

Os grupos ROSA (Inf. 1), (12 e 29) e AZUL (59 E 69), baixardn ds 14:00. Os alumnos de
comedor irdn ao patio traseiro acompafiados dos/as monitores/as a esperar a sta quenda de
comedor, e os que van a casa esperardn nas filas exteriores, nos lugares marcados, ds persoas

que vefian a recollelos.

As 14:25 os alumnos da sequnda quenda de comedor irdn ao bafio de xeito ordenado a lavar as
mans. Para acceder ao edificio empregardn a porta principal do edificio de aulas. Os alumnos da
primeira quenda irdn acompafiados das monitoras ao patio traseiro, saindo do edificio de aulas

pola porta do enreixado.

Todo o alumnado, monitores e persoal coidador deberd desinfectar as mans con xel
hidroalcohdlico antes de sair do comedor para axilizar os desprazamentos e que non se produzan

aglomeracions no corredoiro da planta baixa.
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e O alumnado das AE lavard as mans ds 14:00 no bafo adaptado que tefien asignado, asi como

cando rematen de comer.

e Dado que as mochilas e abrigos non se poden almacenar como en anos anteriores durante o
periodo de comedor, as pertenzas do alumnado quedardn na aula. As 15:00 subirdn a recollelas
acompafiados das monitoras correspondentes d sua quenda. Os grupos ROSA, e
subirdn polas escaleiras traseiras, mentres que 0s grupos e AZUL subirdn polas
dianteiras. Unha vez recollidas as suas pertenzas, fardn filas no patio e accederdn ao autobus
correspondente de forma ordenada, seguindo as indicaciéns dos/as monitores/as e do persoal

coidador.

e En caso de choiva, en lugar de ir ao patio traseiro o alumnado ird ao ximnasio. As 15:00 subirdn
a recoller as suas pertenzas ds aulas e baixardn de forma ordenada pola escaleira
correspondente seguindo as indicacions dos/as monitores/as para facer filas no ximnasio e
esperar a chegada do transporte escolar. Accederdn ao mesmo seguindo as instrucions do punto

anterior.

e O persoal coidador repartirase do seguinte xeito: 1 persoa en AE1, 1 persoa en AE2, e duas
persoas atendendo ao alumnado NEAE que precise apoio para comer no espazo do comedor,

respectando o alumnado que tefien asignado.

e Oalumnado NEE das aulas especificas procurard sair ao patio na mesma quenda que o seu grupo
de referencia. Non obstante, se non dese tempo a facelo nese horario, quedarian directamente
na aula ata a recollida do bus para evitar que se mesturen cos grupos das outras quendas. En

caso de choiva quedardn directamente na stua aula ata a hora de recollida do transporte.

10.3. NUMERO DE COMENSAIS E USUARIOS

A capacidade maxima actual de comensais do Comedor Escolar do C.E.I.P. de Fonte Escura é de 50/55
persoas que poden facer uso del incluida a totalidade do persoal do comedor (encargada, persoal de
cocifia, colaboradores con ndmina e sen némina e coidadores), alumnado transportado, alumnado
con axuda (do 100% ou 50%) ou sen axuda, asi como o resto de profesorado e outros comensais,

nunha soa quenda.

10.4. NORMAS XERAIS

a) Poden acollerse ao servizo de comedor todo o alumnado matriculado no centro que asi o

soliciten, sempre que haxa prazas vacantes.
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b) Cando un estudante non asista ao colexio, ben por causa xustificada ou sen xustificar ese dia

ou dias, deberd avisar chamando 6 colexio.
c) O alumnado aterase as normas establecidas para o bo funcionamento do comedor.

d) No tempo que dure o servizo de comedor o alumnado estard baixo a tutela dos monitores

de comedor que seran os seus responsables.

5. HIXIENE E COIDADO PERSOAL NO COMEDOR

No dmbito do comedor, as medidas de aseo e hixiene deben ser asumidas por todos os usuarios. As

normas basicas seran:

10.

a) Coidar a hixiene persoal.
b) Lavar as mans antes de cada comida.

c) Coidar o aspecto externo, debemos ir correctamente peiteados e vestidos. Lavar as mans e

cepillar os dentes ao rematar a comida.

d) Este curso non se realizard lavado de dentes, por precaucion ante a Covid 19.

6. NORMAS DE COMPORTAMENTO NO COMEDOR

a) O alumnado seguird sempre as indicacidns do persoal que atende o comedor. Trataran co
debido respecto a todo o persoal do comedor.

b) Asconversas, na medida do posible, faranse en voz baixa co fin de non molestar aos demais.

c) Non se levantaran da mesa ata que todos rematen, ou cando llelo indique o coidador.

d) Non se manipularan os alimentos coas mans.

e) Non se tirard nada ao chan. O comedor manterase limpo.

f) Assobras da comida, as pelas das froitas e os anacos de pan sobrantes recolleranse no prato,
e nunca enriba da mesa.

g) Non se empregaran como xoguetes os utensilios que se empregan para comer.

h) Na mesa o alumnado mantera a debida compostura. Procurarase non pofier os cdbados
sobre a mesa, non se falara coa boca chea, o mastigar terase a boca pechada; non se debe
beber ata que se trague a comida, estaran correctamente sentados na sua cadeira e non se
abanearan na mesma; para limparense empregaran o pano de mesa. Deben comer algo de

todo e non soamente os alimentos que mais lle gusten.
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i) Non se castigard nunca aos usuarios privandoos da comida.

j) Utilizardn correctamente os cubertos. Non se empufiaran nin se xesticulara con eles.

k) Non se fara ruido con eles golpeando o prato ou a mesa.

I) Ao rematar de comer colocardn ordenadamente os cubertos no prato.

m) O pan individual non debe cortarse co coitelo, para iso empregarase a man. Os alimentos
deben cortarse con coidado, un anaquifio de cada vez.

n) Antes de beber deben limpar os beizos co pano de mesa.

o) Todas estas normas seran recordadas e vixiadas para que se cumpran diariamente e

actuarase para corrixilas no momento en que sexan vulneradas.

7. COMPORTAMENTO NO TEMPO DE DESCANSO E RECREO

a) Rematada a comida o alumnado, acompafiado dos monitores, irdn aos espazos indicados
para o descanso e lecer.

b) O alumnado atendera en todo momento as indicacidons dos monitores.

c) Os monitores indicaran ao alumnado os espazos a utilizar dependendo da climatoloxia e da
actividade que se realice.

d) O alumnado coidard o material e as dependencias do centro.

8. DEBERES DOS USUARIOS

a) Seguir sempre as indicacidons dos monitores.

b) Mostrar o debido respecto e consideracién con todo o persoal do comedor. Respectar aos
seus compafeiros.

c¢) Coidar, respectar e utilizar correctamente os bens mobles e as instalacions do comedor e das
restantes dependencias do centro.

d) Respectar os enseres dos demais membros usuarios do comedor. Respectar e aceptar todo

o proposto neste regulamento.

.9. ATENCION AO ALUMNADO CON TEA (TRASTORNO DO ESPECTRO AUTISTA) USUARIO
DO SERVIZO

Debido ao elevado niumero de alumnado con NEAE (Necesidade Especificas de Apoio Educativo) que

nos encontramos neste curso escolar, concretamente diagnosticados con Trastorno Espectro Autista,

é moi necesario establecer unhas pautas de intervencién para atender a este tipo de alumnado

usuario de comedor.
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Os nenos e nenas con TEA precisan de contornas estruturadas e rutineiras, nas que as normas de
conduta adecuada para cada momento sexan explicitas, claras e concretas. Procurarase que non haxa

excesiva carga estimular ou imprevistos.

En xeral, a maior parte da xornada escolar estd moi estruturada; non obstante, hai momentos
concretos, como pode ser o tempo de comedor, nos que resulta complicado anticipar os

comportamentos dos seus compaiieiros.

A situacion do comedor poder ser un momento realmente estresante porque se combinan diferentes
factores, como altos niveis de ruido, a necesidade de formar e esperar na fila, asi como cambias de

asento ou de mesa asignada para comer.

Ademais, algins nenos e nenas soen ser moi selectivos coa sta alimentacidn e poden rexeitar

determinados tipos de comida pola sua textura, sabor, cor ou temperatura.

Algunhas pautas que se poden levar a cabo durante o momento de comedor para axudarlles a

"manexar' eses momentos conflitivos son:

a) Entrevista inicial coas familias para saber gustos e "modos" a hora de comer do alumnado.

b) Anticipacidn das rutinas no comedor traballadas con anterioridade como tarefa de aula, pero
dentro do comedor: lugar onde se vai a sentar, compafieiros que estaran ao seu carén, menu
de cada dia...

c) Estruturacidn da rutina de tarefas a hora de comer: lavar mans antes de entrar, sentarse no
seu sitio, esperar a que lle sirvan, ...

d) Normas do comedor expostas mediante pictogramas nunha zona visible do comedor para
todos

e) Establecer regras e rutinas estables, dividindo a secuencia en pasos e facendo explicito o
comportamento adecuado.
Ata que se interiorice a rutina, pédese elaborar un guidn no que se escriban os pasos
especificos (formar fila, esperar a quenda, sentarse na cadeira, comer e, 6 rematar, sair ao
patio) e o comportamento adecuado (esperar con tranquilidade, saber que pode deixar a
comida se non lle gusta sen chorar nin enfadarse, etc.).

f) Valorar a posibilidade de que o neno ou nena se sitle 6 principio e o final da fila en aqueles
€asos nos que o rexeitamento cara o contacto fisico sexa moi marcado e lle provoque moita
ansiedade.

g) Situar ao neno ou nena nunha mesa que se atope na zona menos ruidosa do comedor.
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Asegurarse de que inicialmente comparte a mesa con companeiros tranquilos e cos amose
certa preferencia.

Ensinarlles, de maneira explicita e a través de apoios visuais, os modais ou habitos adecuados
que se deben cumprir 4 hora de comer (empregar adecuadamente os cubertos, comer ca
boca pechada, non cuspir a comida que non lle gusta...Asi mesmo, é importante apoiar estes
aprendizaxes en contornas naturais, coma na casa ou nun restaurante, e asegurar a
xeneralizaciéon dos mesmos.

Facilitar unha copia do menu escolar 4 familia. De este modo poderd, por unha banda,
anticipar o seu fillo ou filla a comida que haberda no comedor ao dia seguinte e, por outro
banda, lles dara a posibilidade de traballar progresivamente a tolerancia cara os alimentos
tipicos do entorno escolar.

Pode ser de gran utilidade o emprego de contos pictografiados nos que se fan explicitos os
comportamentos adecuados de algunhas situaciéns que describimos, por exemplo, na fila do
comedor ou durante a comida, que nos serven para mellorar a conducta e anticiparlles estas

situacidns.

MEDIDAS DISCIPLINARIAS

As faltas ao establecido nos capitulos anteriores consideraranse como faltas leves, graves ou moi

graves.

FALTAS LEVES

Considéranse faltas leves:

Todas aquelas faltas de respecto ou mala conduta, que non sexan o suficientemente
importantes como para considerarse falta grave, pero que deben terse en conta.
A reiteracién de 5 faltas leves considerarase unha falta grave.
A correccidn de faltas leves realizarase polo monitor do comedor, farase no momento que
ocorra e consistira en:

o Apercibimento ao alumnado de forma privada.

o Se afalta cometeuna cun companieiro debera pedirlle desculpas ao ofendido.

o Se a falta incide na hixiene do comedor o usuario debera limpar o manchado se fose

feito adrede.

A reiteracidn de faltas leves debera ser comunicada a Direccdn do Centro por se constitien
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unha falta grave.

FALTAS GRAVES

Considéranse faltas graves:

a) Os actos de indisciplina, inxuria ou ofensa grave contra os membros do comedor, tanto
usuarios como persoal encargado do mesmo.

b) A reiteracidon de condutas contrarias as normas establecidas para o bo funcionamento do
comedor, nun periodo de tempo (mes).

c) A agresion ou discriminacidn grave, fisica ou moral contra os demais membros do comedor.

d) Os danos graves causados polo uso indebido, de xeito intencionado, nas instalaciéns, bens do
comedor, asi coma de calquera dependencia posta ao seu servizo para desenvolver a
totalidade das actividades complementarias do comedor.

e) Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das actividades
do comedor.

f) Asactuacidons prexudiciais para a saude ou a integridade persoal dos membros do comedor.

g) Incumprimento das sancions impostas.

SANCIONS DAS FALTAS GRAVES:

As faltas graves corrixiranse:

e Realizando tarefas que contribdan a mellorar o desenvolvemento do comedor. Reparacién dos
danos ocasionados.

e Suspensién do dereito de asistencia ao comedor por un periodo non superior os 3 dias.

Consideraciéns a ter en conta no momento de establecer as sancions:
Atenuantes:

e Recofiecemento espontdaneo da conduta incorrecta. Falta de intencionalidade.

e Aidade do neno.

Agravantes:

e Areiteracion dun tipo de conduta.
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e Non recofiecemento de ser o autor das mesmas.

7

Non se imporadn sancidns contrarias @ dignidade fisica ou a dignidade persoal do usuario.

Respectarase a proporcionalidade entre a falta e a sancion aplicada:

¢ Terase en conta a idade do alumnado.

e Teranse en conta as circunstancias familiares persoais, e sociais do alumnado.

FALTAS MOI GRAVES

Consideraranse faltas moi graves:

e Todas aquelas acciéns que poidan pofier en perigo a integridade fisica doutros usuarios.
e A reiteracidon nun determinado periodo, de faltas graves.
e As faltas moi graves poden levar como sancidon a exclusion definitiva como usuario do

comedor.

SANCIONS DE FALTAS GRAVES OU MOI GRAVES:

e As sancions de faltas graves e moi graves correspéndelle facelo a Direccién do centro, quen
deberd comunicarllelo 4 Comisién de Convivencia.

e As faltas graves comunicaranse por escrito as familias ou titores legais do alumnado.

10.11. DOS MONITORES

a) Os monitores do comedor seran nomeados pola empresa contratante do servizo e deberan
reunir os requisitos e titulacién esixidas pola normativa vixente.

b) O persoal coidador farase cargo da asistencia durante o xantar ao alumnado NEE que tefia
asignado.

c) Seran os responsables do alumnado durante o horario que se preste o servizo,
independentemente de se é alumnado NEAE ou non. Vixiardn en todo momento que se
cumpra o estipulado neste regulamento.

d) Terdn especial coidado no referente & sancidon de faltas, e nunca, baixo ningin motivo,
aplicaran castigos fisicos, nin ninglin outro que supofia vexacion moral ou discriminacidon aos

usuarios.
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e) Non privaran, como castigo, ao alumnado da inxestién da sua racion completa de comida.
Vixiaran ao alumnado e coidardn del desde que abandonen o comedor ata que sexa recollido
polo transporte escolar, pola familia ou pola persoa autorizada 4 recollida do alumnado.

f) Terdn especial coidado para detectar as posibles alerxias que poidan presentar os usuarios.

10.12. RELACIONS DO CENTRO

DA EMPRESA

A empresa responsable do servizo debera enviarlle mensualmente a Direccion do Centro a relacion

de menus.

A Direccién do Centro (que poderd delegar nun mestre encargado do comedor) fard chegar 4

empresa:

- A relacion diaria do nimero de comensais e tipos de menus necesarios.
- A relacién de usuarios e menuds consumidos e non consumidos, indicando o tipo de

bonificacién pertinente. Este documento sera remitido tamén ao departamento de

Comedores Escolares.

DOS MONITORES
e O persoal monitor estara en contacto con Direccion e/ou o mestre/a encargado/a de comedor
(se o houbese), e comunicaranlle calquera incidencia sinalable que ocorra no comedor. De
comunicarse ao encargado/a de comedor, este comunicarallo & Direccién do centro.
e Comunicaranlle a Direccién do Centro, de forma inmediata, a comisién dalgunha falta grave

ou moi grave por parte dos usuarios do comedor.

10.13. DISPOSICION FINAL

O estipulado neste regulamento é de obrigado cumprimento para todas as entidades ou persoas

nomeadas no mesmo.

O presente regulamento, que figurara como anexo no NOFC, poderd ser modificado por:

e Se asi o0 esixisen novas disposicions sobre regulamento decomedores.

e A peticion dalgunha das partes sempre que asi o decida o Consello Escolar do Centro.
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