
 

 

 

 

 

 

 

GUÍA RESUMO 

FUNCIONAMENTO 

DO CENTRO  

CURSO 21/22 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO DE CURSO 

XOVES  09 / 09 / 21 

 4º Ed. Infantil (3 anos). Segundo horario establecido no 

período de adaptación. 

 5º Ed. Infantil (4 anos), 6º Ed. Infantil (5 anos) e todo o 

alumnado de Educación Primaria. 

HORARIO DE ENTRADA NO CENTRO 

PARA TODO O ALUMNADO: INFANTIL E 

PRIMARIA 

 

ALUMNADO TRANSPORTADO: entra ao chegar 

os buses.  

ALUMNADO NON TRANSPORTADO: ás 

09:00. Ata esa hora agardará fóra do recinto. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ORGANIZACIÓN DAS ENTRADAS 

CONSIDERACIÓNS XERAIS 

 

 O alumnado e o profesorado entrarán pola porta 

principal. O persoal de administración e servizos farao pola 

porta lateral. 

 Só poderán acceder ao interior do centro o alumnado o 

profesorado e o persoal de limpeza e administración e servizos 

que desenvolven o seu traballo no centro. 

 Para a organización das entradas haberá profesorado de 

garda distribuído en distintos lugares do centro: escaleiras, 

andares, zonas de aulas e baños, que realizará as seguintes 

funcións: 

 Controlar que se circule sen aglomeracións, 

repectando a distancia de seguridade. 

 Indicar que a circulación sexa sempre polo lado 

dereito seguindo a sinaléctica. 

 Comprobar que se use adecuadamente a mascarilla. 

 Asegurarse que o alumnado, a medida que vai 

chegando de xeito escalonado se sitúe na súa aula e 

permaneza nela. 

 Controlar e regular que non se produzan 

aglomeracións nos baños. 

A ubicación do posto asignado a cada mestre/a será 

sempre a mesma. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ENTRADAS DO ALUMNADO 

TRANSPORTADO 

(Fai uso do transporte escolar) 
 

Os alumnos accederán ao centro pola porta 
principal:  
  

O alumnado de Infantil dirixirase ao patio 
cuberto de infantil situado na planta baixa. 
 

O alumnado de Primaria subirá as aulas sempre 
respectando a sinaléctica e o establecido para a 
circulación do persoal dentro do centro.  
 

Unha vez que soe a música de entrada, e todo o 
alumnado de Primaria esté nas aulas, o alumnado 
de Infantil subirá ás aulas polas escaleiras da 
porta principal e da parte de atrás. 
 

No caso do alumnado con NEE que traen as 
familias ao centro, entrarán pola porta de atrás, 
onde o esperará persoal coidador ou profesorado 
de garda. O seu horario de entrada pode 
flexibilizarse en función das necesidades. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ENTRADAS DO ALUMNADO NON 

TRANSPORTADO 

(Non fai uso do transporte escolar) 
 

Entrará no centro despois da marcha do transporte 

escolar do recinto educativo: ás 09:00.  

 Alumnado de Infantil: Entrada: porta principal. 

Poderá entrar cun acompañante. Deixará ao 

alumno/a que será recollido por profesorado de 

garda e acompañado ao interior do centro. 

 Alumnado de 1º e 2º de Primaria: Entrada: porta 

principal. Un acompañante deixará ao alumno/a na 

entrada principal e abandonará o recinto a maior 

brevidade posible. 

 Alumnado de 3º, 4º, 5º e 6º: Entrada: porta de 

atrás. Os acompañantes deixaranos na entrada da 

porta de atrás do colexio. A circulación por dentro 

do recinto ata a entrada e logo para a saída, será 

sempre polo lado dereito, pegados á parede/muro.  

 Para o alumnado de Primaria e os acompañantes será 

obrigatorio levar máscara de seguridade. 

 Para o alumnado de Infantil é altamente recomendable. 

 En todos os casos se respectará a distancia de 

seguridade. 

 

PRÉGASE MÁXIMA PUNTUALIDADE: 09:00 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ORGANIZACIÓN DAS SAÍDAS 

ALUMNADO DE EDUCACIÓN INFANTIL 
 

Serán de xeito escalonado: Polas escaleiras que dan á 

porta principal.  

 

 Alumnado transportado:  

Recólleno as coidadoras do transporte para 

levalos ao autobús correspondente: 

o Alumnado de 3 anos: ás 13:40 (unha vez 

rematado o periodo de adaptación) 

o Alumnado de 4 anos: ás 13:45 

o Alumnado de 5 anos: ás 13:50 

 

 Alumnado non transportado: 

O alumnado de infantil que non vai en autobús 

sairá no grupo correspondente e será recollido por 

un/unha acompañante na porta principal no 

horario establecido. 

 

PRÉGASE MÁXIMA PUNTUALIDADE 
 



 

  

SAÍDAS 

ALUMNADO DE EDUCACIÓN PRIMARIA 

 
Saída escalonada e por diferentes espazos: 

1º ás 13:50, polas escaleiras de adiante e logo saída 

pola porta principal. 

2º ás 13:50, polas escaleiras de atrás e logo saída pola 

porta de atrás. 

3º ás 13:55, polas escaleiras de adiante e saída pola 

porta principal. 

4º ás 13:55, polas escaleiras de atrás e saída pola porta 

de atrás. 

5º ás 14:00, polas escaleiras de adiante e saída pola 

porta principal. 

6º ás 14:00, polas escaleiras e porta de atrás. 

 

O alumnado de 1º a 6º que non fai uso do transporte irá baixando no 

seu grupo de referencia acompañados do/a mestre/a que lles dea clase a 

última hora e abandonarán o centro. O profesorado acompañara ao 

alumnado ata a porta do recinto. 

 

Circularán sempre polo lado dereito, pegados á parede/muro.  

O/a acompañante esperará a dito alumnado fóra do recinto escolar 

(fóra do patio de buses), mantendo as medidas de seguridade: uso de 

máscara, distanciamento e sen formar aglomeracións. 

 

Os cursos que a última hora estean en EF no pavillón de abaixo 

sairán directamente e os que estean no pavillón de arriba usarán o lateral 

do colexio; sempre no horario que lles corresponda e sen entrar no colexio 

e acompañados do/a mestre/a. 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PORTAS DE ACCESO E SAÍDA AO CENTRO 

PORTAS DE ENTRADA: 

Porta principal:  

 Alumnado transportado. 

 Profesorado. 

 Alumnado non transportado de Ed Infantil. 

 Alumnado non transportado de 1º e 2º de Ed. 

Primaria. 

 

Porta de atrás: 

 Alumnado non transportado de 3º, 4º, 5º, 6º Ed. 

Primaria. 

 

Porta lateral:  

 Persoal de administración e servizos. 

 Todos/as aqueles/as que se acheguen ao centro para 

realizar calquera xestión o horario de atención ao 

público, para calquera xestión, será de 09:30 a 10:30 e 

de 12:30 a 13:30 (previa cita). 

 

PORTAS DE SAÍDA: 

Porta principal: 

 Educación Infantil, 1º, 3º e 5º de Educación Primaria. 

 As/os que se acheguen ao centro para realizar calquera 

xestión administrativa. 

Porta de atrás: 

 2º, 4º e 6º de Educación Primaria.  

 Alumnado con NEE recollido polas familias. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CIRCULACIÓNS DENTRO DO RECINTO ESCOLAR 

 

As circulacións internas tanto horizontais como 

verticais no centro educativo organizaranse de tal 

forma que se eviten cruces innecesarios entre as 

persoas que entran e as que saen da instalación: 

 Transitarase sempre deixando a parede á dereita; 

tanto nas entradas e saídas como nos tránsitos 

polos elementos de comunicación verticais 

(escaleiras). 
 

HORARIO DE ATENCIÓN AO PÚBLICO 

 

O horario de atención ao público, para calquera xestión de 

carácter administrativo, será de 09:30 a 10:30 e de 12:30 a 13:30 

para evitar entrar en contacto co alumnado. 

A atención será mediante cita previa. 
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RECREOS 

Cada grupo de convivencia estable (aula) realizará o recreo nun lugar 

determinado sen interaccionar cos demais grupos. 

 Priorizarase a realización nas zonas exteriores do colexio. 

 En Infantil, non se permitirá o acceso á zona exterior do patio de 

columnas, para evitar o uso de: areeiro, tobogán e bambáns. 

 Todas as zonas destinadas a realización dos recreos estarán marcadas  no 

chan con sinalización que lembre as distancias de seguridade e acotando os 

espazos para evitar posibles confusións. 

 Organizáronse en dúas quendas diferenciadas, e flexibilizouse o horario de 

baixada e subida para evitar posibles aglomeracións. 

 

 10:50 – 11:20: Ed. Infantil, 1º e 2º Educación Primaria 

 11:45 – 12:15: 3º, 4º, 5º e 6º de Educación Primaria 

  

- Alumnado de Ed. Infantil 

o Corredor das aulas de infantil + aula de usos múltiples  

o Patio de columnas 

o Parte exterior e lateral de atrás do colexio 

- Alumnado de 1º e 2º de Educación Primari 

o Pista de buses 

o Pista de abaixo 

- Alumnado de 3º, 4º, 5º e 6º de Educación Primari 

o Pavillón de arriba 

o Parte lateral e de atrás do colexio 

o Pista de buses 

o Pista de abaixo 

 

En función do espazo que cada día vaia utilizar cada grupo, a entrada e 

saída do mesmo será por distintas portas. 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TITORÍAS COAS FAMILIAS 

  Salvo para procesos administrativos, dentro do horario 

establecido a tal efecto, non se permite a entrada dos 

proxenitores no centro educativo. 

Para evitar na medida do posible o contacto con persoas 

alleas ao centro educativo, as titorías realizaranse 

preferentemente mediante videochamada ou teléfono. 

O horario para a realización das mesmas será os luns de 

16:00 a 17:00 h. 

De non ser posible por parte dos proxenitores manter dito 

contacto por estes medios, ou cando as circunstancias así o 

requiran, realizarase unha reunión presencial, nun espazo 

adaptado a tal fin, onde se garantirá o mantemento da distancia 

de seguridade. Dita reunión será de xeito individualizado por 

parte das familias (un só asistente), será obrigatorio o uso de 

máscara por parte dos dous integrantes e haberá dispoñibilidade 

de produtos de hixiene de mans: xel hidroalcólico e produto 

desinfectante; panos desbotables e papeleira de pedal. 

Por seguridade para organizar tal reunión sempre será 

mediante cita previa. 

As canles de comunicación serán: 

- Teléfonos do centro. 

 - Mensaxería ABALAR. 

 - Correo electrónico. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MEDIDAS DE PREVENCIÓN 

 Cada aula conforma un grupo de convivencia estable. 

 Na etapa de Ed. Inf., a utilización da máscara é altamente recomendable. 

 Obrigatoria para todo o alumnado de Ed. Primaria; deberán levar unha 

segunda máscara de recambio nun estoxo, portamascarillas… 

 Os pupitres serán de uso individual e adoptarase a maior distancia posible 

entre os mesmos. 

 Cada alumno traerá o seu propio material que non compartirá e será de 

uso exclusivo e persoal. 

 Manterase unha distancia interpersoal de polo menos 1,5 m nas 

interaccións entre as persoas no centro educativo. 

 Con anterioridade ao inicio de curso realizarase unha limpeza e 

desinfección xeral do centro e do mobiliario. 

 Ventilación de todos os locais antes da entrada do alumnado, no recreo e 

sempre que se poida manteranse as ventas abertas. 

 Limpeza e desinfección dos aseos, das zonas de uso común e das aulas: 

pomos das portas, mesas, cadeiras, andeis, mobles,  pasamáns, 

colgadoiros… 

 Recollida, valeirado e desinfección da papeleiras ao rematar a xornada e 

nun local determinado no suposto de producirse un caso. 

 Non se celebrarán eventos para evitar a aglomeración de persoas.  

 O alumnado só cambiará de clase para asistir a determinadas 

especialidades 

 O aforo dos aseos estará limitado ao 50% da súa capacidade. Será 

obrigatoria a desinfección de mans á saída do mesmo. Haberá persoal de 

limpeza pendente da súa desinfección. 

 Lavado frecuente de mans. 

 Desinfección con xel das mans cada vez que se entre ou saia dunha aula. 

 En todas as aulas se dispón de medidores de CO2 para garantir a calidade 

do aire. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMUNICACIÓN DE INCIDENCIAS COVID-19 

 

 Diante dun suposto no que se sospeite de síntomas 

compatibles coa COVID-19: 

- Contacto telefónico coa familia (no caso de alumnado). Terá 

que pasar a recollelo de inmediato. 

- Contacto telefónico co centro de saúde de Atención 

Primaria de referencia (Centro de saúde de Noia) 

Diante dun caso confirmado: 

- Contactarase, a través da canle informática “EduCovid” coa 

Consellería de Educación para o traslado dos datos básicos 

dos contactos estreitos dos posibles casos confirmados. Esta 

información só será accesible para o persoal sanitario 

determinado pola autoridade sanitaria. 

 

Canles de comunicación: 

 

 - Teléfonos do centro: 881 866 171 / 881 866 170 

 - Páxina web: http://edu.xunta.gal/centros/ceipfelipecastro 

 - Mensaxería ABALAR. 

 - Servizo de mensaxería ToKappSchool. 

 - Correo electrónico do centro: 
ceip.felipe.castro@edu.xunta.es 

   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XESTIÓN DOS GROMOS 

 Non asistirán ao centro o alumnado, os docentes ou calquera 

traballador/a do mesmo que mostre síntomas compatibles coa COVID-19, 

aqueles que se atopen en illamento por ter diagnosticado COVID-19, nin 

os que estén en corentena domiciliaria por ter contacto estreito con 

algunha persoa con síntomas ou diagnosticada de COVID-19. Tampouco 

acudirán aos centros as persoas en espera de PCR sospeita clínica. 

 

 Ante a sospeita de que un/una alumno/a ou persoa presente síntomas 

compatibles coa COVID-19 seguirase un protocolo de actuación: 

 Daráselle traslado ao espazo de illamento compañado/a dun 

membro do equipo COVID que quedará ao seu coidado. 

 Ambas persoas levarán unha máscara cirúrxica ou FFP2. 

 Se se trata dun/dunha alumno/a contactarase coa familia. Esta, 

deberá poñerse en contacto co seu centro de atención primaria 

para solicitar consulta ou contactará co teléfono de referencia do 

SERGAS e seguiranse as súas instrucións. 

 No suposto de presentar síntomas de gravidade ou dificultade 

respiratoria chamarase ao 061. 

 A circulación destes posibles casos farase polo centro educativo 

evitando o contacto con outras persoas e os espazos común e co 

maior sixilo posible para evitar crear alarma social entre o resto da 

comunidade educativa. 

 Tras a aparición dun caso confirmado da COVID-19 o Equipo Covid incluirá 

na aplicación informática “EduCovid” a información do afectado, dos 

compañeiros/as e do seu profesorado, así como dos que sexan contactos 

máis próximos que estean vencellados ao centro educativo. A aplicación 

xerará unha alerta na CSC (Central e Seguimento de Contactos) que se 

encargará da vixilancia evolutiva das persoas identifadas como contactos. 

 A autoridade sanitaria en función do número de contaxios poderá 

ordenar a corentea dun grupo determinado de contactos estreitos do 

centro, o peche dunha ou varias aulas, dun nivel educativo ou do centro 

educativo na súa totalidade. 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ACTUACIÓNS DE PREVENCIÓN 

Deberemos comprometernos á realización diaria dunha 
autoenquisa clínica, proposta pola Consellería, tanto por parte do 
profesorado como por parte do alumnado (realizarano as familias do 
alumnado no seu propio fogar antes de asistir ao colexio).  

 
Non hai que enviala ao centro. ANEXO I 

 

 As familias deberán asinar unha declaración responsable, 

elaborada pola Consellería, esta si deberán entregala no centro 

educativo. ANEXO II 



ANEXO I 
 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

DIFUSIÓN DO PLAN 

O “Plan de adaptación á situación COVID-19” é 

un documento público do centro que estará a 

disposición das autoridades sanitarias e 

educativas e poderá ser consultado por calquera 

membro da comunidade educativa. 

 Será obxecto de difusión na páxina web do 

centro e polas canles de comunicación 

establecidas a tal efecto. 

  


