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1. Introducion

O  C.E.I.P.Plurilingie "CONCEPCION ARENAL" de A Corufia, fai seus os fins
establecidos na L.O.E. para todo o sistema educativo:

* O pleno desenvolvemento da personalidade e das capacidades dos alumnos.

* A educacidn no respecto dos dereitos e liberdades fundamentais, na igualdade de
dereitos e oportunidades entre homes e mulleres e na igualdade de trato e non
discriminacién das persoas con discapacidade.

* A educacion no exercicio da tolerancia e da liberdade dentro dos principios
democrdticos de convivencia, asi como na prevencion de conflitos e a resolucién
pacifica dos mesmos.

A educacidn na responsabilidade individual e no mérito e esforzo persoal.

« A formacidn para a paz, o respecto aos dereitos humanos, a vida en comin, a
cohesidn social, a cooperacién e solidariedade entre os pobos asi como a
adquisicién de valores que propicien o respecto cara aos seres vivos e o medio
ambiente.

« O desenvolvemento da capacidade dos alumnos para regular a sda propia
aprendizaxe, confiar nas sdas aptitudes e coflecementos, asi como para
desenvolver a creatividade, a iniciativa persoal e o espirito emprendedor.

* A formacion no respecto e recofiecemento da pluralidade lingliistica e cultural de
Espafia e da interculturalidade como un elemento enriquecedor da sociedade.

* A adquisicion de hdbitos intelectuais e técnicas de traballo, de cofiecementos
cientificos, técnicos, humanisticos, histéricos, artisticos e de competencias
dixitais, asi como o desenvolvemento de hdbitos saudables, o exercicio fisico e o
deporte.

¢ A capacitacién para a comunicacién nas dudas linguas oficiais e nunha ou mdis
linguas estranxeiras.

* A preparacion para o exercicio da cidadania e para a participacion activa na vida
econdmica, social e cultural, con actitude critica e responsable e con capacidade
de adaptacion ds situacions cambiantes da sociedade do cofiecemento.
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2. Ambito

O dmbito de aplicacién do presente regulamento concrétase no C.E.I.P. Plurilingde
CONCEPCION ARENAL de A Corufia e abrangue d direccion, aos profesores do seu cadro
de persoal (propietarios definitivos, provisionais, substitutos), aos alumnos, aos pais ou
titores legais, ao persoal non docente e a toda persoa que preste servizos neste Centro.

As materias que aqui hon aparecen regulamentadas rexeranse polo que dispofia, en
cada caso, o Consello Escolar de acordo coa hormativa vixente.

3.0RGANIZACION DO CENTRO

ORGANOS DE GOBERNO:

a) Organos unipersoais

& Director/a
+ Xefe/a de Estudios
« Secretario/a

b) Organos colexiados

« Consello Escolar
& Claustro de Profesores

Dentro do Consello Escolar funcionardn as seguintes comisidns:

« Econdmica
» (Observatorio da Convivencia Escolar

Dentro do Claustro de Profesores funcionardn as seguintes Comisions:

« Comision de actualizacién do Proxecto Educativo do Centro
* Comisién de Coordinacién Pedagdxica
« Dinamizaciéns

Os Organos de Goberno do Centro asi como o Observatorio da Convivencia Escolar
adoptardn as medidas preventivas necesarias para garantir os dereitos dos alumnos, dos
profesores e demais membros da Comunidade Educativa e para impedir que se cometan
no Centro acciéns contrarias ds normas de convivencia que rexen no mesmo.

CEIP Plurilingiie Concepcion Arenal Regulamento de Réxime Interno



As funcions especificas do Observatorio da Convivencia Escolar son as seguintes:

¥ A participacion na dinamizacién do Plan de Convivencia do Centro e na mediacién
escolar.

v A elaboracion dun informe anual sobre a andlise da convivencia e conflitividade
no seu dmbito, asi como sobre as iniciativas a nivel centro. Este informe serd
trasladado ao Observatorio da Convivencia Escolar a nivel provincial.

¥ A coordinacién de actuacions conxuntas dos dmbitos implicados e relacionadas
coa mellora da convivencia.

¥ Propofier @ Administracion educativa todas aquelas medidas que se consideren
oportunas para a mellora da convivencia escolar no centro.

¥ Aqueloutras que lle sexan encomendadas pola Administracion educativa ou polo
Observatorio da Convivencia Escolar a nivel provincial.

Son, ademais, autoridades do Centro:

> Son autoridades docentes todos os profesores do Centro.
> Son autoridades delegadas os profesores en periodo de prdcticas, o persoal non
docente e o persoal subalterno.

A Comunidade Escolar estd formada polo profesorado, alumnado, pais ou titores
legais de alumnos e todo o persoal que traballe no Centro.

O responsable final da vida e funcionamento da omunidade Escolar é o/a Director/a
do Centro, que estard asistido/a polos Organos de Goberno establecidos na Lexislacién
vixente.
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ORGANIZACION PEDAGOXICO-DIDACTICA

Outros organos unipersoais:

Coordinadores de Ciclo

Coordinador de Dinamizacién Lingiiistica

Coordinador de Novas Tecnoloxias

Coordinador de Plurilingiiismo

Coordinador de Actividades Complementarias e Extraescolares
Titores

Organos de coordinacion docente:

Equipos de Ciclo

Equipo de Dinamizacion Lingliistica

Equipo de Plurilingiiismo

Equipo de Actividades Complementarias e Extraescolares
Equipos de Dinamizacidn (TICs, Biblioteca e Convivencia)
Departamento de Orientacidn

Comision de Coordinacién Pedagéxica

Funcionardn no Centro:

+

Biblioteca: dirixida e organizada polo profesor/a encargado/a da mesma, e coas
colaboracions doutros profesores e/ou doutras entidades, sempre que sexa
posible.

Sala de usos mdltiples e aula de Mdsica : utilizarase en primeiro lugar para
impartir a drea de Mdsica e logo para as actividades de gran grupo ou pequeno
grupo asi como reunidns, conferencias, proxeccions, representaciéns teatrais,
actos e festas de fin de curso, etc. Utilizarase, asemade, para algunhas
actividades da A.N.P.A. que se realizan en horas non lectivas, previa solicitude de
autorizacion ao director/a do Centro.

Ximnasio : funcionard en horario establecido segundo necesidades de
programacion e en uso compartido co IES.

Aula de Informadtica : funcionard segundo horario establecido de titorias e para
calquera outra actividade que requira o uso ftanto dos ordenadores coma do
proxector ou do encerado dixital. En todo caso, os alumnos deberdn estar
acompafiados polo titor/a ou o profesor/a que estea a cargo deles nese
momento.

Comedor Escolar, Madrugadores e Actividades Extraescolares, xestionadas e
organizadas pola ANPA do noso Centro. Todos estes servizos estdn obrigados a
respectar e cumprir o presente Regulamento de Réxime Interno. (Ver Normas de
Convivencia e Anexos).

CEIP Plurilingiie Concepcion Arenal Regulamento de Réxime Interno



4.ALUMNOS

DISPOSICIONS XERAIS

Todo o alumnado do Centro tefien os mesmos dereitos e deberes sen madis
distinciéns que as que se derivan da sia idade e do nivel educativo no que se
atopen.

O exercicio dos seus dereitos por parte de alumnos, profesores e demais
membros da comunidade educativa implicard o recofiecemento e o respecto dos
dereitos dos demais.

Todos os alumnos tefien o dereito e o deber de cofiecer a Constitucion Espafiola e
o Estatuto de Autonomia de Galicia, co fin de formarse nos valores e principios
recofiecidos neles.

Os alumnos tefien dereito a que o seu rendemento escolar sexa avaliado con plena
obxectividade. O Centro deberd facer publicos os criterios xerais de avaliacion
das aprendizaxes e os criterios de promocién dos alumnos co fin de garantir a
obxectividade.

Ningudn alumno poderad ser privado do seu dereito d educacion nin do seu dereito a
escolaridade.

O feito de matricularse no centro supdn, por parte do alumno e da sda familia, a
aceptacion do presente regulamento.
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DEREITOS DOS ALUMNOS

Todo o alumnado do Centro ten dereito:

¢ A recibir unha formacién integral que contribla ao pleno desenvolvemento da sua
personalidade.

¢ A que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade persoais.

¢ A que asua dedicacidn, esforzo e rendemento sexan valorados e recofiecidos con
obxectividade.

¢ A recibir orientacion educativa, d atencién aos seus problemas e d axuda precisa ha
sla aprendizaxe.

¢ A que se respecteasta liberdade de conciencia, as sdas conviccions relixiosas e
morais, de acordo coa Constitucion. Este dereito queda garantido mediante a
informacion aos pais, antes da formalizacion da matricula,do P.E.C. e coa
posibilidade de elixir formacién Relixiosa ou Valores Sociais e Civicos ho momento de
formalizar a matricula.
A proteccién contra toda agresién fisica ou moral.
A participar no funcionamento e na vida do centro, de conformidade co disposto nas
normas vixentes.

¢ A recibir as axudas e os apoios precisos para compensar as carencias e desvantaxes
de tipo persoal, familiar, econdmico, social e cultural, especialmente no caso de
presentar necesidades educativas especiais, que impidan ou dificulten o acceso e
a permanencia no sistema educativo.

¢ A proteccién social, no dmbito educativo, nos casos de infortunio familiar ou de
accidente.

¢ A expofiler as sdas opiniéns, queixas ou reclamacions, ante o titor/a e, a través
deste, ante o equipo docente, ante a Xefatura de Estudios e a Direccion.

¢ Ao usoe disfrute das instalaciéns e servizos do Centro, sen mdis limitacions cas
capacidades funcionais dos mesmos e a sta correcta utilizacion.

¢ A desempefiar cargos de responsabilidade para os que resulte elixido.

¢ A ser corrixido e orientado co debido respecto a sta persoa.

¢ A que a sla actividade académica se desenrole en condicions adecuadas de
seguridade e hixiene.

¢ A que o Centro garde en reserva a informacién de que dispofia acerca das stas
circunstancias persoais ou familiares.

¢ A que o d6rgano competente do Centro adopte as medidas necesarias cando os
dereitos dos alumnos non sexan debidamente respectados.

¢ A unha relacion titorial entre pais e profesores para conseguir un maior
rendemento e un control da marcha do proceso educativo.

¢ A que, cando os pais hon estean de acordo coa cualificacion asignada ao seu fillo ao
final dun ciclo poidan presentar, no prazo de cinco dias, unha reclamacion por escrito
ante o/a Director/a na que expliquen as razéns nas que fundamentan a sla
solicitude. Estas reclamacions deberdn basearse na non adecuacion das probas en
relacién cos obxectivos ou contidos das dreas, ou na incorrecta aplicacion dos
criterios de avaliacion.
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DEBERES DOS ALUMNOS
Todo o alumnado do Centro ten o deber de:

¢ Estudar e esforzarse para conseguir o mdximo desenvolvemento segundo as stas
capacidades.
Participar nas actividades formativas e, en especial, nas escolares e complementarias.
Asistir ds clases con puntualidade; respectar e cumprir os horarios.
Traer roupa deportiva e tenis para as clases de Ed. Fisica. Ademais, o alumnado de 1°
e 2° de Primaria traerd unha toallifia. Nos cursos 3°, 4°, 5° e 6° traerdn unha toallifia
e unha camiseta para mudarse despois do exercicio.

¢ Seguir as directrices e as orientacions do profesorado de cara a sta aprendizaxe e
mostrarlle en todo momento o debido respecto.
Presentar unha actitude positiva cara ao estudio e d stia formacion.

¢ Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucién dun clima
adecuado de estudo no centro, respectando o dereito dos seus compafieiros @
educacién asi como as diferentes orientaciéns do profesorado e a sda autoridade.

¢ Redlizar os traballos e actividades propostos polos profesores para desenvolver a
programacion das distintas dreas.

¢ Coidar o aspecto fisico e a hixiene persoal.

¢ Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions relixiosas e morais, a dignidade,
intfegridade e intimidade de todos os membros da Comunidade Educativa.
Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do centro educativo.
Coidar e utilizar adecuadamente os bens mobles e inmobles do Centro, asi como as
pertenzas de todos os membros da Comunidade Educativa e colaborar, coa sua
actitude, no mantemento da orde e a limpeza do mesmo.

¢ Participar activamente na vida e funcionamento do Centro.

¢ Devolver no prazo fixado, e no estado en que se lle entregaron, os libros tanto da
Biblioteca do Centro coma da de Aula levados en préstamo ou usados en consulta.

¢ Respectar aos compafieiros, evitar as acusacions sen fundamento que poidan dar lugar
a calquera tipo de acoso ou ciberacoso.
Manter a orde establecida nas entradas e saidas do Centro.
Conservar e facer un bo uso das instalacions do centro e materiais diddcticos.
Reparar o dano causado ou facerse cargo do custe econdmico da sda reparacién no
caso de alumnos que, tfanto de xeito individual como colectivo, causen danos de forma
intencionada nas instalaciéons ou material do Centro. Igualmente, en caso de
subtraccions de bens do Centro deberdn restituir o subtraido. En todo caso os pais
ou representantes legais dos alumnos serdn os responsables civis nos termos
previstos pola Lei.
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DEBERES ESPECIFICOS DO ALUMNADO DE EDUCACION INFANTIL

Todo o alumnado de Educacidn Infantil debe:

@ Cumprir a norma de non asistir ao Colexio cando estean enfermos ou tefian parasitos.
@ Controlar esfinteres, ser auténomo no WC e na hixiene persoal.
< Vir ao Colexio sen cueiros ou similares e sen chupete.

Tamén son de obrigado cumprimento as normas que se entregan coa formalizacion da
matricula e que son as seguintes:

>
>

A\ A\

Y VY

Y

Y

Y

Y

Y VY

Y

Puntualidade, tanto na entrada coma ha saida.

Erguer aos nenos con tempo suficiente para que almorcen tranquilamente e fagan as
stas necesidades. E importante deitalos cedo: a falta de horas de sono inflde no
rendemento.

Traer roupa cémoda: chdndal, pantaléns con cintura de goma... Nada de petos nin
tirantes nin cintos.

Zapatos cémodos, a poder ser de velcro, e se non, atados con dous nds.

Non traer ningln tipo de xoguete ao Colexio, hin sequera na bolsa da merenda.

Para a merenda poden fraer : zumes, iogures bebibles, galletas, bocadillo, froita
(pelada e trochada); nada de chucharias nin boleria industrial nin ningln produto
envasado en vidro.

Non mandar ao colexio aos nenos enfermos. Avisar ao Colexio cando estea enfermo
(posibles contaxios).

Acostumar aos nenos a que vaian sos ao bafio e se limpen sos. Que aprendan tamén a
limpar os mocos (favorece a autonomia e prevén contaxios por contacto).

Botella de auga para uso individual.

Revisar as cabezas polo mildo para evitar parasitos. Cando tefian o pelo longo é mellor
traelo recollido (coleta, chichos, diadema, pinzas) pola sta comodidade.

Acostumalos tamén na casa a que obedezan ordes sinxelas, que recollan os seus
xoguetes, que sexan ordenados, que pidan as cousas “por favor”, que dean as “grazas”
(melloremos a convivencia).

Non abrigalos excesivamente: nas aulas vai calor e se senten incémodos.

Moita prudencia cos comentarios que se fan diante dos nenos. Nunca facer
comparacions.

Ningln neno debe traer difieiro nin obxectos de valor (pulseiras, aneis) ao colexio.
Ante un problema na aula ou no patio, falalo, en primeiro lugar, coa profesora para
solucionalo o antes posible, sen que se dea lugar a comentarios que poden distorsionar
as cousas.

Os problemas entre nenos son cousa de nenos e débense solucionar no colexio; os
adultos non deben facer comentarios ou rifar a outros rapaces que non sexan os seus,
por asuntos que sucedan no centro.

Os dias de choiva mandar aos henos con calzado axeitado, como botas de auga.

Traer posto da casa o mandilén conforme ao modelo do colexio co lazo da cor que
corresponda ao seu grupo e o seu home.
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5. PAIS E NAIS

Na participacion das nais e pais dos alumnos atenderase aos seguintes aspectos:

« Os pais, nais ou titores legais dos alumnos/as tefien o seu leito representativo
a través de dlas vias: os representantes no Consello Escolar e a Asociacién de
Nais e Pais de Alumnos (A.N.P.A.)

* A ANP.A. dispofierd dun espazo especifico no Centro como sede da mesma, asi
como dunha caixa de suxestions.

* As propostas de organizacién e realizacion de actividades extraescolares, que
se realizardn ao comezo de cada curso escolar a través da AN.P.A. ou dos
representantes no Consello Escolar.

DEREITOS DOS PAIS OU TITORES, en relacion coa educacion dos seus fillos/as
ou pupilos/as

» A que reciban unha educacién, coa mdxima garantia de calidade, conforme cos fins
establecidos ha Constitucion, no Estatuto de Autonomia e nas leis educativas.

» A que reciban a formacién relixiosa e moral que estea de acordo coas stas propias
conviccions.

» A estar informados sobre o progreso da aprendizaxe e integracion socio-educativa
dos seus fillos.

» A participar no proceso de ensinanza e aprendizaxe dos seus fillos.

» A participar na organizacion, no funcionamento, no goberno e na avaliacion do centro
educativo, hos termos establecidos nas leis.

> A ser oidos naquelas decisions que afecten d orientacién académica dos seus fillos.

OBRIGAS DOS PAIS OU TITORES

» Adoptar as medidas necesarias, ou solicitar a axuda correspondente no caso de
dificultade, para que os seus fillos ou pupilos cursen as ensinanzas obrigatorias e
asistan regular e puntualmente ds clases.

» Cando algin alumno falte ao Colexio os seus pais ou titores deberdn xustificar o
motivo da ausencia. Cando as faltas de asistencia a clase do alumnado presenten
dificultades para a sta xustificacion ou cando se incremente de forma significativa o
ndmero de faltas sen xustificar, se iniciard o preceptivo Protocolo de Absentismo
escolar.

» Proporcionar, na medida das suas dispofiibilidades, os recursos e as condicions
necesarias para o progreso escolar.

» Estimularlles para que leven a cabo as actividades de estudio que lles encomenden.

» Participar de maneira activa nas actividades que se establezan en virtude dos
compromisos educativos que os centros establezan coas familias, para mellorar o
rendemento dos seus fillos.

» Cofiecer, participar e apoiar a evolucion do seu proceso educativo, en colaboracion
cos profesores .

CEIP Plurilingiie Concepcion Arenal Regulamento de Réxime Interno



» Respectar as indicacions ou orientaciéns educativas do profesorado, as normas
establecidas polo centro e as distintas autoridades.

» Fomentar o respecto por todos os compoiientes da comunidade educativa.

» Informar a Direccion do Centro e aos titores de calquera tipo de patoloxia cronica
(alerxias a alimentos, epilepsia, diabetes ..) que sufranos seus fillos e que poidan
desenvolver en calquera momento unha crise. Asi mesmo, deberdn aportar os
informes médicos sobre diagndsticos e recomendacions asistenciais.

» Informar a Direccién do Centro e aos titores de calquera ausencia prolongada dos
seus fillos ds clases. Nestes casos deberdn cubrir un informe onde explicardn o
motivo, o tempo que durard a dita ausencia e se comprometerdn a continuar eles co
proceso educativo.

» Informar a Direccidn do Centro e aos titores de calquera cambio nos datos persoais
(domicilio, teléfonos, ..) ou naquelas situacions persoais que poidan afectar
directamente aos seus fillos.

10
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6. PROFESORADO

Todo o Profesorado, parte fundamental na estrutura orgdnica do Centro, forma

parte do Claustro e ten as seguintes FUNCIONS:

4+ A programacion e ensino das dreas, materias e médulos que tefia encomendados.

4+ A avaliacion do proceso de aprendizaxe do alumnado, asi como a avaliacion dos
procesos de ensino.

4 A titoria dos alumnos, a direcciéon e a orientacion da sta aprendizaxe e o apoio
no seu proceso educativo, en colaboracion coas familias.

4+ A orientacién educativa e académica dos alumnos, en colaboracién, no seu caso,
cos servizos ou departamentos especializados.

4+ A atencidén ao desenvolvemento intelectual, afectivo, psicomotriz, social e moral
do alumnado.

4+ A promocion, organizacion e participacion nas actividades complementarias,
dentro ou féra do recinto educativo, programadas polos centros.

4+ A contribucion a que as actividades do centro desenvélvanse nun clima de
respecto, de tolerancia, de participacién e de liberdade para fomentar nos
alumnos os valores da cidadania democrdtica.

4+ A informacién periédica ds familias sobre o proceso de aprendizaxe dos seus
fillos e fillas, asi como a orientacidn para a sda cooperacién no mesmo.

4+ A coordinacion das actividades docentes, de xestién e de direccién que lles
sexan encomendadas.

4+ A participacion na actividade xeral do centro.

4+ A participacién nos plans de avaliacion que determinen as Administracions
educativas ou os propios centros.

4+ A investigacién, a experimentacion e a mellora continua dos procesos de ensino
correspondente.

Os profesores realizardn as funcions expresadas no apartado anterior baixo o

principio de colaboracién e traballo en equipo.

Outras obrigas do profesorado son as seguintes:

£ 2

£ 2

Asistir puntualmente ao Centro,asi como ds reuniéns convocadas de forma
regulamentaria e acatar as stas decisions.

Tomar parte activa na vixilancia de entradas, recreos e saidas de acordo coas
normas do centro.

Facer os cambios de clase e as substitucions con puntualidade de acordo co
horario establecido para cada titoria.

Realizar o P.A.T. en colaboracion cos profesores do seu nivel e ciclo e preparar
o reforzo educativo que sexa preciso en cada caso.

E obrigatoria unha exploracion inicial do alumno ao comezo da Educacién Primaria.
Dita exploracién incorporarase ao expediente.
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£ 2

i 2

£ 2

i 2

£ 2

£ 2

£ 2

£ 2

£ 2

£ 2

Levar a cabo unha avaliacion continua do alumnado, realizar as reunidns de
avaliacién programadas e informar cada trimestre e ao remate do curso aos pais
ou titores legais.

Participar nos proxectos educativos que lles correspondan.

Cooperar en todo momento no bo funcionamento do Centro, tendo en conta que o
labor educativo do profesor non remata no limite da sua clase, senén que abrangue
todo o dmbito escolar.

Respectar a personalidade do alumno e reservar a informacién de que dispofia sobre
as stas circunstancias familiares e persoais.

Os mestres titores levardn un rexistro diario das faltas de asistencia dos seus
alumnos, esixindo que sexan xustificadas por escrito (no impreso que hai para tal
fin) e de maneira inmediata. Asemade, deberdn introducilas na aplicacion Xade
Naqueles casos nhos que as faltas inxustificadas tefian cardcter reiterativo, a
comunicacion aos pais farase a través da Secretaria do Centro, quedando constancia
no correspondente rexistro de saidas. De persistir as faltas, ou ben de non ser
correctamente xustificadas, iniciariase o preceptivo Protocolo de Absentismo (para
ser considerado absentismo, as ausencias deben supor un minimo do dez por cento
(10%) do horario lectivo mensual.

Os titores deberdn informar aos pais, ha primeira reunién pais-profesores de cada
curso, de todo o relacionado coas faltas de asistencia, do seu modo de xustificacion
e das posibles consecuencias.

Nos boletins de cualificacion constardn tanto o ndmero de faltas xustificadas coma
o das non xustificadas.

Nas actas de avaliacién constard unha relacién de alumnos que tefian un ndmero de
faltas non xustificadas de asistencia ds clases superior ao 10% de horas lectivas
que poden implicar a aplicacion de sistemas extraordinarios de avaliacion.

Os profesores dispofierdn en todo momento duns listados (que estardn colocados en
Direccidn e na Sala de Profesores) cos numeros de teléfono de todos os alumnos do
Centro para utilizar no caso de que sexa necesario establecer comunicacion cos

pais.

Unha vez realizada cada avaliacion € obrigatorio que os coordinadores de Ciclo
elaboren un informe de como se van desenrolando a P.X.A.ea P.A.T. asi como dos
resultados acadados na sda aplicacion e dos posibles cambios que se consideren
necesarios.

Sobre estes datos farase un estudio por parte da Comision de Coordinacidn
Pedagoxica e do Claustro paraver si é necesario ou resulta conveniente introducir
algin cambio na P.X.A.

Son obrigatorias tfamén as reuniéns de avaliacién e as actas correspondentes a
cada reunién de: Ciclo, Departamento de Orientacion, Comisién de Coordinacion
Pedagdxica, Equipo de Dinamizacién Lingliisticae Departamento de Actividades
Complementarias e Extraescolares. Para tal fin existirdn uns libros de Actas que
serdn levantadas polo Coordinador correspondente.

Para que a boa marcha da clase sufra o menos posible, cando o profesor prevea que
terd que ausentarse, deberd deixar sinalado o traballo a realizar na sda ausencia.

Nas horas dispofiibles os profesores deberdn permanecer na Sala de Profesores do
centro co fin de poder localizalos con facilidade para calquera necesidade que poida

xurdir tales como apoios, substitucidns, vixilancias especiais, etc.
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DEREITOS DOS PROFESORES:

Os que lle recofiece a lexislacion vixente complementados cos seguintes:

+ Exercer as funciéns de docencia de acordo coa metodoloxia que considere mdis
axeitada.

+ Expresar libremente as suas opinions, con obxectividade e co debido respecto ds
persoas.

+ Establecer obxectivos, programas, textos, materiais e procedementos técnicos
para mellorar a calidade de ensino.

+ Convocar aos pais ou titores dalgin alumno ou do conxunto de alumnos con quen
traballa para tratar asuntos relacionados coa educacién destes.

+ Intervir activamente en toda a problemdtica do centro.

+ Presentar aos drganos unipersoais ou colexiados propostas e suxestions.

+ Dispofier de medios materiais e técnicos necesarios para o desempefio do seu
labor.

+ A infervir e estar informado de canto afecte a vida, actividade e disciplina do
Centro.

Actitudes a adoptar ante posibles ausencias do profesorado:

* Cando se trate dunha enfermidade o/a profesor/a deberd comunicalo @ direccion do

Centro a maior brevidade posible, co fin de que se tomen as medidas adecuadas para
coordinar a sla substitucién. Se a enfermidade se prolongase mdis de tres dias
deberase solicitar a licenza en modelo oficial.

 Cando se frate dun deber inescusable ou dun imprevisto, deberase solicitar o permiso

o/a director/a coa antelacién suficiente, si fose posible, ou xustificar a falta ao
volver, segundo modelo oficial en ambos os dous casos.

As substitucions, en caso de ausencia do profesorado, realizaranse da seguinte

forma:

Infantil:

Substituirdn as profesora de apoio a Infantil.

Se non fose suficiente, substituirdn as profesoras de Infantil que estean dispoiiibles
nese momento.

Se ainda asi non fose suficiente, pasard a substituir a quenda de garda de Primaria
correspondente.

Primaria:

Substituird a quenda de garda correspondente .
Se seguird a orde que figure no cadro de gardas establecido ao respecto en cada

inicio de curso e posto a disposicién de todo o profesorado.
Considéranse integrados, a efectos de substitucidn, aos profesores titores e aos
profesores especialistas.
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7. PERSOAL NON DOCENTE

O Persoal non docente forma parte da Comunidade Educativa e facilita o
desenrolo da ensinanza mediante o exercicio da sta actividade profesional.

0 Teflen os dereitos e obrigas propios do seu cargo dentro da Funcion Publica ou do
Convenio Laboral correspondente.

0 Tefen dereito a ser informados de calquera disposicién que afecte as slas
condicions laborais.

0 Tefien dereito a participar no Consello Escolar.

8. NORMAS DE CONVIVENCIA

A convivencia e a sda educacion son un valor en si mesmo. Non podemos entendela so
como unha necesidade reactiva derivada dos problemas que poidan existir senon que a
procura da convivencia democrdtica é un obxectivo constitucional e do noso propio
estatuto de autonomia e figura como obxectivo maximo das distintas leis educativas.
Educar para a convivencia € tfamén unha demanda cidada.

E a convivencia aprendémola interactuando, compartindo vivencias xuntos, fomen-
tando as boas relacidns interpersoais, dialogando, escoitando activamente, participan-
do, comprometéndose, asumindo responsabilidades, compartindo propostas, discutindo,
intercambiando ideas e opinidns diferentes, disentindo, acordando, atopando aspectos
comuns, reflexionando, producindo pensamento, construindoa cada dia...

O Regulamento de Réxime Interno define as normas de convivencia e conduta no
Centro tendo en conta que o normal desenvolvemento da vida escolar necesita dun
ambiente de serenidade, orde e disciplina tanto interna como externa.

Esta normas , que son de obrigado cumprimento, serdn as seguintes:

Entradas e saidas

4 As portas de acceso ao centro abriranse ds 8 h. 55° e se pechardn aos 10 minutos
da hora de entrada. A partir dese momento os alumnos que queiran entrar deberdn
ter unha causa debidamente xustificada. Para tal efecto os pais, ou os responsables
que acompafien ao alumno/a, cubrirdn e asinardn no Libro de Rexistro de Entradas,
que se atopa en Conserxeria, o home do alumno/a, o curso ao que pertence, o dia, a
hora, o motivo do retraso e aclarardn se aporta ou non xustificacion.
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A hora de entrada, e unha vez no patio,os nenos iranse colocando nos lugares asigna-
dos a cada curso co fin de entrar en orde d aula respectiva.

£ 2

£ 2

Os profesores titores acompafiardn nas entradas e nas saidas ao alumnado para
conseguir que se fagan de forma ordenada. O resto dos profesores ocupardn os
postos de vixilancia estratéxicos que se asignardn cada principio de curso académico.

4 Unha vez na aula, o alumnado ocupard o lugar que lle corresponda e preparard os
Gtiles de traballo para empezar a clase.

£ 2

Deberd respectarse escrupulosamente a orde de saidas:

- Enprimeiro lugar, os nenos de Ed. Infantil.

- Ensegundo lugar, o Primeiro Ciclo de Ed. Primaria.
- Logo, 0 2° Ciclo.

- Finalmente, o 3° Ciclo.

Horario de clases

4 Procurarase que os nenos hon vaian ao bafio nas horas de clase e, de ter que facelo,
irdn individualmente.

+ Non se castigard aos nenos nos corredores.

4 Intentarase conseguir a maior puntualidade no cambio de profesorado.

Recreos

£ 2

Cando, na hora de baixada ao recreo ou na hora de saida, estea impartindo clase un
especialista, serd este quen acompaiie aos alumnos.

£ 2

Deberd extremarse a vixilancia nos patios e cumpriranse as quendas de recreo.
Fixaranse previamente as zonas de atencion preferente e establecerase o sistema
de quendas de acordo coa normativa vixente. O que se estableza o sistema de
quendas non exime ao profesorado das slas responsabilidades titoriais, tales como
asistencia aos alumnos accidentados, enfermos ou calquera outra necesidade que
os alumnos puideran ter.

£ 2

Intentarase que as portas de acceso aos patios permanezan pechadas @ hora do
recreo para evitar perdas de calor.

£ 2

Durante o recreo ningln alumno poderd permanecer na aula, agds que estea
acompafiado polo profesor correspondente.

£ 2

Para acceder aos servizos, xa sexa dende a aula ou dende o patio de recreo, serd
necesaria a autorizacion do profesor correspondente. Procurarase que hos recreos
os alumnos vaian ao servizo en grupos pequenos e fratarase de evitar as “pandillas”
Nas titorias insistirase en que deben ir ao bafio no recreo e que non deben facelo no
momento de incorporarse ds aulas.
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£ 2

£ 2

£ 2

g

Permitiranse no recreo pelotas brandas e evitaranse outros obxectos que poidan
entrafiar un risco para os nenos. Non se permitirdn os xogos violentos.

Deberdn respectarse as zoas de xogo das distintas actividades que se establezan,
asi como as normas de cada xogo.

Os restos de comidas ou bebidas deberdn deixarse nas papeleiras. Dado o complicado
que resulta, incluso no patio, cumprir coa norma de tirar as pipas e os chicles ds
papeleiras, non se poderdn comer no recinto escolar. Fomentaranse dende as titorias
estas normas de conduta.

Non se permite a entrada ao recintfo de animais: cans, gatos..., salvo para a
realizacion de actividades educativas organizadas.

Por razéns de seguridade non deberdn entrar ao patio coches, motos, bicicletas,
patins ... Excldense da norma os vehiculos que autorice o Director/a por diversas
razons (obras, reparacions, carga ou descarga de materiais ...) ou os hecesarios para
realizar algunha actividade, durante o periodo que dure a mesma.

Durante o horario escolar ningin alumno podera sair fora do patio a buscar baldns.

Nas subidas dos recreos ds aulas, o profesorado que non estea de quenda de garda,
ocupard os mesmos postos de vixilancia estratéxicos que na hora de entrada ao
colexio para conseguir unhas subidas ordenadas.

Os dias de choiva, como soamente hai un patio cuberto, en Ed. Primaria se fardn
dlas quendas para baixar ao mesmo. Baixardn en primeiro lugar os alumnos de 1°, 2° e
3°, permanecendo 4°, 5° e 6° cursos has aulas levando a cabo a Hora de Ler.

Estes (ltimos baixardn ao recreo no horario que lles corresponderia d Hora de Ler.

Nestes dias de choiva igualaranse os tempos do recreo (25 minutos), quedando a
primeira quenda de 11:30 a 11:55 h. e a segunda de 11:55 a 12:20 h. Un dos mestres
ou mestras que estea de garda na primeira quenda encargarase de facer soar a serea
ds 11:55 h. para que se poida proceder ao cambio de quenda.

Para organizar as subidas e baixadas nestes dias en que é preciso facer as duas
quendas de patio, procederase do seguinte xeito:
#* Os alumnos de 1°,2° e 3° entrardn pola porta que estd fronte a Biblioteca, irdn
polo corredor pegados aos despachos e subirdn a escaleira polo lado dereito.
#* Os alumnos de 4°,5° e 6° baixardn polo lado esquerdo da escaleira (fronte a
aula de 5°) e accederdn ao patio pola porta que estd fronte a Secretaria.

Igualmente, cando o tempo ameace choiva, ainda que non estea a chover, uns cinco
minutos antes da hora do recreo, tres toques seguidos de serea anunciardn que ese
dia se fardn as dlas quendas. Serd un responsable do equipo directivo o encargado de
facelo.

Os dias de choiva non se permitird xogar con pelotas.

16

CEIP Plurilingiie Concepcion Arenal Regulamento de Réxime Interno



Xornada escolar

£ 2

Durante as clases nhon se castigara és alumnos nos corredores.

£ 2

O alumnado recollerd e ordenard o seu material e o seu equipo persoal sempre que
salga da clase. Asi mesmo, o material de uso comin e demais elementos da aula deben
ser respectados e coidados con esmero.

£ 2

Durante as horas de clase ninglin alumno/a saird do Centro sen ir acompaiiado dunha
persoa maior, responsable e debidamente autorizada, debendo, en todo caso, quedar
constancia desta incidencia no Libro de Rexistro de Saidas dos alumnos do Centro.

g

Estd prohibida a entrada na zoa de docencia durante as horas de clase a toda persoa
allea ao Centro, salvo que sexa debidamente autorizada polo Equipo directivo.

Procedemento de atencion aos alumnos accidentados

4 Como norma xeral, cando algln alumno/a do centro padeza unha patoloxia cronica ou
estea afectado por algunha alerxia grave, estable, correctamente diagnosticada e
informada mediante informe médico axeitado, no que se conclda que o neno pode
desenvolver algunha crise no horario escolar, o Colexio procederd, previa autorizacion
dos pais, a solicitar ante a Xefatura Territorial da Conselleria de Educacién, a sta
inscricion no Programa Alerta Escolar.

4 Se un alumno sofre algin accidente ou indisposicion durante o horario escolar
serd atendido no propio centro. No caso de considerar que é precisa a sia atencién
nalgunha instalacién sanitaria, o profesor/a titor/a avisard aos seus pais para que
procedan ao seu traslado. Se non se consegue localizalos, ou ben a atencion médica
parece urxente, o titor/a encargarase de que reciba a debida asistencia, debendo
comunicalo @ Direccién do Centro para que a sua clase sexa debidamente atendida.
(Notificarase posteriormente, e o mdis rdpido posible, a familia o procedemento
seguido).

4 Se durante as actividades extraescolares algin alumno sofre algin accidente ou
indisposicion, o monitor respectivo avisara @ ANPA.Os profesores da quenda de garda
colaborardn cos representantes da ANPA en todas as medidas que sexa nhecesario
levar a cabo.

Ascensor

4 A existencia dun ascensor no Centro fai preciso regulamentar o uso do mesmo, que
serd o seguinte:

- Alumnado con déficit motriz e alumnado con necesidades educativas especiais.

- Alumnado que, por razons médicas (transitorias ou permanentes) o precise. Neste
(ltimo caso serd necesario un informe facultativo do traumatélogo.
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Atencion a pais

L3

O horario de visitas dos pais fixarase cada curso, en dia e hora, segundo as
necesidades educativas do Centro (normalmente, os luns de 18:00 a19:00 h.) e

soamente se lles recibird a outra hora cando haxa unha causa xustificada.

Co fin de evitar aglomeracidons, e que se lles poida atender debidamente, os pais

deberdn concertar a cita con antelacién. Se algin pai considera conveniente
entrevistarse con outro profesor que non sexa o titor/a , deberd solicitar a entrevista
a través deste/a.

Comedor Escolar e Servizo de Madrugadores

£ 2

£ 2

£ 2

£ 2

g

Ambos servizos estdn ofertados e xestionados pola ANPA do noso Centro, quen
contrata a xestion a unha empresa.

O servizo de Madrugadores ten unha cobertura horaria de 7:30 a 9.00 horas, sendo
opcional o almorzo . O servizo de Comedor abarca dende as 14:00 ds 16:00 horas e
nel se inclie o xantar, o aseo e o tempo de lecer.

Para atender aos nenos nestas actividades hai camareiras e monitoras contratadas
pola empresa que leva os servizos. E responsabilidade das mesmas velar tanto pola
seguridade do alumnado usuario como polo bo uso das instalacidns.

Os alumnos usuarios de ambos servizos non poderdn sair do recinto escolar.

Os alumnos deberdn ser recollidos do Comedor polos seus pais nos horarios que a
ANPA estipule en cada inicio de curso.

O alumnado usuario de ambos servizos debe cumprir as normas de convivencia.
(Ver Normas de Convivencia e Anexos).

Actividades extraescolares

L3

L3

L3

L3

As actividades extraescolares que se imparten no Centro en horario de tarde estdn
organizadas e xestionadas pola ANPA. Correspdndelle, polo tanto, a esta coidar de
que as mesmas se desenrolen coa puntualidade e a orde debida; asi como o respecto
e coidado das instalacions, mobiliario e recursos que o Centro pon a sta disposicién.

Os pais dos alumnos que estean inscritos nas diferentes actividades respectardn o
horario de saida das mesmas, procurando recoller aos seus fillos con puntualidade.

En horario de tarde non se permitird o acceso ao Centro a hingunha persoa allea ao
mesmo que non estea debidamente autorizada.

O alumnado que asista ds actividades extraescolares debe cumprir as presentes
normas de convivencia e estard suxeito ao procedemento sancionador citado.
(Ver Normas de Convivencia).
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9. CORRECCIONS AO INCUMPRIMENTO DAS NORMAS DE CONVIVENCIA

En todo momento se loitard pola resolucién pacifica dos conflitos e tentarase
inculcar nos alumnos este principio para que o apliquen en todos os dmbitos da vida.

Nembargante, cando o ambiente de normal desenvolvemento da vida escolar fose
deteriorado por condutas contrarias ds normas de convivencia e conduta do Centro,
resulta xusto e necesario aplicar as correccions precisas para resolver a situacion con
prontitude e con efectividade e, ao mesmo tempo, co mdximo respecto ds persoas
implicadas.

Por todo isto parecen inevitables algunhas sancions correctivas que poidan lograr o
fin para o que estdn destinadas, tendo sempre presente que as medidas correctoras
terdn un cardcter educativo e recuperador, deberdn ser proporcionais ds faltas
cometidas, garantir o respecto aos dereitos do resto dos alumnos e alumnas e
procurardn a mellora nas relaciéns de todos os membros da comunidade educativa.

Para facilitar a aplicacion obxectiva das mesmas, as faltas acredoras a elas
clasificanse, segundo a sta gravidade, en /eves, graves e moi graves.

CONSIDERANSE FALTAS LEVES.

* As faltas inxustificadas de puntualidade na hora de entrada ao Colexio.

» Comer, beber ou mascar chicles ou pipas durante as clases.

» Tirar no chan papeis, comida e outros desperdicios.

» Dar berros, correr, asubiar, cuspir ou calquera outra actitude violenta nas clases,
nos corredores, na escaleira, etc.

¢ Asistir d clase desprovisto, con frecuencia, do material necesario.

*  Mal comportamento na clase: interrupcion da marcha normal da mesma, alteracién
da orde, molestar aos compafieiros mentres se traballa, etc.

« Utilizacién de vocabulario, actitudes ou xestos ofensivos.

* Permanecer no servizo ou nos corredores sen necesidade.

» Descoido da hixiene e o aseo persoal.

¢ Calquera falta leve reiterada considérase falta grave.

FALTAS GRAVES

* Mal comportamento reiterado na clase.

* Causar dano, inxuria ou ofensa aos compafieiros.

* Abuso de forza cos compafieiros.

« Ausencia d clase non xustificada.

« Os danos deliberados nas instalaciéns ou no material do Centro.

« Apropiacién indebida de material ou obxectos que non son seus.

» Descoido reiterado da hixiene e o aseo persoal.

* Proferir palabras, ou escritos, ou facer xestos irrespectuosos aos profesores,
compafieiros ou aos demais membros da Comunidade Escolar.

» Insultarse, pegarse, pelexarse ou tirarse obxectos de forma perigosa.
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» Falsificacidon de notas, de firmas ou doutros documentos.
« Coaccidn ou intimidacion aos comparieiros.

» Incumprimento dos correctivos impostos polo profesor.
+ Calquera falta grave reiterada considérase moi grave.

FALTAS MOI GRAVES

* Os actos de indisciplina, inxuria ou ofensas graves contra os membros da
Comunidade Escolar.

e A reiteracion, nun mesmo curso escolar, de condutas contrarias ds normas de
convivencia.

« A agresion psiquica ou fisica aos compariieiros e aos profesores.

* A suplantacién de personalidades nos actos da vida docente e a falsificacion ou
subtraccion de documentos académicos.

* Sair do Centro durante a xornada escolar sen a debida autorizacion.

» Incumprimento dos correctivos impostos pola Comision de Convivencia.

SANCIONS APLICABLES AS FALTAS SINALADAS

As correcciéns ou sanciéns a aplicar por incumprir as normas de convivencia terdn
cardcter educativo e recuperador, serdn tendentes a mellorar a relacién dos membros
da Comunidade Educativa e deberdn terse en conta as situacions persoais do alumno.

Deberdn corrixirse os actos contrarios d convivencia no Centro tanto nas horas
lectivas como nas horas do servizo de Madrugadores, do Comedor Escolar e das
actividades complementarias e extraescolares.

As correccions e as sancions a aplicar en cada caso rexeranse pola normativa
vixente. Nembargante, convén ter en conta as sequintes:

Faltas leves

Consideraranse faltas leves cando se dean as seguintes circunstancias:
» Recofiecemento espontdneo da conduta incorrecta.
» Falta de intencionalidade.
* O arrepentimento manifesto e sincero.

Serdn competentes para decidir as faltas leves:
+ Calquera profesor do Centro, oido o alumno, dando conta ao titor do neno e ao

Xefe/a de Estudios.
« O titor , o Xefe/a de Estudios e o Director/a, oidos o alumno e o profesor.
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A correccién destas faltas serd da seguinte forma:

» Amoestacion privada ao alumno.

« Comunicacion ao titor para que o reflicta no caderno de incidencias.

* Redlizacién de traballos especificos en horario lectivo.

* Realizacién de tarefas que contribuian a@ mellora e o desenrolo das actividades
do centro.

« Comparecencia ante o Xefe/a de Estudios.

Faltas graves

Consideraranse faltas graves cando se dean as seguintes circunstancias:

* Non recofiecemento da conduta incorrecta.
* A intencionalidade do acto.
e A reiteracién nunha conduta.

Serdn competentes para decidir as faltas graves:
« O Equipo Directivo oidos o alumno, o profesor e o titor.
A correccién destas faltas serd da seguinte forma:

« Comunicacién escrita aos pais.

* Readlizacién de tarefas dirixidas a reparar o dano causado ds instalacidns,
material do centro ou pertenzas dos demais.

» Restituir o subtraido, tanto si son bens do centro como dos compafieiros ou
outros membros da Comunidade Escolar.

* Non asistir a actividades Complementarias ou a Madrugadores ou ao Comedor
Escolar ou ds Actividades Extraescolares.

« Suspensién do dereito d asistencia a determinadas clases ou ao Centro durante un
periodo non superior a tres dias. Durante o fempo que dure a suspension o alumno
deberd realizar as tarefas que se determinen para evitar no posible a
interrupcién do proceso formativo.

Faltas moi graves

Son circunstancias agravantes:

» A intencionalidade e a posterior falta de arrepentimento.

» A premeditacion e reiteracion.

» Aquelas condutas que atenten contra a dignidade persoal doutros membros da
comunidade educativa, que tefian coma orixe ou consecuencia unha discriminacion
ou acoso baseado no xénero, orientaciéon ou identidade sexual, ou unha orixe
racial, étnica, relixiosa, de crenzas ou de discapacidade, ou que se realicen contra
o alumnado mdis vulnerable polas slas caracteristicas persoais, sociais ou
educativas.
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Serdn competentes para decidir as faltas moi graves:

O Equipo Directivo oidos o alumno, o profesor, o titor e os pais do alumno.

A correccién destas faltas serd da seguinte forma:

)

Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases ou ao Centro durante
un periodo superior a tres dias lectivos e inferior a quince. Durante o tempo que
dure a suspension o alumno deberd realizar as tarefas que se determinen para
evitar no posible a interrupcién do proceso formativo.

Cambio de cenftro.

Director/a  impofierd as sancions enumeradas tramitando un expediente

disciplinario. Informard das mesmas ao Consello Escolar pois unha das competencias
deste drgano colexiado é a de “CoAecer a resolucion de conflitos disciplinarios e velar
porque se atefian d normativa vixente. Cando as medidas disciplinarias adoptadas polo
director correspondan a condutas do alumnado que prexudiguen gravemente a
convivencia do centro, o Consello Escolar, por instancia de pais ou titores, poderd revisar
a decision adoptada e propofier, se € o caso, as medidas oportunas ".

10. USO DAS INSTALACIONS

4 Calquera peticion externa ao Centro que se poida facer para usar as instalacions do
do mesmo deberd, ademais de respectar a lexislacidn vixente emitida pola Conselleria,
ser autorizada polo Consello Escolar.

+ De ser concedida dita peticidn, os interesados deberdn asumir a responsabilidade
de coidar e facer bo uso das instalacidns, asi como comprometerse a reparar os
danos que se poidan causar.

11. PROCESOS PARA DAR PUBLICIDADE AOQ REGULAMENTO

+ E conveniente facer en cada aula e aos inicios de cada curso escolar, un pequeno

repaso do Regulamento do Centro destacando, cada profesor, os puntos mdis
intferesantes.

Entregarase un exemplar aos seguintes odrganos da Comunidade Educativa:
Claustro de Profesores, membros do Consello Escolar e ANPA.

Un exemplar do mesmo estard en Secretaria a disposicién de calquera membro
da Comunidade Educativa que queira ou precise consultalo. E outro na Sala de
Profesores.

Igualmente se publicard na pdxina web do centro:

http://www.edu.xunta.es/centros/ceipconcepcionarenal/ 22
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PLAN TIC - Recurses
CEIP Plurilinglie Concepcion Arenal

Co dnimo de xestionar da mellor maneira posible os espazos e recursos TIC do Centro, o
Equipo de Dinamizacion propén a seguinte organizacién:

ESPAZOS TIC-TAC compartidos.

v ED.I. - BIBLIOTECA
v ED.I. - MUSICA
v AI (Aula de Informadtica)

NORMAS DE USO:
1.- Estes espazos terdn un horario reservado para Mdsica, Atencion Educativa e Relixion.

2.- As sesions non asignadas de cada espazo, quedardn abertas para utilizar por calquera
usuario, coas seguintes limitacions:
e Para a utilizacién do espazo EDI - BIBLIOTECA terd preferencia o 2° Ciclo de Ed.
Infantil.
e Para a utilizacién dos espazos EDI - MUSICA e AULA de INFORMATICA terd
preferencia o 2° Ciclo de Educacién Primaria.

2.- En cada espazo TIC-TAC compartido haberd, na porta de entrada, unha planilla
horaria de reserva de sesién, que deberdn cubrir os propios usuarios, indicando na casifia
correspondente o nome de PROFESOR e GRUPO.

3.- Na Aula de Informdtica tamén haberd follas de solicitude de uso de Carros TIC
mobiles.

RESERVAS: Cada profesor/a reservard sesion, indicando, na casifia correspondente, o
seu nome e grupo.

REXISTRO: Deberd anotar a sla sesién na ficha de rexistro de usuarios de aula asi
como calquera tipo de incidencia.

EQUIPAMENTO: O profesor/a usuario de recursos TIC-TAC do Centro serd o
responsable de que os equipos queden apagados (candn proxector e ordenador) e os
postos de traballo correctamente organizados (teclado, rato, altofalantes, auriculares,
cadeiras, mesas, ...).

Agradecemos a tod@s a sta colaboracién e o bo uso dos Recursos TIC-TAC do Centro,
asi como calquera suxestion de mellora.
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ANEXO IT

NORMAS BASICAS DE UTILIZACION DOS RECURSOS TIC NAS AULAS ABALAR

I: INTRODUCION

Co fin de que a Aula Abalar tefia un bo funcionamento e de que este funcionamento sexa
cofiecido por todo o profesorado que imparta, por calquera circunstancia, docencia en
calquera das Aulas Abalar, establecemos as seguintes normas de funcionamento
aprobadas polo Claustro de Profesores e o Consello Escolar do Centro.

IT-NORMAS XERAIS

1. Cada profesor/a é o responsable da utilizacion dos Recursos Abalar nas stas
actividades na Aula Abalar, velando polo seu correcto uso.

2. Como norma xeral, os recursos Abalar permanecerdn sempre na Aula Abalar para
evitar calquera incidencia no traslado a outras dependencias do Centro.

3. Cada portdtil do alumno estard identificado cun nimero. Este serd o que corresponda
0 seu nimero de lista e aula. Utilizard o mesmo portdtil ao longo de todo o curso.

4. Tamén no armario de carga estardn identificadas numericamente as casifas
correspondentes a cada un dos portdtiles, polo que cada portdtil deberd quedar na casifia
que lle corresponde polo seu nimero, ben colocado e conectado para a sta carga.

III- PROFESORADO: XESTION DOS ELEMENTOS DA AULA ABALAR
3.1-NORMAS DE FUNCIONAMENTO
3.1.1-NETBOOKS DO ALUMNADO E PORTATIL PROFESOR

+ E o profesor/a o encargado de marcar as pautas de utilizacion dos recursos Abalar
segundo a temporalizacién e organizacion das actividade académicas previstas.

* A aula do programa Abalar estard pechada con chave sempre que non haxa actividades
lectivas na mesma: o profesor encargado de pechala é o que impartird a dltima hora de
docencia na mesma.

* A chave do armario de carga custodiarase na titoria, no lugar establecido.

+ Cando un profesor/a remate a sla sesion de docencia na Aula Abalar utilizando os
portdtiles dos alumnos/as, antes do remate da mesma, coordinard a devolucién dos
mesmos 6 armario de carga (de acordo coas normas establecidas para esta funcion) que
quedard pechado.

+ Durante a hora do recreo o proxector permanecerd apagado e a aula permanecerd
pechada con chave (corresponde ao profesor que imparta a sesion anterior esta funcién).
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+ O portdtil do profesorado sempre permanecerd enriba do carro de carga (co cable
antirroubo pechado con chave).

+ A clase permanecerd pechada con chave no caso de que os alumno/as se despracen a
outra aula ou outra dependencia, ou ben cando a aula estea valeira por calquera
circunstancia.

- O remate das sesidns lectivas diarias, o profesor comprobard que todos os elementos
Abalar quedan en orden.

+ Calquera problema que xurda con calquera recurso Abalar (portdtiles dos alumnos,
ordenador do profesor, proxector, PDI, ...) farase constar no rexistro de incidencias
proporcionado a tal fin, asi como comunicardselle verbalmente ao Coordinador Abalar
para que llelo faga saber, se é o caso, ao resto dos responsables: titor do curso,
director/a, xefe de estudos, UAC; para darlle solucién a incidencia.

3.12-ARMARIO DE CARGA

+ O armario de carga deberd estar sempre enchufado. Poderd quedar desconectado
durante as vacacions.

* Ao remate das actividades lectivas diarias os portdtiles do alumnado deberdn quedar
colocados na casifia correspondente do armario de carga e conectados para recargar a
bateria. Terase especial coidado co enganche de conexién d corrente e o lazo do lapis. O
armario de carga quedard pechado con chave e esta depositarase no lugar establecido.

* Non se tapard o armario de carga con hingin obxecto para que a ventilacion do mesmo
sexa a correcta.

3.1.3-ENCERADO DIXITAL INTERACTIVO (EDI)

* E conveniente ter en conta os consellos do fabricante que seguen a continuacién:

* Nunca utilizar obxectos afiados (por exemplo, boligrafos ou punteiros) como
ferramentas de escritura.

* Non utilizar endexamais borradores abrasivos nin sustancias quimicas fortes para
limpar a unidade.

* Non utilizar cinta adhesiva.

IV. ALUMNADO
4.1- PORTATILES ALUMNOS/AS
4.11-NORMAS XERAIS

» Cada alumno/a responsabilizarase do seu portatil que usard ao longo de todo o curso. O
portdtil usarase s6 baixo a autorizacion do profesor/a encargado da clase e seguindo as
sdas instrucions.

* Teranse en conta as sequintes recomendacidns para evitar o seu deterioro:
o Debe evitarse expofielo a temperaturas altas (sol, radiador) e a humidade (auga).
o Non se lle dardn golpes.

o Non se colocardn obxectos de ningunha clase encima do mesmo.
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o A pantalla s6 se debe tocar co punteiro do propio portdtil e tratarase con moito
coidado xa que € o elemento que mdis facilmente se deteriora.

+ Cando o portdtil estea avariado ou se quede sen bateria, o alumno deberd de seguir a
clase con outro compafieiro/a.

+ Calquera incidencia serd comunicada ao profesor/a que nese momento estd na aula. Se
a sta gravidade o require, apuntarase no rexistro de incidencias e darase conta ao
Coordinador Abalar que llelo fard saber ao resto dos responsables: titor/a do curso,
director/a e xefe/a de estudos, UAC; para darlle solucién d incidencia..

* O alumno/a poderd traer uns cascos para o seu uso persoal. Tamén deberia dispor dun
lapis de memoria, que funcionard a xeito de mochila electrénica, para gardar os seus
traballos. O alumno/a serd o responsable do seu uso e conservacion.

4.1.2-USO DURANTE A CLASE

* Antes de coller o portdtil do armario de carga os alumnos/as deixardn as sdas mesas
libres de material para evitar a sta colocacion en situaciéns de equilibrio precario: sé se
permitird o caderno e un lapis ou boligrafo (sempre e cando asi o indique o profesor/a).

+ Cada alumno recollera o portdtil do carro de carga por orde, para facilitar a
identificacion do portdtil que lle corresponde e que lle serd entregado polo profesor/a.
En ningln caso acudird en grupo para evitar aglomeraciéns que deriven en posibles caidas
dos equipos.

* Collerase o portdtil coas dlas mans e procurando que non lle tape a vision do camifio.
Non se podera coller o portdtil pola pantalla, sempre se deberd transportar colléndoo
pola base ou pola sta asa.

* O alumno/a non acenderd o portdtil ata recibir a orde expresa do profesor, unha vez
rematada a exposicién do traballo que van a realizar.

+ Cando o profesor/a tefia que interromper o traballo do alumnado para dar unha
explicacion, baixaranse as tapas dos portdtiles sen chegar a pechalos, de xeito que estes
non entren en estado de suspensién.

+ O alumno/a seguird sempre as normas do profesor/a encargado da aula para a
utilizacion dos portdtiles. Cada alumno serd o responsable do escritorio do seu portdtil,
das suas carpetas ...

+ O uso da Rede do Centro terd sempre unha finalidade educativa. Queda prohibido o
acceso a pdxinas cuxos contidos non tefian cardcter educativo.

4.2-ENCERADO DIXITAL INTERACTIVO (EDI)

» 56 o profesorado pode activar e desactivar o EDI e o canén proxector.
* Todo o alumnado € responsable do coidado do EDI.
* Os alumnos/as non deben usar o EDI sen permiso do profesor/a.

* Queda prohibida a utilizacion de boligrafos, rotuladores ou calquera utensilio de
escritura no EDI
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V- RESPONSABILIDADES DO USO INADECUADO DOS RECURSOS DA AULA
ABALAR

O alumnado que participa no Proxecto Abalar deberd cumprir e respectar en todo
momento a hormativa establecida e asumir a responsabilidade correspondente no caso da
mala utilizacién dos citados recursos. As sanciéns, en funcion da gravidade da falta,
serdn as que a continuacién figuran:

a) Non cumprimento das normas nunha clase:

* Retirada da utilizacion do netbook na citada clase.

b) Non cumprimento das normas de utilizacion de forma habitual, varias veces a
semana:

* Retirada da utilizacion do netbook durante un tempo determinado, non superior a un
mes.

c) Non cumprimento das normas habitualmente e de forma reiterativa, sen que as
anteriores sancions causasen efecto:
* Retirada do uso do netbook para todo o resto do curso.

d) Danos no netbook de forma intencionada: como tiralo ao chan, verter auga ou
liquidos sobre o mesmo.
* Pago do valor do portdtil ou, de ser o caso, do arranxo do mesmo.

Co fin de respectar os dereitos do alumno/a:
-A sancion prevista ho apartado “a" serd imposta polo profesor/a correspondente.

-A prevista no apartado "b" serd imposta polo Equipo Directivo e o titor/a do curso, logo
de escoitar 6 alumno/a.

w_n

-As sancidns previstas nos apartados “c" e "d" deberdn ser impostas polo Consello
Escolar, logo de escoitar ao alumno/a e os seus pais ou titores.

VI-INFORMACION E COMPROMISO PAIS/NAILS ALUMNOS/AS

Co fin de informar aos pais/nais dos alumnos/as do Proxecto Abalar teremos as
seguintes reunions:

1.- Unha reunion con todos os pais/nais dos alumnos/as do Centro para informalos do que
¢ o Espazo Abalar (xustificacion de faltas, peticién de citas co titor/a, etc).

2.-Unha reunidn cos pais/nais dos alumnos/as da aula ou aulas Abalar para:
a.- Informalos da normativa de funcionamento e utilizacién do material Abalar, asi
como das posibles sancidns aos alumnos/as polo mal uso do mesmo.
b.- Aceptacion do Programa Abalar coa sinatura dun contrato de compromiso.
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VIT-NORMATIVA DE CUMPRIMENTO

O usuario que non cumpra as directrices establecidas no presente protocolo estard
suxeito d normativa recollida no RRI do Centro (apartado V do presente protocolo) ou na
LEI 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa
(DOG do 15 de xullo de 2011), artigo 13.1.

LET 4/2011:

Artigo 13. Responsabilidade e reparacion de danos.

1. O dlumnado estd obrigado a reparar os danos que cause, individual ou colectivamente, de forma
intencionada ou por neglixencia, ds instalacions e aos materiais dos centros docentes, incluidos os equipos
informdticos e o software, e aos bens doutros membros da comunidade educativa, ou a facerse cargo do
custo econdémico da sda reparacién. Asi mesmo, estd obrigado a restituir o subtraido ou, se non for posible, a
indemnizar o seu valor. As nais e pais ou as titoras ou titores serdn responsables civis nos termos previstos
pola lexislacidn vixente
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Rua Marqués de Amboage, 2

15006 A Corufia

Telf.: 981 231 701 Fax: 981 153 142
ceip.concepcion.arenal@edu.xunta.es

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

CEIP Plurilingiie Concepcion Arenal

http://www.edu.xunta.es/centros/ceipconcepciondfena

PROXECTO ABALAR

O equipamento das aulas Abalar é propiedade da Conselleria de Educacion da Xunta de Galicia. O
depositario dos mesmos por delegacion é o CEIP Plurilingiie Concepcién Arenal. Son un
instrumento de traballo escolar ao que se ten acceso polo feito da participacién do Centro no
Proxecto Abalar. O alumnado ao que vai dirixido deberd cumprir e respectar en todo momento a
normativa de uso incorporada no RRI, sabendo que o incumprimento da mesma, carrexard algunha
das sancidéns que se establecen no devandito Regulamento e mesmo sanciéns econémicas se
chegara o caso.

V- RESPONSABILIDADES DO USO INADECUADO DOS RECURSOS DA AULA
ABALAR

O alumnado que participa ho Proxecto Abalar deberd cumprir e respectar en fodo momento a
normativa establecida e asumir a responsabilidade correspondente no caso da mala utilizacién dos
citados recursos. As sancidns, en funcion da gravidade da falta, serdn as que a continuacion
figuran:

Tipo Falta Sancién Axente sancionador
Non cumprimento das normas nunha clase Retirada da utilizacién do netbook | Profesor/a correspondente
A na citada clase
Non cumprimento das normas de Retirada da utilizacién do netbook | Equipo Directivo e o titor/a do
B utilizacién de forma habitual, varias veces | durante un tempo determinado, curso, logo de escoitar 6
d semana non superior a un mes alumno/a
Non cumprimento das normas Retirada do uso do netbook para
Cc habitualmente e de forma reiterativa, sen | todo o resto do curso
que as anteriores sancidns causasen
efecto Consello Escolar, logo
de escoitar ao alumno/a e os
Danos no netbook de forma intencionada: Pago do valor do portdtil ou, seus pais ou titores
D como tiralo ao chan, verter auga ou de ser o caso, do arranxo
liquidos sobre o mesmo do mesmo

Quedo informado/a e acepto a presente normativa que asino.

CEIP Plurilingiie Concepcion Arenal

A Corufia, a ...... de .

reerereeneenn. de 20,

O Pai/Nai/Titor legal do/a alumno/a:

ASAO: ettt
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ANEXO III: NORMAS BASICAS DE UTILIZACION DOS RECURSOS TIC NAS
AULAS (non ABALAR)

I: INTRODUCION

Co fin de que as aulas con recursos TIC tfefian un bo funcionamento e de que este
funcionamento sexa cofiecido por todo o profesorado que imparta, por calquera
circunstancia, docencia en calquera das Aulas, establecemos as seguintes normas de
funcionamento aprobadas polo Claustro de Profesores e o Consello Escolar do Centro.

IT-NORMAS XERAIS

1. Cada profesor/a é o responsable da utilizacion dos Recursos TIC nas stas actividades,
velando polo seu correcto uso.

2. Como norma xeral, os recursos TIC permanecerdn sempre ha aula para evitar calquera
incidencia no traslado a outras dependencias do Centro.

3. Cada recurso estard identificado cun niimero que corresponderd é citada aula.

IIT- PROFESORADO: XESTION DOS ELEMENTOS DA AULA
3.1-NORMAS DE FUNCIONAMENTO
311-AULA

* E o profesor/a o encargado de marcar as pautas de utilizacién dos recursos TIC
segundo a temporalizacién e organizacion das actividade académicas previstas.

* A aula estard pechada con chave sempre que non haxa actividades lectivas na mesma: o
profesor encargado de pechala é o que impartird a Gltima hora de docencia ha mesma.

* Durante a hora do recreo o proxector permanecerd apagado e a aula permanecerd

pechada con chave (corresponde ao profesor que imparta a sesion anterior esta funcién).

+ A clase permanecerd pechada con chave no caso de que os alumno/as se despracen a
outra aula ou outra dependencia, ou ben cando a aula estea valeira por calquera
circunstancia.

- O remate das sesiéns lectivas diarias, o profesor comprobard que todos os elementos
da aula quedan en orden.

* Calquera problema que xurda con calquera recurso TIC (ordenador de aula, proxector,
PDI, altofalantes...) farase constar no rexistro de incidencias proporcionado a tal fin, asi
como comunicardselle verbalmente ao Coordinador TIC para que llelo faga saber, se é o
caso, ao resto dos responsables: titor do curso, director/a, xefe de estudos, UAC; para
darlle solucion 4 incidencia.
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3.1.2-ORDENADOR de AULA

* No caso de ser portdtil, sempre permanecera co cable antirroubo pechado con chave.
* Non se tapard con hinglin obxecto para que a ventilacién do mesmo sexa a correcta.

- Debe evitarse expofielo a femperaturas altas (sol, radiador) e a humidade (auga).

* Protexerase dos golpes.

3.1.2-ENCERADO DIXITAL INTERACTIVO (EDI)
+ E conveniente ter en conta os consellos do fabricante que seguen a continuacion:

* Nunca utilizar obxectos afiados (por exemplo, boligrafos ou punteiros) como
ferramentas de escritura.

* Non utilizar endexamais borradores abrasivos hin sustancias quimicas fortes para
limpar a unidade.

* Non utilizar cinta adhesiva.

- O proxector permanecerd apagado sempre que noh se use (obrigatorio no tempo

do recreo).

IV.ALUMNADO
NORMAS XERALS

+ O alumno/a seguird sempre as normas do profesor/a encargado da aula para a
utilizacion dos recursos TIC.

* S6 o profesorado pode activar e desactivar o EDI, o ordenador de aula e o candn
proxector.

* Todo o alumnado € responsable do coidado do EDI.
* Os alumnos/as non deben usar o EDI sen permiso do profesor/a.

* Queda prohibida a utilizacion de boligrafos, rotuladores ou calquera utensilio de

escritura no EDI.
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V- RESPONSABILIDADES DO USO INADECUADO DOS RECURSOS DA AULA TIC

O alumnado deberd cumprir e respectar en todo momento a normativa establecida e
asumir a responsabilidade correspondente no caso da mala utilizacion dos citados
recursos. As sanciéns, en funcién da gravidade da falta, serdn as que a continuacion
figuran:

a) Non cumprimento das normas nunha clase:
« Retirada da utilizacidén do recurso na citada clase.

b) Non cumprimento das normas de utilizacion de forma habitual, varias veces a
semana:

* Retirada da utilizacién do recurso durante un tempo determinado, non superior a un
mes.

c) Non cumprimento das normas habitualmente e de forma reiterativa, sen que as
anteriores sancions causasen efecto:

* Retirada do uso do recurso para todo o resto do curso.

d) Danos no recurso de forma intencionada: como tiralo ao chan, verter auga ou
liquidos sobre o mesmo.

* Pago do valor do recurso ou, de ser o caso, do arranxo do mesmo.

Co fin de respectar os dereitos do alumno/a:
-A sancion prevista ho apartado “a" serd imposta polo profesor/a correspondente.

-A prevista no apartado "b" serd imposta polo Equipo Directivo e o titor/a do curso, logo
de escoitar 6 alumno/a.

w_n

-As sancidns previstas nos apartados “c" e "d" deberdn ser impostas polo Consello
Escolar, logo de escoitar ao alumno/a e os seus pais ou titores.

VI-INFORMACION E COMPROMISO PAIS/NAILS ALUMNOS/AS

Co fin de informar aos pais/nais dos alumnos/as da normativa de funcionamento e
utilizacion dos recursos TIC da aula, asi como das sancidns previstas aos alumnos/as polo
mal uso do mesmo, incluirase este punto nas reuniéns de titoria de principio de curso e
na reunion con todos os pais/nais dos alumnos/as do Centro na que se informa tamén do
que € o Espazo Abalar (xustificacion de faltas, peticion de citas co titor/a, etc).

VIT-NORMATIVA DE CUMPRIMENTO

O usuario que non cumpra as directrices establecidas no presente protocolo estard
suxeito d normativa recollida no RRI do Centro (apartado V do presente protocolo) ou na
LEI 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa
(DOG do 15 de xullo de 2011), artigo 13.1.
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LET 4/2011:

Artigo 13. Responsabilidade e reparacion de danos.

1. O alumnado estd obrigado a reparar os danos que cause, individual ou colectivamente, de forma
intencionada ou por neglixencia, ds instalacions e aos materiais dos centros docentes, incluidos os equipos
informdticos e o software, e aos bens doutros membros da comunidade educativa, ou a facerse cargo do
custo econémico da sta reparacién. Asi mesmo, estd obrigado a restituir o subtraido ou, se non for posible, a
indemnizar o seu valor. As nais e pais ou as titoras ou titores serdn responsables civis nos termos previstos
pola lexislacidn vixente
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XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE EDUCACION

E ORDENACION UNIVERSITARIA

CEIP Plurilingiie Concepcion Arenal

Rua Marqués de Amboage, 2

15006 A Corufia

Telf.: 981 231 701 Fax: 981 153 142
ceip.concepcion.arenal@edu.xunta.es

http://www.edu.xunta.es/centros/ceipconcepciondfena

AULAS TIC

O equipamento das aulas TIC é propiedade da Conselleria de Educacion da Xunta de Galicia. O
depositario dos mesmos por delegacion é o CEIP Plurilingiie Concepcién Arenal. Son un
instrumento de traballo escolar ao que se ten acceso polo feito da participacién do Centro no
Proxecto Abalar.

O alumnado ao que vai dirixido deberd cumprir e respectar en todo momento a hormativa de uso
incorporada no RRI, sabendo que o incumprimento da mesma, carrexard algunha das sanciéns que
se establecen no devandito Regulamento e mesmo sancidns econémicas se chegara o caso.

V- RESPONSABILIDADES DO USO INADECUADO DOS RECURSOS DA AULA TIC

O alumnado que participa en Proxectos TIC deberd cumprir e respectar en todo momento a
normativa establecida e asumir a responsabilidade correspondente no caso da mala utilizacién dos
citados recursos. As sanciéns, en funcién da gravidade da falta, serdn as que a continuacién
figuran:

Tipo

Falta

Sancidén Axente sancionador

Non cumprimento das normas nunha clase

Retirada da utilizacién do recurso Profesor/a correspondente

A na citada clase
Non cumprimento das normas de Retirada da utilizacién do recurso Equipo Directivo e o titor/a do
B utilizacién de forma habitual, varias veces | durante un tempo determinado, curso, logo de escoitar 6
d semana non superior a un mes alumno/a
Non cumprimento das normas Retirada do uso do recurso para
Cc habitualmente e de forma reiterativa, sen | todo o resto do curso
que as anteriores sancidns causasen
efecto Consello Escolar, logo
de escoitar ao alumno/a e os
Danos no recurso de forma intencionada: Pago do valor do recurso ou, seus pais ou titores
D como tiralo ao chan, verter auga ou de ser o caso, do arranxo
liquidos sobre o mesmo do mesmo

Quedo informado/a e acepto a presente normativa que asino.

CEIP Plurilingiie Concepcion Arenal

A Corufia, a ... de oo de 20,
O Pai/Nai/Titor legal do/a alumno/a:

F Y Ye Lo OSSR
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ANEXO IV

R.R.T.

COMEDOR ESCOLAR E MADRUGADORES
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REGULAMENTO DE REXIME INTERNO ESPECIFICO DO
COMEDOR ESCOLAR E MADRUGADORES

CAPITULO I: DOS ALUMNOS

e Poden acollerse ao servizo de Comedor e/ou ao servizo de Madrugadores todos os
alumnos matriculados no centro que asi o soliciten.

e No momento en que pasen a ser usuarios dalgin destes servizos ou de ambos, se lles
asignard un carné que os identificard como socios da ANPA e co que deberdn acudir
para poder facer uso dos servizos.

e Os pais dos alumnos que se acollan a algln dos citados servizos comprométense a
aboar nos prazos establecidos as cotas estipuladas; o non aboamento das mesmas
supord a perda de goce dos servizos.

e Cando un alumno non asista ao colexio, ben por causa xustificada ou sen xustificar, ese
dia ou dias non poderd gozar dos servizos.

e O alumnado aterase ds normas establecidas para o bo funcionamento tanto do
Comedor como do programa Madrugadores.

e O horario de permaneza no centro dos alumnos que se acollan aos servizos serd o
seguinte:
Madrugadores: de 7:30 a 9:00 h.
Comedor: de 14:00 a 16:00 h.

e No tempo que duren os servizos os alumnos estardn baixo a tutela dos coidadores que
serdn os seus responsables.

e Os alumnos que usen algln dos servizos (comedor ou madrugadores) poderdn utilizar os
bafios e o patio. Nos dias de choiva poden utilizar o patio cuberto (sempre que non
estea sendo usado por alumnado do IES para impartir as slas clases), o corredor da
planta baixa, e os mais pequenos o patio cuberto de Educacion Infantil, sempre baixo a
vixilancia de coidadores.

e Os alumnos non poderdn andar polo resto das dependencias do colexio.
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CAPITULO II: DO COMPORTAMENTO DENTRO DA SALA COMEDOR

Aseo e hixiene persoal

No dmbito de Madrugadores e do Comedor, as medidas de aseo e hixiene deben ser
asumidas por todos os usuarios. As normas bdsicas serdn:

> Coidar a hixiene persoal. Levardn un neceser con cepillo de dentes e pasta
dentrifica.

> Lavar as mans antes de cada comida.

> Coidar o aspecto externo, debemos ir correctamente peiteados e vestidos.

> Lavar as mans e cepillar os dentes ao rematar a comida. Se algin pai/nai
/titor/titora non desexa que se cepillen os dentes, deberd entregar unha nota
explicativa de tal situacidn @ Coordinadora dos servizos.

Normas de comportamento na sala do comedor

Antes de entrar @ sala os alumnos deixardn as stas pertenzas (mochilas, roupa...)
correctamente colocadas nos sitios que se lles asignen.

Os alumnos seguirdn sempre as indicacions do persoal que atende aos servizos.
Tratardn co debido respecto a todo o persoal.

As conversas faranse en voz baixa co fin de non molestar aos demais.
Non se levantardn da mesa ata que todos rematen, ou cando lle lo indique o monitor.
No local non se pode xogar.

Non se manipulardn os alimentos coas mans. Non se tirard nada ao chan, o local
manterase limpo. As sobras da comida, as pelas das froitas e os anacos de pan
sobrantes recolleranse no prato e nunca enriba da mesa.

Non se empregardn como xoguetes os utensilios que se empregan para comer.

Na mesa os alumnos manterdn a debida compostura: non se pordn os cobados sobre a
mesa, non se falard coa boca chea, o mastigar terase a boca pechada; non se debe
beber ata que se trague a comida, estardn correctamente sentados na sda cadeira e
non se abaneardn na mesma; para limpdrense empregardn o pano de mesa. Deben
comer todo de todo e non soamente os alimentos que mais lles gusten; non se
castigardn nunca privandoos da comida.

Utilizardn correctamente os cubertos. Non se empufiardn nin se xesticulara con eles.
Non se usardn para facer ruido golpeando o prato ou a mesa.

Ao rematar de comer colocardn ordenadamente os cubertos no prato.

Nunca levardn o coitelo a boca. O pan individual non debe cortarse con el, para iso
empregarase a man.

Os alimentos deben cortarse con coidado, un anaquifio de cada vez.
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e Antes de beber deben limpar os beizos co pano de mesa.

e Todas estas normas serdn recordadas e vixiadas para que se cumpran diariamente e
as coidadoras/monitoras actuardn para corrixilas no momento en que sexan
vulneradas.

CAPITULO III: COMPORTAMENTO NO TEMPO DE DESCANSO E RECREO

Ao rematar a comida os alumnos, acompafiados das monitoras, irdn aos espazos
indicados para o descanso e lecer.

Os alumnos atenderdn en todo momento as indicacions das monitoras.

As monitoras indicardn  aos alumnos os espazos a utilizar dependendo da
climatoloxia e da actividade que se realice.

Os alumnos coidardn o material e as dependencias do centro.

CAPITULO IV: DEBERES DOS USUARIOS

*  Seguir sempre as indicacions das monitoras.

Mostrar o debido respecto e consideracion con todo o persoal do comedor asi como a
todos os seus compafieiros.

Coidar, respectar e utilizar correctamente os bens mobles e as instalacions do
comedor e das restantes dependencias do centro.

Respectar as pertenzas dos demais membros usuarios do comedor.

Realizar os pagos correspondentes dentro dos periodos establecidos.

Respectar e aceptar todo o proposto neste regulamento.
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CAPITULO V: MEDIDAS DISCIPLINARIAS

As faltas ao establecido nos capitulos anteriores consideraranse como faltas leves,
graves ou moi graves.

Faltas leves:
Considéranse faltas leves:

* Todas aquelas faltas de respecto ou mala conduta, que non sexan o
suficientemente importantes como para considerarse falta grave, pero que deben
terse en conta.

* Areiteraciéon de 5 faltas leves considerarase unha falta grave.

e A correccion de faltas leves realizarase polo monitor do comedor, farase no
momento que ocorra e consistird en:

> Apercibimento ao alumno de forma privada.

> Se a falta cometeuna cun compafieiro deberd pedirlle desculpas ao
ofendido.

» Se a falta incide na hixiene do comedor dardselle a cofiecer ao alumno que
a proxima vez deberd limpar o manchado, se fose feito adrede.

> A reiteracion de faltas leves deberd ser comunicada ao Director do
Centro por se constitlen unha falta grave.

Faltas graves:
Considéranse faltas graves:

e Os actos de indisciplina, inxuria ou ofensa grave contra os membros do comedor,
tanto usuarios coma persoal encargado do mesmo.

e A reiteracién de condutas contrarias ds hormas establecidas para o bo
funcionamento do comedor, nun periodo de tempo (mes).

e A agresion ou discriminacién grave,fisica ou moral contra os demais membros do
comedor.

e Os danos graves causados polo uso indebido, de xeito intencionado, nas
instalacidns, bens do comedor, asi coma de calquera dependencia postas 6 seu
servizo para desenvolver a totalidade das actividades complementarias do
comedor.

e Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento
das actividades do comedor.

e As actuacions prexudiciais para a sadide ou integridade persoal dos membros do
comedor.

e Incumprimento das sancions impostas. 40
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Sancions das faltas graves:

As faltas graves corrixiranse:
> Realizando tarefas que contriblian a mellorar o desenvolvemento dos servizos.
> Reparacion dos danos ocasionados.

> Suspensién do dereito de asistencia aos servizos por un periodo nhon superior a
tres dias.

Consideracions a ter en conta ho momento de establecer as sancions.
Atenuantes:

1. Recofiecemento espontdneo da conduta incorrecta.

2. Falta de intencionalidade.

3. A idade do neno.
Agravantes:

1. A reiteracion dun tipo de conduta.

2. O non recofiecemento de ser o autor das mesmas.

#* Non se impordn sanciéns contrarias a dignidade fisica ou 4 dighidade persoal do
usuario.

#* Respectarase a proporcionalidade entre a falta e a sancion aplicada: Terase en conta
a idade do alumno e as circunstancias familiares, persoais e sociais do alumno.

Faltas moi graves:
Consideraranse faltas moi graves:

» Todas aquelas accions que poidan pofier en perigo a integridade fisica doutros
usuarios.

A reiteracion nun determinado periodo de faltas graves.

 As faltas moi graves poden levar como sancién a exclusién definitiva como usuario do
comedor.

Sancions das faltas graves ou moi graves:

As sancions de faltas graves correspondelle facelo ao Director do centro, quen
deberd comunicdrllelo ao Consello Escolar e non levard implicito a instrucién dun
expediente sancionador.

As faltas graves comunicaranse famén @ ANPA, @ empresa concesionaria do comedor e
aos pais ou titores legais do alumno.
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As faltas moi graves serdn sancionadas polo Consello Escolar, previa instrucion do
expediente correspondente. Mentres dure o proceso de instrucién o Director do Centro,
xunto co persoal responsable do comedor e a ANPA poderdn adoptar as medidas
provisionais para o bo funcionamento dos servizos.

Procedemento sancionador.

> Iniciarase o expediente sancionador por acordo da Direccién do Centro, a ANPA e
o responsable do comedor.

> Por proposta do Consello Escolar, que se dirimird dentro do seo do propio Consello.

» O drgano instrutor serd o designado polo Consello Escolar e nel figurardn sempre un
pai e un profesor.

> O Consello Escolar designard de entre os seus membros o instrutor do proceso.

> A instrucién do proceso expedientario comunicardselle aos pais ou representantes
legais do alumno usuario do comedor.

» O instrutor designado polo Consello Escolar podera ser recusado por:
* Os pais ou representantes legais do menor ante o Consello Escolar.

* Cando a conduta do instrutor ou as stas manifestacions poidan supofier falta de
obxectividade na instrucion do expediente.

» O prazo de incoacién do expediente non serd superior os 10 dias dende que se tivo
cofiecemento dos feitos sancionables.

» No trdmite de audiencia ao usuario e aos pais ou titores legais comunicardnselles
as condutas que se lle imputan asi coma as medidas de correccién que se propofien
por parte do Consello Escolar.

> O prazo de instrucidn non deberd ser superior a 8 dias hdbiles.

> A resolucién por parte do Consello Escolar farase hun prazo maximo dun mes dende
o momento da iniciacién do expediente.

> As sancions prescribirdn ao finalizar o curso escolar.

CAPITULO VI: DOS MONITORES/AS

« As monitoras do comedor serdn nomeadas pola empresa contratante do catering e
deberdn reunir os requisitos e titulacion esixidas pola normativa vixente.

« Seradn as responsables dos alumnos durante o horario no que se presten os servizos.
+ Vixiardn en todo momento que se cumpra o estipulado neste regulamento.
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e Terdn especial coidado no referente a sancion de faltas, e nunca, baixo ninglin
motivo, aplicardn castigos fisicos, nin ningln outro que supofia vexacion moral ou
discriminacién aos usuarios.

» Non privardn, como castigo, ao alumno da sta racion completa de comida.

« Vixiardn aos alumnos e coidardn deles dende que abandonen a sala do comedor ata
que sexan recollidos polos seus pais ou titores.

« Insistirdn cos pais para que sexan puntuais na hora de recollida dos seus fillos.

e Levardn a diario un rexistro de incidencias do comedor, asistencia, faltas ou
calquera outra se a houbera.

» Terdn especial coidado para detectar as posibles alerxias que poidan presentar os
usuarios e comunicaranllo de forma inmediata ao responsable do catering.

CAPITULO VII: RELACIONS CO CENTRO

Empresa
A empresa responsable do catering deberd enviarlle d Direccion do Centro:

> A relacién nominal das persoas adultas que se encarguen dos servizos de
madrugadores e comedor.

> A relacion de alumnos comensais na que figure o nome e apelidos, direccion,
teléfono, idade ,curso, nome e apelidos dos pais ou titores, se presenta algin
tipo de alerxia alimentaria, intolerancia a algin tipo de alimentos ou algunha
enfermidade crénica (asma, diabetes, celiaquia, etc.)

> A relacion de mends, ben semanal ou mensualmente.

Monitores/as

» Os/as  monitores/as estardn en contacto co Director do Centro e
comunicaranlle calquera incidencia salientable que suceda no comedor.

> Servirdn de canle de comunicacion entre a empresa que subministra o catering
e a Direccién do Centro.

» Comunicaranlle a Direccion do Centro de forma inmediata a comision dalgunha
falta grave ou moi grave por parte dos usuarios do comedor, establecendo
reuniéns periodicas.

> Estas reunidns celebrdranse ao comezo do curso, ao finalizar cada trimestre,
e cando se vaia solicitar a prérroga do comedor.

» O/A Coordinador/a reunirase co Director do Centro sempre que exista motivo
xustificado e para a toma de decisiéns sobre as sanciéns de faltas graves dos
usuarios. 43
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CAPITULO VIII: RELACIONS COA ANPA

Un representante da ANPA debe estar presente nas reuniéns que se celebren entre
a Direccién do Centro e o/a Coordinador/a dos servizos.

A ANPA servird de canle de comunicacion entre a direccion do Centro e a Federacion
de ANPAS de Centros Publicos.

O representante da ANPA no Consello Escolar formard parte da comisién de
disciplina que se constituird no seo do mesmo para actuar ha foma de decisiéns.

A ANPA facilitard ao Centro a documentacion que para o funcionamento do comedor
lle sexa facilitada tanto pola Federacion de ANPAS como pola empresa
concesionaria do servizo.

CAPITULO IX: DOS LOCALES PARA O USO DO COMEDOR

O Centro, unha vez que o Consello Escolar aprobe o funcionamento dos servizos de
madrugadores e de comedor no Colexio, facilitaralle a ANPA un local axeitado para
prestar ese servizo.

O Centro facilitard, dentro das suas posibilidades, as mesas e cadeiras necesarias
para o funcionamento do servizo.

A empresa adxudicataria do servizo proporcionard: A menaxe, as mdquinas e o
material necesario para a conservacion e hixiene do local. Tamén realizard a limpeza
do mesmo.

A empresa comprométese a cumprir coas normas de hixiene esixidas para o
funcionamento dun servizo deste tipo.

DISPOSICIONS FINAIS

» O estipulado neste regulamento é de obrigado cumprimento para todas as entidades

ou persoas nomeadas ho mesmo.

» O presente regulamento, que figurard como anexo no Regulamento de Réxime

Interno do Centro, poderad ser modificado por :

* Seasi o esixiran novas disposiciéns sobre regulamento de comedores.
* A peticion dalgunha das partes, sempre que asi o decida o Consello Escolar.

» Este regulamento deberd aprobarse no Consello Escolar e se lle facilitard unha
copia do mesmo d empresa adxudicataria, ao Coordinador/a do comedor e a
ANPA.
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Este Regulamento, actualizado ao /longo do curso, foi aprobado por
unanimidade de todos os asistentes, na sesion do Consello Escolar celebrada
o dia 30 de xufio de 2014.
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