
CEIP
Cidade Vella
Presentación curso 2021-2022.

Normas de organización e funcionamento.



CADRO DOCENTE e COORDINACIÓN PEDAGÓXICA

 EDUCACIÓN INFANTIL:

Ana Rocha Souto.     Alba Iglesias Sousa.    Marta Rey Soto.          María Carmen Sáenz de la Fuente y Valle.

Titora 4º Ed. Inf.         Titora 5º Ed. Inf.            Titora 6º Ed. Inf.             Apoio Ed. Inf.

                              Coordinadora.



CADRO DOCENTE e COORDINACIÓN PEDAGÓXICA

 EDUCACIÓN PRIMARIA:

- Ana Mª Paredes Canal: Titora 1º Ed. Prim.      - Julia Gil Calvo :Titora 2º Ed. Prim.

- Ana Mª Gómez Seijas: Titora 3º Ed. Prim.       - Mª Sandra Domínguez Pérez. Titora 5º Ed. Prim. 

- Patricia González Fernández.                        - Carlos  Sastre de Vicente. Fernández.                                                       

     Titora 4º Ed. Prim.                                       Titor 6º Ed. Prim.

    Secretaria.

                                    

       



CADRO DOCENTE e COORDINACIÓN PEDAGÓXICA
 ESPECIALISTAS:

- Ana Eva Suárez García.   - Silvia López Ruibal.   - Marcos Bóveda González.    - Maryem Sali Duque.  

 Ed. Musical.                      Ed. Física.                   Ed. Física.                            Lingua extranxeira: Inglés.

                                                                           Director.

                                                                                                                     - Raquel Balseiro Díaz.

                                                                                                                      Orientadora (compartida).

                                                                                                                     -  Ed. Católica (relixión).

                                                                                                                     

                                                                                                              



CADRO DOCENTE e COORDINACIÓN PEDAGÓXICA
 ESPECIALISTAS:

- Mº de los ángeles Lorenzo Barral.  - Elena mercedes Picos Sánchez.      - Marta Estévez Fernández     

Pedagoxía Terapéutica.                     Audición e Linguaxe (compartida).  Pedagoxía Terapéutica(compartida) 

Xefa de estudos.



NORMAS BÁSICAS DE FUNCIONAMENTO DO CENTRO:

ENTREVISTAS CO/A TITOR/A  HORARIO DE TITORÍAS: 

- Luns, 16:00-17:00 horas. 

- 2 posibilidades: telemática (preferente) ou presenzal. 

- Comunicación fluída e respectuosa. Se se solicita unha 
información específica, reflictilo. 

- Respecto do procedemento de funcionamento (titoría ou 
reunión con outro mestre/a). 

- Acta da entrevista e sinatura dos asistentes.

 



NORMAS BÁSICAS DE FUNCIONAMENTO DO CENTRO:

FUNCIONAMENTO XERAL DA TITORÍA:

Xustificar as faltas:  

- Xustificante médico ou da entidade pertinente. 
 - No caso de nais / pais / titores legais: Nome, apelidos, DNI, motivo da ausencia e 

sinatura. 
 - A non xustificación conleva rexistro computábel como FALTA INXUSTIFICADA. 

     - Un reiterado nº de falta de asistencia pode conlevar á apertura do Protocolo de            
absentismo escolar. 

     - O profesorado está obrigado tamén a plasmar as faltas de puntualidade. 

     - Responsabilidade do rol de nais / pais / titores legais (artigo 7 do Decreto 105/2014). 

 



NORMAS BÁSICAS DE FUNCIONAMENTO DO CENTRO:

FUNCIONAMENTO XERAL DA TITORÍA 

Respecto do procedemento do funcionamento da titoría no ámbito 
educativo (xerarquía):

 O funcionamento debe ser (en condicións normais): 
NAI/PAI/TITOR LEGAL  TITORA   DIRECCIÓN   INSPECTOR/A EDUCACIÓN ←→ ←→ ←→

Exemplos: nai/pai/titor legal   dirección ←→

nai/pai/titor legal   inspección educativa ←→

titora   inspección educativa←→



NORMAS BÁSICAS DE FUNCIONAMENTO DO CENTRO:

PLAN DE COMUNICACIÓN INTERNA E EXTERNA DO CENTRO (en elaboración):

- TELÉFONO: 881 96 07 01

- ENDEREZO ELECTRÓNICO: ceip.cidade.vella@edu.xunta.gal  

- PÁXINA WEB: http://www.edu.xunta.gal/centros/ceipcidadevella

- ABALAR MÓVIL

- Enderezos electrónicos dos mestres/as que o faciliten.

http://www.edu.xunta.gal/centros/ceipcidadevella


NORMAS BÁSICAS DE FUNCIONAMENTO DO CENTRO:

HORARIO DE ENTRADA (establecido no plan de Adaptación, próxima publicación):

- APERTURA DE PORTAS ÁS 8:50 ATA ÁS 9:05 (Ed.Prim.) E 9:10 (Ed. Inf.).

                                                                  - Evitar aglomeracións.

                                                                  - Non agardar fóra, ir subindo ás aulas. 

                                                                  - Manter a distancia.

                                                                  - Seguir os sentidos de fluxo e circulación (cartelería,   
                                                 

 N                                                               frechas…)

                                                                  - O profesorado vixiará as entradas e os corredores.

CURSO HORA DE ENTRADA PORTA DE ENTRADA

4º DE E. INFANTIL PERIODO DE 
ADAPTACIÓN

9:00
 

PRINCIPAL

5º DE E. INFANTIL 9:00 PRINCIPAL

6º DE E. INFANTIL 9:00 PRINCIPAL

     

1º DE E. PRIMARIA 8:50 LATERAL

2º DE E. PRIMARIA 8:50 LATERAL

3º DE E. PRIMARIA 8:50 LATERAL

4º DE E. PRIMARIA 8:50 LATERAL

5º DE E. PRIMARIA 8:50 LATERAL

6º DE E. PRIMARIA 8:50 LATERAL



NORMAS BÁSICAS DE FUNCIONAMENTO DO CENTRO:

HORARIO DE SAÍDA (establecido no plan de Adaptación, próxima publicación):

                                                                     - Evitar aglomeracións.

                                                                  - Manter a distancia.

                                                                  - Seguir os sentidos de fluxo e circulación (cartelería,   
                                                                  frechas…)

                                                                  - Os titores/as acompañarán ao alumnado.

                                                                 - * de forma escalonada (controlada polos mestres/as).

CURSO HORA DE SAÍDA PORTA DE SAÍDA

4º DE E. INFANTIL PERIODO DE 
ADAPTACIÓN

13:40

PRINCIPAL

5º DE E. INFANTIL 13:45 PRINCIPAL

6º DE E. INFANTIL 13:50 PRINCIPAL

     

1º DE E. PRIMARIA 13:50 PRINCIPAL

2º DE E. PRIMARIA 13:55 PRINCIPAL

3º DE E. PRIMARIA   14:00 * LATERAL

4º DE E. PRIMARIA   14:00 * LATERAL

5º DE E. PRIMARIA  14:00 * LATERAL

6º DE E. PRIMARIA  14:00 * LATERAL



NORMAS BÁSICAS DE FUNCIONAMENTO DO CENTRO:
ENTRADA DO ALUMNADO (en caso de chegar tarde): 

1. Agardar na porta do edificio principal a que alguén do persoal acompañe ao/á alumno/a.

2. Prohibido o acceso ás aulas por parte de nais/pais/titores legais. 

3. Rexístrase computándose como falta de puntualidade se sobrepasa os 10 minutos e/ou é reiterada. 

RECOLLIDA DO ALUMNADO ANTES DO REMATE DA XORNADA LECTIVA:

1. Avisar previamente (na medida do posible). 

2. Ao chegar dar aviso a alguén do persoal do centro (mestre/a de garda ou conserxa).

3. Cumprimentar o formulario de autorización de saída do alumnado. 

4. Agardar a que alguén do centro vaia buscar ao/á alumno/a (non acceder á aula).

 SAÍDA/RECOLLIDA DO ALUMNADO TRALO REMATE DA XORNADA LECTIVA:

1. Un acompañante por alumno/a, respectando as medidas de seguridade e fóra do edificio. 

2. Recollida habilitada doutros membros da familia, previa autorización escrita. 

3. O alumnado de 5º e 6º EP pode saír sen necesidade de recollida, previa autorización escrita.



NORMAS BÁSICAS DE FUNCIONAMENTO DO CENTRO:
HORARIO DE ATENCIÓN AO PÚBLICO

  LUNS MARTES MÉRCORES XOVES VENRES

1ª
09:00-09:50

DIRECTOR SECRETARIA XEFA DE 
ESTUDOS

DIRECTOR  

2ª
09:50-10:40

         

3ª
10:40-11:30

         

1º RECREO
(11:30-11:55)

         

2º RECREO
(11:55-12:20)

         

4ª
12:20-13:10

         

5ª
13:10-14:00

    SECRETARIA   DIRECTOR



CONSIDERACIÓNS E RECOMENDACIÓNS:

- Titorías: ser sinceiros, o mestrado non está para xulgar. 

- Ensinar/fomentar a pedir as cousas por favor (tamén no COMEDOR ESCOLAR). 

- Non desacreditar, baixo ningún concepto, ao mestre/a diante do neno/a. 

- Calquera dúbida/discrepancia débese resolver na titoría, respectando o procedemento. 

- Non crer o 1º que di o neno/a, nin todo o que este di. Nesa liña, tratar, de xeito xeral, de minimizar o 
feito. 

- Non desacreditarse, baixo ningún concepto nais/pais/titores legais entre eles/as diante do neno/a. 

- Evitar, especialmente en EP, os bonequiños ou xoguetes. Enredan na clase. 

- TODO SE SOLUCIONA FALANDO.

- Ter claro e mentalizarse que nais/pais/titores legais e mestres DEBEMOS SER UN EQUIPO.



OUTROS SERVIZOS

SERVIZOS XESTIONADOS POLA ANPA HERRERÍAS:
- COMEDOR ESCOLAR:

                                   - HORARIO DE 14:00 a 16:OO horas.

                                   - SERVIZO DE MADRUGADORES DE 7:30 a 9:00.

- ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES: - Horarios e explicación da inscripción a fináis da semana.

                                                     - Prazo de inscripción: do 13 ao 19 de setembro.

                                                     - Dúbidas ao mail: farase unha reunión telemática para resolvelas.

Medios de comunicación

Canle de telegram: https://t.me/joinchat/AAAAAEVSRXDmpTfDkwrcdg

 Blog: https://anpaherrerias.blogspot.com/

e-mail: apaherrerias@gmail.com

                                                                            

https://t.me/joinchat/AAAAAEVSRXDmpTfDkwrcdg
https://anpaherrerias.blogspot.com/
mailto:apaherrerias@gmail.com


:

MOITAS GRAZAS POLA 
VOSA ATENCIÓN
 E BO CURSO!
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