
BENVIDAS/OS
antes de comezar a reunión...

curso 2023-2024

1. Prégase silencien os seus dispositivos electrónicos.
2. Comproben que teñen o nº móbil deste centro                 

(630 27 19 32) nos contactos do seu móbil.
3. Se aínda non a teñen xa instalada, descarguen e instalen 

a seguinte App:

Cesuras, 08/set./2023

https://espazoabalar.edu.xunta.gal/servizos-dixitais/app-de-comunicacion-abalarmobil-para-familias
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IMPRESOS: SOLICITUDES, AUTORIZACIÓNS, XUSTIFICACIÓNS

curso 2023-2024

Dispoñibles na web do centro en PDF para poder 
descargar e/ou enviar dixitalmente



MARCO LEXISLATIVO EDUCATIVO

LOMLOE
(dende 2022/23)

LOMLOE
(d. 22/23)

LOMLOE
(d. 23/24)

LOMLOE
(d. 22/23)

LOMLOE
(d. 23/24)

LOMLOE
(d. 22/23)

LOMLOE
(d. 23/24)

4º Inf. 5º Inf. B 6º Inf. 1º Pri. 2º Pri. 3º Pri. 4º Pri. 5º Pri. 6º Pri.

Ø LOMLOE: Ley Orgánica 3/2020, de 29 diciembre, por la que se modifica la Ley Orgánica 2/2006, 
de 3 de mayo, de Educación. 
q Decreto 150/2022, do 8 de setembro, polo que se establece a ordenación e o currículo da 

educación infantil na Comunidade Autónoma de Galicia.
q Decreto 155/2022, do 15 de setembro, polo que se establece a ordenación e o currículo da 

educación primaria na Comunidade Autónoma de Galicia.

ü Promoción automática cursos impares Pri.
(Obxectivos por ciclo: Inf.; 1º-2º; 3º-4º; 5º-6º)

ü Progr. didác. (PD) homoxéneas (App. PROENS) e públicas:
(publicación a través da Web do centro:

Inf., 1º, 3º e 5º Pri.: 25/set./2023
2º, 4º e 6º Pri.: 27/nov./2023

ü Cambios nalgunhas materias: carga horaria e contidos curriculares:
(Ex.: VSeC à Proxecto Competencial; Música à Música e Danza)

ü Educación Infantil: 3 áreas de coñecemento
o Comunicación e representación da realidade
o Crecemento en harmonía
o Descubrimento e exploración da contorna

§ Relixión Católica / Atención Educativa
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CADRO DOCENTE e COORDINACIÓN PEDAGÓXICA

curso 2023-2024
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UNIPERSOAIS

EQUIPO DIRECTIVO

Director
Israel Arranz Carreño

COLEXIADOS

CLAUSTRO DE MESTRES
-Alexia Aguiar Vázquez
-Israel Arranz Carreño
-Ana Barral López
-Cristian García Pérez
-Alba Martín Sánchez
-Andrea Martínez Quiroga
-Mª Consuelo Miñones Méndez
-Carmen Presa Souto

CONSELLO ESCOLAR

Presidente
-Israel Arranz Carreño

Representante Profesorado
-Alexia Aguiar Vázquez
-Alba Martín Sánchez (Secretaria)

Representante ANPA
-Juan José Pedreira Vázquez

Representante nais/pais
-Lorena González Noya

Representante Concello
-Mª del Pilar Rilo Santos



Puntualizacións do cargo de DIRECCIÓN:
CARACTERÍSTICAS DO CARGO

q ÓRGANO DE GOBERNO DO CENTRO

q CARGO DE CARÁCTER BIDIRECCIONAL
Centro Educ.ßà Resto da Admón. Educ.

q CORPO DIRECTIVO (UNIPERSOAL)
Director (6 horas para o cargo)
Xefe/a de estudos
Secretario/a
Auxiliar administrativo

§ Mestra/e 3 horas: 
Din. xestión econ. centro + Comedor

RESUMO SITUACIÓN ACTUAL

ü Novo director (nomeamento con carácter
accidental) dende 1/xullo/2019

ü Prórroga do nomeamento accidental por
contexto COVID 01/07/2020-31/06/2021

ü Mandato de dirección 2021-2025 (folla de
ruta recollida no Proxecto de Dirección à
dispoñible na Secretaría do centro; ademais,
durante a aval. desta cara ao remate do 3º
trimestre.

MELLORA DA OPERATIVIDADE / RESPECTO PROCEDIMENTAL
Ø No caso de chamada telefónica só ao teléfono fixo do centro (móbil: emerxencias deshabilitado)
Ø Non chamar fóra do horario lectivo / persoarse no centro solicitando atención durante docencia
Ø Respostar ás diferentes peticións do eido organizativo e/ou administrativo dende a Dirección
Ø Consideración da adicación e da atención e respecto: autoridade pública

HORARIO DE ATENCIÓN (OFICIAL)
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Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:
ENTREVISTAS CO/A TITOR/A

Ø HORARIO DE TITORÍAS: luns, 17:00-18:00 horas (excepcionalmente en horario lectivo e sempre
supeditada ás necesidades do servizo): 2 posibilidades: presenzal (prefer.) ou telemática.

Ø Solicitude coa máxima antelación posíbel, comunicación fluída e respectuosa e se solicita unha
información xeral ou específica, reflictilo para poder recabar a máxima información.

Ø Respecto do procedemento de funcionamento (titoría ou reunión só con outro mestre/a). 

Ø Aportar información obxectiva e honesta á persoa titora: O profesorado busca dar a mellor
resposta a cada casuística; o contrario entorpece a súa labor e redunda nun impacto non positivo
no alumnado a tratar e nun mal aproveitamento dos RRHH.

Ø Acta da entrevista e sinatura das persoas asistentes. En caso de negativa a asinar, obriga de aviso 
inmediato e comparecencia da Dirección, lectura da acta e Dilixencia da Dir. nesta, reflictíndoo.

Ø Respecto do procedemento do funcionamento da titoría no ámbito educativo (xerarquía):
O funcionamento debe ser (en condicións normais):

NAI/PAI/TITOR LEGAL ←→ TITORA ← → DIRECCIÓN ← → INSPECCIÓN EDUCATIVA
Exemplos: nai/pai/titor legal ← → dirección
nai/pai/titor legal ← → inspección educativa

titora ← → inspección educativa
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Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:
FUNCIONAMENTO XERAL DA TITORÍA

v COMUNICACIÓN (canles corporativos): 
• Mensaxería (unidireccional e/ou bidireccional): App ABALAR (chat 24/7) e correo electrónico
• Correo electrónico mestra/e …@edu.xunta.galà(aulaX@gmail.com) cada titor/a facilitará o 

seu. Por defecto, e a non ser que o/a titor/a indique o contrario, empregar o correo só para 
comunicacións que teñan documentación adxunta.

• Teléfono do centro: 881 880 511

v FALTA XUSTIFICABLE: Xustificante da admón./institución pertinente e/ou proxenitores (Documento 
con Nome, Apelidos, DNI, …) SON OS SEGUINTES CASOS:

• Citacións que impliquen un deber inescusable, sendo xustificable o tempo necesario.
• Morte ou enfermidade grave dun familiar de 1º ou 2º grao.
• Tramitación de documentos oficiais, presentación a exames e probas oficiais ou similares,

sendo xustificable o tempo necesario.
• Indisposicións, podendo ser xustificables ata un máximo de 2 días lectivos.
• Enfermidade, sendo xustificable o tempo de prescrición médica.
Ø As faltas de asistencia non debidamente xustificadas (ou NON xustificadas) serán as que 

computen para a cualificación do posible absentismo escolar (ABSENTISMO ESCOLAR: é a 
ausencia ao centro escolar sen causa debidamente xustificada do alumnado en idade de 
escolarización obrigatoria: a partir dun 10% do horario lectivo mensual).

Ø NON ENVIAR DOCUMENTOS DE TITORÍA (XUSTIFICANTES e OUTROS) á Dirección

v O profesorado está obrigado tamén a plasmar as faltas de puntualidade.

v Participación, dereito á información e responsabilidade do rol de nais / pais / titores legais:
• (Primaria à LOMLOE: artigo 25 do Decreto 155/2022)
• (Infantil à LOMLOE: artigo 25 do Decreto 150/2022)
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Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:
PLAN DE COMUNICACIÓN INTERNA E EXTERNA DO CENTRO

q TELÉFONOS:
Ø Dirección à 881 880 509 

630 27 19 32 só WhatsApp        (evitar envío info. Sensible protec. datos)
IMPORTANTE.: ter gardado o contacto no móbil para as sms xenéricas

Ø Comedor escolar / à 881 880 510
Ø Conserxería à 881 880 511

q ENDEREZO ELECTRÓNICO à ceip.cesuras@edu.xunta.gal

q PÁXINA WEB à www.edu.xunta.gal/centros/ceipcesuras/

q PÁXINA de FACEBOOK à www.facebook.com/ceipbragade/ @ceipbragade

q CONTA de INSTAGRAM à www.instagram.com/ceipbragade / #ceipbragade

q CONTA de TWITTER à https://twitter.com/CeipBragade @CeipBragade

q CANLE de YOUTUBE à CEIP Plurilingüe Bragade /
https://www.youtube.com/channel/UC7J3svjp1Q42w_CF21K_3kg/about

q ABALAR: www.edu.xunta.gal/espazoAbalar/

q GOOGLE DRIVE CENTRO: (ligazóns por mensaxería, web…)
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Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:
PLAN DE COMUNICACIÓN INTERNA E EXTERNA DO CENTRO

COMUNICACIÓN/DIFUSIÓN E TRANSPARENCIA EDUCATIVA DOCUMENTAL

PÁXINA WEB CENTRO

ü INFORMACIÓN VARIADA:
• Datos e localización
• Dependencias
• Calendario escolar e horarios
• Organigrama
• Admisión alumnado
• FondoLibros
• Comedor e madrugadores
• Transporte escolar
• Anuncios xerais
• Outros…

ü Publicación de documentos de 
centro/impresos, etc.

ü Ligazóns directas a dptos. e 
institucións directamente 
vencelladas ao centro e a outras
canles de difusión (enfoque 
pragmático)
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Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:

Zona acceso verxa de entrada principal:
v Non parar/estacionar na zona amarela nin en 

ningunha zona do paso de peóns.

curso 2023-2024

Respectar a zona de aparcar e 
tránsito do transporte escolar.

Aparcadoiro interior para uso de:
Ø (Zona sen pintar): Persoal Docente, Non 

Docente e Proveedores
Ø (Zona amarela) alumnado con mobilidade

reducidade/necesidade xustificada e 
servizos de emerxencia.



Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:
ENTRADA DO ALUMNADO

1. Vía única de acceso pola porta exterior do edificio B (Ed. Infantil).
2. Acceso de todo o alumnado de 09:15 a 09:30 horas. / De chegar máis tardeà acceso entrada 
principal: timbrar na NOVA VERXA e agardar a ser atendidas/os
3. Regulación da entrada polo/a mestre/a de garda
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Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:

ENTRADA DO ALUMNADO
4. Inf. accede inmediatamente despois á aula de xogos de Inf. 
5. Pri. continúa até o patio cuberto polo edificio pral., agardando co/a outro/a mestre/a de garda.
6. Peche da porta exterior (edificio B) ás 09:30 horas e Inf. queda coa/s titora/s.
7. Ás 09:30 horas soa o timbre e o alumnado de Pri. sube, até a súa clase de titoría e prepárase para 
a 1ª sesión para poder estar comezando ás 09:35 horas sen demora.

AULA 5ºB e 6º Inf. AULA XOGOS INFANTIL AULA 4º e 5ºA Inf.
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Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:
ENTRADA DO ALUMNADO (en caso de chegar tarde)

1. Chamar ao timbre da NOVA VERXA na porta do edificio principal a que alguén do persoal
acompañe ao/á alumno/a. 
2. Prohibido o acceso ás aulas por parte de nais/pais/titores legais.
3. Rexístrase computándose como falta de puntualidade se sobrepasa os 10 minutos (a partir das 
09:45 horas: se a familia non achega xustificante, computarase como FALTA INXUSTIFICADA.

RECOLLIDA DO ALUMNADO ANTES DO REMATE DA XORNADA LECTIVA

1. Avisar previamente (na medida do posible).
2. Ao chegar, agardar ser atendidas/os por alguén do persoal do centro.
3. Cumprimentar o formulario de autorización de saída do alumnado (opc.: envío dixitalà@centro )
4. Agardar a que alguén do centro vaia buscar ao/á alumno/a (non acceder á aula).
5. NON PODERÁ SER RECOLLIDO SE NON ESTÁ AUTORIZADA/O.

SAÍDA/RECOLLIDA DO ALUMNADO TRALO REMATE DA XORNADA LECTIVA

1. TODO O ALUMNADO SAE pola NOVA VERXA da porta do edificio principal (agás Inf. que se teñen
saen pola mesma porta de entrada de 1ª hora)
2. Franxa de saída de EI: 14:15/20 horas
3. Saída de EP: 14:25/30 horas
4. Recollida habilitada doutros membros da familia/persoas autorizadas previa autorización escrita 
(ante a dúbida ou para confirmación, poderase solicitar o DNI)
5. O alumnado de 5º e 6º EP pode saír sen necesidade de recollida, previa autorización escrita.
6. NON PODERÁ SER RECOLLIDO SE NON ESTÁ AUTORIZADA/O.
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Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:
SAÍDA/RECOLLIDA DO ALUMNADO USUARIO TRAS TEMPO LECER TARDE/ ACT. EXTRAESCOLARES

1. 16:10 H. (15:40 set. e xuñ.)àTIMBRE: o alumnado débese colocar á maior brevidade na súa fila 
correspondente de saída (deixando recollido o material que estivese empregando), mantendo o 
silencio/volume moi baixo unha vez colocado na fila e prestar atención e obedecer as indicacións do 
Persoal Non Docente. 

2. Saída pola porta exterior do edificio B (Ed. Infantil) ás 16:15 horas (15:45 en setembro e xuño). 

3. Sairá 1º o alumnado non usuario de transporte escolar (regulado polo/a mestre/a de garda). Importante 
agardar no exterior deixando espazo de saída.

4. Sairá despois o alumnado usuario de transporte escolar, por rutas, encabezadas pola persoa monitora de 
ruta. 

(recollida habilitada doutros membros da familia, só se contan con autorización escrita)

5. O alumnado de 5º e 6º EP pode saír sen necesidade de recollida, previa autorización escrita.

6. Alumnado transportado que ás veces é recollido in situ: de non aparecer á hora irá no bus.

7. Comunicacións por mensaxería trala xornada lectiva (non se garante a súa lectura).
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Recomendacións…

ANTES DE IR AO COLE (COMEZO DE CURSO/DIARIAMENTE) …

curso 2023-2024

o PROXENITORES: ROUPA E MATERIALàETIQUETADA/ROTULADA DA CASA

o Lembrarlle/animala/o a que esté atenta/o, que obedeza, que se esforce e traballe moito, que 
aprenda moitas cousas, que sexa amable e que o pase moi ben.

o Merendas: procurar ser saudables e prácticas

o PRIMARIA: 
• non deixar levar obxectos cos que poda molestar e/ou faciliten a súa dispersión atencional: 

serán requisados tralo 1º aviso.
• crear a rutina de ter revisada a mochila e todo o preciso o día anterior (horario semanal 

lectivo)

o Preguntar/Interesarse/Fomentar (que fale) sobre o seu día no cole.

o INFANTIL: 
• revisar mochila, especialmente por posible documentación introducida polo/a titor/a

o PRIMARIA: 
• preguntar por avisos ex profeso (fomento autonomía) e/ou documentación dada (p. e. recibos 

comedor).
• comprobar diaria/periódicamente a axenda e as follas de control de clase/tarefas da titoría e 

materias do prof. especialista.

TRALA VOLTA A CASA…



Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:

ASEO PARA PERSOAS CON MOBILIDADE REDUCIDA:
(SALA DE CURAS, BOTIQUÍN, CAMBIOS ALUMNADO…)

curso 2023-2024

1. NOVO MOBILIARIO PARA MELLORAR ATENCIÓN
2. BOTIQUÍN accesible: bolsas de frío instantáneo, auga osixenada, alcol,

tiritads, povidona iodada, gasas algodón (varios tipos), vendas (varios
tipos), esparadrapo, tesoiras metálicas, pinza metálica, luvas látex,
calzas, pantallas protectoras, mascarillas, mandilóns desbotables…

3. Roupa interior, prendas básicas recambio (especialmente alumnado
máis cativoàlistado de préstamo de ropa) e toalliñas.

4. Compresas/hixiene íntima femenina (alumnas maiores Pri.).
5. *Procedemento, por defecto, a levar a cabo en caso de que un/ha

alumno/a se faga as súas necesidades:
• Chamarase á familia para que veña mudalo.
• Se a familia non puidese vir: acompañarase á/ao alumna/o para

asistila/o, faciltándoselle a roupa que precisaren (que estiver
dispoñible).

*En Educación Inf. durante a xornada lectiva, normalmente isto ten
lugar (por razóns operativas) no aseo da pranta superior do Edif.
Infantil.



Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:

CONDUTAS CONTRARIAS Á CONVIVENCIA

FALTAS LEVES:
Se é significativa e/ou
reiterada o profesorado deberá
cumprimentar a dilixencia
para entregar á Dirección.

Só as medidas g) e h) requiren
comunicación por escrito da
resolución. No resto é
facultativo.

FALTAS GRAVES:
Requiren elaboración de
documentación para a posible
apertura de incoación de
expediente disciplinario.

A reiteración de faltas leves
pode provocar a consideración
de falta grave.
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Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:

CONDUTAS CONTRARIAS Á CONVIVENCIA (medidas a aplicar das FALTAS LEVES)
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A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

H)



Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:

RECREO MATINAL

1. 12:20-12:50 horas. 

2. MERENDA à no recreo (agás infantil)

3. ESPAZOS DO RECREO no EXTERIOR:
• SE NON CHOVE à patio columpios e/ou

patio grande
• SE CHOVE à patio cuberto
• Como máx. o alumn. estará só en 2 dos 3 

espazos delimitados.
• Non se xoga nos aseos e acostumarse a non 

pedir ir ao aseo (Pri.) tralo recreo.
• Obediencia do profesorado de garda e persoal

4. Activ. Adicionais tempo recreo:
*BIBLIOTECA: luns, mércores e venres: quendas
para pri. (normas de uso de biblioteca).
*ORQUESTRA DO BRAGADE: martes e xoves
*LABORATORIO de IDIOMAS: mércores

*Para poder optar a isto débese ter o Vº bo da/o
titora/equipo docente en base a boa dinámica no
centro por parte do alumnado solicitante
(responsabilidade, comportamento, actitude…)

z
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Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:
COMEDOR ESCOLAR

1. É un servizo subvencionado e dentro do espazo educativo do centro (directrices da 
Instrución de comedor e segue ás normas de centro).
2. Está adherido á iniciativa ECOCOMEDORES (Asoc. Desenv. Rural Mariñas-Betanzos)
3. Comunicar por escrito á encargada as alerxias e/ou intolerancias (impreso) coas 
acreditacións
(anque non sexa usuario do COMEDOR ESCOLAR, débense comunicar isto)
4. Acostumarse o alumnado a ter paciencia, a erguer a man e pedir as cousas “por favor”.
5. Con carácter xeral, pídese que, alomenos se coma metade do prato.
6. Casilleiros para gardar estoxo para poder lavar os dentes tralo xantar.
7. Non está permitido ir con obxectos, materiais, xoguetes ou outros.
8. Débese estar ben sentado e  non erguerse se non é preciso (ex. ir até outra mesa falar) 
9. Non se pode correr nin ir sistematicamente ao aseo.
10. Débese ter un volumen axeitado (non se pode falar alto nin berrar).
11. O Persoal Non Docente ten a obriga de reportar ao Profesorado de Garda calquera
incidencia, con especial fincapé dos actos de indisciplina.
12. Cando vai rematar o servizo e se vai pasar lista para citar ao alumn. (Act. Extraescolares 
ou Tempo de lecer) todo o alumnado debe gardar silencio e estar atento.
13. Xa na fila: non moverse do sitio con silencio/volume moi baixo.
14. Estar atentos/as e obedecer indicacións de persoal e monitores.
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Normas básicas de funcionamento do centro, procedementos e tempos:

TEMPO POST-COMEDOR ESCOLAR, ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES/TEMPO DE LECER

1. Estar atentos/as e obedecer indicacións de persoal e monitores.
2. O Persoal Non Docente/Monitores ten a obriga de reportar ao Profesorado de Garda calquera
incidencia, con especial fincapé dos actos de indisciplina.
3. Se se vai vir buscar ao/á neno/a, avisar con antelación, sempre e cando for posible.
4. (LEMBRAR)16:10 H. (15:40 set. e xuñ.)àTIMBRE: o alumnado débese colocar á maior brevidade
na súa fila correspondente de saída (deixando recollido o material que estivese empregando),
mantendo o silencio/volume moi baixo unha vez colocado na fila e prestar atención e obedecer as
indicacións do Persoal Non Docente.

curso 2023-2024

TEMPO DE TRANSPORTE ESCOLAR

1. NOVIDADE: comunicación ruta/tempo no Abalar
2. De haber inicidencias, tratar de contactar co centro educativo (retrasoso, avarías, piquetes folgas…)
3. Tratar de avisar –e con antelación- ás persoas monitoras de cambios no uso.
4. Acatar e respectar as normas de seguridade sen rechistar.
5. Obedecer as diferentes indicacións dadas polas persoas monitoras.
6. As persoas monitoras teñen a obriga de reportar á Dirección do centro calquera incidencia.

PLAN AUTOPROTECCIÓN CENTRO

1. Simulacro de evacuación mensual (demanda e máxima disciplinaàconcentración e atención).
2. Actualización do PLAN con carácter anual e avaliación anual do centro durante simulacro.



O COLE NA ACTUALIDADE
O noso centro / Os nosos proxectos:
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Consideracións e recomendacións:

CÓDIGO PENAL (última actualización 4 de marzo de 2019)
(Ley Orgánica 10/1995, de 23 de noviembre, del Código Penal. Código Penal y legislación complementaria)

CAPÍTULO II

De los atentados contra la autoridad, sus agentes y los funcionarios públicos, y de la resistencia y
desobediencia:

Artículo 550

1. Son reos de atentado los que agredieren o, con intimidacio ́n grave o violencia, opusieren resistencia
grave a la autoridad, a sus agentes o funcionarios públicos, o los acometieren, cuando se hallen en el
ejercicio de las funciones de sus cargos o con ocasio ́n de ellas.

En todo caso, se considerarán actos de atentado los cometidos contra los funcionarios docentes o
sanitarios que se hallen en el ejercicio de las funciones propias de su cargo, o con ocasio ́n de ellas.

2. Los atentados serán castigados con las penas de prisio ́n de uno a cuatro años y multa de tres a seis
meses si el atentado fuera contra autoridad y de prisio ́n de seis meses a tres años en los demás casos.
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Consideracións e recomendacións:

CÓDIGO CIVIL
(Real Decreto de 14 de julio de 1989 por el que se publica el Código Civil. Ref.: BOE-A-1889-4763)
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GRAZAS E BO CURSO!

<<Sembrade nos nenos ideas boas, anque non as entendan; 
os anos encargaranse de descrifralas no seu entendemento e de 
facelas florecer no seu corazón.>>

<<Non se pode ser libre se non se é independente>>

Maria Montessori (1.870-1.952) 
médica, pedagoga, psiquiatra e filósofa italiana

curso 2023-2024

せんり みち いっぽ

千里の道も一歩から
“Unha andaina de 100 millas comeza co 1º paso”

<<Roma no se hizo en un día>>

Proverbio xaponés (e o homólogo español)


