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1.INTRODUCIÓN
A ferramenta de xestión de inventario ten como obxectivo o facilitar aos centros educativos co 
control do equipamento EDIXGAL (equipos de alumnado e profesorado.

A ferramenta cumpre coas seguintes funcionalidades: 

• Inventario de equipos de alumnado e profesorado.
• Xeración das actas de recollida ou cesión do equipamento.
• Revisión acordos de cesión firmados e entregados.
• Realización de informes de inventario e asignación do equipamento en formato PDF.
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2.COMO ACCEDER

Accédese mediante usuario e contrasinal dirixíndonos á ligazón: 
https://www.edu.xunta.es/uac/premium/admin/.



Primeiro acceso e recuperación de credenciais:

Empregaremos a opción de “Recuperación de Clave” tanto no caso de esquecemento de 
contrasinal como para configurala por primeira vez.
“Recuperar Clave” funciona enviando un link de reseteo de claves á conta de email do usuario 
rexistrado. Inicialmente creáronse contas asociadas ao correo electrónico do director/a e do 
coordinador/a de cada centro.
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O contido de ese email de recuperación ou activación de conta sería o seguinte: 

Estimado  usuario, gracias por contactar con 
nosotros

Pulsar sobre o botón para 
recuperar contrasinal
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Unha vez pulsemos no botón “Recuperar Contraseña”, nos redirixirá á seguinte páxina, 
na que poderemos escribir o contrasinal de acceso que queramos. Cando pulsemos  no 
botón “Cambiar Contraseña” nos redirixirá á páxina de inicio na que xa poderemos 
acceder coas novas credenciais.
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3.PÁXINA PRINCIPAL
Na parte superior temos un menú con dúas opcións: listado de equipación de alumnos e listado de 
equipamento do profesorado. A páxina inicial por defecto é o listado de equipación de alumnado.
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3.1 Equipos Alumnado
Na pantalla amósase o listado completo da dotación do centro. En primeiro lugar aparecen os equipos 
que non están asignados a ningún alumno. Tamén teremos un botón de PDF co que poderemos 
descargar o listado de equipos en formato PDF.

Soporte Premium XESTIÓN DE EQUIPOS EDIXGAL



Equipación asignada ao 
alumnado, cos datos do 
alumno, curso e aula

Accións dispoñibles :
- Asignación a alumnos (       Primeira asignación,       cambio de asignación)
- Imprimir acordo de cesión             
- Recollida do equipo
- Imprimir acordo de recollida
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ASIGNACIÓN

- Editar a asignación de un equipo a un alumno: (Opción representada coa icona      ou       no 
caso de que o equipo xa teña un alumno asignado). Esta opción se levará a cabo asignándolle 
un novo alumno ao escribir o seu nome e apelidos, podendo realizar algunha observación. 
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- Impresión de acordo de cesión ou acordo de recollida: (Opción representada coa icona     )

Podémolo imprimir de modo individual facendo click na icona da impresora .

Tamén poderemos realizar esta impresión con varios alumnos á vez, tanto no caso dos acordos de 
recollida coma dos acordos de cesión. 

Para iso debemos selecionar a casilla na parte esquerda de cada alumno do que queremos o acordo 
impreso. 
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- Xestionar a recollida dun equipo: (Opción representada coa icona     )  

Esta opción soamente estará habilitada se previamente imprimiuse o acordo de recollida. 

Dende aquí, poderemos xestionar a recollida de un equipo. Unha vez devolto o equipo non 
estará dispoñible a impresión de acordos.

Debemos contrastar que o número de serie é o indicado, así como revisar o bo estado do 
convertible e marcar se se devolve co maletín, cargador e lapis. 

Tamén teremos un espazo para realizar calquera observación. 

Se os datos do alumno ou o número de serie non son correctos, débese por en contacto co 
Servizo Premium.
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3.2 Equipos Profesorado

Dentro da páxina de Equipos de profesor amosarase a información tanto do número de serie dos equipos 
de profesor ubicados no centro, como do profesor (con nome e apelidos) a quen está asignado dito 
portátil. Tamén teremos un botón de PDF co que poderemos descargar o listado de equipos en formato 
PDF.
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Funcionalidades
Dentro dos equipos de profesorado, temos unha serie de accesos representados con 
diferentes iconas na parte dereita da páxina, cos que poderemos realizar as seguintes accións:

- Editar a asignación de un equipo a un profesor: (Opción representada coa icona      ou      en 
caso de que o equipo xa teña un profesor asignado). Abrirase unha ventá flotante onde 
debemos indicar o nome do profesor ao que imos asignar dito portátil. O campo 
autocomplétase a medida que vamos escribindo o nome.
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- Impresión de acordo de recollida: (Opción representada coa icona     ) Nesta opción, poderemos 
sacar un documento con tódolos datos do equipo e docente elexido. Para xestionar a recollida 
dun equipo antes deberemos imprimir o acordo de recollida.
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- Xestionar a devolución dun equipo: (Opción representada coa icona     ) Esta opción 
habilitarase ao imprimir o acordo de recollida. Dende aquí, poderemos xestionar a devolución 
dun equipo indicando se o portátil está en bo estado e se se devolve co rato, o lector de DNIe, 
o maletín e o cargador. Tamén teremos un espazo para realizar calquera observación. A 
xestión gardarase en canto se pulse no botón “Devolver”. Na seguinte figura representamos a 
páxina cos campos a cumprimentar.
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