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1.INTRODUCION

A ferramenta de xestion de inventario ten como obxectivo o facilitar aos centros educativos co
control do equipamento EDIXGAL (equipos de alumnado e profesorado.

A ferramenta cumpre coas seguintes funcionalidades:

Inventario de equipos de alumnado e profesorado.

Xeracion das actas de recollida ou cesion do equipamento.

Revision acordos de cesion firmados e entregados.

Realizaciéon de informes de inventario e asignacion do equipamento en formato PDF.
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2.COMO ACCEDER

Accédese mediante usuario e contrasinal dirixindonos a ligazon:
https://www.edu.xunta.es/uac/premium/admin/.

Acceso Usuario

Usuario J‘
Constrasena = - .

Recuperar Clave
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Primeiro acceso e recuperacion de credenciais:

Empregaremos a opciéon de “Recuperaciéon de Clave” tanto no caso de esquecemento de
contrasinal como para configurala por primeira vez.

“Recuperar Clave” funciona enviando un link de reseteo de claves a conta de email do usuario
rexistrado. Inicialmente crearonse contas asociadas ao correo electrénico do director/a e do

coordinador/a de cada centro.
RECUPERA~R
CONTRASENA

Recu perar C|8V€ Se le ha enviado un correo electrénico con las
instrucciones.

Acceso Usuario

E-mail |

Usuario o

Constrasefia N @ Entrai Volver

® Recuperar Clave

Recuperar Clave
Volver
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O contido de ese email de recuperacion ou activacion de conta seria o seguinte:

881 869 900
= =

Recuperar Contrasefia Recibidos x

Soporte Premium <soporte premium@edu.xunta.es>
parami ~

Estimado usuario, gracias por contactar con
nosotros

RECUPERAR CONTRASENA

Haga click en el siguientg a#ee® Para recuperar la co

wsafa:
Recuperar Contrasefia

T

Pulsar sobre o botdn para
recuperar contrasinal

4, Responder B Reenviar
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Unha vez pulsemos no boton “Recuperar Contrasena”, nos redirixira a seguinte paxina,
na que poderemos escribir o contrasinal de acceso que queramos. Cando pulsemos no
botdn “Cambiar Contrasefa” nos redirixira a paxina de inicio na que xa poderemos
acceder coas novas credenciais.

Acceso Usuario

Acceso Usuario

— Usuario

Constrasefia i ® Entrar

MNueva Contrasefia

Contrasefia

Repetir Contrasefia Recuperar Clave

Contrasefia

Cambiar Contrasefa
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3.PAXINA PRINCIPAL

Na parte superior temos un menu con duas opcions: listado de equipacion de alumnos e listado de
equipamento do profesorado. A paxina inicial por defecto é o listado de equipacion de alumnado.

EDIXGAL Equipos Alumnado Equipos Profesorado @ Salir
Abegondo > 45000016 > Centro De Pruebas | Todas las Clases |
F ke e | e
Apellidos Curso

O 1 XXKXXXT -

0O 2 XXXXXX8 -

O 3 XXXXXX9 L]

O 4 XXXXXX10 -

O 5 XXXXXX11 -

O 68 XXXXXX12 -

O 7 XXXXXX15 -

O 8 XXXXXX16 Ll

O 9 XXXXXX18 -

O 10 X000XX6 Xiame Apelidos 1 Apelidos 2 1ESOB 5] - 0 =

O 11 X00KX19 Antén Apelidos 1 Apelidos 2 5EPC 5] a =}

O 12 XXXXXX5 Anxo Apellidos 1 Apellidos 2 5EPA (s = =
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3.1 Equipos Alumnado

Na pantalla amdsase o listado completo da dotacion do centro. En primeiro lugar aparecen os equipos
gue non estan asignados a ningun alumno. Tamén teremos un botén de PDF co que poderemos

EDIXGAL Equipos Alumnado Equipos Profesorado = Salir
Abegondo > 45000016 > Centro De Pruebas | Todas las Clases |
I N S
Apellidos Curso

O 1 X007 +*

[T 2 XXXXXX8 -+

O 3 XXOXXXX9 -

O 4 XXXXXX10 L

O 5  XXXXXX11 -

O 6 XX0XXXx12 Ll

O 7 X0XXX15 +*

O 8 X0OXXX16 +*

0 9  XXXXXX18 -

OO 10 XXXXXX6 Xiame Apelidos 1 Apelidos 2 1ES0OB = 1= v =

O 11 X0XXXX19 Antan Apelidos 1 Apelidos 2 S5EPC c = -

O 12 X0XxX5 Anxo Apellidos 1 Apellidos 2 5EPA s - =
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Accions disponibles :
- Asignacidn a alumnos ( ® Primeira asighacion, © cambio de asighacion)
- Imprimir acordo de cesion &

Equipacion asignada ao - Recollida do equipo ©

alumnado, cos datos do - Imprimir acordo de recollida &
alumno, curso e aula

EDIXGAL Equipos Alumnado Equipos Profesorado = Salir
Absgondo > 45000016 > Centro De Prusbas | Todas las Clases |
N I
Apellidos Curso
E 1 X007 -
\] 2 XO00XKX8 »
ﬁ:l 3 XOMXXY -
fp 4 X000 »
0 5 0000011 »
['p 6 X002 )
[\ 7 X000X15 -
B XXXXXX16 -
Ol 9 xooxxis -
O] 10 XXXXXX6 Xiame Apelidos 1 Apelidos 2 1ESOB o [~ D =
| 11 xccoxie Antén Apelidos 1 Apelidos 2 5EPC = a a
ol 12 xoc0xs Anxo Apeliidos 1 Apellidos 2 5EPA o a a




Soporte Premium XESTION DE EQUIPOS EDIXGAL

ASIGNACION

- Editar a asignacion de un equipo a un alumno: (Opcion representada coa icona ® ou € no
caso de que o equipo xa tefia un alumno asignado). Esta opcion se levara a cabo asignandolle
un novo alumno ao escribir o seu nome e apelidos, podendo realizar algunha observacion.
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EDIXGAL Equipos Alumnado EquipossRsaiasacada @ Salir
Nueva Asignacion x
Abegondo > 45000016 > CentroDe F  , | Todas las Clases |+
[ |
I - P e
| |
O 1 XXXOKXXT -
O 2 XXXXXX8 *
03 XXXXXX9 -
O 4 XXXXXX10 i i L]
O 5 XX0K1 +
O 6 XXXXXX12 -
L 7 XXXXXX15 -
O 8 XXXXXX16 \ *
L0 9 XXXXXX18 -
10 XXXXXX6 b5 & a
O 11 XXXXXX19 Asignar Cancelar < a8 =
O 12 XXXXXX5 PR e U 5] =1 (=1
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- Impresion de acordo de cesion ou acordo de recollida: (Opcion representada coa icona & )

Podémolo imprimir de modo individual facendo click na icona da impresora .

Tamén poderemos realizar esta impresion con varios alumnos a vez, tanto no caso dos acordos de
recollida coma dos acordos de cesion.

Para iso debemos selecionar a casilla na parte esquerda de cada alumno do que queremos o0 acordo
impreso.

O 1 XO0KXXT

O 2 XXXXXX8

3 XXXXXX9

Apsinaus |1 APSIUUD £ JLE R

Apellidos 1 Apellidos 2 5EPC

XXXXXX10

OO

O ' Apellidos 1 Apellidos 2 6EPC

XXXXXX15

XHXOKAG & Acuerdos de Cesion Seleccionados | & Acuerdos de Recogida Seleccionados

XXXXXX18

Ll NG| A

10 XXXXXX6 Xiame Apelidos 1 Apelidos 2
11 XOXX19 Anton Apelidos 1 Apelidos 2

12 XXXXXS Anxo Apellidos 1 Apellidos 2
13 XXXXXX13 Uxio Apellidos 1 Apellidos 2
14 XXX 14 Nerea Apellidos 1 Apellidos 2

I]DDDDDDEIDDEII:I




Soporte Premium XESTION DE EQUIPOS EDIXGAL

D./Dna con

DNI N2 pai/nai/titor/a legal de Xiame Apelidos 1 Apelidos 2 alumno/a do

curso 1 ESO B do centro Centre De Pruebas Entrego o equipo portatil HP, (Numero de serie XXX2(XX6)

modelo Probook x360 G1 EE, co seu correspondente maletin, cargador e punteiro en perfectas condicions.

Observacions

En a de de

Asdo paifnai/titor/a legal: Asdo direccién centro:

Nome e cargo:
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- Xestionar a recollida dun equipo: (Opcidn representada coa icona 9)

Esta opcion soamente estara habilitada se previamente imprimiuse o acordo de recollida.

Dende aqui, poderemos xestionar a recollida de un equipo. Unha vez devolto o equipo non
estara dispoiible a impresion de acordos.

Debemos contrastar que o numero de serie é o indicado, asi como revisar o bo estado do
convertible e marcar se se devolve co maletin, cargador e lapis.

Tamén teremos un espazo para realizar calquera observacion.

Se os datos do alumno ou o0 numero de serie non son correctos, débese por en contacto co
Servizo Premium.
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EDIXGAL Equipos Alumnado Equipos Profesorado @ Salir
Abegondo > 45000016 > Centro De Pruebas ETEEISTENR [ inventario en PDF
Apellidos Curso
O 1 X007 o *
Nueva Devolucion ®
O 2 XXXXXX8 *
O 3 000000 Convertible OK Maletin Cargador Lapiz -
] (] || l
O 4 XOxx10 »
O 5 300001 Observaciones — -
O 6 XXXxXxx12 *
O 7 XxXXXxXx15 »
O 8 XXXXXX16 »
O 9 X018 A »
O 10 XXXXXX6 4] - 3 -
O 11 XXXxXx19 o] = =
O 12 XXXXXX5 = = =

Devolver Cancelar
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3.2 Equipos Profesorado

Dentro da paxina de Equipos de profesor amosarase a informacion tanto do numero de serie dos equipos
de profesor ubicados no centro, como do profesor (con nome e apelidos) a quen estd asignado dito
portatil. Tamén teremos un botdn de PDF co que poderemos descargar o listado de equipos en formato

EDIXGAL @ Equipos Alumnado Equipos Profesorado @ Salir
Abegondo > 45000016 > Centro De Pruebas [h PDF
Apellidos
Asmnar Devolver A.Recogida
1 XXX -
2 XXXXXX3 Profesor Apellido1 Apellido 2 ) ]

Qo

3 XOKXX2 Docente Apellidos 1 Apellidos 2 [
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Funcionalidades

Dentro dos equipos de profesorado, temos unha serie de accesos representados con
diferentes iconas na parte dereita da paxina, cos que poderemos realizar as seguintes accions:

- Editar a asignacion de un equipo a un profesor: (Opcion representada coaicona ou en
caso de que o equipo xa tefia un profesor asignado). Abrirase unha venta flotante ¥de <
debemos indicar o nome do profesor ao que imos asignar dito portatil. O campo

autocomplétase a medida que vamos escribindo o nome.

rrrrrrrr
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- Impresion de acordo de recollida: (Opcion representada coa icona & ) Nesta opcion, poderemos
sacar un documento con tédolos datos do equipo e docente elexido. Para xestionar a recollida
dun equipo antes deberemos imprimir o acordo de recollida.
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e
- Xestionar a devolucion dun equipo: (Opcidn representada coa icona o ) Esta opcién -
habilitarase ao imprimir o acordo de recollida. Dende aqui, poderemos xestionar a devolucién

dun equipo indicando se o portatil esta en bo estado e se se devolve co rato, o lector de DNle,

o0 maletin e o cargador. Tameén teremos un espazo para realizar calquera observacion. A

xestion gardarase en canto se pulse no boton “Devolver’. Na seguinte figura representamos a
paxina cos campos a cumprimentar.

Nueva Devolucion x|l

Equipo OK [ Maletin [ Raton [ Lector de DNI [
Observaciones

Devolver Cancelar






