COMO SE SOLICITA A AXUDA DE NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIAIS?

Para solicitar a axuda da Convocatoria para necesidades especificas de apoio educativo
o primeiro que debemos ter en conta é o prazo de presentacion: A solicitude pode presentarse
ata 27 de setembro de 2018. Pasado este prazo sé podera presentarse naqueles supostos
extraordinarios nos que se acredite documentalmente a aparicion da necesidade educativa
especial con posterioridad ao prazo. Neste caso, a solicitude entregarase directamente na
unidade de becas correspondente.

COMO SE PRESENTA?

Para solicitala debe entrar na Sé Electronica do MEC, na seguinte
direccidn:https://sede.educacion.gob.es/tramite/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095

— Acceder con cl@ve | +Informacicn
clieve

(DNie/Certificado electrénico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

sepe K : eic
z | Acceder con mi usuario de la sede electronica

Usuario (DNINIE): Contrasefia: Acceder

Si no esté registrado, por favor Registrese Incidencias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar

TERA QUE ELIXIR UNHA DAS DUAS OPCIONS:
1.- SE NON ESTA REXISTRADO

SE NON ESTA REXISTRADO, porque non solicitou beca en anos anteriores ou porque

non realizou ningln outro tramite via online co Ministerio de Educacion, entre en
“REGISTRESE” e siga as instruciéns. O normal é coa opcién “REGISTRO DE PERSOA FISICA”.

Si o solicitante é menor de 14 anos podera rexistrarse co documento identificativo do
pai, nai ou titor legal, pero si é maior de 14 anos, debe ser o alumno, co seu DNI, o que estea
rexistrado na sé electrdnica e o solicitante da beca.

Vera que lle solicita unha serie de datos persoais (nome, DNI, teléfono mabil, correo
electrénico e contrasinal). E importante que se asegure de que son correctos, accesibles en
calquera momento e que os garde en lugar seguro, xa que seran os datos que utilizara para
acceder 4 Sé mais adiante e que utilizard o Ministerio para contactar con vostede. é
importante que o “EMAIL” sexa correcto, xa que o MEC enviaralle unha mensaxe para que
active a conta. Si non recibe esta mensaxe, aseglrese de que non estd entrando no cartafol
spam ou correo electrénico non desexado.

Unha vez recibido a mensaxe e activada a conta, xa pode entrar na Sé Electronica.



2.- XA ESTA REXISTRADO

Se xa esta rexistrado, porque seguiu os pasos anteriores ou porque solicitou beca en
anos anteriores por esta via, pode acceder co seu DNI e contraseiia.

Se ten problemas para acceder (porque non recibiu o correo de activacién ou porque
esqueceu o seu contrasinal ou a sua direccién de correo electrénico), na parte inferior vera
que pon “OLVIDE MIS DATOS/AYUDA PARA ENTRAR®, Siga as opcidns que se presentan que

poder recuperar os datos de acceso.
Na paxina principal da sé electrénica veremos na columna da dereita varias opcions:

. “MODIFICAR MIS DATOS” Nesta opcion poderemos modificar os datos bdsicos
que utilizamos durante o rexistro, excepto o nome e NIF/NIE (email, teléfono mobil e
contrasefia)

. “MODIFICAR CONTRASENA” Pode pofier unha contrasefia nova para o acceso
a sé electrdnica.

. “BUSCAR TRAMITES” Para localizar outros trdmites dispofiibles na sé
electrénica.

. “MIS EXPEDIENTES” Aqui poderemos ver todos os tramites que fomos dando
de alta na Sé Electrdnica. Si solicitou beca outros anos por esta via, pode localizalas tamén.

. “MIS NOTIFICACIONES” Neste apartado figuraranlle todas as notificaciones
que lle envie o Ministerio relacionadas cos tramites que vaia realizando. E MOI IMPORTANTE
ESTAR PENDENTE DESTE APARTADO PARA VER AS NOTIFICACIONES (solicitudes de datos,
resolucidns, etc.) que nos envian relacionadas coa nosa beca.

. “JUSTIFICANTES DE REGISTRO ELECTRONICO” Este apartado figuraranos sen

contido.

Xa podemos buscar a beca a cumprimentar, entrando no seguinte enlace:
https://sede.educacion.gob.es/tramite/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1095

Ao entrar co noso DNI e contrasefia poderemos acceder ao tramite pulsando no botén
gue veremos na parte superior:

£ Acceso al tramite

Entdn poderemos ver informacién xeral da forma de presentacién e poderemos “dar
de alta la solicitud”



CUMPRIMENTANDO A BECA

1. NA FOLLA 1 cumprimentaremos os datos persoais do alumno (no apartado de
“DISCAPACIDAD” marcaremos si/non dependendo de si o alumno tefia recofiecido un
grado de discapacidad do 33% ou superior), o domicilio familiar, e os datos bancarios e
académicos.

2. Na folla 2 engadiremos os membros da unidade familiar distintos ao solicitante e
pulsaremos “GUARDAR FAMILIAR”. Podemos comprobar como van aparecendo filas

por baixo do solicitante. Son membros computables os pais, irmans menores de 25
anos (ou maiores con discapacidad), e os avds que xustifiquen a sUa residencia no
mesmo domicilio que os anteriores co certificado municipal correspondente. Si algin
foi auténomo ou tivo mais do 50% de participacién nunha empresa solicitaranos que
engadamos os ingresos brutos (ver casillas da renda)

3. Na folla 3 cumprimentaremos os datos da familia numerosa, nos apartados de grado
de minusvalia pofieremos (1,2...) no recuadro dependendo do nimero de afectados
(Unicamente o solicitante ou os seus irmans). Recorde que todas estas situacidns
especificas debe acreditalas documentalmente ao presentar a solicitude.

4. Reencheremos a folla 4 sé no caso de que o pai, nai, ou representante legal do alumno
autoricen ao director do centro en que estea matriculado o alumno beneficiario para
que este Ultimo perciba a axuda a través da conta corrente de devandito centro. Dita
autorizacién deberda manifestarse por escrito e no espazo reservado para iso, e ser
asinada pola persoa que ostente a patria potestade. Nesta folla tamén podemos facer
constar no apartado de “observaciones”, todas aquelas indicacidns, comentarios, etc.
que consideremos oportunas.

Si xa terminamos de cumprimentar o formulario, podemos comprobar de novo todos
os datos, pulsando nos nimeros que indican as follas do mesmo e, si xa estamos de acordo,
pulsaremos aceptar.

PRESENTACION DA BECA

Unha vez cumprimentada a solicitude telematica, si o solicitante ten certificado
electronico, pode completar o proceso electrénico de presentacidn da solicitude
acompafiando, a través da paxina web, en formato pdf (escaneando) a documentacion que lle
sexa requirida pola propia aplicacién, o prazo de presentacion de devandita documentacion
estenderase ata 0 27 de setembro de 2018.

Si non ten certificado electrénico, unha vez cumprimentada a solicitude online, debera
imprimir o modelo de solicitude que facilita a aplicacion (PDF) e presentalo asinado xunto co
resto de documentacion no centro educativo (antes do 27 de setembro), que seguird coa
tramitacién das solicitudes para remitilas con posterioridad 4s Unidades de Becas.

COMETIN UN ERRO

Para rematar, recorda que ata o 27 de setembro ten de prazo para presentar a beca. Si
cometeu algln erro e ainda estd en borrador non hai problema. Entra e modificaa. Si xa



pulsou “enviar2, pode entrar e presentar unha nova (a que vale é a ultima presentada). Entre
na Sé Electrdnica, busque a beca presentada no apartado “MIS TRAMITES” e vera que encima

da solicitude figura a seguinte opcién: “SI PRESENTO SOLICITUDES Y NO ESTA CONFORME
CON LOS DATOS Y DESEA PRESENTAR UNA NUEVA SOLICITUD, PINCHE AQUI”. Ao pinchar

accederemos a unha nova solicitude.



