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DESEÑO DE EVACUACIÓN 

 

CALQUER/A PROFESOR/A OU PERSOAL QUE DETECTE UN LUME, ESCAPE DE GAS OU 

CALQUERA OUTRA AMENAZA QUE POÑA EN PERIGO O CENTRO, COMUNICARAO Ó 

CONSERXE OU Ó EQUIPO DIRECTIVO, QUE FARÁN SOAR A ALARMA 

 

Cada titor/a explicará as normas básicas de auto protección e evacuación no caso de alarma ó seu 

grupo de alumnos/as e terá en conta as seguintes consideracións: 

- En que consiste, para que serve e porque hai que facelo. 

- Explicar e amosar ó alumnado os servizos básicos de emerxencias que hai no Centro: 

extintores, botiquíns... 

- As instrucións e procedementos de evacuación. 

- Organizar a estratexia de grupo, asignándolle ós alumnos/as que se consideren máis 

responsables, tarefas concretas: pechar as ventás, contar aos seus compañeiros/as, 

controlar que non leven obxectos persoais.... co fin de implicar os alumnos/as nestes 

exercicios. 

 

Os coordinadores/as de Planta responsabilizaranse das accións que se efectúen na respectiva 

Planta, así mesmo controlarán os tempos de evacuación total da mesma e do número de alumnado 

desaloxado. 

 

Destinarase un mestre/a que estea libre nese momento por cada saída e outro no exterior do edificio 

que controlará o tempo total de evacuación do mesmo. 

 

As coidadoras encargarase de evacuar ao alumnado con dificultades motóricas. 

 

O/A coordinador/a xeral asumirá a responsabilidade total do simulacro e coordinará todas as 

operacións do mesmo. Todo o persoal do centro colaborará na evacuación  aténdose aos seguintes 

pasos: 

a.- Toma de decisión de evacuación por parte da Dirección do Centro. 
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b.- Comunicación ó servizo de Emerxencias ou Protección Civil. 

 

c.- O conserxe tocará o timbre e comunicará que compre evacuar o Centro. Inmediatamente 

despois, desconectará a caldeira da calefacción e o cadro eléctrico e comprobará que todas as 

saídas estean operativas. 

  

d.- Nese momento, iniciarase a saída empezando polas aulas máis próximas ás portas. O alumno/a 

designado previamente iniciará a fila e seguirá pegado á parede contigua á porta da súa aula en 

busca da saída que teña marcada.  

 En Infantil, o haber aulas a ambos os dous lados do corredor, faranse dúas filas paralelas 

e sairán de dous en dous ao exterior. 

 

e.- O/A mestre/a será o último en saír, pechando a porta da súa aula. O alumnado que estea nos 

servizos, incorporarase inmediatamente ó seu grupo-clase ou o grupo máis próximo. 

 

 

NORMAS XERAIS 

 

1.- Saíran ó mesmo tempo todo o alumnado das distintas plantas ó sonar a alarma. 

 

2.- O sinal de aviso será un toque de alarma longo, diferente ó habitual e seguido de tres toques 

intermitentes do timbre ordinario (en caso de non funcionar, avisarase polas aulas a través do 

conserxe e persoa encargada da planta). 

 

3.- O desaloxo de cada planta farase por grupos. En primeiro lugar, os máis próximos á saída, en 

secuencia ordenada e sen mesturarse, por grupos. 

 

4.- Non se empregarán outras saídas que non sexan as normais e as indicadas para cada nivel e 

nunca polas ventás. 
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5.- O/A mestre/a será o último en saír, pechando a porta da súa aula Para indicar que a aula foi 

desaloxada colocarase unha cadeira diante da porta da aula. 

6.- O alumnado que estea nos servizos, incorporarase inmediatamente ó seu grupo-clase ou o 

grupo máis próximo  

7.- Non se utilizará o ascensor nin se abrirán as ventás ou portas que non sexan necesarias, posto 

que, en caso de lume, as correntes de aire favorecerían a propagación do mesmo. 

 

8.- O/A mestre/a que estea na aula é o responsable de trasladar o alumnado na dirección da saída 

previamente establecida. 

 

9.- Unha vez desaloxado o edificio, o alumnado concentrarase no punto previamente establecido, 

sempre baixo o control do seu profesor/a que comprobará a presencia de todo o alumnado do seu 

grupo-clase. 

 

10.- Ó remate do simulacro terá lugar unha reunión de todo o profesorado para avaliar o mesmo. 

 

 

 

NORMAS PARA O ALUMNADO 

  

O alumnado terá en conta as seguintes normas en caso de evacuación: 

 

 Escoitarei con moita atención as instrucións do meu mestre/a. 

 

 Non actuarei pola miña conta. 

 

 Se son responsable dalgunha tarefa, realizareina o máis axiña posible. 

 

 Non collerei os meus obxectos persoais nin me pararei a recoller ningunha cousa. 

 

 Se cando soe a alarma estou no servizo ou no corredor, irei axiña para onde estea o meu grupo-

clase ou incorporareime ao grupo máis próximo. Unha vez fóra, buscarei o meu grupo e titor/a. 

 



 
 

CEIP A MAÍA. Plan de evacuación ante unha situación de emerxencia. Revisión-outubro 2021 

 

 

 Teño que moverme con rapidez, pero sen correr, nin empurrar, nin entorpecer ós outros 

compañeiros/as. 

 

 Non me teño que deter nas portas de saída, nin teño que volver atrás por ningunha cousa. 

 

 Realizarei o exercicio de evacuación tranquilo, sen berrar, permanecendo xunto o meu grupo-

clase e sen querer separarme para adiantar ós demais, mesmo cando esteamos no patio, no sitio 

de xuntanza. 

 

 Terei coidado de camiñar en silencio, pegado á parede e respectando a fila. 

 

 Non abrirei as portas nin as ventás. 

 

 Se hai fume, camiñarei agochado e colocareime un pano na boca ou no nariz. 

 

 Se boto en falta a un compañeiro/a avisarei o meu mestre/a. 

 

 

PLAN DE SAÍDA 

 

A saída das aulas farase en fila, pegados ás paredes do corredor da seguinte maneira: 

 

Edificio de Primaria ( Achéganse planos) 

 

 Planta Baixa 

- Porta principal: aulas 3, 4,  5, 6, 7, aseos nenas e aseos nenos, conserxería. 

- Porta oeste (IES): aulas 9, 10 e aula de inglés. 

- Porta exterior biblioteca: biblioteca 

- Porta exterior sala usos múltiples: sala de usos múltiples 

- Porta leste: aulas 1, 2, secretaría, dirección 

 

 Planta Alta 

- Porta principal: aulas 15,16, 17, música, departamento de inglés, aseos nenas e aseos 

nenos. 
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- Porta leste: aulas 18, 19, sala de profesorado, departamento de orientación, pedagoxía 

terapéutica, aula de experimentación, departamento de educación física. 

- Porta oeste (IES): aulas 11, 12, 13, 14, aula de relixión e departamento, aula de 

informática, aula de audición e linguaxe. 

 Ximnasio: Porta leste do mesmo. 

 

- Cando estea saíndo o alumnado dunha aula, os da anterior teñen que esperar a que saian 

todos e logo incorporaranse á fila ordenadamente. 

 

- O punto de concentración será a pista polideportiva cuberta e o alumnado irase situando ó fondo 

da mesma a medida que vaian chegando para facilitar a entrada ós que veñan detrás. 

- No caso de emerxencia de ámbolos dous edificios, utilizaranse a pista polideportiva cuberta 

para Primaria e a outra pista polideportiva para Infantil. 

- Non se permitirá a entrada a ningunha persoa allea ao centro ou os servizos de emerxencia 

para reunirse cos concentrados/as. 

 

 

Edificio de Infantil (Achéganse planos) 

 

 Planta Baixa 

- Porta principal: aula de psicomotricidade e aulas 1, 2, 3, sala de profesorado. 

 

 Planta Alta 

- Porta principal: aulas 4, 5, 6, 7, 8, 9, aula de audición e linguaxe. 

 Aula de usos múltiples exterior: porta da mesma. 

 

- Cando estea saíndo o alumnado dunha aula, os da anterior teñen que esperar a que saian 

todos e logo incorporaranse á fila ordenadamente. 

 

- O punto de concentración será a pista polideportiva descuberta  e o alumnado irase situando ó 

fondo da mesma a medida que vaian chegando para facilitar a entrada ós que veñan detrás. 
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- No caso de emerxencia de ámbolos dous edificios, utilizaranse a pista polideportiva cuberta 

para Primaria e a outra pista polideportiva para Infantil. 

 

- Non se permitirá a entrada a ningunha persoa allea ao centro ou os servizos de emerxencia 

para reunirse cos concentrados/as. 

 

 

XUNTA DE AUTOPROTECCIÓN ESCOLAR 

     

Responsable xeral: Directora do Centro – Mª Isabel Abelleira Bardanca 

 

Representantes do persoal docente: 

- Coordinadora xeral e encargada de avisar ós organismos de intervención:  

Directora –  Mª Isabel Abelleira Bardanca  

- Encargado/a da evacuación: Xefa de Estudos – Mª Inmaculada Rodríguez Maceira 

- Coordinador/a encargado/a suplente: Secretario– Francisco López Cañás 

 

Edificio de E.Primaria 

- Coordinador/a Primeira Planta: Concepción Merayo Buján 

- Coordinador/a Planta Baixa: Mª Teresa Pérez González 

 

Edificio de E.Infantil 

- Coordinador/a Primeira Planta: Mª Jesús Janeiro Caramés 

- Coordinador/a Planta Baixa: Alba Ben Valle 

 

Representantes do Persoal Non Docente: 

- Persoa encargada de dar aviso no Centro: conserxe –Vicente Fernández Balebona 

- Persoa encargada de desconectar o gas, electricidade, caldeira calefacción, auga: 

conserxe –Vicente Fernández Balebona 
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- Persoa encargada do alumnado neae: coidadoras (1 en cada edificio) – Mª Mónica 

Reimúndez e Catherine Seijas Perol 

 

Representante da A.N.P.A.: Presidente/a –  


