
Procedimiento de evacuación general

Composición del equipo de emergencia general
El/la  Jefe de Estudios,  que será la  Jefe del  Equipo,  con autoridad máxima para el
desarrollo del Plan de Evacuación.  (Si por alguna circunstancia el/la Jefe de Estudios
estuviera ausente, ocuparía su lugar el miembro del equipo directivo que se encontrase
de guardia).
El/la profesor o profesores de guardia, que colaborarán en las tareas encomendadas por
el/la Jefe del equipo.
Los conserjes, que estarán a las órdenes del/de la Jefe del Equipo.

Composición del equipo de emergencia del aula
El/la profesor/a que en ese momento estuviera en el aula.
El/la delegado/a del grupo.
El/la subdelegado/a del grupo.
Los/as alumnos que nombre el/la profesor/a.

Importante

En cada aula habrá un plano con indicación de las vías de salida que se deben seguir, así
como  del  punto  de  reunión  que  corresponda  en  el  exterior  del  edificio.  Todos  los
alumnos y alumnas deben conocer en todo momento dichas vías de salida y lugar de
reunión.

Procedimiento

1.  La señal  de evacuación es  de tres  timbres  seguidos,  que serán repetidos  pasados
quince  segundos.  Tras  oír  la  primera  señal,  el/la  profesor/a  declarará  la  evacuación
general del edificio. Todos los alumnos/as dejarán sus cosas en el aula y actuarán, con
calma, de acuerdo con este procedimiento.

2. Los alumnos/as empezarán a formar una fila para dirigirse a la salida. Los que estén
más cerca de las ventanas las cerrarán y se pondrán al final de la fila. El/la profesor/a
será el último en abandonar el aula, recogerá el parte de clase, y cerrará la puerta tras él.

3. En caso de que haya humo en los pasillos, será necesario agacharse y andar a gatas
por el suelo.

4.  El  grupo  permanecerá  siempre  unido,  con  calma,  con  seriedad,  sin  correr,  sin
adelantar  ni  empujar,  siguiendo  las  instrucciones  del/a  profesor/a;  en  ningún  caso
volverán al aula para recoger objetos personales. 

5. La evacuación de cada edificio se iniciará siempre por el piso más bajo, y por las
aulas más cercanas a las escaleras; los que estén en pisos superiores, al llegar a un piso
inferior, deberán esperar a que este último esté completamente vacío, antes de avanzar.
Si alguna persona se cayera al suelo, los que estén más cercanos, principalmente detrás,
le socorrerán de inmediato.

6.  La  evacuación  de  cada  planta  se  realizará  permitiendo  siempre  el  paso  a  otras
personas que salgan por nuestra izquierda.  

7. En las escaleras, bajaremos formando dos filas por el lado de la pared, dejando libre
el hueco de la escalera a lo largo de todo el recorrido.



8.  Si  hubiera  en  el  grupo  alguna  persona  con  discapacidad,  accidentada  o  con
dificultades de movimiento, el profesor deberá comunicar dicha situación al Jefe del
equipo de emergencia general, por medio de un alumno. En este caso, el profesor, así
como otros tres alumnos,  socorrerán al discapacitado o accidentado hasta que llegue
ayuda externa.

Cuando el profesor se tenga que quedar en el aula con un accidentado o discapacitado,
el grupo se dirigirá al punto de reunión dirigido por el delegado o persona que decida el
profesor.

9. Si en el momento de la evacuación un alumno se encontrase fuera del aula de su
grupo, se unirá al grupo más próximo, y se le comunicará al Jefe de evacuación del
grupo correspondiente.

10. No se utilizará el ascensor durante una emergencia.

11. En ningún caso se debe volver atrás. 

12. Se seguirán todas las señales de las vías de evacuación, hasta llegar al  lugar de
reunión que nos corresponda.

13. Una vez llegados al punto de reunión, todos los alumnos se agruparán en torno a su
profesor, que pasará lista. 

14. Una vez finalizada la evacuación general, cada profesor dará un informe al Jefe del
equipo de emergencia general, con las incidencias que se hayan producido.


